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Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownikéw aplikacji e-Curia
pragnacych dokonywad wymiany pism procesowych droga elektroniczng
z sekretariatami sadow wchodzacych w sktad Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej.
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1.1 WYMAGANIA WSTEPNE

Aby uzyska¢ dostep do aplikacji e-Curia, wymagane jest facze internetowe oraz wazny adres poczty
elektronicznej.

Aby korzysta¢ w petnym zakresie ztej aplikacji, nalezy posiada¢ konto dostepu udostepnione lub
zatwierdzone przez Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej. Przy pomocy tego konta mozna:

sktadac i odbierac pisma procesowe drogg elektroniczng;
= mieé wglad w historie dokonanych czynnosci;
= zarzadzaé danymi osobowymi (adres e-mail, hasto itp.);

= zglosi¢ asystenta lub asystentéw.

W przypadku Sadu: w pilnych przypadkach mozna utworzy¢ tymczasowe konto w celu sktadania pism
procesowych wyfacznie do Sgdu. Konto to musi nastepnie zosta¢ zatwierdzone zgodnie z okreslong ponizej
procedura. Tymczasowe otwarcie konta nie pozwala na zgtaszanie asystentdw. Ta funkcja staje sie mozliwa
po zatwierdzeniu konta przez Sad.

e-Curia jest dostepna przez Internet pod adresem: https://curia.europa.eu/e-Curia

Palski (pl) -1®

e-Curia

Logowanie

Witamy w e-Curia !

Strona ta umozliwia przedstawicielom stron sktadanie | otrzymywanie dokumentdw procesowych w postaci elektronicznej
oraz wglad w te dokumenty.

Niezbedne informacie dotyczace korzystania z e-Curia =3 dostepne na klikajac tutaj

Zaloguj sie Nowy uzytkownik?

- Aby zwrdcic sie o zatoZzenie konta dostepu
Identyfikator I do e-Curia: kliknij tutaj

Hasto I

o Logowanie

Zapomniatem identyfikatora lub hasta.
kliknij tutaj

1.2 JAK zGtASZAC EWENTUALNE PROBLEMY?

W razie wystgpienia problemu mozna skontaktowaé sie z naszg stuzbg pomocy uzytkownika za pomoca
formularza kontaktowego dostepnego w aplikacji.
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2 GLOWNE FUNKCIJE

2.1 WNIOSEK O ZAtOZENIE KONTA

2.1.1 Uzyskanie konta

Zasady tworzenia konta rdéznig sie w zaleznosci od tego, czy uzytkownik zastosuje procedure zwykta, czy
specjalna.

Procedura zwykta pozwala utworzy¢ konto w celu dokonywania wymiany pism procesowych z Trybunatem
Sprawiedliwosci lub Sgdem. Z tej procedury moze korzystaé przedstawiciel strony (konto , przedstawiciel”)
lub, w postepowaniu z wniosku o wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym, osoba dziatajgca w imieniu
sagdu panstwa cztonkowskiego lub panstwa trzeciego uprawnionego do wystepowania do Trybunatu
z wnioskiem o wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym (konto ,sgd”), lub tez osoba upowazniona na
mocy krajowych norm procesowych do reprezentowania siebie lub do reprezentowania strony przed sagdem
odsytajgcym (konto ,,0soba uprawniona”). Rozpatrzenie wniosku zajmuje kilka dni, a o jego rozpatrzeniu
whnioskodawca zostanie poinformowany wiadomoscig elektroniczna.

Procedura specjalna przewidziana jest w pilnych przypadkach i umozliwia tymczasowe utworzenie konta
w celu skfadania pism procesowych wytgcznie do Sadu.

Procedura specjalna

Procedura zwykta :
y (Tymczasowe utworzenie konta do

(Wniosek o zatozenie konta) sktadania od razu pism
procesowych)

Trybunat
Sprawiedliwosci

Trybunat
Sprawiedliwosci

Przedstawiciel:
- Adwokat lub radca prawny
- Petnomocnik
- Profesor

Osoba wystepujaca w imieniu sadu
panstwa cztonkowskiego lub
panstwa trzeciego uprawnionego
do wystepowania do Trybunatu

z wnioskiem o wydanie orzeczenia
w trybie prejudycjalnym

Osoba niebedgca pethomocnikiem

lub adwokatem, lub radca

prawnym, ktéra jednak na mocy

krajowych norm procesowych jest Tak
upowazniona do reprezentowania

siebie lub do reprezentowania

strony przed sagdem odsytajacym

w postepowaniu prejudycjalnym

Zestawienie kont zezwalajacych na skfadanie pism procesowych
do sadéw wchodzacych w sktad Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
wedtug procedury zwykiej i specjalne;j
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n
= Nastepnie kliknij na link , kliknij tutaj”. é
= Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Logowanie

Na stronie gtéwnej wybierz preferowany jezyk wyswietlania strony. e

Witamy w e-Curia !

Strona ta umozliwia przedstawicielom stron sktadanie | otrzymywanie dokumentdw procesowyc

oraz walad w te dokumenty.

MNigzbedne informacje dotyczgce korzystania z e-Curia =3 dostepne na klikajac tutaj

Zaloguj sie

Identyfikator I

Nowy uzytkownik?

Aby zwrdcic sie o

do e-Curia: kliknij tutaj

oZenie konta dost

brnrapcku (bg)

| Espafiol (es)

Cestina (cs)
Dansk (da)
Deutsch (de)
Eesti keel (et)
EAAnwikr) (el)
English {en)
Frangais (fr)
Hrvatski (hr)
Italiano (it)
Latviesu (hv)
Lietuviy (It)
Magyar (hu)
iI-Malti (mt)
Nederlands (nl

Haste

Zapomniatem identyfikatora lub hasta.
klikcnij tutag

° Logowanie

Portugués (pt)
Romana (ro)
Slovenéina (sk

Procedura zwykta

Procedura zwykta pozwala wystapi¢ z wnioskiem o utworzenie konta w celu dokonywania \
wymiany pism procesowych z Trybunatem Sprawiedliwosci lub Sadem. Z tej procedury moze
korzystac przedstawiciel strony (konto ,przedstawiciel”) lub, w postepowaniu z wniosku o
wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym przed Trybunatem lub Sadem, osoba dziatajaca w
imieniu sadu panstwa cztonkowskiego (konto ,sgd”), lub tez osoba upowazniona na mocy
krajowych norm procesowych do reprezentowania strony przed sadem swojego paristwa
(konto ,osoba uprawniona”).

Rozpatrzenie wniosku zajmuje kilka dni, a o jego rozpatrzeniu wnioskodawca zostanie
poinformowany wiadomoscig elektroniczna.

°Wniosek o zalozenie konta

Procedura specjalna

(tylko Sad)

Jezeli nie podjeliscie Panstwo krokdw koniecznych do otwarcia konta w ramach procedury
normalnej we wlasciwym czasie przed wygasnieciem terminu wyznaczonego na ztozZenie pisma
procesowego przed Sadem, istnieje mozliwosc tymczasowego otwarcia konta dla celow
zlozenia tego pisma w ramach procedury specjalnej.

Procedura ta jest zastrzezona dla oséb uprawnionych do reprezentowania strony przed Sadem
zgodnie z art. 19 Statutu Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

°Zaloienie tymczasowego konta
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2.1.2 Procedura zwykiae

e-Curia

Strona gléwna > Wniosek o zalozenie konta

[Poiski (p)  v]€

W celu korzystania z serwisu e-Curia nalezy zlozy¢ wniosek o otwarcie konta zgodnie z wskazanymi ponizej warunkami.

Warunki otwarcia konta sz odmienne w zaleznosci od tego, czy uzytkownik korzysta z procedury zwyklej, czy procedury specjalnej.
Procedura normalna umozliwia otwarcie konta w celu wymiany pism procesowych z Trybunatem Sprawiedliwosci lub Sadem. Procedura
specjalna dotyczy sytuacji pilnych i umozliwia tymczasowe otwarcie konta w celu zlozenia pism procesowych jedynie przez Sadem.

Procedura zwykta

Procedura zwykia pozwala wystapic z w
wymiany pism pre ych z Try Spi
korzystac przedstawiciel strony (konto ,pr
wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym przed Trybunatem lub Sadem, osoba dziafajaca w
imieniu sadu paristwa cztonkowskiego (konto .sad”), lub tez osoba upowazniona na mocy
krajowych norm procesowych do reprezentowania strony przed sadem swojego paristwa
(konto ,osoba uprawniona”).

nioskiem o utworze

iel”) lub, w

Rozpatrzenie wniosku zajmuje kilka dni, a o jego rozpatrzeniu wnioskodawca zostanie
poinformowany wiadomoscig elektroniczna.

°Wniosek o zalozenie konta

nie konta w celu dokonywania
lub Sadem. Z tej procedury moze
1 z wniosku o

Procedura specjalna

(tylko Sad)

zgodnie z art. 19 Statutu Trybunatu Sp

Jezeli nie podjeliscie Panstwo krokdw komeclnycl_\ do otwarcia konta w ramach procedury

normalnej we wiasciwym czasie przed wy
procesowego przed Sadem, istnieje mozliwos¢ tymczasowego otwarcia konta dla celéw
zlozenia tego pisma w ramach procedury specjalnej.

terminu wy

Procedura ta jest zastrzezona dla os6b up!

L

ych do repr

Sci Unii Europejski

ozﬂoienie tymczasowego konta

ego na ziozenie pisma

strony przed Sadem

Procedura zwykta pozwala wystgpic¢ o utworzenie konta.

= Kliknij na polecenie
»Whniosek o zatozenie konta”.

= Nalezy poda¢ petne dane dotyczace
tozsamosci.

. .. . °Przejdz' dalej
= Kliknij na polecenie .

= Nalezy podac petne dane teIeadresowe.o

. .. . Przejdz dalej
= Kliknij na polecenie o .

= Nalezy podac w razie potrzeby dodatkowe
informacje.

. .. . Przejdz dalej
= Kliknij na polecenie Q praeidz dalej

e Wniosek o zaloZzenie konta

/Darle personalne

Zwrot grzecznodciowy :

Naznisko / nazwiska :
Imie / imiona :

Status :

N

Nalezy wskazaé tytut lub kwalifikacie zawodowe :

@ pani
 Fan
I
I

@ Adwokat / radea prawny
€ pefmomocnik

€ Nauczyciel akademicki
-

Osoba uprawniona do reprezentowania strony
w postepowaniu prejudycjalnym

-

Osoba dziatajaca w imieniu sadu krajowego

Adwokat/radca prawny reprezentujacy
strong przed Sadem jest zobowiazany
zlozyé w  sekretariacie  dokument
poswiadczajacy, ze jest uprawniony do
wystgpowania przed sadami jednege z
paristw _czlonkowskich  lub innego
paristwa bedacege strona porozumienia
0 EOG. Niedochowanie tej formalnosci
moze spowodowat niedopuszczalnosé
zlozonego dokumentu.

Pola oznaczone gwiazdka sq obowigzkowe.

° Przejd dalej

-~

Dane kontaktowe
Pelny adres

E-mail :
Potwierd? e-mail :

Telefon :

Faks 2

[
[

(numer Kierunkowy kraju)
[

(numer kierunkowy kraju)
[

\

Pola sznaczone gwiazdka s3 obowiazkowe.

Q) Praeidz dalej

Dodatkowe informacje

Cay uzytkownik reprezentowat juz

strone przed sadami Unii Europejskiej?

Je4li tak, prosimy o sprecyzowanie
sadu lub sadéw, ktérych to dotyczy

Ewentualne komentarze (przyktady
spraw):

.

€ tak
@ nie

[” Trybunat Sprawiediiwosci
Sad

° Przejdz dalej

7/29



Nalezy Zapoznaé SIQ z Warunkami Prosze zapoznac sie z instrukcjami dotyczacymi aktywacji konta

WARUNKI KORZYSTANIA Z APLIKACII E-CURIA

korzystania z aplikacji. S st st o

Aplikacja ta ur w

odzacych w skiad Trybunaiu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.
droga elektroniczna, a takze v te pisma.
2. Uzytkownicy proszeni sa o uwazne zapoznanie sig z ponizszymi informacjami i o oswiadczenie, ze przyjmuja na siebie zobowiazania
wymienione na koficu niniejszego dokumentu

- I
1
| -
‘\\ :”V
. . ~ -
Zaznacz kratke po zapoznaniu sie SSe”
z Warunkami korZyStania z aplikacji' I uzytkownik zapoznat sig z podanymi ponizej warunkami korzystanif.
. , . . . . ZatwierdZ
Zatwierdz wniosek klikajgc na polecenie _ _ o
Pola oznaczone gwiazdka sa obowiazkowe.

° Zatwierdz

= Po wprowadzeniu wszystkich informacji uzytkownik otrzyma pocztg elektroniczng wypetniony
wstepnie formularz wniosku o utworzenie konta.

= Formularz nalezy wypetnié, umiesci¢ na nim date i podpis, a nastepnie dostarczyé osobiscie lub
przesta¢ drogg elektroniczng lub pocztg do sekretariatu Trybunatu Sprawiedliwosci lub
@ sekretariatu Sadu wraz z wymaganymi dokumentami.

= Whnioski o udzielenie dostepu podlegajg weryfikacji w sekretariatach. Wniosek o udzielenie
dostepu nie powoduje natychmiastowego zatozenia konta dostepu. Czynno$é ta moze zajgc
kilka dni. Jesli wniosek zostanie przyjety, w oddzielnych wiadomosciach elektronicznych do
uzytkownika zostang wystane identyfikator do logowania i tymczasowe hasto.
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2.1.3 Procedura specjalna (tylko Sad)

Jezeli nie podjeto w stosownym czasie czynnosci niezbednych do utworzenia konta zgodnie z procedurg
zwyktg przed uptywem terminu wyznaczonego na whniesienie do Sadu pisma procesowego, istnieje
mozliwos¢ utworzenia tymczasowo konta w celu ztozenia tego pisma wedtug procedury specjalnej.

e-Curia

Strona gléwna > Wniosek o zalozenie konta

W celu korzystania z serwisu e-Curia nalezy zlozy¢ wniosek o otwarcie konta zgodnie z wskazanymi ponizej warunkami.

Warunki otwarcia konta sa odmienne w zaleznosci od tego, czy uzytkownik korzysta z procedury zwyklej, czy procedury specjalnej.
Procedura normalna umozliwia otwarcie konta w celu wymiany pism procesowych z Trybunatlem Sprawiedliwosci lub Sadem. Procedura
specjalna dotyczy sytuacji pilnych i umozliwia tymczasowe otwarcie konta w celu ziozenia pism procesowych jedynie przez Sadem.

Procedura zwykia pozwala wystapic z wnioskiem o utworzenie konta w celu dokonywania

y y pism procesowych z Tryb Sprawiedliwoéci lub Sadem. Z tej procedury moze
korzystac przedstawiciel strony (konto .przedstawiciel”) lub, w postepowaniu z wniosku o
wydanie orzeczenia w trybie prejudycjalnym przed Trybunatem lub Sadem, osoba dziatajaca w
imieniu sadu panstwa czlonkowskiego (konto ,sad”), lub tez osoba upowazniona na mocy
krajowych norm procesowych do reprezentowania strony przed sadem swojego paristwa
(konto ,osoba uprawniona”).

Procedura zwykta

Rozpatrzenie wniosku zajmuje kilka dni, a o jego rozpatrzeniu wnioskodawca zostanie
poinformowany wiadomoscia elektroniczna.

@ wniosek o zalozenie konta

Jezeli nie podjeliscie Paristwo krokéw koniecznych do otwarcia konta w ramach proceduly
normalnej we wiasciwym czasie przed wygasnigciem terminu wyznaczonego na ztozenie pisma
procesowego przed Sadem, istnieje mozliwos¢ tymczasowego otwarcia konta dia celéw

. zlozenia tego pisma w ramach procedury specjalnej.

Procedura specjalna

(tylko Sad)

Procedura ta jest zastrzezona dla 0séb upr h do reprezentowania strony przed Sadem
zgodnie z art. 19 Statutu Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.

ozaloienie tymczasowego konta

= Kliknij na polecenie

° Zalozenie tymczasowego konta
,Zatozenie tymczasowego konta”.

- 7 Dane personalne
= Nalezy poda¢ petne dane dotyczace i @
t 5 St Nazwisko / nazwiska T
0zsamosci. . |
status ¢ @ Adwokat/ radca prawny Adwokal/radea prawny reprezentujacy
 reinemeeni e s
€ ey saeriss | PSR, it o oo e
panstwa bgdacega stron: ‘::’ﬂlumw:mu
o EOG. N\edachaw{ame te) Far’r\.'\‘ad\m‘éﬂ
B S
Malezy wskazaé tytul lub kwalifikacie zawodowe :
. . © Preeids datey
. ., © Przeidz dalei
= Kliknij na polecenie .
s A Dane kontaktowe
= Nalezy podac petne dane teleadresowe. s

E-mail [

Potwierds e-mail I
(numer kierunkowy kraju)

Faks : (numer kierunkowy kraju)

Telefon :

o Przejd dalej

Pola oznaczone guiazdka sq obowigzkone.

. .. . Przejdz dalej
= Kliknij na polecenie o .

= Nalezy podac w razie potrzeby dodatkowe

Dodatkowe informacje

H f H Cazy uzytkownik reprezentowal juz  tak
Informacje. strone przed sadami Unil Europejskie? & nie
Jesli tak, prosimy o sprecyzowanie [ Trybunat Sprawiedliwoéci
sadu lub sadéw, ktérych to dotyczy Sad

T . PrzejdzZ dalej
= Kliknij na polecenie O preest o

Ewentualne kementarze (prayktady
spraw):

° Przejdz dalej
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Wybierz hasto, wpisz pytanie pomocnicze
i odpowiedz na nie.

T . Przejdz dalej
Kliknij na polecenie © precids =

Nalezy  zapozna¢ sie  zwarunkami
korzystania z aplikacji.

Zaznacz kratke po zapoznaniu si
z warunkami korzystania z aplikacji!

D

Wopisz widoczne znaki.

. , . Zatwierdz
Zatwierdz wniosek o

Ze wzgledow bezpieczenstwa nalezy wybrac hasle i pytanie kantrolne. Identyfikator uzytkownika zostanie wystany w pazniejszym |
terminie.

Przypominamy, ze uzytkownik zobowiazuje sig nie podawac do wiadomogci osdb trzecich hasta z uwagi na to, ze kazda czynnosé
dokonang przy pomocy identyfikatora i hasta uwaza si¢ za dokonang osobigcie przez uzytkownika.

Wybierz haslo

Utwdrz hasle : |

Potwierdz hasfo : |

Wprowadz pytanie kontrolne i odpowiedz na nie.
W razie utraty hasta udzielenie edpowiedzi na to pytanie bgdzie wymagane w celu identyfikacji.

Na przyklad : "Jakie jest moje miejsce uredzenia?"

Pytanie kontralne : |

Odpowiedz : |

© Preejdi dalej

Pola oznaczone gwiazdka s3 obowigzkowe.

Prosze zapoznac€ sie z instrukcjami dotyczacymi aktywacji konta
WARUNKI KORZYSTANIA Z APLIKACIT E-CURIA

1. E-Curia jest wspéina aplikacia informatyczna obu sadéw wchodzacych w skiad Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej.
Aplikacja ta umozliwia sktadanie i doreczanie pism procesowych droga elektroniczna, a takze wglad w te pisma.

25
wymier

ytkownicy proszeni sa o uwazne zapoznanie sig z ponizszymi informacjami i o o$wiadczenie, e przyjmuja na siebie zobowiazania
one na koricu niniejszego dokumentu

1 1
V\-l -——
~ -
Ssom”

Wprowadz wyswietlone litery: AT

! cudnu’w kod
[ |
o ZatwierdZ

Pola oznaczone gwiazdka =3 obowigzkowe.

Po wprowadzeniu wszystkich informacji uzytkownik otrzyma pocztg elektroniczng link do
aktywacji konta. Uzytkownik ma 24 godziny na dokonanie tej czynnosci.

Po aktywacji konta mozna zalogowac sie do e-Curia i ztozy¢ pismo procesowe w sekretariacie
Sadu. Pismo nalezy ztozy¢ najpdziniej 48 godzin od aktywacji konta, a w kazdym razie przed
uptywem terminu do ztozenia tego pisma. Jezeli wciggu 48 godzin od aktywacji konta nie
zostanie ztozone zadne pismo, konto zostanie automatycznie usuniete.

Po ztozeniu pisma procesowego mozna przejs¢ do formularza wniosku o utworzenie konta.
Formularz ten nalezy opatrzy¢ datg i podpisem oraz dostarczy¢ go do sekretariatu Sadu wraz
zwymaganymi dokumentami potwierdzajgcymi. Jezeli formularz, nalezycie wypetniony,
opatrzony datg i podpisem, wraz z wymaganymi dokumentami, nie zostanie dostarczony do
sekretariatu Sadu w terminie dziesieciu dni od ztozenia pisma procesowego przez e-Curia, Sad
stwierdza niedopuszczalnos¢ ztozonego przez e-Curia pisma procesowego. Termin ten nie
podlega przedtuzeniu, atermin uwzgledniajgcy odlegtos¢ okreslony wart. 60 regulaminu
postepowania przed Sagdem nie ma zastosowania.
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2.2 LOGOWANIE DO E-CURIA

Aby zalogowac sie do e-Curia:

e-Curia

= Whpisz identyfikator.

Logowanie

Witamy w e-Curia !
1 WpISZ hanO. Strona ta umozliwia przedstawicielom stron sktadanie | otrzymywai

Niezbedne informacje dotyczace korzystania z e-Curia sg dostgpne

Zaloguj sie Nowy uz

° Logowanie

Aby zwrdc

Identyfikator Il do e-Curia

Hasto I r .Y

“ Logowanie

= Kliknij na lub wcis$nij
klawisz ,,Enter” na klawiaturze.

Zapomniatemn identyfikatora lub hasta.
kliknij tutaj

@ Jesli konto zostato zatozone zgodnie ze zwykfg procedurg, przy pierwszym logowaniu do aplikacji
e-Curia bedzie wymagana zmiana hasta.
= Otworzy sie strona gtéwna aplikacji.

= Skiada sie ona z menu, kolumny centralnej
dokonane w ciggu ostatnich 30 dni.

oraz historii 10 ostatnich czynnosci, o ile zostaty one

Polski (pl
e-Curia (p)

Y —

Strona gtéwna Historia

5 octobre 2018
5:02 (Luxembourg)

25/10/2018 iiJ
Witamy w e-Curia, Zlozenie
- m Aby przekazad pismo procesowe do sekretariatu nalezy kliknaé na ZloZzy< P .
Wylogui siz pismo/Przygotowad dokument do ziozenia. %ﬂ_‘*_zle?‘*iﬁo 18 i

Fowrot do strony gldwnej
Zmiana hasta
Zmiana danych personalnych

Zarzgdzanie kontami
acystentdw

Kontakt z pomocy techniczng)

FtozyE pismo

Dokumenty gotowe do
ztozenia w oczekiwaniu na
zatwierdzenie

Odbidr doreczanych
dokumentdw

Zobacz historie ztozonych
pis=m

Zobacz historie odebranych
dokumentdw

m Jezeli dokumenty czekaja na odbidr, mozna je znalez¢ klikajac na Odbidr
doreczanych dokumentéw.

24/10/2018 i
= Historie odebranych dokumentéw, ktdre zostaly skierowane do uzytkownika w Gdbicr -..IJ
sprawach niezakorficzonych mozna znaleze klikajgc na Zobacz historie odebranych
dokumentdw.

= Historig ztozonych przez uzytkownika dokumentdw w sprawach niezakoriczonych %&Z];E?",EDLS 3

mozna znalezc klikajac na Zobacz historie zloZzonych pism.

e 24/10/2018 iiJ

Mozna uzyskac pomoc klikajac na ikone . Ziozenie =
18/10/2018 i

i i P Zlozenie L)

Uwagi mile widziane!

Zapraszamy do podzielenia sig z nami sugestiami i informacjami o napotkanych 1?-’".1-0-’:'2013 ._:IJ

seoblamash o suiaslos o borustanioms o Cugia. Modna tosrohid unreadaiae o mailag Zlozani=

adres: ecuria@curia.europa.eu.
i17/10/2018 i
Zlozenie "-"H
i0/10/2018 i
Ziozenie 3
03/10/2018 i
Zozenie “ll)

Wyloguj sie

Kazdorazowo po skorzystaniu z e-Curia zalecane jest roztgczenie sie z aplikacjg, badz klikajac na
w lewym menu, badz na ikone o umieszczong w prawym gérnym rogu ekranu.
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2.3 SKtADANIE PISM PROCESOWYCH

2.3.1 Ztozenie pisma

®

Przed przystgpieniem do ztozenia pisma procesowego nalezy przygotowaé w komputerze
poszczegdlne pliki, ktore sktadajg sie na to pismo procesowe.

Pliki muszg mie¢ format PDF (obraz i tekst). Plik nie moze przekraczaé¢ 30 MB.

Mozna ztozy¢ do 50 plikdw zawierajgcych zataczniki.

Pismo procesowe musi spetnia¢ wymogi norm proceduralnych obowigzujgcych w sadzie, do ktérego jest

sktadane.

Dokumenty zawierajgce uregulowania proceduralne dostepne s3 na stronie Curia (https://curia.europa.eu).

Porady praktyczne:

Plik powinien mie¢ nazwe jasno wskazujgcg rodzaj dokumentu (Pismo procesowe, Zatgczniki
czesc¢ 1, Zataczniki czes¢ 2, Pismo przewodnie itd.).

Pismo procesowe nie musi by¢ opatrzone odrecznym podpisem. Zaleca sie stworzenie pliku PDF
i zapisanie pisma bezposrednio wtym formacie na podstawie dokumentu sporzadzonego
w edytorze tekstu. W miare mozliwosci nie zaleca sie skanowania wydruku dokumentu.

Pismo procesowe powinno zawierac spis zatgcznikow.

Zataczniki nalezy zapisa¢ w oddzielnym pliku lub oddzielnych plikach, réznych od pliku
zawierajgcego pismo procesowe. Jeden plik moze zawiera¢ wiekszg liczbe zatgcznikdw. Nie jest
konieczne tworzenie oddzielnego pliku dla kazdego zatgcznika. W takim przypadku zaleca sie
stworzenie zaktadki dla kazdego zatacznika w pliku PDF.

Zakfadka jest dodanym do pliku PDF odnosnikiem, pozwalajgcym na przejscie w tatwy sposéb
do okreslonej czesci dokumentu. Zaktadki mozna tworzy¢é automatycznie przy pomocy
wiekszosci narzedzi tworzenia plikéw PDF, na podstawie wewnetrznej struktury dokumentu
(spisu tresci) lub na podstawie nazwy pliku przy tworzeniu zestawien wiekszej liczby plikéw
w jeden dokument PDF.

Aby ztozy¢ pismo procesowe:

Ziozyc pismo

Dokumenty gotowe do

Z 20
* Wmenu,Czynnosci”. zioZzenia w oczekiwaniu na

zatwierdzenie

i Odbior doreczanych
= Kliknij na link ,,Ztozy¢ pismo”. dokumentdw

Zobacz historie ztozonych
pism

Zobacz historie odebranych

I dokumentdw I
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https://curia.europa.eu/

Curia

= Wybierz sad, do ktérego pismo jest
skierowane, jesli konto na to pozwala.

=  Wybierz rodzaj pisma zrozwijanego |Wskezenie redzaju pisma
Sad, do ktérego [Trybunat Sprawiediin 2
menu . pismo jest skladane
Rodzaj pisma [ =
procesowego

m  Jedli pismo jest sktadane w sprawie
; S, oy s
w toku, wprowadz numer sprawy. imieni; piemo sest

skiadanes

o W przypadku spraw pofaczonych Jezyk, w ktérym

pismo jest

wystarczy podac tylko jeden numer Sporsacoane
dla wszystkich spraw potgczonych.

astepna strona e Anuluj

Pola oznaczone gwiazdka sg obowigzkowe.

= Wpisz nazwe strony, w ktérej imieniu pismo jest sktadane (pole nieobowigzkowe).
= Wybierz jezyk, w ktdrym sporzadzone jest pismo.

o Mastepna strona

= Kliknij na , aby kontynuowa¢ sktadanie pisma lub na € Anulu; aby powrdci¢ do strony

gtéwnej.

Powyzsze informacje umozliwiajg sekretariatowi wstepne zajecie sie pismem procesowym. Jednakze do
celéw wigczenia do akt sprawy uwzgledniana jest wytgcznie zawartos$é plikéw, z ktérych sktada sie ztozone
pismo.

Ekran wyboru plikdw pozwala na kontynuacje sktadania pisma:

= Kliknij na polecenie ,Przegladaj...”
i wybierz w komputerze plik PDF

zawierajacy pismo procesowe. (==
Lo |
= Pliki z zatgcznikami stanowigce dodatek
do pisma procesowego mozna dodawac ==
za pomocy polecenia ,,Aby dodac plik
z zatgcznikami, kliknij tutaj...”. © roeedna s @ vesepmssrore @ an

Wybér plikéw

= Po przeniesieniu dokumentu pojawia sie
on nad poleceniem ,,Przegladaj...”.

kazdego ze skiadanyct

niz in

minamy sidadamym pm)

Liczba pf kami nie m

= Aby wprowadzi¢ zmiany, nalezy klikngé¢ st e e i
na ,UsuR”. anastepnie powtdrzyc
czynnosc. _|

Zatacniki Zalaczniki czesc Lpdf [Usui
Zalaczniki czesc 2.pdf [Usui

| by dada gtz zacenan it

° Nastepna strona

= Kliknij na aby
kontynuowa¢ sktadanie pisma, na

° Poprzednia strona Fismo praswodrie Pismo przewodnie.pdf Usui

, aby powrdci¢ do [ !
etapu wskazania rodzaju pisma, lub na

Anuluj ;e s
@ A by powréci¢ do strony © roreame e © totem i o0}
gfc’)wn eJ . Pola cznaczone gwinzdka 53 obomiaziame.
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Po wybraniu wszystkich plikéw (pisma procesowego, ewentualnych zatacznikéw i pisma przewodniego)
pojawia sie interfejs zatwierdzenia. Zawiera on podane informacje, a obstuguje sie go w nastepujacy
sposdb:

= Klikajac na nazwe dokumentu, mozina

wyswietli¢ i sprawdzi¢ pliki. Zatwierdzenie
Prosze sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzonych informacji.
= Dodatkowe informacje (rozmiar pliku, |sa g iasrego pismo jest sad
liczba stron, suma kontrolna) moina |rocz;pisma procesowege Odpowiedz na skargs
wyswietli¢, klikajgc na znak pod [|Mmerserer -
Strona, w ktérej imieniu pismo
nazwa dokumentu, |=stskiadans
- . Jezyk, w ktérym pismo jest Polski
OdpowiedZ na skarge sporzadzane
El PiSI‘HC procesowe pdf Ztozone dokumenty K\!I—cn_a_j: na krzvzyl—c_, aby uzyskad wiec:ej informacj_i.‘ B
Rozmiar 191450 bajtv Kliknij na nazwe pliku, aby go otworzy rawdzic zawartosé.
Lf[‘Zb& stron 7 OdpowiedZ na skarge
Suma 234a2fZ404568fbTb21albe30ebdEl Hpismo procesowe.pdf
e .. 540¢ Zalacznik
?gg:qrc;lgg) ?;__ ; ]_" B Zalaczniki czesc 1.pdf
a ar - ———--dal. ¥ zalaczniki czese 2.pdf
547£05545%8e54cea58fbol Tabedd e h }
Pismo przewodnie
Fizsmo przewodnie.pdf
= Whpisz hasto (w przypadku
i i i Skiadajacy aEE——
przygotowania pisma do ztozenia przez
asystenta zob. pkt ,Zatwierdzanie poO |rrosze woisac swoie hasio da e-Curia w celu identyfikaci.
. . . . sh I—
przygotowaniu pisma do zlozenia”, tasto
S. 17). ° Poprzednia strona @ ZatwierdZ Q A
Pola oznaczone gwiazdka sq obowigzkowe.

@ ZatwierdZ

etapu wyboru plikéw, lub na € Anuluy , aby przerwac¢ sktadanie pisma i powrdcié na strone gtéwna.

° Poprzednia strona

= Kliknij na , aby ostatecznie zatwierdzi¢ ztozenie, na , aby powrdéci¢ do

Po zatwierdzeniu ztozenia pisma jest ono rejestrowane przez aplikacje, a na ekranie wyswietla sie strona
zawierajgca zbiorcza informacje. Taka zbiorcza informacja jest wysytana pocztg elektroniczng
przedstawicielowi i asystentowi, jesli to on przygotowywat ztozenie pisma (zob. ,Przygotowanie ztozenia

pisma przez asystenta”, s. 12). Mozna jg zachowag, klikajac na polecenie @ zapisz )

ZloZzenie pisma zostalo potwierdzone i zarejestrowane pod sygnatura: DT22159

Skiadajacy

Sad, do ktorego pismo jest Sad

skiadane

Dzien ztozenia 2 (Luksemburg)
Rodzaj pisma procesowego Odpowiedz na skarge

Numer sprawy

Strona, w ktdrej imieniu pismo
jest sktadane

Jezyk, w ktdrym pismo jest Polski

sporzgdzone

Ziozone dokumenty OdpowiedzZ na skarge Pismo procesowe.pdf
Zatgcznik Zalaczniki czesc 1.pdf
Zatgcznik Zalaczniki czesc 2.pdf
Pismo przewodnie Pismo przewodnie.pdf

Uzytkownik posiada mozliwosd natychmiastowego zapisania potwierdzenia zloZenia
tego dokumentu, klikajac na polecenie .Zapisz". Kopia potwierdzenia zostanie
wystana e-mailem. Zwraca sie uwage na fakt, ze ze wzgleddw technicznych,
e-mail ten moze zostad wystany kilka godzin po dokonaniu czynnosci ztozenia
dokumentu.

@ Zapisz

Prosze zachowad potwierdzenie na dowad zioZzenia pisma procesowego w sekretariacie.

@ = Za date ztozenia pisma procesowego uznaje sie dzien zatwierdzenia ztozenia tego pisma.

= Godzine liczy sie wedtug czasu obowigzujgcego w Wielkim Ksiestwie Luksemburga.

2.3.2 Przygotowanie ztozenia pisma przez asystenta
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Asystent moze przygotowac ztozenie pisma procesowego w imieniu przedstawiciela. Tak przygotowane
ztozenie musi zostac zatwierdzone przez przedstawiciela. Przygotowane do ztozenia pismo niezatwierdzone
w przeciggu 48 godzin zostaje usuniete z listy dokumentéw oczekujgcych na zatwierdzenie.

Proces przygotowania jest podobny do procesu ztozenia, z wyjgtkiem strony zatwierdzenia.

Aby przygotowac ztozenie pisma:

W menu ,,Czynnosci”.

= Kliknij na link ,Przygotowaé¢ dokumenty
do ztozenia”.

Przygotowac dokurr v do

ztoZzenia

Dokumenty gotowe do
ztoZzenia w oczekiwaniu na
zatwierdzenie

Cdbidr doreczanych
dokumentdw

Zobacz historie ztozonych
pism

Zobacz historie odebranych
dokumentdw

ﬁ

= Postepuj tak jak w przypadku zwyktego ztozenia az do etapu zatwierdzenia.

=  Na tej stronie wybierz przedstawiciela,
w ktérego imieniu przygotowane jest
ztozenie pisma.

- Kllknlj na @ Zarejestrowac

Zatwierdzenie
Prosze sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzenych informacji.

Sad, do ktdrego pismo jest
sktadane

Trybunat Sprawiedliwosci
Rodzaj pisma procesowego Odpowiedz na skargg
Numer sprawy

Strona, w ktérej imieniu pismo

jest sktadane

Jezyk, w ktérym pismo jest Polski
sporzadzone

Ziozone dokumenty Kliknaé na krzyzyk, aby uzyskad wigeej informacji.

Kliknij na nazwe pliku, aby go otworzy¢ | sprawdzic zawartosc.

Odpowiedz na skarge
H pismo procesowe.pdf
Zatacznik

¥ zalaczniki czesc 1.pdf
& Zalaczniki czesc 2.pdf

Pismo przewodnie
E pismo przewodnie.pdf

an =l

° Poprzednia strona

Czynnosé wykonana w imiel

@ Zarejestrowad

63 Anuluj

Pola oznaczone gwiazdka sa obowigzkowe.

= Sekretariat nie uwzglednia ztozenia na tym etapie.
= Ztozenie pisma stanie sie wazne dopiero po zatwierdzeniu przez danego przedstawiciela.
= Za date ztozenia pisma procesowego uznaje sie dzien zatwierdzenia ztozenia tego pisma.

= Godzine liczy sie wedtug czasu obowigzujgcego w Wielkim Ksiestwie Luksemburga.
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Asystent moze $ledzi¢ przygotowane do ztozenia pisma oczekujgce na zatwierdzenie na stworzonym w tym
celu ekranie.

= W menu ,Czynnosci”.

Przygotowad dokumenty do
zlozenia

Dokumenty gotowe do

= Kliknij na link ,,Dokumenty gotowe do ztozenia zlozenia w oczekiwaniu nl

o . . . zatwierdzenie
w oczekiwaniu na zatwierdzenie”. .
Cdbior doreczanych

dokumentdw

Zobacz historie ztozonych
pism

Zobacz historie odebranych
dokumentdw

NS a
™ Ekran pokazuje przygotowane do Zfoienia Strona gtéwna > Dokumenty gotowe do riofenia w oczekiwaniu na zatwierdzenie
pisma oczekujgce na zatwierdzenie. .
. . . - - Odpowiedz na skarge 25/10/2018 1518 amtest1192 (R279151)
. WIdOCZne SQ Sygnatura Zfozenlar numer [ ] @ | Rerika 25110/2018 15:21 amtest1192 (R279151)
sprawy, rodzaj pisma, data przygotowania |GEB |\ N |Emeszs amestis2 (275150

oraz przedstawiciel odpowiedzialny za
zatwierdzenie.

= Dokumenty sg posortowane wedtug daty
zarejestrowania (od najstarszego do
najnowszego).

= Asystent nie moze usungé przygotowanego do ztozenia pisma.
@ = W celu poprawienia ewentualnego btedu nalezy ponownie przygotowac ztozenie pisma.

= Omytkowe przygotowanie ztozenia pisma zostanie usuniete automatycznie po uptywie
48 godzin, jezeli nie zostanie zatwierdzone przez przedstawiciela.
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2.3.3 Zatwierdzenie przygotowanego ztozenia pisma

Przedstawiciele mogga $ledzi¢ przygotowane do ztozenia pisma oczekujace na ich zatwierdzenie na
stworzonym w tym celu ekranie.

W menu ,,Czynnosci”.

Kliknij na link ,,Dokumenty gotowe do ztozenia
w oczekiwaniu na zatwierdzenie”.

Na ekranie wida¢ przygotowane do
zfozenia pisma oczekujgce na
zatwierdzenie.

Widoczne sg sygnatura ztozenia, numer
sprawy, rodzaj pisma, data przygotowania
oraz nawisko asystenta, ktory
przygotowat ztozenie pisma.

Dokumenty sg posortowane wedtug daty
zarejestrowania (od najstarszego do
najnowszego).

lkona *E umozliwia przejécie do ekranu
zatwierdzenia.

Ekran zatwierdzenia to zwyczajny ekran
zatwierdzenia ztozenia pisma.

Przedstawiciel moze sprawdzi¢ informacje
identyfikacyjne ipliki oraz ewentualnie
wprowadzi¢ zmiany przed zatwierdzeniem
ztozenia.

usuniete.

pism oczekujgcych na zatwierdzenie.

Y —

Ztozyd pizsmo

Dokumenty gotowe do
zioZzenia w oczekiwaniu na
zatwierdzenie

adbidr doreczanych
dokumentdw

Zobacz historie ziozonych
pism

Zobacz historie odebranych
dokumentdw

Strona gléuna > Dokumenty gotowe do zlozenia w oczekiwaniu na zatwierdzenie

25/10i2018 15:18 Ait gherghert Karim (AS24)

@ | 0:vovids na skarge

s
D S -

25102018 1521 Ait gherghert Karim (A924)

E
CE

Zatwierdzenie
Prosze sprawdzi¢ poprawnosc wprowadzenych informacii.

Sad, do ktdrego pismo jest
skiadane

Trybunat Sprawiedliwosci

Rodzaj pisma procesowego Replika
Numer sprawy

Strona, w ktérej imieniu pismo

jest skiadane

Jezyk, w ktérym pismo jest Stowsriski
sporzadzone
Ziozone dokumenty Kliknaé na krzyzyk, aby uzyskaé wigce] informacji.
Kliknij na nazwe pliku, aby go otworzyé i sprawdzié zawartosé.
Replika

B Rreplika.pdf

Zatacznik

B priloge 1. del.pdf

B priloge 2. del.pdf

Pismo przewodnie
Spremni dopis.pdf

Skiadajacy

Prosze wpisac swoje hasto do e-Curia w celu identyfikacji.

Haslo sassases
Q zmienic () zatwierds

Pola oznaczone gwiazdka sa obowiazkowe.

€Q Anului

= Termin ten ma na celu ograniczenie ilosci przechowywanych w systemie plikow.

= Godzine liczy sie wedtug czasu obowigzujgcego w Wielkim Ksiestwie Luksemburga.
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= Po 48 godzinach od przygotowania niezatwierdzone przygotowane do ztozenia pismo zostanie

= Przygotowane do ztozenia pismo przestanie by¢ widoczne na liscie przygotowanych do ztozenia

= Za date ztozenia pisma procesowego uznaje sie dzien zatwierdzenia ztozenia tego pisma.



2.4 SKtADANIE DODATKOWYCH DOKUMENTOW DOtACZONYCH DO PISMA PROCESOWEGO

W niniejszym rozdziale oméwiono kilka dodatkowych dokumentow, ktére mogg zostaé dotgczone do pisma
procesowego.

2.4.1 Sktadanie dodatkowych dokumentéw w postaci dokumentéw urzedowych

Przy niektérych rodzajach postepowania przedstawiony ponizej ekran umozliwia ztozenie dokumentow
urzedowych (dokumentow poswiadczajgcych uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, dowoddéw
posiadania osobowosci prawnej przez osobe prawng prawa prywatnego, petnomocnictw, dowodow
udzielenia petnomocnictwa przez osobe do tego uprawniong).

Jesli brak jest tej mozliwosci, dokumenty urzedowe mozna sktadac¢ poprzez rubryke ,Inny rodzaj pisma
procesowego” lub jako zatacznik do gtéwnego pisma.

Ten ekran wyboru plikéw dziata tak samo, jak ekrany wyboru pism procesowych.

Dokumenty urzedowe mozna dodawac¢ do
pisma procesowego przy pomocy polecenia i’ Presgladal
,Przegladaj”.

° Poprzednia strona o Nastepna strona e Anuluj

Fola oznaczone gwiazdks =3 obowigzkowe.

2.4.2 Sktadanie dodatkowych dokumentéw dotgczonych do wniosku o zachowanie poufnosci

Gdy pismem procesowym jest wniosek do Sadu o zachowanie poufnosci, przedstawiony ponizej ekran
pozwala na dodanie szczegdlnego rodzaju dokumentéw dotyczacych tego rodzaju pisma:

. Kliknij na polecenie ”Przegladaj"," :ge[r'ﬂa;?‘;nsn{jair;(jie jawne pism procesowy.  .ab dekumentdéw, co do ktérych wniesiono o
i wybierz pliki PDF zawierajace jawng s resgael
wersje pisma i zataczniki do niego, ktore
zostanie zatgczone do whiosku

o zachowanie poufnosci.

Zataczniki
Aby dodac plik z zatacznikam, kikni tuta)

= W celu dodania wersji jawnych innych
dokumentdéw nalezy klikngé na polecenie @ Zozve dodatkowa wersic jawna

& Poprzedniastrona ) Nastepia strona g Anuluj

Zloizy ¢ dodatkowa wersje jawnag ' ’ ’
0 na dOIe Pola oznaczone gwiazdka sa obowiazkowe.

ekranu.

2.4.3 Sktadanie dodatkowych dokumentéw dotgczonych do wniosku o rozpoznanie sprawy
w trybie przyspieszonym

Gdy pismem procesowym jest wniosek o rozpoznanie sprawy w trybie przyspieszonym, przedstawiony
ponizej ekran pozwala na dodanie szczegdlnego rodzaju dokumentéw dotyczacych tego rodzaju pisma.

= Gdy wniosek sktadany jest do Sadu, kliknij e seena s (e
na polecenie , Przegladaj...”| ' ybierz pliki
PDF zawierajgce skrocong wersje skargi
z zatacznikami, (- ra zostanie dofaczona e Ayttt e ko oy
do wniosku orozpoznanie sprawy
w trybie przyspieszonym.

° Poprzednia strona ° Nastepna strona e Anuluj

Pola eznaczone gwiazdka sq obowiazkowe.
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2.5 ODBIOR DORECZANEGO PISMA

W celu odebrania podlegajgcego doreczeniu pisma i obejrzenia jego zawartosci:

W menu ,,Czynnosci”.

Zlozye pismo

Dokumenty gotowe do
zlozenia w oczekiwaniu na

Kllknlj na pOlecenie zatwierdzenie
,0dbidr doreczanych dokumentow”. Odbiér dorgczanyct

dokumentdw

Zobacz historig ztozonych
pism

Zobacz historie odebranych
dokumentdw

Strona gldwna > Odbidr doreczanych dokumentdw

b
b

deée-{éﬁ ie prejudycjaine) Oczekuje na odbior '.El

W srodkowej kolumnie widoczna jest lista podlegajacych doreczeniu pism.

Pisma na liscie sg domyslnie posortowane wedtug daty ich udostepnienia, wyswietlajgc na pierwszym
miejscu najnowsze dokumenty.

Na liscie widoczny jest rowniez status doreczenia. Podlegajgce doreczeniu pismo moze okresli¢ jako:
o oczekujace na odbidr;
o doreczone, ze wskazaniem nazwiska osoby, ktdra dokonata odbioru pisma oraz daty doreczenia;

o uznane za doreczone, ze wskazaniem daty domniemanego odbioru.

Pole ,,Uwagi” pozwala zapoznac sie z informacjami wprowadzonymi
przez siebie lub innego asystenta, lub przedstawiciela, adresatéw
tego samego pisma (zob. ponizej punkt.na nastepnej stronie).

Kliknij na ikone =X pod , Otwérz dokument”, aby dokona¢ oficjalnego odbioru doreczanego pisma
i przejs¢ do szczegdtowego ekranu, na ktérym mozna zapoznac sie z doreczonym pismem.

Dokument uznaje sie za doreczony z chwilg pierwszego klikniecia na te ikone.
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Po dokonaniu odbioru pojawi sie ponizszy ekran. Mozna na nim:

= Obejrze¢ zbiorczg informacje dotyczaca
doreczanego pisma (miedzy innymi date
odbioru).

= Wprowadzi¢ informacje do celéw
organizacji wewnetrznej uzytkownika

konta. Takie uwagi bedg widoczne dla Srems s - 4 ey ket oskonano odersdoreaanego dlments § C487/147
innych adresatéw doreczonego pisma na pokonans odbioru dorecranego dokume
ekranie ,Zobacz historie odebranych
dokumentéw”. st
= Dokumenty wyswietlane s3 @
w nastepujacej kolejnosci: najpierw pismo ;;D:hg;E;;;r;}?;%ik,;;i”,*Liﬁ;;%zﬂt;.a:;”:iiﬁ,;”:;;;;;ﬁff;i--‘“;z;;’é;f;r;‘;‘?‘-EJ [ ——
sekretariatu, nastepnie pisma procesowe, ‘
posortowane rosnaco wedfug numeru [Pt e 2 J
pisma . ©zatadowat wybrane pliki

=  Wglad wdang wersje jezykowa mozliwy
jest po kliknieciu na jego kod 1SO 639-1.
Kod kazdego jezyka jest linkiem
hipertekstowym pozwalajgcym na
otwarcie konkretnego pliku.

= Po wybraniu plikéw

kllknleCIG na °Zaiadowac' wybrane pliki

pozwala otrzymac plik ZIP zawierajacy
wszystkie pliki.
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3 KONTA ASYSTENTOW

3.1 ZARZADZANIE KONTAMI ASYSTENTOW

Przedstawiciel strony moze zgtosi¢ asystenta lub kilku asystentéw. Aby zgtosi¢ asystenta:

 Wens,ciowne men. @ O

Powrot do strony gtowne)

- . . . Zmi hast
= Kliknij na polecenie ,,Zarzgdzanie kontami e Tiana iase

asystentow”. Zmiana danych personalnych

Zarzadzanie kontami e
asystentow

Qﬂtal-d: Z pomocy teu:hniu:zry

Zarzadzaj kontami asystentéw

= Kliknij na , Zgtoszenie nowego asystenta”.

Konta asystentdw umozliwiaja odbisr doreczanych dokumentéw i wolad we wszystkie skierowane do Paristwa dokumenty

procesowe, jak réwniez przydq ie ztozenia pisma. Do zlozenia pisma wymagane jest Paristwa zatwierdzenie.

Stoszenie nowego asystental o)

Moi asystenci

m  Postepuj zgodnie zinstrukcjami na
e kra nie. Wnisek o zaluzenie konta dostepu dla asystenta

Ninijsry formuar umaliia el whinstu o ubsoczenis otz dl aoystenta, Naley 00 wypeiic, a nastepni tgaivm daff pedyisem oraz dostarceyt sahiéte s paesiat dragg sebtrnicang b porzt do sebretafiay Tbuna Sprawiedinasei ip

‘sebretaraty Sau wraz 2 kogis doeody esatistego b peszsorty dansgo asysteniz.
= Kliknij na

Nepeine agoszena e bec rpairuare.
° Kliknij tutaj, aby wystapic o zaloZzenie konta
Frosimy pamistat, 72 rozgatraenie whinsku 2zjmis ika dni. 0 jego wyrikach powiadsmimy droga malong.

| ° it sy st o ot

Zarzgdzaj kontami asystentdw > Wniosek o zalozenie konta asystenta > Dane personalne asystenta

Dane personalne asystenta

Nalezy podac petne dane asystenta. o 7 B JEESE & pan

* Nazwisko [ nazwiska : |

* Imig /imiona : I

° PrzejdZ dalej ° Przejdz dalej

“ Pola oznaczone gwiazdka s3 obowigzkowe.

Kliknij na

Zarzadzaj kontami asystentéw > Wniosek o zalozenie konta asystenta > Dane personalne > Dane kontaktowe

=  Nalezy podaé¢ dane teleadresowee/ﬁﬁhwedaneko..tamweasymm

O

asyStenta. “ Pelny adres :

* E-mail : I

* Potwierdz e-mail : I

= Tl g (numer kierunkowy kraju)

\ Faks : (numer kierunkowy kraju)

N

° PrzejdZ dalej

* Pola oznaczone gwiazdky s3 obowigzkowe.

. . P jdZ dalej
= Kliknij na O preejat dates
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n WpiSZ dOdatkOWE informacje dOtyCZQCG i:Irizfcizi‘;cc::\tg;\ji:ﬂz(‘gz‘:zr::‘c';:\;'r::n':.'cnji:zek o zalozenie konta asystenta > Dane perscnalne = Dane
asystenta.

Dodatkowe informacje

Czy dany asystent ma juz  tak
konto dostepu do e-Curia? @ nie

lesli tak, prosze podad I
jego identyfikator
uzytkownika

PrzejdZ dalej — -
| | K||kn|J na ° rzejdz datel °Prze]dz dalej

Zarzadzaj kontami asystentéw > Wniosek o zatozenie konta asystenta > Dane personalne > Dane kontaktowe = Dodatkowe informacje = Potwierdzenie

Za chwile otrzymasz wiadomos¢ elektroniczna z wypetnionym przez siebie formularzem wniosku o utworzenie konta. Aby wniosek zostat rozpatrzeny, nalszy umiescic na nim date i podpis, a nastepnie dostarczyC osobiscie lub przestac droga elektroniczna lub poczta
do sekretariatu Trybunatu Sprawiedliwosct lub sekretariatu Sadu wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajacymi.

Adresy :

Sekretariat Trybunatu Sprawiedliwosci Sekretariat Sadu
Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luksemburg | Rue du Fort Niedergriinewald L-2825 Luksemburg

Powrdt do zarzadzania kontami asystentdw

= Jezeli asystent ma juz konto e-Curia, nalezy poda¢ jego identyfikator. Po zatwierdzeniu wniosku
do uzytkownika zostanie wystany poczta elektroniczng wypetniony formularz z wnioskiem
0 przyznanie dostepu.

= Whiosek nalezy wypetni¢, umiesci¢ na nim date i podpis, a nastepnie dostarczyé osobiscie lub
odesta¢ drogg elektroniczng lub pocztg do sekretariatu Trybunatu Sprawiedliwosci lub do
sekretariatu Sgdu wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajagcymi. Wniosek musi by¢
podpisany przez przedstawiciela strony, a warunki korzystania muszg by¢ podpisane przez
asystenta.

= Whnioski o udzielenie dostepu podlegajg weryfikacji ze strony sekretariatow. Wniosek
o udzielenie dostepu nie powoduje natychmiastowego zatozenia konta dostepu — czynnos¢ ta
moze zajac¢ kilka dni. W dwéch oddzielnych wiadomosciach elektronicznych do asystenta
wystane zostang identyfikator do logowania i tymczasowe hasto.

= Hasto to nalezy zmieni¢ przy pierwszym logowaniu do e-Curia. Wiadomo$¢ elektroniczna
@ z potwierdzeniem zarejestrowania asystenta zostanie réwniez wystana do przedstawiciela
strony.

= Przedstawiciel strony jest zobowigzany do biezgcego aktualizowania listy swoich asystentow.

= Przy kazdej zmianie hasta aplikacja poprosi o potwierdzenie listy zgtoszonych przez niego
asystentow.

m  Jezeli ktorys z asystentdw zmieni zaszeregowanie lub zakonczy prace, przedstawiciel strony
powinien usung¢ go z listy ,Moi asystenci” W tym celu nalezy klikngé na znak na
przedstawionym ponizej ekranie.

Zarzadzaj kontami asystentéw

Konta asystentéw umozliwiaja odbidr doreczanych dokumentdw | walad we wszystkie skierowane do Panstwa dokumenty
procezowe, jak rdwniez przygotowanie ziozenia pizma. Do ztozenia pisma wymagane jest Paristwa zatwierdzenie.

Zgloszenie nowego asystenta

—-—

S -

3.2 FUNKCIE KONT ASYSTENTOW

3.2.1 Przygotowanie ztozenia pisma
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Asystent moze przygotowac ztozenie pisma dla przedstawiciela strony (zob. ,, Przygotowanie ztozenia pisma
przez asystenta”, s. 14).

3.2.2 Wzglad w historie ztozonych pism

Asystent ma petny dostep do historii przygotowanych przez siebie pism, ztozonych przez przedstawiciela
strony, ktoéry go zgtosit.

(zob. ,Wglad w historie ztozonych pism”, s. 24).

3.2.3 0Odbiér doreczanych pism

Asystent ma dostep do wszystkich podlegajgcych doreczeniu pism skierowanych do przedstawiciela strony,
ktory go zgtosit. Otrzymuje on réowniez wiadomosci elektroniczne z powiadomieniem o nowo doreczanym
dokumencie.

Asystent moze dokonac oficjalnego odbioru dokumentu procesowego zamiast przedstawiciela strony, do
ktorego jest on skierowany. Dokument uznaje sie za doreczony z chwilg takiego odbioru.

3.2.4 Wzglad w historie odebranych pism

Asystent ma dostep do historii wszystkich podlegajgcych doreczeniu pism skierowanych do przedstawiciela
strony, ktéry go zgtosit. Jego dostep obejmuje tylko pisma doreczone po zgtoszeniu asystenta przez
przedstawiciela strony.

(zob. ,Wglad w historie odebranych pism”, s. 26).
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4.1 WGLAD W HISTORIE ZLOZONYCH PISM

Aby wyswietli¢ historie ztozonych pism:

W menu ,,Czynnosci”.

Kliknij na polecenie
,Zobacz historie ztozonych pism”.

Wybierz zgdany okres (najwczesniejszg
i najpdzniejszg date) i/lub numer sprawy
wpisany przy skfadaniu pisma, a nastepnie

° Szukaj ,

kliknij na polecenie
uruchomi¢ wyszukiwanie.

aby

Srodkowa kolumna  wyswietla liste
ztozonych przez uzytkownika
dokumentdéw w sprawach w toku.

Kliknij na ikone  =#&  wkolumnie

,Szczegoty” aby zapoznac sie ze ztozonym
dokumentem.

V%

FlozyE pismo

Dokumenty gotowe do
ztozenia w oczekiwaniu na
zatwierdzenie

Cdbidr doreczanych
doekumentdw

Zobacz historie zlozonych
pism

Zobacz historie odebranych
doekumentdw

Strona ghéwna = Zobace historis slozonyc h pisn
Aby uzvakad walad w zlozona pisc sowe wybrad miasiac i cok a nastennie kikoad "Szukait wwdwien
zostana tylke mzma Slozones w e, Snyeh souach.
Szuka) w nistors
Majpéiniajsza data 25/10/2018

Najweczefnieisza data |1s/10/2918 L

= Wyswietlane sie tylko te ztozone pisma, przy ktorych wskazano numer sprawy.

Strona gléwna > Zobacz historie zlozonych pism

= Uwaga! Wyszukiwanie po numerze sprawy odbywa sie wylgcznie na podstawie informacji
podanych przez uzytkownika przy sktadaniu pisma.

Pisma, przy ktérych ztozeniu nie podano numeru sprawy, nie sg brane pod uwage
w wyszukiwaniu (np. ztozenie skargi lub odwotania).

Aby uzyskaé walad w zlozone pisma procesowe, prosze wybraé miesiac | rok, a nastepnie kliknaé "Szukaj”. Wyswistlone

zostana tylke pisma zfezone w niezakorczenych sprawach.

Szukaj w historii

Najwezesnicisea data W _aaipéinicisza data !
Spraws | ]
@ Szukaj
. . . .
Odpowiedz na skarge =»E]
e Odpowiedz na skarge Ugyved =]
e Odpowiedz na skarge =]
— D || Skarga -
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W szczegdtowym interfejsie widoczne sa:

= Potwierdzenie ztozenia.

= Sygnatura ztozenia.
= Dzienigodzina ztozenia.

= Numer sprawy (widoczny, gdy ztozone pismo
dotyczy sprawy w toku).

= Rodzaj pisma.

= Strona, w ktérej imieniu pismo zostato ztozone,
jezeli takg informacje podano przy ztozeniu.

= Jezyk dokumentu.

Ztozone pliki.

m  Szczegdly plikdw, zktérych skfada sie pismo
(rodzaj, liczba stron, rozmiar, suma kontrolna).

Strona gtdwna > Zobacz historie =tozonych pism > 2510/ 2018 16:54 - OdpowiedZ na skarge - T-386/16

Sygnatura zloZzenia
Dzien zlozenia
Numer sprawy

Rodzaj pisma : Odpowied? na skarge
Jezyk dokumentu : Wegierski

- _ _ _ _ S _
@ L20Dd0L pOLWIENdZenie Z9o2enid

Plik / pliki

'36f55
»1a785
i3cfda

'30eck
l48dds
raffZs

15ebs

P

'1975b
daZdz
15502
d5eds

P

7882Zb
1£041d

! d187des05decdfedd04d251c22a64005
OdpowiedZ na - S1eaz
skarge 20150 2 5544
dolz
OdpowiedZ na 33862
skarge - fane ZE6b
Zatcznik / 52599 & 1743
zataczniki 2704
OdpowiedZ na 5342
skarge - = cldl
Fatgcznik / 52800 8 2133
zataczniki 7205
1b3a
E:in;svudnie 52600 & Zb:—’

L R T - TN L AN CTL L TP T 1T

c5804

)
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4.2 WGLAD W HISTORIE ODEBRANYCH PISM

Aby wyswietli¢ historie odebranych pism:

. . -
= W menu,Czynnosci”.

FlozyE pismo

Dokumenty gotowe do
ztoZzenia w oczekiwaniu na

= Kliknij na polecenie zatwierdzenie
i H Odbidr doreczanych
»,Zobacz historie odebranych oo cor=s
dOkumentOW”. Zobacz historig zlozonych
pism

Zobacz historie odebranygl
doekumentdw

Strona glévna > Zobacz historie odebranych dokumentéw

= Wybierz kryterium lub kryteria

. . Aby uzyskaé walad w odebrane wezeéniej dokumenty procesowe, mozna zastosowaé wyszukiwanie wediug daty lub numeru
wyszuklwanla . sprawy. Prosze wprowadzié odpowiednie kryteria, a nasteppi@iinag "Szukaj". Wyswietlone zostana tylke dokumenty
odebrane w niszakonczonych sprawach.

Klk . | . ° szukaj b Szukaj w historii «
u | nIJ na po ecenie 7 a V Najwczesnieisza data 18/10/2018 W MNajpsznisisza data 25/10/2018 i
uruchomi¢ wyszukiwanie. Srana s Y ]

o Szukaj

Stronz glévna > Zobacz historie odebranych dokumentéw

= Interfejs wyswietla dla kazdej sprawy liste
Aby uzyskac walad w udebrane wczesniej dokumenty procesowe, mozna zastusuwa'ﬁ wyszukiwanie wediug daty lub numeru

d z h H sprawy. Prosze wprowadzi¢ odpowiednie kryteria, a nastepnie kliknaé "Szukaj". Wyswietlone zostana tylko dokumenty
oreczonych pism. e e b ean
Szukaj w historii «
Majweczesniejsza data 18/10/2018 W nMajpdinicjsza data 25/10/2018 W

=  Zapoznaj sie zdoreczonym pismem, @ seu

klikajac na zielong ikone @ . Jezeli pismo . .
jest dostepne W k”ku Wersjach ‘# Pusmnbsekmmeu ) Francuski -] |:

jezykowych, kliknij na zadany jezyk przed —
kliknieciem na polecenie wyswietlenia.

= Pole ,Uwagi” pozwala zobaczy¢ informacje wprowadzone w celach wewnetrznej organizacji przy
odbiorze doreczanego pisma (zob. , 0dbiér doreczanego pisma”, s. 19). Uwagi te mozna modyfikowac
na tym ekranie.
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4.3 ZMIANA HASLA

Aby zmieni¢ hasto dostepu do e-Curia:

= W menu,Giéwne menu”.

= Kliknij na polecenie
,Zmiana hasta”.

= Wpisz aktualne hasto oraz nowe hasto
(dwukrotnie).

= Hasto musi zawiera¢ od 8 do 16 znakdw,
w tym wielkie litery, mate litery i cyfry.

m  Aplikacja pokaze, kiedy hasto spetnia
niezbedne wymogi bezpieczeristwa.

= Wopisz odpowiedZz na pytanie kontrolne
podane przy pierwszym logowaniu.

= Mozna réwniez zmieni¢ pytanie kontrolne
i odpowiedz na nie. Dane te potrzebne s3
do identyfikacji w przypadku zapomnienia
hasfa.

®

Powrot do strony gtowne)
Zmiana hasta
Zmiana danych personalnych

Farzadzanie kontami
asystentow

Kontakt z pomocyg techniczng

Strona gléwna > Zmiana hasta

Obecne hasto : ||

Nowe hasto : I Hasto musi zawieraé od
& do 16 znakéw, w tym
wielkie litery, male litery
i cyfry.

PotwierdZ nowe hasto : I

Wprowadz pytanie kontrolne | odpowiedz na nie.
W razie utraty hasta udzielenie odpowiedzi na to pytanie bedzie wymagane w celu identyfikacji.

Na przykiad : "Jakie jest moje migjsce urodzenia?"

Odoowieds.: [
T

Prosze zatwierdzic liste swoich i
asystentow. Nieuzywane konta Usui
asystentdw nalezy usunaé.

rim

o ZatwierdZ 0 Anuluj

Pola oznaczone gwiazdka s3 obowigzkowe.

= Przy kazdej zmianie hasta nalezy sprawdzié liste asystentéw.

= Kliknij na polecenie ,,Usui” ., by skasowa¢ nieuzywane konta.

. .. . Zatwierdz . .y . Anuluj Ry
= Kliknij na polecenie © zatwicrdz , aby zatwierdzi¢ zmiany, lub na € Anutes , aby powrdci¢ na strone

gtéwng bez zmiany hasta.
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4.4 ZMIANA DANYCH

Aby zmieni¢ adres poczty elektronicznej lub jezyk, w ktorym uzytkownik pragnie otrzymywaé wiadomosci,
nalezy:

= W menu,Gtéwne menu”.

Powrdt do strony gtowne)

- . Zmiana hasta
= Kliknij na polecenie

,Zmiana danych personalnych”. Zmiana danych personalnych

Farzadzanie kontami
asystentow

Kontalkt z pomocyg techniczng

] Wp rowadz’ zmiany' Stronz gléwna > Zmiana danych peronalnych
= Mozna miedzy innymi poda¢ maksymalnie Adres e-mail do
korespondencji
dwa dodatkowe adresy poczty Obecny adres e-mail - RS
elektronicznej, na ktére wysytane beda Nowy adres e-mail : [
adresowane do uzytkownika wiadomosci Potwierdz nowy adres e-mail : - | QU
(z wyjatkiem  odbioru  zresetowanego Dodatkowe adresy e-mail
hasta, ktére zostanie wystane tylko na fEEaiE I
gtéwny adres). Adres 2. [
Preferowany jezyk
Jezyk, w ktdrym uzytkownik espafiol (es)  v|
pragnie otrzymywac e-maile :
° ZatwierdZ g Anuluj
Pola oznaczone gwiazdka =3 obowigzkowe.

= Kliknij na polecenie © zatwierdz , aby zatwierdzi¢ zmiany, lub na € Anutuy , aby powrdci¢ do strony
gtéwnej bez wprowadzania zmian w danych.

= Jezeli zmieniono adres kontaktowy, na nowy adres zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem do
@ zatwierdzenia adresu.

= Zmiana bedzie skuteczna dopiero po zatwierdzeniu.
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curia

4.5 Puk XML W CELU ZALtADOWANIA DO INNEGO SYSTEMU

Strona giéwna > Odbisr dersczanych dokumantén > odbioru sco187/17

=  Na ekranie wgladu w pismo podlegajace
doreczeniu mozna $ciggna¢ w formacie ZIP
wszystkie wybrane pliki przy pomocy - uiesteememene e
polecenia ,Sciagnij wybrane pliki”. e

Dokonano odbioru doreczanego dokumentu

Numer sprawy

0

Aby uzyskac walad do kankretnege pliku, prosze kliknac na zadana wersjg jszykowa.
Aby nie pobraé niezadanej wersiji jezykowei, skasuj zaznaczenie odnoszacego sig do niej pola wyboru przed kliknigciem na
"Pobrac wybrane pliki".

| Pismo sekretariat ‘ « Sekretariat

ozacaduwaf wybrane pliki
= W tym pliku ZIP dodane zostajg dwa pliki "2 % < Winzippro- EcURA-2010530140654 zip L= | @
(summary.xml i summary.xsd) weelu MEEM vone | s Toos  setngs  mou Hep 9
. d +/ Indude ~ = & FIP Upload ~ ?z' n' i
gwentualnego wykorzystania przez system B Yeme- | 4 Qoumcoow | | g umip options- g
|nformatyczny. 0 Encrypt ”E‘f:‘(;f? «. Convert Zip File luﬁzf; Un'np Unzip Entire WinZip File \'
%  Name : Type Modified
= ... Adobe Acrobat Document e 20/05/201
j - ’ Adobe Acrobat Document 30/05/201
= summary.xml XML Document 30/05/201
& summaryaxsd XSD File 30/05/201
“ 1] »
|| Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB 9600

m  Plik XSD (summary.xsd) okresla elementy icechy pliku XML (summary.xml) imoze by¢
wykorzystany do zatwierdzenia struktury tego pliku.

@ = Plik XML (summary.xml) zawiera metadane zwigzane z odbiorem doreczanego pisma oraz
adresatami i sygnaturami zatgczonych dokumentéw. Plik ten moze byé wykorzystany w razie
potrzeby przez system informatyczny, ktérego wdrozenie spoczywa na uzytkowniku, jesli uzna
on to za stosowne.
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