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GUIA DE UTILIZACAO




Sao destinatarios deste documento os utilizadores da aplicacdo e-Curia
que pretendam proceder a troca de atos processuais por via eletrénica
com as Secretarias das jurisdigdes que compdem o Tribunal de Justica da
Uniao Europeia.
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1.1 REQUISITOS PREVIOS

Para aceder a aplicacdo e-Curia é necessario dispor de uma ligacdo a Internet e de um endereco de correio
eletrénico vélido.

Para poder tirar o maximo partido desta aplicacao é necessario dispor de uma conta de acesso fornecida ou
validada pelo Tribunal de Justica da Unido Europeia. Com esta conta podera:

entregar e receber atos processuais por via eletrénica;

consultar o histérico das agdes efetuadas;
= gerir as suas informagdes pessoais (enderego de correio eletrénico, palavra-passe, etc.);

= designar um ou varios assistentes.

Caracteristicas especificas do Tribunal Geral: em casos urgentes, e apenas no Tribunal Geral, é possivel criar
provisoriamente uma conta para entregar atos processuais. Esta conta deve ser validada ao abrigo das
modalidades a seguir referidas. A abertura provisdria de uma conta ndo permite designar um ou vdrios
assistentes. Esta fungdo passara a estar disponivel depois de a conta ter sido validada pelo Tribunal Geral.

A aplicacdo e-Curia esta acessivel na Internet no endereco: https://curia.europa.eu/e-Curia

Portugués (pt) v e
e-Curia

Ligacao

Bem-vindo a e-Curia!
Este sitio permite aos representantes das partes entregar, receber e consultar atos processuais em formato eletrénico.

As informagdes necessérias relativas a utilizagdo de e-Curia podem ser consultadas clicando aqui

Ligacdo a sua conta Novo utilizador?

Para pedir a criagdo de uma conta de

Identificagdo de utilizador . .
acesso: clique aqui

Palavra-passe

°Ligagéo

Identificagdo de utilizador ou palavra-passe esquecida?
clique aqui

1.2 COMO ASSINALAR UM EVENTUAL PROBLEMA?

No caso de surgir um problema, devera contactar o nosso servico de apoio aos utilizadores através do
formulario de contacto disponivel na aplicacado.
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2 PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES

2.1 PEDIDO DE CRIAGAO DE UMA CONTA

2.1.1 Obtenc¢ao de uma conta

As modalidades de criagdo de uma conta variam consoante a via seguida pelo utilizar seja a do
procedimento normal ou a do procedimento especifico.

O procedimento normal permite criar uma conta para trocar atos processuais com o Tribunal de Justi¢a ou
com o Tribunal Geral. Trata-se de um procedimento aberto aos representantes das partes (conta
«representante»), ou, no dmbito de um pedido de decisdo prejudicial, as pessoas que atuem por conta de
um drgao jurisdicional de um Estado-Membro ou de um Estado terceiro habilitado a submeter pedidos de
decisdo prejudicial ao Tribunal de Justica (conta «érgdo jurisdicional»), ou a pessoas habilitadas, ao abrigo
das normas processuais nacionais, a representarem-se a si proprias ou a representarem uma parte perante
o 6rgdo jurisdicional de reenvio (conta «pessoa habilitada»). O tratamento deste pedido demora alguns
dias e a informagao do seguimento que lhe vier a ser dado serd enviada por mensagem de correio
eletronico.

O procedimento especifico visa regular casos urgentes e permite a criagdo proviséria uma conta para
entregar atos processuais apenas no Tribunal Geral.

Procedimento especifico
Procedimento normal (Criagdo provisoria de uma conta para
(Pedido de criagdo de uma conta) efeitos de entrega imediata de atos
processuais)

. Orgao jurisdicional Trlbun.al de Tribunal Geral Trlbun_al de Tribunal Geral
Qualidade Justica Justica

Representante:
- Advogado
- Agente
- Professor

Pessoa que atua por conta de um
orgao jurisdicional de um
Estado-Membro ou de um Estado
terceiro habilitado a submeter
pedidos de decisdo prejudicial ao
Tribunal de Justica

Pessoa que, apesar de ndo ter a

qualidade de agente ou de

advogado, esta, no entanto,

habilitada a representar-se a si Sim
propria ou a representar uma parte

perante o orgao jurisdicional de

reenvio no ambito de um processo

prejudicial

Quadro recapitulativo das contas que permitem a entrega de atos processuais no Tribunal de Justi¢a da
Unido Europeia segundo o procedimento normal ou o procedimento especifico

4/28



@ Curia

= No ecrd principal selecione a lingua pretendida.o
= Depois clique na hiperligagdo «clique aqui».
= Em seguida, siga as instrucdes no ecrﬁ.e

e-Curia

Portugués (pt) v
Bwnrapcku (bg)
Espafiol (es)
Cestina (cs)

Higasae Dansk (da)
Deutsch (de)
Bem-vindo a e-Curia! Eesti keel (et)

Este sitio permite aos representantes das partes entregar, receber e consultar atos processuais ein

As informacdes necessarias relativas a utilizacdo de e-Curia podem ser consultadas clicando aqui Francais (fr)

EAAnvikn (el)
English (en)

Hrvatski (hr)
Italiano (it)

Ligacdo a sua conta Novo utilizador?

Identificagdo de utilizador

Palavra-passe

Identificacdo de utilizador ou palavra-passe esquecida? Slovendina (sk) .
clique aqui )

Latviesu (Iv)
Lietuviy, (It)

9 de um Magyar (hu)
il-Malti (mt)
Nederlands (nl)
Polski (pl)
@Ligacao

Romana (ro)

\_

Procedimento normal

O procedimento normal permite apresentar um pedido de criacdo de conta para trocar atos
processuais com o Tribunal de Justica ou com o Tribunal Geral. Pode recorrer ao procedimento
normal um representante de uma parte (conta «representante=), ou, no dmbito de um pedido
de decisdo prejudicial que tenha sido submetido ao Tribunal de Justica ou ao Tribunal Geral,
uma pessoa que atue por conta de um orgdo jurisdicional de um Estado Membro (conta
«6rgdo jurisdicional»), ou uma pessoa habilitada, ao abrigo das normas processuais nacionais,
a representar uma parte perante os 6rgdos jurisdicionais do seu Estado (conta «pessoa
habilitada=).

Chama se a atencdo para o facto de que o tratamento do pedido demorara alguns dias e que
as informacdes sobre o seguimento dado ao pedido serdo enviadas por mensagem de correio
eletrénico.

°Pedido de criacdo de uma conta

Procedimento especifico

(S6 Tribunal Geral)

Se ndo tiver efetuado as diligéncias necessanas para criar uma conta através do procedimento
normal em tempo util, antes de expirar um prazo fixado para a entrega de um ato processual
num processo pendente no Tribunal Geral, podera abrir provisoriamente uma conta para
proceder a essa entrega de acordo com o procedimento especifico.

Este processo € reservado as pessoas autorizadas a representar uma parte no Tribunal Geral,
em conformidade com o artigo 15.° do Estatuto do Tribunal de Justica da Unido Europeia.

°Criag50 proviséria de uma conta
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2.1.2

Procedimento normal 0

e-Curia

Pigina inicial > Pedido de criagdo de uma conta

Portugués (pt) v e

Para poder beneficiar das fi

e-Curia, deve apresentar um pedido de criacdo de conta de acordo com as

a

modalidades a sequir descritas. As modalidades de criacdo de uma conta variam consoante a via seguida pelo utilizador seja o procedimento
normal ou o procedimento especifico. O procedimento normal permite a criacdo de uma conta com vista 3 troca de atos processuais com o
Tribunal de Justica ou com o Tribunal Geral. O procedimento especifico destina-se a regular uma situacdo urgente e permite obter a criacdo
proviséria de uma conta com vista a entrega de atos processuais apenas no Tribunal Geral.

[

Procedimento normal

N

0 procedimento normal permite apresentar um pedido de criacdo de conta para trocar atos\

processuais com o Tribunal de Justica ou com o Tribunal Geral. Pode recorrer ao procedimento
normal um representante de uma parte (conta <representante»), ou, no ambito de um pedido
de decisdo prejudicial que tenha sido submetido ao Tribunal de Justica ou ao Tribunal Geral,
uma pessoa que atue por conta de um 6rgéo jurisdicional de um Estado Membro (conta
«drgdo jurisdicional»), ou uma pessoa habilitada, ao abrigo das normas processuais nacionais,
a representar uma parte perante os 6rgdos jurisdicionais do seu Estado (conta «pessoa
habilitada»).

Chama se 3 atencdo para o facto de que o tratamento do pedido demorara alguns dias e que
as informacdes sobre o seguimento dado ao pedido serdo enviadas por mensagem de correio
eletrénico.

°Pedido de criacdo de uma conta /

Procedimento especifico

(S6 Tribunal Geral)

Se ndo tiver efetuado as diligéncias necessarias para criar uma conta através do procedimento
normal em tempo Gtil, antes de expirar um prazo fixado para a entrega de um ato processual
num processo pendente no Tribunal Geral, podera abrir provisoriamente uma conta para
proceder a essa entrega de acordo com o procedimento especifico.

Este processo € reservado as pessoas autorizadas a representar uma parte no Tribunal Geral,
em conformidade com o artigo 19.° do Estatuto do Tribunal de Justica da Unido Europeia.

°Cria<;§u proviséria de uma conta

O procedimento normal permite-lhe pedir que seja criada uma conta.

= Clique no botdo

«Pedido de criacdo de uma conta».

= Clique no botdio @Ftapa seguinte

= Deve indicar os seus dados de contacto
completos.

= Clique no botdo @FEtapa seguinte

= Se necessario, deve fornecer informacdes
complementares.

= Clique no botdo @¢tapa seguinte

°Pedido de criagdo de uma conta

entificagao
Forma de tratamento ® Sra.

Deve indicar a sua identificagdo completa. : &

Apelido(s) :
Nome(s) proprio(s) :

Qualidade :

Advogado
Agente
Professor

Pessoa habilitada a representar uma parte no
mbito de um processo prejudicial

Pessoa que atua por conta de um 6rgao
jurisdicional nacional

0 advogado que representa uma parte
no Tribunal Geral deve entregar na
Secretaria  um  documento  que
comprove que esta habilitado a litigar
perante um orgao jurisdicional de um
Estado Membro ou de outro Estado
parte no Acordo EEE. A inobservéncia
desta formalidade pode determinar a
inadmissibilidade do ato entregue.

Queira indicar o seu titulo ou a sua
qualificagdo profissional :

@ rttapa seguinte

05 campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios.

Dados de contacto

Enderego completo ©

Enderego de correio eletronico :

Confirme o seu enderego de correlo

eletronic
Telefone : Indicativo internacional
Fax: Indicativo internacional

gmpa seguinte

Os campos marcados com asterisco sdo obrigatérios.

Informagbes complementares

J4 representou uma parte nas jurisdicdes sim
da Unido Europeia? ® ndo

Na afirmativa, queira indicar a jurisdicdo Tribunal de Justica
ou as jurisdicdes em causa Tribunal Geral

Eventuais comentarios (exemplos de
processos):

@ Etepa seguinte
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Por favor, leia as instrucdes relativas a validacdo da sua conta

Leia as condi¢des de utilizagdo da |
aplicacdo. i

A0 DA APLICAGAO E CURIA

acio informatica comum as duas jurisdicdes que compdem o Tribunal de Justica da Unido Europeia. Esta aplicagio permite a
de atos processuais por via eletronica, bem como a consulta desses atos.

entrega ¢ a no

2. Pede se aos utilizadores que leiam atentamente as informagdes que se seguem e que subscrevam os compromissos enumerados no fim do presente

documento.

Tomei conhecimento das condigdes de utilizagdo acima expostas.

. . @ validar
Depois de ter tomado conhecimento das 05 campos marcados com asterisco a8 obiigatérios

condicdes de utilizacdo, selecione a
opgao.

Valide o seu pedido clicando no botdo

OVaIidar

= Depois de ter inserido todas as informagdes, ser-lhe-a enviado um formuldrio de pedido de
criagdo de conta pré-preenchido por mensagem de correio eletrdnico.

= Este formuldrio deve ser completado, datado e assinado, e em seguida entregue fisicamente ou
enviado por via eletrénica ou postal para a Secretaria do Tribunal de Justi¢a ou para a Secretaria
@ do Tribunal Geral, e deve ser acompanhado dos documentos justificativos necessarios.

= Todos os pedidos de acesso serdo objeto de verificagdao pelas Secretarias. O pedido de acesso
nao da imediatamente lugar a criagdo de uma conta de acesso. A criagcdao pode demorar varios
dias. No caso de o seu pedido ser aceite, ser-lhe-3o enviadas através de mensagens de correio
eletrdnico separadas uma identificagao de utilizador e uma palavra-passe provisoria.
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2.1.3 Procedimento especifico (aplicavel apenas no Tribunal Geral)

Se antes de terminar o prazo fixado para a entrega de um ato processual num processo pendente no
Tribunal Geral ndo tiver efetuado em tempo util as diligéncias necessarias para criar uma conta através do
procedimento normal, pode criar provisoriamente uma conta para efetuar essa entrega ao abrigo do
procedimento especifico.

Portugués (pt) v G

e-Curia

Pigina inicial > Pedido de criagio de uma conta

Para poder beneficiar das funcionalidades da aplicacdo e-Curia, deve apresentar um pedido de criacdo de conta de acordo com as
modalidades a seguir descritas. As modalidades de criacdo de uma conta variam consoante a via seguida pelo utilizador seja o procedimento
normal ou o procedi ) if O proced normal permite @ criacdo de uma conta com vista 3 troca de atos processuais com o
Tribunal de Justica ou com o Tribunal Geral. O procedimento especifico destina-se a regular uma situacdo urgente e permite obter a criacdo
proviséria de uma conta com vista 3 entrega de atos processuais apenas no Tribuna! Geral.

0 procedimento normal permite apresentar um pedido de criacdo de conta para trocar atos
processuais com o Tribunal de Justica ou com o Tribunal Geral. Pode recorrer ao procedimento
normal um representante de uma parte (conta «representante»), ou, no ambito de um pedido
de decisdo prejudicial que tenha sido submetido ao Tribunal de Justica ou ao Tribunal Geral,
uma pessoa que atue por conta de um 6rgéo jurisdicional de um Estado Membro (conta
«6rgdo jurisdicional»), ou uma pessoa habilitada, ao abrigo das normas processuais nacionais,
a representar uma parte perante os érgdos jurisdicionais do seu Estado (conta «pessoa

Procedimento normal habilitada»).

Chama se a atencdo para o facto de que o tratamento do pedido demorara alguns dias e que
as informacdes sobre o seguimento dado ao pedido serdo enviadas por mensagem de correio
eletronico.

°Pedido de criacdo de uma conta

Se ndo tiver efetuado as diligéncias necessérias para criar uma conta através do procedimento
normal em tempo Util, antes de expirar um prazo fixado para a entrega de um ato processual
num processo pendente no Tribunal Geral, podera abrir provisoriamente uma conta para

» proceder a essa entrega de acordo com o procedimento especifico.

Procedimento especifico

(S6 Tribunal Geral) Este processo & reservado as pessoas autorizadas a representar uma parte no Tribunal Geral,
em conformidade com o artigo 19.° do Estatuto do Tribunal de Justica da Unido Europeia.

°Criat;io proviséria de uma conta

. Cquue no bot3o °Criag50 proviséria de uma conta
«Criagao provisdria de uma conta».

¥ tdentificasao

= Deve indicar a sua identificagio e Forma de tratamento J
lido(s) ©
completa. .

Nome(s) proprio(s) :

Qualidade :
® Advogado 0 advogado que representa uma parte
no Tribunal Geral deve entregar na
Agente Secretaria um _ documento  que

comprove que estd habilitado a litigar
perante um orgdo jurisdicional de um
Estado Membro ou de outro Estado
parte no Acordo EEE. A inobservancia
desta formalidade pode determinar a
inadmissibilidade do ato entregue.

Professor

Queira indicar o seu titulo ou a sua
qualificagéo profissional :

= Clique no botao °Etapa seguinte Ortapa seguinte

Os campos marcados com asterisco sdo obrigatdrios.

[— Dados de contacto

= Deve indicar os seus dados de contacto Enderego completo :
completos.

Enderego de correio eletrénico :

Confirme o seu enderego de correio

eletrénico :
Telefone : Indicativo internacional
Fax : Indicativo internacional

= Clique no botdo @FEtapa seguinte = =

°Enp= seguinte

Os campos marcados com asterisco sdo obrigatérios.
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Se necessario, deve fornecer informacoes
complementares.

Clique no botdo @FEtapa seguinte

Escolha a sua palavra-passe, insira uma
guestdo pessoal e dé a resposta.

Clique no botdo @FEtapa seguinte

Leia as condi¢cdes de utilizagdo da

aplicacdo.

Depois de ter tomado conhecimento das
condi¢gBes de utilizagdo, selecione a
opgao.

Insira os carateres exibidos.

Valide o seu pedido ~ @)validar .

operagao.

Tribunal Geral.

Informacdes complementares

Ja representou uma parte nas sim
jurisdigdes da Unido Europeia? ® nio

Na afirmativa, queira indicar a
jurisdigdo ou as jurisdicdes em
causa

Tribunal de Justica
Tribunal Geral

Eventuais comentarios (exemplos
de processos):

@-Etapa seguinte

Por razdes de seguranca, deve escolher uma palavra-passe e uma pergunta pessoal. O seu nome de utilizador sera
comunicado posteriormente

Recordamos que se compromete a ndo comunicar a terceiros a sua palavra-passe, considerando-se que qualquer
operacéo efetuada com o seu nome de utilizador e com a sua palavra-passe é feita por si

Escolha uma palavra-passe

Criar uma palavra-passe : cvvesered

Confirmar a sua palavra-passe :

Insira uma pergunta pessoal e dé a resposta.
Ser-lhe-4 feita esta pergunta se se tiver esquecido da sua palavra-passe a fim de verificar a sua identidade.

Por exemplo : "Qual é o meu local de nascimento?”

Pergunta pessoal :

Resposta :

°Etapa seguinte

Os campos marcados com asterisco s&o obrigatérios.

Por favor, leia as instrucdes relativas a validaco da sua conta

CONDICGES DE UTILIZAGA

1. AecCu s duas jurisdicdes que compdem o Tribunal de Justica da Unido Europeia. Esta aplicacdo permite a
entrega e 2 6 1 como a consulta desses atos

nte as informacdes que se seguem € que subscrevam os compromissos enumerados no fim do presente

_____________ e e e il
! i
=l E
~, =
< >
~o g
g
Tomel conhecimento das condicoes de Utizacao acima expostas
Queira inserir os caracteres
exibidos:
T
Chregenerar o
cédigo
°Validar

Os campos marcados com asterisco sdo obrigatérios.

= Depois de ter inserido todas as informacoes, receberd uma mensagem de correio eletrénico
com uma hiperligacdo que permitird ativar a sua conta. DispOe de 24 horas para efetuar esta

= Depois de ter ativado a sua conta, podera ligar-se a aplica¢cdo e-Curia e proceder a entrega do
ato processual na Secretaria do Tribunal Geral. Esta entrega deve realizar-se o mais tardar 48
horas apds a ativacdo da sua conta e, em todo o caso, antes do termo do prazo fixado para a
entrega do ato processual em causa. Se ndo proceder a nenhuma entrega nas 48 horas que se
seguirem a ativacdo da sua conta, esta conta sera automaticamente eliminada.

Depois de ter entregue o ato processual, podera aceder ao formulario de pedido de criacdo de
uma conta e-Curia. Este formuldrio deve ser datado, assinado e entregue na Secretaria do
Tribunal Geral, acompanhado dos documentos justificativos necessarios. Se o formulario,
devidamente preenchido, datado, assinado e acompanhado dos documentos justificativos
necessarios ndo der entrada na Secretaria do Tribunal Geral no prazo de dez dias a contar da
entrega do ato processual através da e-Curia, o Tribunal Geral declara o ato processual entregue
através da aplicacdo e-Curia inadmissivel. Este prazo ndo é prorrogavel e ndo aplicavel o prazo
Unico de dilacdo em razdo da distancia previsto no artigo 60.° do Regulamento de Processo do
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2.2 LIGAGAO A APLICAGCAO E-CURIA

Para se ligar a aplicacdo e-Curia:

= |nsira aidentificagdo de utilizador.o
= Insira a palavra-passe. e

= Cligue em °Ligag§o ou na tecla
«Enter» do teclado. e

©

e-Curia

Ligagdo

Bem-vindo a e-Curia!
Este sitio permite aos representantes das partes entregar, receber e consultar atos

As informacGes necessarias relativas a utilizacdo de e-Curia podem ser consultadas

Ligacdo a sua conta Novo uti
Identificacdo de Para pedir
utilizador 0800, o acesso: cli

Pal.

Identificacio de utilizador ou palavra-passe esquecida?
clique aqui

No caso de ter criado uma conta através do procedimento normal, ser-lhe-3 pedida uma alteragdo
da sua palavra-passe inicial na primeira vez que aceder a aplicagdo e-Curia.

= Abrir-se-a entdo a pagina inicial da aplica¢do.

= Esta pagina é composta por um menu 0 , por uma zona centralo e por um histérico das ultimas 10
agles executadas, no caso as mesmas terem sido realizadas nos ultimos 30 dias.

Voltar a pagina inicial
Alterar a palavra-passe

Alterar as minhas
informagoes pessoais

Gestao dos meus assistentes

Contactar a assisténcia
técnica

Entregar um ato

Entregas preparadas que
aguardam validagdo

Receber notificagoes

Consultar o histérico das
Entregas

Consultar o histérico das
recegoes

Portugués (pt) v °°

e-Curia

s r
6 Documentos preparados para serem entregues que aguardam a sua validagdo clique aqui \ 06/11/2018 J/
Rececdo
06/11/2018 i
Rececdo \!/
Bem-vindo a e-Curia,
= Se pretende transmitir um ato processual & Secretaria, selecione Entregar um ato/Preparar uma entrega. g‘zgééﬁow \p
= Para aceder a um documento que ainda ndo recebeu, selecione Receber notificagoes.
= Pode aceder ao historico das notificagdes que |lhe foram enviadas, no dmbito dos processos pendentes, 06/11/2018 o
selecionando Consultar o histérico das Recegdes. Entrega J‘J
= Pode aceder ao histérico das entregas que efetuou, no dmbito de processos pendentes, selecionando Consultar
o histérico das entregas.
05/11/2018 i
Rececdo \v
Se itar de ajuda seleci o icone o
31/10/2018 i
Entrega ‘A)
Envie-nos os seus comentarios!
30/10/2018 i
o ) 4 o ) B Entrega &
N&o hesite em nos comunicar as suas sugestdes ou em identificar eventuais problemas de utilizagdo enviando-nos
um correio electrénico para o seguinte endereco: ecuria@curia.europa.eu.
30/10/2018 i
Entrega \'/
30/10/2018 i
Entrega \!/
30/10/2018 i)

—

Depois de cada utilizacdo da aplicacdo e-Curia, é altamente recomendavel sair da aplicacdo clicando no
botdo pesligar N0 menu da esquerda, ou clicando no botdo o no canto superior direito do ecra.
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2.3 ENTREGA DOS ATOS PROCESSUAIS

2.3.1 Entrega de um ato

= Antes de proceder a entrega de um ato processual, deve preparar no seu computador os
diferentes ficheiros a entregar.

@ = Os ficheiros devem estar em formato PDF (imagem e texto) e nenhum ficheiro pode ultrapassar
30 MB.

= Podem ser entregues até 50 ficheiros de anexos.

O ato processual deve respeitar as normas processuais em vigor na jurisdi¢ao na qual serd entregue.

Os diplomas que regulam a tramitagdo processual podem ser consultados no sitio Curia
(https://curia.europa.eu).

Conselhos praticos:

= Cada ficheiro deve ter um titulo claro que identifique o ato processual entregue (Ato
processual, Anexos parte 1, Anexos parte 2, Carta de acompanhamento, etc.);

= O ato processual ndo deve conter assinaturas manuscritas. E aconselhdvel criar o ficheiro PDF
salvaguardando diretamente o documento nesse formato a partir do programa de tratamento
de texto. Sendo possivel, é preferivel evitar a digitalizagdo de um documento impresso.

= O ato processual deve incluir a lista de anexos.

@ = Os anexos devem figurar num ou em varios ficheiros separados, distintos do ficheiro que

contém o ato processual. Um ficheiro pode conter varios anexos, pelo que nao é obrigatdrio
criar um ficheiro por anexo. Nesse caso, aconselha-se que seja criado um marcador em cada
anexo no ficheiro PDF.

Um marcador é uma referéncia acrescentada ao ficheiro PDF que permite aceder facilmente a
uma parte especifica do documento. Os marcadores podem ser criados automaticamente na
maioria das ferramentas de criacdo de PDF, com base na estrutura interna de um documento
(Indice) ou com base no nome do ficheiro quando varios ficheiros estiverem reunidos num
Unico documento PDF.

Para entregar um ato processual:

= No menu «Agoes».

Entregar um ato

. S Entregas preparadas que

= Cligue na hiperligacdo «Entregar um agua%ampva?idagéo .
ato». S

Receber notificagoes

Consultar o historico das
Entregas

Consultar o historico das
recegoes
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Etapa 1: Identificacdo do ato

= Selecione a jurisdicdo destinataria se a

Jurisdigao destinataria [Tribunal Geral
sua conta o permitir. Tipo de ato processual [Répica ]
Numero do processo 2| T- - / (T 1)

= Selecione o tipo de ato processual a

Parte em representagdo da qual o ato é entregue

partir da lista.

= No caso de se tratar da entrega de um Lingua em que o ato est redigido [Portugues ()
ato num processo que esteja pendente, Oseguinte ) anular
insira o numero do processo em causa Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

o No caso de processos apensos, devera
indicar apenas um ndmero para todos
0S Processos apensos.

= |nsira o nome da parte em representacdo da qual o ato é entregue (campo ndo obrigatdrio).

Selecione a lingua em que o ato entregue foi redigido.

Clique em °Seguinte para continuar a entrega ou em e Anular para regressar a pagina inicial.

Estas informagGes permitem a Secretaria proceder ao tratamento preliminar do ato. Todavia, para efeitos
da jungdo do ato aos autos do processo, sé é tido em conta o conteldo dos ficheiros que o comp&em.

Pode prosseguir com a entrega no ecra de selegao dos ficheiros:

Selecdo dos ficheiros
1 3 H Os ficheiros devem ser entregues em formato: PDF (.pdf). O volume maximo que pode ser entregue é de 30 MBytes por ficheiro. O tempo de
= (Clicando no botdo «Selecione» e |oidesssn i aumn Ty o (.2 e raro s pot s s e
Recorde-se que apenas pode anexar documentos que sejam mencionados no ato processual TSI,

selecionando no seu computador O |usoe sessiel niregar mai de 50 ieneios ce snexcs
ficheiro PDF que contém o ato Réplica T
processual.

Anexos
Para juntar um ficheiro de anexos, clique aqui...

= E possivel juntar ficheiros anexos em
complemento ao ato processual através
do botdo «Para juntar um ficheiro de
anexos, clique aqui...».

Carta de acomp:
| selecions...

Q© anterior @) seguinte € Anular

0Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

Selecdo dos ficheiros

n De po | S d e te r S | d fo} t ran sfe rl d o’ o Os ficheiros devem ser entregues em formato: PDF (.pdf). O volume maximo que pode ser entregue & de 30 MBytes por ficheiro, O tempo de

transferéncia depende da velocidade da sua ligagao Internet, bem como do tamanho dos ficheiros enviados.
Recorde-se que apenas pode anexar documentos que sejam mencionados no ato processual entregue

documento aparecerd por cima do B s s
botdo «Selecione...». Mgkes D
(=)
= No caso de pretender altera-lo, deve
clicar em «Suprimir» e depois e [
recomecar a operacgao. Crrrte e, :

= Clique em oseuinte para continuar a

Carta de acompanhamento Carta de Acompanhamento.pdf Suprimir

entrega, em () Anterior para regressar l ]

a etapa de identificagdo do ato, ou
@ anterior @ seguinte % Anular

Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

em €9 Anular para regressar a pagina

inicial.
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Quando todos os ficheiros (ato processual, eventuais anexos e carta de acompanhamento) tiverem sido
selecionados, é exibida uma pdgina de validacdo. Esta ultima contém um resumo das diferentes
informacgdes anteriormente apresentadas e funciona do seguinte modo:

= Ao clicar na denominacdo do ato,
podera visualizar e verificar os ficheiros.

|Valida(;éo

Verifique as informagoes inseridas.

Jurisdigdo destinataria Tribunal Geral
Tipo de ato processual Réplica

Numero do processo

= E possivel visualizar informacdes \ ,
L. . . . . . Parte em representagao da qual o ato &
adicionais (dimensdo do ficheiro, |entresue
, L, . . ~ .. Lingua em que o ato esta redigido Portugués
nimero de paginas, impressdo digital)
clicando no sinal gue aparece em

Atos entregues Selecione a cruz para obter informag6es mais completas.
Clique no nome do ficheiro para o abrir e verificar o seu conteu

N . ~ Réplica
frente a denominacgao do ato. % Réplica.pdf
Anexo

Réplica * Anexos Parte 1.pdf

— +

- Réplica.pdf Anexos Parte 1.pdf
Tamanho 80556 bytes Carta de acompanhamento
Numero 1 * Carta de Acompanhamento.pdf
de
paginas Entrega efetuada por
Marcacdo17d9c569555ae94ca815a489828b9721
251;?_ ;:i :12; Insira a sua palavra-passe e-Curia para confirmar a sua identidade

2db31f7c3eb@96823df525bd95e8foc2 Palavra-passe |

° Anterior Validar Q Anular

Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

= Insira a sua palavra-passe (se a entrega
tiver sido preparada por um assistente,
ir para o ponto «Validagao das entregas
preparadas», pagina 14).

=  (Clique em @ validar para confirmar a entrega definitiva, em () anterior para regressar a etapa de

selecdo dos ficheiros, ou em e Anular para abandonar o processo de entrega e regressar a pagina

inicial.

Depois de ter sido validada, a entrega é registada pela aplicacdo e é exibida uma pagina recapitulativa no
ecra. Este recapitulativo é enviado por mensagem de correio eletrénico ao representante e ao assistente,
no caso de este ultimo ter preparado a entrega (v. «Preparagdao de uma entrega por um assistente»,
pagina 12), e pode ser salvaguardado clicando no botdo @ Salvaguardar

Esta confirmada a entrega, sob a referéncia: |

Entrega efetuada por B _ )

Jurisdigdo destinataria Tribunal Geral

Data da entrega " (Luxemburgo)

Tipo de ato processual Réplica

Numero do processo [

Parte em representagdo da qual o ato é

entregue

Lingua em que o ato esta redigido Portugués

Atos entregues Réplica # Réplica.pdf
Anexo # Anexos Parte 1.pdf
Anexo # Anexos Parte 1.pdf
Carta de acompanhamento # Carta de Acompanhamento.pdf

Pode salvaguardar imediatamente a confirmagao desta entrega selecionando o botdo
"Salvaguardar”. Sera enviada uma copia da confirmagéo através de correio eletrénico. Chamamos a
atencao para o facto de que, por motivos técnicos, este envio podera ser efetuado varias horas
depois de ter procedido a entrega.

@ Salvaguardar

Conserve a confirmagdo como prova da entrega deste ato processual na Secretaria.

= A data de entrega tida em conta é a data da validacdo da entrega.

@ = Ahoratida em conta é a hora do Grdo-Ducado do Luxemburgo.
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2.3.2 Preparagao de uma entrega por um assistente

A entrega pode ser preparada por um assistente por conta de um representante. Esta preparagdo da
entrega tera de ser validada pelo representante. Se uma entrega nao tiver sido validada no prazo de 48
horas, essa entrega sera eliminada da lista dos documentos que aguardam validacdo.

O processo de preparacao é semelhante ao de uma entrega, com excecao da pagina de validacao.
Para preparar uma entrega:

No menu «Agoes».

. Preparar uma entrega
= Cligue em «Preparar uma entrega».

Entregas preparadas que
aguardam validagao

Receber notificacoes

Consultar o historico das
Entregas

Consultar o historico das
rececoes

= Proceder como numa entrega normal até a fase de validacao.

Validacao

s . .
L) Nesta pagina, selecione o representante Verifique as informagdes inseridas.
~ 4 Jurisdigdo destinataria Tribunal de Justica
em representagdao do qual a entrega é it e
p g q g Tipo de ato processual Tribunal Geral
prepa rada' Nimero do processo C-125/15
Parte em representacdo da qual o ato é § ®
entregue
Lingua em que o ato esta redigido Portugués
Atos entregues Selecione a cruz para obter informagbes mais completas.
Cligue no nome do ficheiro para o abrir e verificar o seu conteldo.
=  Clique em @ Registar . Réplica
* Réplica.pdf
Anexo
*! Anexos Parte 1.pdf
*! Anexos Parte 2.pdf
Carta de acompanhamento
*l Carta de Acompanhamento.pdf
Operagao efetuada em nome de Pmmmmw;l
» -
° Anterior @ Registar 0 Anular
Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

= Nesta fase, a entrega ndo é tomada em consideragdo pela Secretaria.
@ = Aentrega s sera valida depois de o representante em causa a ter validado.
= Adata de entrega tida em conta é a data da validacdo da entrega.

= Ahoratida em conta é a hora do Grdo-Ducado do Luxemburgo.
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O assistente dispde de um ecra para acompanhar a preparacao das entregas de atos que aguardam
validacao.

" >\
= No menu «Agoes».

Preparar uma entrega

Entregas preparadas que
. . . ~ aguardam validagéo

= Cligue na hiperligacao

Receber notificacoes

«Entregas preparadas que aguardam P S S
validagao». Entregas
ConsuNItar o histérico das
recegoes
NS —d

= O ecra exibe as entregas preparadas que

aguardam validagdo.

>
. QUNEL 192 \RLIT191)

(R ~ taaar Réplica

o

"
- Tréplica s GITEst 1 192 \R&19191)

= S3o exibidos a referéncia da entrega, o

— Articulado de intervengao

processo, o tipo de ato, a data de
preparagao e o representante
responsavel pela validacgdo.

= A selecdo é feita com base na data de
registo (do mais antigo para o mais
recente).

= QO assistente ndo pode suprimir uma entrega preparada.
@ = Para corrigir um eventual erro, deverd ser preparada uma nova entrega.

= Se a entrega nao tiver sido validada pelo representante, a preparac¢do da entrega que contenha
um erro serd automaticamente suprimida apds 48 horas.
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2.3.3 Validag¢ao das entregas preparadas

Os representantes dispdem de um ecra para acompanhar as entregas que aguardam a sua validacao.

= No menu «Agodes».

= Cligue na hiperligagao

«Entregas preparadas que aguardam
validagao».

= O ecrd exibe as entregas preparadas que
aguardam validagdo.

= S3o exibidos a referéncia da entrega, o
processo, o tipo de ato, a data de
preparacao e a identidade do assistente
gue preparou a entrega.

= A selecdo é feita com base na data de
registo (do mais antigo para o mais
recente).

= O icone 47 permite aceder ao ecrd de

validacao.

= O ecrd de validagdo é o ecra de validagdo
de entregas habitual.

= O representante pode verificar as
informacdes de identificacdo e os
ficheiros e eventualmente proceder a
alteragOes a entrega antes de a validar.

- Y

Entregar um ato

Entregas preparadas que
aguardam validagao

Receber notificagoes

Consultar o histérico das

Entregas
Consultar o histérico das
rececgoes
NS |
[ . ]
W - . . -
F. mn? Réplica ZAIUIZU10 19,47 Alt gherghert Karim (A924) g
. | » - -
C-111117 Tréplica Loannnnin 1597 Alt aherahert Karim (A924) ME|
W . » . - -
] c-178/18 Articulado de intervencao 2411012018 15:28 | At gherghert Karim (A924) ) w5
Validacao
Verifique as informacdes inseridas.
Jurisdicdo destinataria Tribunal Geral
Tipo de ato processual Réplica
Numero do processo »

Parte em representacdo da qual o ato €

entregue
Lingua em que o ato esta redigido Portugués

Atos entregues Selecione a cruz para obter informagdes mais completas.

Clique no nome do ficheiro para o abrir e verificar o seu contetdo.

Réplica
# Réplica.pdf
Anexo

* Anexos Parte 1.pdf
* Anexos Parte 1.pdf

Carta de acompanhamento

* Carta de Acompanhamento.pdf

Entrega efetuada por » -

Insira a sua palavra-passe e-Curia para confirmar a sua identidade

Palavra-passe [eosesseed ‘

o Anterior @ Validar e Anular

Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

= Todas as entregas nao validadas serdo suprimidas 48 horas apds a sua preparacao.

= Aentrega deixara de estar visivel na lista das entregas preparadas que aguardam validacgdo.
Este prazo destina-se a limitar o volume de ficheiros armazenados no sistema.

= A data de entrega tida em conta é a data da validacdo da entrega.

A hora tida em conta é a hora do Grao-Ducado do Luxemburgo.
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2.4 ENTREGA DE ELEMENTOS ADICIONAIS QUE ACOMPANHAM UM ATO PROCESSUAL
Este capitulo trata da entrega de alguns elementos adicionais que podem acompanhar um ato processual.

2.4.1 Entrega de elementos adicionais que incluam documentos formais

Em relacdo a determinados atos processuais, o ecrda infra permite entregar documentos formais
(documentos de habilitagdo do titulo de advogado, prova da existéncia juridica da pessoa coletiva de
direito privado, mandato, prova de que o mandato foi regularmente constituido).

Quando esta possibilidade ndo for proposta, os documentos formais podem ser entregues mediante a
utilizagao da rubrica «Outro tipo de ato processual» ou como anexo a entrega principal.

Este ecrd de sele¢do de ficheiros funciona com base nos mesmos principios aplicaveis a sele¢do do ato
processual.

E possivel acrescentar documentos formais pocumentos forma [ seecione..
gue complementem o ato processual através
do botdo «Selecione...».

° Anterior ° Seguinte 0 Anular

Dc ramnac marradne ram actaricrn davem car nreanchidac

2.4.2 Entrega de elementos adicionais que acompanham um pedido de tratamento
confidencial

No caso de o ato processual ser um pedido de tratamento confidencial no Tribunal Geral, o ecra infra
permite acrescentar, sendo caso disso, elementos especificos a este tipo de entrega:

Versao(Versoes) nao ial (ndo iais) dos arti cujo ial & pedido

= Clique no botdo «Selecione...» e selecione St s S ltincal s 7] 3
os ficheiros PDF que contém a versdo nao
confidencial do articulado e dos seus
anexos, que serd anexada ao pedido de Anescos e e e
tratamento confidencial.

Selecione... |

- Para jU ntar uma ou mais Versaes néo b Entregar uma versdo nio confidencial suplementar
confidenciais de outros atos, é necessario © anterior @) seguinte () Anular
Cl ica r no botao Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

b Entregar uma versdo ndo confidencial suplementar

na parte inferior do ecra.
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2.4.3 Entrega de elementos adicionais que acompanham um pedido de tramita¢ao acelerada

No caso de o ato processual ser um pedido de tramitacdo acelerada, o ecra infra permite acrescentar,
sendo caso disso, elementos especificos a este tipo de entrega.

Verséo resumida da petigdo
Selecione...

= Quando se tratar de um pedido entregue
no Tribunal Geral, cligue no botdo
«Selecione...» e selecione os ficheiros _—
PDF que contenham a versao resumida da '
peticdo, e dos respetivos anexos| © , que
serd junta ao pedido de tramitagao
acelerada.

Para juntar um ficheiro de anexos, clique aqui...

° Anterior o Seguinte 0 Anular

Os campos marcados com asterisco devem ser preenchidos.

2.5 RECEBER UMA NOTIFICACAO

Para receber uma notificagao que Ihe seja dirigida e para visualizar o seu conteudo:

—

e |

= No menu «Agoes».

Entregar um ato

Entregas preparadas que
aguardam validagéo

= Cligue em «Receber notificagdes». RBceBer natifcacses
Consultar o histdrico de
Entregas
Consultar o histérico das
recegoes
——
Pagina inicial > Receber notificagdes
" ’ A aguardar
(Reenvio » _ p _ s M E
prejudicial) )

= Na zona central é exibida a lista das notificacdes que lhe foram enviadas.

= Esta lista é ordenada, por defeito, de acordo com a data de disponibilizacdo, surgindo as notificagdes
mais recentes em primeiro lugar.

= Nesta lista é também exibido o estado das notificagdes em causa. Consoante os casos, as notificagdes
surgirdo com o seguimento estado:

o Aaguardar recegdo;
o Recebidas, com indicagdo do nome da pessoa que recebeu a notificacdo e a data de recegao;

o Recegdo presumida, com indicagdo da data de recegdo presumida.

= O campo «Nota» permite consultar as informagdes prestadas por si
ou por outro assistente ou representante destinatdrio da mesma
notificacdo (v. a seguir n.” da pagina seguinte).
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= (Cligue no icone 47 que aparece em «Aceder aos documentos» para receber formalmente a

notificacao e abrir o ecra detalhado no qual pode consultar o documento que lhe foi notificado.

= Considera-se que o documento foi notificado quando tiver clicado no icone pela primeira vez.

Depois de recebida a notificacdo, é exibido o seguinte ecra. Neste ecra é possivel:

= Visualizar um resumo das informacoes
respeitantes a notificagao
(nomeadamente a data de rece¢do).

= [Inserir informagBes para sua organizagao
interna. Os restantes destinatdrios da
mesma notificagao podem ver estas notas
no ecrd «Consultar o histérico das
recegoes».

= Os atos aparecem na seguinte ordem:
primeiro a carta da Secretaria e em
seguida os atos processuais, ordenados
por numero de ato crescente.

= E possivel consultar uma versdo
linguistica clicando no respetivo cédigo
ISO 639-1. O cddigo de cada lingua
corresponde a uma hiperligacdo de texto
gue permite abrir um ficheiro especifico.

= Depois de selecionar os ficheiros, se clicar
em °Descarregar os ficheiros selecionados pOdera

obter um ficheiro ZIP que contém todos
os ficheiros.

Pagina inicial > Receber notificagées > Notificacao recebida : C-187/17

Notificacdo recebida

Nimero de processo : 7
Data de disponibilizacdo em e-Curia :..,.., 2.3

Data de recegéo

para consultar um ficheiro especifico, clique na versio linguistica desejada
Para ndo descarregar versdes linguisticas ndo pretendidas, desmarque a casa respetiva antes de clicar em «Descarregar 0s
ficheiros selecionados»

Carta da Secretaria « Secretaria WIFR

°Descarregar os ficheiros selecionados
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3 CONTAS ASSISTENTES

3.1 GESTAO DAS CONTAS ASSISTENTES

Os representantes podem designar um ou varios assistentes. Para designar um assistente:

Menu geral

Em «Menu geral». 0

Voltar a pagina inicial
Alterar a palavra-passe

= Cligue em «Gestao dos meus assistentes».e Alterar as minhas
informagdes pessoais

Gestdo dos meus assistentes

Contactar a assisténcia

\{écn ica
—
Gestdo dos meus assistentes

= Cligue em «Designar um novo i i weaEAGOE I FRCHOOE 5 TODNCHEDeE & CoRRUAR 40k oo BROCeRRa % ATV A4, e Cois pragirie s

entrega de um ato, que deverd v; 1

assistente». e

Meus assistentes Suprimir
= Siga as instrugdes no ecra. - -
= Clique
em @) cliaue aaui para pedir a criagso da conta () EEISISIEIE

m i incugito o sard eSS

Tenba e contz que s e o ks,

[V P

7~

= E necessdrio indicar a identificagio || et —
completa do assistente. e i i e

Nome(s) proprio(s) :

N @ etapa sequinte m

* Os campos marcados com asterisco s&o obrigatdrios.

Clique em °Etapa seguinte |

Gestao dos meus assistentes > Pedir a criagdo de uma conta > > Ci

7~
/ Dados profissionais do assistente
* Endereco completo :

= Insira os dados do assistente. e [ |

* Enderego de correio eletronico :

* Confirme o seu endereco de
correio eletrénico :

* Telefone : Indicativo internacional
Fax : Indicativo internacional )
T —
°Eupa seguinte
CI | q ueem °Etapa segumte . * Os campos marcados com asterisco sdo obrigatérios.
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™ Insira as informacaes com plementa res Gestéo dos meus assistentes > Pedir a criagdo de uma conta assistente > Identidade > Coordenadas > Informagdes complementares
relativas a esse assistente. —

Informagdes complementares

Este assistente ja dispde de uma sim

= 2 =
conta de acesso a e-Curia ® nio

identificacdo de utilizador

‘ Em caso afirmativo, insira a sua
‘ °Etapa seguinte
L

L Cquue em °Etapa seguinte

Gestdo dos meus assistentes = Pedir a criacdo de uma conta assistente > Identificacdo = Coordenadas = Informac8es complementares > Confirmacéo

0 formuldrio de pedido de abertura de uma conta que acaba de preencher ser Ihe & enviado por mensagem de correio eletronico nos préximos minutos. Para poder tratar o seu pedido, & necessario colocar a data e assinar o formulrio, e em sequida entregd lo
fisicamente ou envid lo por via eletronica ou postal para a Secretaria do Tribunal de Justica ou para a Secretaria do Tribunal Geral, acompanhado dos documentos justificatives necessarios.

Enderecos ;

Secretaria do Tribunal de Justica Secretaria do Tribunal Geral
Rue du Fort Niedergrinewald 1-2925 Luxemburgo | Rue du Fort Niedergrinewald 1-2925 Luxemburgo

Voltar a "Gestdo dos meus assistentes’

= Se o assistente ja tiver uma conta e-Curia, deve indicar a sua identificagao de utilizador. Depois
de o pedido ser confirmado, ser-lhe-d enviado um formuldrio de pedido de acesso
pré-preenchido por mensagem de correio eletrénico.

= Este formulario devera ser completado, datado e assinado, e em seguida entregue fisicamente
ou enviado, por via eletrdonica ou postal para a Secretaria do Tribunal de Justica ou para a
Secretaria do Tribunal Geral, acompanhado dos documentos justificativos necessarios. O pedido
deve ser assinado pelo representante e as condi¢des de utilizagdo devem ser assinadas pelo
assistente.

= Todos os pedidos de acesso sdo objeto de verificacdo pelas Secretarias. O pedido de acesso ndo
da imediatamente lugar a criacdo de uma conta de acesso; esta criagdo pode demorar varios
dias. Serdo enviadas ao assistente duas mensagens de correio eletrénico separadas para lhe
comunicar a sua identificacdo de utilizador e uma palavra-passe provisoria.

= Essa palavra-passe tera de ser alterada no primeiro acesso a aplicacdo e-Curia. Também é
enviada uma mensagem de correio eletrénico ao representante para confirmar o registo do seu

@ assistente.

= Orepresentante deve manter a lista dos seus assistentes atualizada.

= De cada vez que o representante alterar a sua palavra-passe, a aplicacdo convida-o a confirmar
a lista dos assistentes que tiver designado.

= No caso de um dos assistentes mudar de posto de trabalho ou cessar funges, o representante
deve suprimir o seu nome da lista «Meus assistentes». Para tal deve clicar no sinal no

ecra seguinte.

Gestdo dos meus assistentes

As contas de assistentes permitem receber as notificagdes e consultar todos os atos processuais que |he sejam destinados, bem como preparar a
entrega de um ato, que deverd validar.

Designar um novo assistente
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3.2 FUNCIONALIDADES DAS CONTAS ASSISTENTES

3.2.1 Preparacao de uma entrega

O assistente pode preparar uma entrega em nome de um representante (v. «Preparagdo de uma entrega
por um assistente», pagina 12).

3.2.2 Consulta do histérico das entregas

O assistente tem acesso completo ao histérico das entregas por si preparadas, efetuadas pelo
representante que o designou (v. «CONSULTAR O HISTORICO DAS ENTREGAS», pagina 21).

3.2.3 Rececdo das notificagoes

O assistente tem acesso a todas as notificagdes dirigidas ao representante que o designou. Também Ihe sdo
enviadas mensagens de correio eletrénico que alertam de que existe uma nova notifica¢do.

O assistente pode proceder a rececao formal da notificagdo em nome do representante destinatario.
Considera-se que a pega foi notificada no momento da recegao.

3.2.4 Consulta do histérico das recegdes

O assistente tem acesso ao histdrico das notificagdes dirigidas ao representante que o designou. O acesso é
limitado as notificagdes que sejam posteriores a designacdo do assistente pelo representante (v.
«CONSULTAR O HISTORICO DAS RECEGOES», pagina 23).
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4.1 CONSULTAR O HISTORICO DAS ENTREGAS

Para visualizar o histérico das suas entregas:

= No menu «Agodes».

Entregar um ato

Entregas preparadas que
. aguardam validagdo
= Cligue em

. aze Receber notificagoes
«Consultar o histdrico das entregas». <

Consultar o histdrico das
Entregas

Consultar o histérico das
rececoes

NS

Pagina nicial > Consultar o histérico das Entregas

= Selecione o periodo pretendido (data de . i oo s ue s, siacon um s o um r e i v am esqsr. Apras o mosends s
inicio e data de fim) e/ou 0 nimero do s -
. . Data de iniclo 15/11/2018 ] Data de fim 22/11/2018 L
processo inscrito no momento da entrega | . . -
do ato, depois clique no |\ Oresavisar

botdo @)Pesquisar ~ para iniciar a

pesquisa.

= Atencdo! A pesquisa por numero de processo é efetuada exclusivamente com base nas
informacdes fornecidas pelo utilizador no momento da entrega.

@ = As entregas relativamente as quais ndo tenha sido fornecido um nimero de processo ndo sao
tidas em conta nesta pesquisa (por exemplo, a entrega de uma peticdo inicial ou de uma
peticdo de recurso de uma decisdo do Tribunal Geral).

= S0 sdo exibidas as entregas relativamente as quais tenha indicado um ndmero de processo.

Pagina Inicial > Consultar o histérico das Entregas

= Na zona central é exibida a [iSta das . oo stos processusis aue enregou, seecone um més e um ano e cepolsciaue em “Pesauisar. Apenas serdo mosrados o5 sos

entregues em processos pendentes.

entregas por si efetuadas nos pProcessos  cessnonsnco

que eSteJam pendentes ::;::Dm:o .05/11/2018 | Data de fim .22/11/2018 ]
. , ~ ©pesquisar
= Clique noicone 47 em «Informag6es ‘v ‘ ‘ ,

detalhadas» para consultar a entrega. Jo— ’ ’ ! b
— (= - Contestagio »E
- * - :-.,;J
[ - - )
[ [ = Contestagio »]
[ [ - Réplica »]
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Na pdagina detalhada pode visualizar:

A referéncia da entrega;
A data e a hora da entrega;

O numero do processo (exibido no momento da
entrega de um ato relativo a um processo
pendente);

O tipo de ato;

A parte em representacdo da qual o ato foi
entregue, caso essa informagdo tenha sido
fornecida no momento da entrega.

A lingua do ato.

Pégina inicial > Consultar o histérico das Entregas > __, "2, ____ __ " L __

A confirmacdo da entrega.

O detalhe dos ficheiros que compdem o ato
(tipo de ato, numero de paginas, tamanho,
pegada digital).

Os ficheiros entregues.

Referéncia da entrega

Data da entrega . T —

Nimero de processo

: Réplica

Tipo de ato
Parte em representacgédo da qual o ato foi entregue :
Lingua do ato : Portugués
@ Ver a confirmacdo da entrega
Ficheiro(s)

2 5 2a2b63f88e56db aaf@cocafbad3e3
Replica 80558 L 18da4e34780a40 0604037dafc2ae7 @
Réplica - 224589albb260¢ »6b91dcbelcda2la
Anexo(s) 80556 i 9168177b9cfabé 3231fa2b89c7f23 @
Réplica - 224589a1bb260¢ )6b91dcbolcd: 7
Anexo(s) 80538 1 9168177b9cfa6é 3f231fa2b89c71-4 @
Carta de 80556 1 bec90a101935e6 ea250bcd7b511bc @
acompanhamento 275b6a12cdb203 GG b ___ _@abl7c66446ladc L
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4.2 CONSULTAR O HISTORICO DAS RECEGOES

Para consultar o histérico das rece¢des:

= No menu «Agodes».

Entregar um ato

Entregas preparadas que

. aguardam validagdo
= Cliqgue em

. axe ~ Receber notificages
«Consultar o histdrico das rece¢oes». -

Consultar o histdrico das
Entregas

Consultar o historico das
recegoes

[~

Pagina Inicial > Consultar o histérico das rececdes

= Selecione um ou varios critérios de

Para consultar os atos processuais anteriormente recebidos, pode fazer uma busca por datas@lllar processo. Selecione os critérios pretendid
. clique em "Pesquisar”. Apenas serao exibidas as pegas recebidas em processos pendentes.
pesq u I Sa * Pesquisar no histérico
Data de inicio L - w Data de fim — -
= Cliqgue no botdo @)Pesquisar para | re - -
@Pesquisar

iniciar a pesquisa.

= A plataforma exibe, para cada processo, a
lista das notificagdes recebidas.

Pégina inicial > Consultar o histérico das recegdes

Para consultar os atos processuais anteriormente recebidos, pode fazer uma busca por datas ou por processo. Selecione os critérios pretendidos e
clique em "Pesquisar”, Apenas serdo exibidas as pecas recebidas em processos pendentes.

Pesquisar no histérico «
Data de iniclo - - w Data de fim - - v
.. ~ . Processo L -
= Consulte uma notificagdo clicando NoO  greauinr
icone verde. Se um ato estiver disponivel > . ]
em varias versdes linguisticas, clique na | ™ s w omese [ -

lingua pretendida antes de clicar no botdo
de visualizagado.

= O campo «Nota» permite-lhe visualizar as notas que tomou para sua organiza¢do interna quando
recebeu a notificacdo (v. «Receber uma notificagdo», pdgina 16). Estas notas também podem ser
alteradas neste ecra.
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4.3 ALTERAR A PALAVRA-PASSE

Para alterar a palavra-passe de acesso a aplicacdo e-Curia:

®

No menu «Menu geral».

Cligue em
«Alterar a palavra-passe».

Indicar a palavra-passe atual e a nova
palavra-passe (duas vezes).

A palavra-passe deve conter entre 8 e 16
carateres e deve incluir letras maiusculas,
minusculas e nimeros.

A aplicagdo indica se a palavra-passe
preenche as exigéncias de seguranga
necessarias.

Responda a questdo pessoal que indicou
guando do seu primeiro acesso.

Também é possivel alterar a pergunta
pessoal e a resposta. Estes dados serdo
utilizados para o identificar no caso de se
esquecer da palavra-passe.

= Clique no botdo «Suprimir»

,( .

Voltar a pagina inicial
Alterar a palavra-passe

Alterar as minhas
informacdes pessoais

Gestdo dos meus assistentes

Contactar a assisténcia
técnica

Pagina inicial > Alterar a palavra-passe

‘ Ralaviacpasse atial

Nova palavra-passe :

Confirmagdo da nova palavra-
Noasse :

Insira uma pergunta pessoal e dé a resposta.

A palavra-passe deve
conter entre 8 e 16

caracteres e deve incluir
letras maiusculas, letras
mindsculas e algarismos.

Ser-lhe-4 feita esta pergunta se se tiver esquecido da sua palavra-passe a fim de verificar a sua identidade..

Por exemplo : "Qual é o meu local de nascimento?”

Pergunta pessoal :
Resposta :
Valide a lista dos seus assistentes.

Suprima as contas de assistentes
que ja nio sejam utilizadas.

Qvatidar € Anular

Os campos marcados com asterisco sdo obrigatérios.

para suprimir contas que ja ndo sao utilizadas.

Suprimir

= Alista dos seus assistentes deve ser verificada sempre que a palavra-passe for alterada.

Clique no botdo °\Ialidar para confirmar as alteragdes ou em eAnular para regressar a pagina

inicial sem alterar a palavra-passe.
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4.4 ALTERAR AS MINHAS INFORMAGCOES PESSOAIS

Para alterar o seu endereco de correio eletrénico ou a lingua em que pretende receber os correios
eletrdénicos:

= Em «Menu geral».

Voltar a pagina inicial
Alterar a palavra-passe
= Clique em Alterar as minhas

. . ~ . informagdes pessoais
«Alterar as minhas informagdes pessoais».
Gestdo dos meus assistentes

Contactar a assisténcia
técnica

Pagina inicial > Alterar as minhas informagdes pessoais

= Proceda a alteragdo de dados pretendida.

Endereco de correio eletrénico de
=  Pode nomeadamente indicar até dois oA E—
. .. Enderego de correio eletronico atual :
enderecos de  correio  eletrénico Novo endereco de correio eletrénico :
suplementares, para os quais serdo - Confirmar o novo enderego de correio e
enviadas as mensagens que lhe sdo Enderecos de correio eletrénico
. . . suplementares
destinadas (exceto no que respeita a Endereco 1 : ——
reinicializacdo da palavra-passe, que sé é Endereco 2 :
enviada para o seu endere¢o de correio Preferéncias
o] . . Lingua em que prefiro receber os portugués (pt) v
eletronlco prlnclpal). correios eletrémcos. :
ovalidar e Anular
Os campos marcados com asterisco sao obrigatérios.

= Cliqgue no botdo °\Ialidar para confirmar as alteragdes ou em @Anular para regressar a pagina
inicial sem alterar as informaces pessoais.

= Se o endereco de correio eletrénico de contacto for alterado, ser-lhe-a enviada uma mensagem
de correio eletrénico para este novo endereco com uma hiperligacdo que permite a sua
@ validacao.

= Aalteragdo sé serd tomada em consideragdo depois de a ter validado.
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4.5 FICHEIRO XML PARA A ALIMENTAGAO DE SISTEMAS TERCEIROS

Notificagdo recebida

= No ecra de consulta de uma notificacdo tem P —
a possibilidade de descarregar todos os i
ficheiros em formato ZIP através do botdo | “9
«Descarregar os ficheiros selecionados». S L et
:i;ae‘\::;: ;:I;:z:a{;zgﬂz;:ersées linguisticas ndo pretendidas, desmarque a casa respetiva antes de clicar em «Descarregar os
|
[Car!adaSc:m\ana « Secretaria “iFr
@ Descarregar os ficheiros selecionados
. . o . "53| %) 2 1 = | WinZip Pro - ECURIA20180530140654.3p [E=AEcl ™ %)
= Nesse ficheiro ZIP sdo acrescentados dois ﬁ . - T T =
. . ome ackup ools ettings ayo elp
ficheiros (summary.xml e summary.xsd) para B incudes | N Armusea | @Y TH | W ,
efeitos de uma eventual utilizagdo num P Y- | G4 @umooow | Fh h g options - b
SIStema |nf0rmét|c0 Encrypt E-mail~ = ConvertZip File ' ynzip :p Unzip Entire WinZip File
| 3 '\;ame : : - Type Modified
l B Adobe Acrobat Document T 30/05/201
i “ » Adobe Acrobat Document 30/05/201
= summary.xml XML Document 30/05/201
&) summary.xsd XSD File 30/05/201
‘ m »
|[Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB 900

= O ficheiro XSD (summary.xsd) define os elementos e caracteristicas do ficheiro XML
(summary.xml) e pode ser utilizado para validagdo da estrutura deste ultimo.

@ = O ficheiro XML (summary.xml) contém metadados relativos a rece¢do da notificacdo e aos
destinatarios bem como as referéncias das pecas processuais juntas. Este ficheiro pode, sendo
caso disso, ser utilizado num sistema informatico que cada utilizador deve acionar no caso de
considerar que isso é util.
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