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Tento dokument je uréeny pre pouzivatelov aplikacie e-Curia, ktori maju zaujem
elektronicky si vymienat procesné pisomnosti s kancelariami sudov, z ktorych sa
sklada Sudny dvor Eurdpskej unie.
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Curia

1.1 NEVYHNUTNE PREDPOKLADY

Nevyhnutnym predpokladom pristupu k aplikacii e-Curia je internetové pripojenie aplatnd adresa
elektronickej posty.

Na vyuZivanie tejto aplikacie v plnom rozsahu je potrebny pristupovy uUcet zriadeny alebo potvrdeny
Sudnym dvorom Eurdpskej Unie. S tymto Uc¢tom mozete:

= podavat a prijimat procesné pisomnosti elektronicky,
= prezerat si chronologicky prehlad uskutoénenych operécii,
= spravovat VaSe osobné Udaje (elektronicka adresa, heslo, atd.),

= ohlasit jedného alebo viacerych asistentov.

Osobitné ustanovenia tykajlce sa Vseobecného sudu: V naliehavej situdcii je mozné vytvorit docasny ucet
umozniujuci podavanie procesnych pisomnosti vyluéne na Vieobecny sud. Tento Ucet musi byt potvrdeny
na zaklade nizsie uvedeného postupu. Docasné otvorenie G¢tu neumoznuje ohlasit asistenta, resp.
asistentov. Tato funkcia bude dostupna po potvrdeni uctu VSeobecnym sidom.

e-Curia je dostupna na internetovej adrese: https://curia.europa.eu/e-Curia

ISIovem":ina (sk) j 9

e-Curia

Prihlasit sa

Vitajte na e-Curii!
Této stranka umoZfiuje zdstupcom Géastnikov konania podat a prijimat procesné pisomnosti v elektronickem formate a nahliadat do nich.

Potrebné informdcie tykajlce sa pouZivania aplikdcie e Curia sa nachddzaju na kliknite tu

Prihlasenie do Vasho actu Novy pouZivatel?
Prinlasovacie meno I Ma wytworenie pristupového Gétu: kliknite
tu
Heslo I
@ erihlasit sa
Zabudli ste prihlasovacie meno alebo hesla?
kliknite tu

1.2 AKO NAHLASIT PRIPADNY PROBLEM?

V pripade vzniku problému sa mdZete pomocou kontaktného formulara dostupného v aplikacii obratit na
nasu sluzbu pomoci pouzivatefom.
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2 ZAKLADNE FUNKCIE

2.1 ZIADOST O OTVORENIE UCTU

2.1.1 Ziskanie uctu

Podmienky otvorenia Uc¢tu zavisia od toho, ¢i pouZivatel chce vyuZit funkcie v ramci riadneho postupu alebo
osobitného postupu.

Riadny postup umoziuje otvorenie uctu s ciefom vymeny procesnych pisomnosti so Sidnym dvorom alebo
Vseobecnym sidom. Tento postup je opravneny pouzit zdstupca Gcastnika konania (Ucet ,zastupca”) alebo
vramci prejudicidlneho konania ten, kto kona v mene sudu clenského Statu alebo tretieho Statu
opravneného podat na Sudny dvor navrh na zacatie prejudicialneho konania (ucéet ,sud”), alebo osoba,
ktora je opravnena podla vnutrostatnych procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovat Ucastnika
konania pred vnutrostatnym sudom (ucet ,,opravnena osoba“). Posudenie tejto Ziadosti si vyZiada niekolko
dni a o jeho vysledku budete informovany e-mailom.

Osobitny postup upravuje osobitné naliehavé situdcie a umoZniuje docasné otvorenie Uctu na podanie
procesnych pisomnosti len na VSeobecny sud.

Osobitny postup

Riadny postu 0 > S -
yp P (Docasné otvorenie Uctu s ciefom

(Ziadost o otvorenie Gctu) okamZitého podania procesnych
pisomnosti)

: Sudny dvor Vseobecny sud Sudny dvor Vseobecny sud
Postavenie

Zastupca:
- Advokat
- Splnomocneny zastupca
- Vysokoskolsky pedagog

Osoba, ktora nie je splnomocnenym
zastupcom alebo advokatom, ale
napriek tomu je v zmysle
vnutrostatnych procesnych
pravidiel opravnena zastupovat
seba alebo zastupovat ti¢astnika
konania pred vnutrostatnym
sudom, ktory predloZil navrh na
zacatie prejudicidlneho konania

Osoba konajtica v mene sudu
clenského statu alebo tretieho
$tatu opravneného podat na Sudny
dvor navrh na zacatie
prejudicialneho konania

Prehl'adna tabulka uétov umoZiiujucich podavat procesné pisomnosti
na niektory zo sudov, z ktorych sa sklada Sudny dvor Eurdpskej tnie,
podla riadneho postupu alebo osobitného postupu
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= Na hlavnej stranke zvolte jazyk Ziadaného zobrazenia. o
= Potom kliknite na odkaz ,kliknite tu“.
= Postupujte dalej podla pokynov na obrazovke. e

Sloventina (sk) j
e-Curia
Bvnrapckn (bg) -
Espariol (es)
Prihlasit sa Cestina (cs)
Dansk (da)
Deutsch (de)
Vitajte na e-Curii! Eesti keal (et)
Téato stranka umoZfiuje zdstupcom GZastnikov konania podat a prijimat procesné pisomnosti v elektronickom forméate a nahli EE““;'_W”:K? (il)
nglish (en
Potrebné informacie tykajlce sa pouZivania aplikdcie e Curia sa nachadzajl na kliknite tu Francais (fr)
Hrvatski (hr)
Italiano {it)
Prihlasenie do Vasho actu Novy pouZivatel? L_at\ne_su ()
Lietuviy (It)
MNa wytvorenie pristupového détu] kliknite
Prihlasovacie meno I o - Mag‘fa_r (hu)
il-Malti (mt)
Heslo I 2 Nederlands {nl)
Polski {pl) fo
@ prihlasit sa
Zabudli ste prihlazowvacie meno alebo heslo?
kliknite tu

Q- -

Riadny postup Vém umozni podaf si Ziadost o otvorenie s ciefom vymeny procesnych
pisomnosti so Stdnym dvorom alebo Vieobecnym sidom. Tento postup je opravneny pouzit
zéstupca Ucastnika konania {(det ,zdstupcu™) alebo v rémci prejudicidlneho konania pred
Sadnym dvorom alebo VSeobecnym sidom ten, kto kond v mene sddneho orgdnu &lenského
Statu (Gcet ,sddneho organu™), alebo osoba, ktora je opravnena podla vnatrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat (&astnika konania pred sidmi svojho Statu (udet

Riadny postup ~opravneného zastupcu™).

Dovolujeme si Vas upozornif, Ze postdenie Vase]j Ziadosti si vyZiada niekolko dni a o jeho
vysledku budete informovany emailom.

°2iadosl' o otvorenie Gétu

Pokial ste nepoziadali o otvorenie Gctu riadnym postupom v dostatocnom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred VSeobecnym sidom, mdZete
vyuzif osobitny postup.

Osobitny postup

Tento postup je vyhradeny pre osoby oprévnené zastupovat (éastnika konania pred

(Len V3eobecny sud) Vieobecnym stidom v sllade s ¢lankom 19 Statdtu Stidneho dvora.

°Do€asné otvorenie uctu
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2.1.2 Riadny postup o

e-Curia

Uvodni strénka > Ziadost o otvorenie Gétu

Na vyuzivanie aplikacie e-Curia treba podaf Ziadost o otvorenie Gétu v silade s niZiie uvedenymi podmienkami.

Podmienky na otvorenie Uctu sa liSia podla toho, & sa vyuZije riadny alebo osobltny postup Riadnym postupom mozno otvorit Gget na

vietkych pr

dvoru alebo
Gget na podanie iba jednej procesnej pisomnosti V3eobecnému sidu, pri¢om jeho ucetom je vyneslt naliehavy situdciu.

naopak moZno do&asne otvorit

f Riadny postup Vm umozni podat si Ziadost o otvorenie s ciefom vymeny procesnych
pisomnosti so Sidnym dvorom alebo Veobecnym stidom. Tento postup je opravneny pousit
zastupca Gcastnika konania (Gcet ,zdstupcu™) alebo v rdmci prejudicidineho konania pred
Sudnym dvorom alebo ‘Iseubecnym stidom ten, kto kond v mene sidneho organu &lenského
Statu (Gcet .sudneho orgdnu™), alebo osoba, ktord je opravnend podla vnitrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat (&astnika konania pred siidmi svojho $tétu (et
.opravneného zastupcu™).

(Len V3eobecny sid)

Riadny postup
D si Vés upozornif, e Vagej iadosti si vyZiada niekolko dni a o jeho
vysledku budete informovany emailom.
\ @ ziadost o otvorenie Gty
Pokial’ ste nepoziadali o otvorenie Gétu riadnym postupom v dostatonom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred Vieobecnym sidom, mézete
vyuZif osobitny postup.
Osobitny postup

Tento postup je vyhradeny pre osoby opravnené zastupovat Gastnika konania pred
Vieobecnym sidom v silade s élankom 19 Statdtu Sadneho dvora.

@ pocasné otvorenie Gétu

Riadny postup Vam umozriuje poziadat o otvorenie Gctu.

Kliknite na tlacidlo

,Ziadost o otvorenie uctu”

Je potrebné uviest vsetky udaje tykajlce
sa Vasej totoZnosti.

Kliknite na tlacidlo o Pokraéovat .

Je potrebné uviest vsetky Vase kontaktné
Udaje.

o .. Pokracovaf
Kliknite na tlagidlo @ Pekracovat

V pripade potreby je potrebné uviest

doplnkové informacie.

. . Pokracovaf
Kliknite na tlagidlo @ Pokracevat

o Ziadost o otvorenie (i&tu

[/ 0sobné ddaje

Oslovenie :
Priezvisko(4) :
* Meno(d) :

* Postavenie

Uvedte svoj titul alebo pracovné zaradenie

N

@ Pani

€ Pan

@ Advokst

€ Splnomocneny zastupca

€ vysokogkolski utitelia

€ Osoba opravnena zastupovat GEastnika
konania v rémei prejudicidlneho konania

-

Osoba, ktord vystupuje v mene
vnitrostatnehe sudu

Advokat/advolkatka,

pred Vicobecnym sidom alebe mu

poskytuje

leancelarii Véeobecného stdu  uloit

osvedéenie

opravneny/oprévnend zastupovat v

kenani pre

alebo zmluvného Statu Dohody o EHP.

Nespinenie
nasledolk
pisomnosti.

ktory/ktord

pravnu pomoe, musi
o tom, Ze  je
sidom &lenskeho Stétu

tejto nalesitosti ma 23

nepripustnost  podanej

|

Kolonky oznacené hviezdickou si povinne.

@ Pokracovat

Kontaktné udaje

Uplnd adresa :

E mailovd adresa :

Potvrdte Vasu e mailovd adresu :

~0

Telefon : (medzinarodna predvolba)
Fax (medzindrednd predvelba)
B— I l/

Kolénky oznagené hviezdickou si povinné.

© Pokracovat

¥ boplnkové informacie

Zastupovali ste uz GZastnika konania pred
stdmi Eurépskej Gnie?

Ak dno, uvedte, pred ktorym z nich

Pripadné dalsie poznamky (napr. &isla
veci)

C ano
@ nie

IZ siidny dvor
[T vzeobecny stid

© rokratovat
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curia

Obozna’mte sa s podmienkami pouil’vania Oboznamte sa s pokynmi pre potvrdenie Vasho Gétu.

s . PODMIENKY POUZIVANIA APLIKACIE E-CURTA
aplikacie. N , , v n
1. E-Curia je spoloénd informaéna aplikacia pre oba sudy, z ktorych sa sklada Stdny dvor Eurdpskej Unie. Tato aplikacia umoziuje

elektronické podavanie a doru¢ovanie procesnych pisomnosti, ako aj prezeranie tychto pisomnosti.

Ziadame pouzivatelov/-ky, aby si pozorne preéitali nasledujice informécie a na konci tohto dokumentu podpisom vyjadrili sihlas s
nymi podmienkami.

' I
S —
Seo ’,¢’
Po obozndmeni sa s podmienkami Sse”
pouzivania zaskrtnite prislusné policko.
Potvrdte svoju Ziadost kliknutim na "e faniz com <2

ve ° Potvrdit Kolénky oznagené hviezdickou si povinné.
tlacidlo .

= Po zadani vSetkych informacii Vdm bude elektronickou poStou zaslany vopred vyplneny
formuldr Ziadosti o otvorenie uctu.

Tento formular treba vyplnit, datovat, podpisat a nasledne ho spolu s potrebnymi dokladmi
@ fyzicky odovzdat alebo zaslat elektronicky alebo postou kancelarii Sidneho dvora alebo
kancelarii VSeobecného sudu. Kanceldrie overuju vSetky Ziadosti o pristup. Podanie Ziadosti
o pristupovy Ucéet nevedie okamzite k otvoreniu pristupového Uc¢tu. Otvorenie moze trvat
niekolko dni. V pripade, ak sa Vasej Ziadosti vyhovie, bude Vam v samostatnych e-mailoch
zaslané prihlasovacie meno a docasné heslo.
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2.1.3 Osobitny postup (len VSeobecny stid)

Pokial ste neurobili potrebné uUkony na otvorenie Uc¢tu podla riadneho postupu vriadnom case pred
uplynutim stanovenej lehoty na podanie procesnej pisomnosti na VSeobecny sud, mozZete si do¢asne otvorit

ucet na podanie tejto procesnej pisomnosti podla osobitného postupu.

e-Curia

Uvodni strénka > Ziadost o otvorenie Gétu

Na vyuzivanie aplikdcie e-Curia treba podaf Ziadost o otvorenie Gétu v silade s nizsie uvedenymi podmienkami.

Podmienky na otvorenie Gctu sa liSia podfa toho, & sa vyuZije riadny alebo osobitny postup. Riadnym postupom mozZno otvorit Géet na

vietkych pr wch pisomnosti

1 dvoru alebo Vieobecnému stidu. Osobxtnym Jpostupom naopak mozno dotasne otvorit

ucet na podanie iba jednej procesnej pisomnosti Vieobecnému sidu, pri¢om jeho Géelom je vyriesit naliehavd situdciu.

Riadny postup

Riadny postup V4m umozni podaf si Ziadost o otvorenie s ciefom vymeny procesnych
pisomnosti so Sidnym dvorom alebo Vieobecnym stidom. Tento postup je opravneny pouZit
zastupca Ucastnika konania ((cet ,zdstupcu™) alebo v rémci prejudicidineho konania pred
Sudnym dvorom alebo Vieobecnym sidom ten, kto kond v mene sidneho organu élenského
tétu (dcet .sudneho organu™), alebo osoba, ktora je opravnend podla vnitrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat &astnika konania pred sidmi svojho $tatu (Gdet
»opravneného zadstupcu™).

Dovolujeme si Vas upozornit, Ze postidenie Vase] Ziadosti si vyziada niekolko dni a o jeho
vysledku budete informovany emailom.

oiiadost‘ o otvorenie Gétu

Osobitny postup

(Len V3eobecny sad)

Pokial ste nepoziadali o otvorenie ctu riadnym postupom v dostatoénom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred VSeobecnym sidom, moZete
vyuzif osobitny postup.

Tento postup je vyhradeny pre osoby opravnené zastupovaf Géastnika konania pred
Vieobecnym sidom v silade s ¢ldnkom 19 Statdtu Sidneho dvora.

°Do€asné otvorenie Gctu

= Kliknite na tlacidlo
,Docasné otvorenie uctu”

= Je potrebné uviest vSetky Udaje tykajlce

sa Vasej totoZnosti.

. . Pokragovat
= Kliknite na tlagidlo @ Pekrecovet

= Je potrebné uviest vietky Vase kontaktné i e

udaje.

. . ve Pokraé 14
= Kliknite na tlagidlo @ Pekrecovet

e Docasne otverenie Gctu

Osobné ddaje

@ Pani
© pdn
Priezvisko(4) : I
Meno(d) : I
Postavenie :
@ ndvokdt Advokat/advokatka,
sl . Shstapude JEnsnich konania y onan!
Spinomocraem? Zéstupca bred Véssbegym sidom_ alebo my
€ vysokodkolski utitelia [(Eoions G ey

osvedtenie o
oprévneny/oprivnand

pisomnost

Slovenéina (sk) v '

kanceldri_ véesbecngho s’uau u\aim

tupow
ey e e s o s
alebo zmiuvného #tétu Dohody o
saninanie  tejto . nalestoet: " ma_ 24
ndsledok  nepripustnost

Uvedte svaj titul alebo pracovné zaradenie

@ pokratovat

Kelénky oznatené hviezdidkou si povinné.

[/ kontaktne udaje

E mailova adresa : I

Poturdte Vasu e mailovi adresu ¢ I
T (medzinrodna predvolba)

Fax (medziniredna predvolba)

@ rokracovat

Kolénky oznatené hviezditkou sii povinné.

= Vopripade potreby je potrebné uviest G ——

doplnkové informacie.

- . PokraZovat
= Kliknite na tlagidlo @ Pekrecovet

Zastupovali ste uz Uastnika konania pred © C @no
sidmi Eurdpskej dnie? @ nie
Al &no, uvedte, pred ktorym z nich [T sidny dvor

Vaeobeeny sid

Pripadné daléie poznamiy (napr. &isla
veai):

’» © rokracovat
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7

Z dévodu bezpenosti je nevyhnutné zvolit si heslo a osobnii otdzku. Prihlasovacie meno VAm bude ozndmené neskér.

Fripominame, Ze sa zavazujete neoznamit tretim osobam Vase priblasovacie meno a heslo, pritom kazda vykonana eperacia pemoeou tohto
prihlasovacicho mena a hesla sa povazuje za vykonani Vami osobne.

Zvolte si heslo

= Zvolte si Vase heslo azadzite osobnu presn e [oseeee
, e . . Potvrdenie hesla : |
OtaZkU, ako aj Jej od pOVGd . Zadaite, prosim, osobni otdzku 2 uvedte odpoved

V/ pripade straty hesla sa Vam této otézka polofi na overenie Vasej totoznosti.

Napriklad : .Kde som sa narodii?"

Osobnd otdzka : |

odpoved I
@ rokratovat
. . .. ° Pokra&ovat Kolnky oznaéené hviezdidkou si povinné.
= Kliknite na tlacidlo
4 H H it H Ob amt k i tvrdenie Vasho Gétu.
=  Oboznamte sa s podmienkami pouZivania e X oyl e petmdieli i S
likaci PODMIENKY POUZ APLIKACIE E-CURTA
ap I aCIE. 1. E-Curia je spoloéna informaéna aplikdcia pre oba sidy, z ktorych sa sklada Stdny dvor Eurdpskej Gnie. Tato aplikicia umoziuje
elektronické podavanie a doru¢ovanie procesnych pisomnosti, ako aj prezeranie tychto pisomnosti.
2. Ziadame pouzivatelov/-ky, aby si pozorne pretitali nasledujlice informacie a na konci tohto dokumentu podpisom vyjadrili sihlas s
uvedenymi podmienkami.
_________________ —————- T T TTT
! I
~p= =l (I
~ f,
S ”
~ -
7 ’ . . N
= Po obozndmeni sa spodmienkami __ -
v . v . , v , v I~ S wy&tie uvedenymi podmienkami poufivania som sa
bozndmil/oboznamila.
pouzivania zaskrtnite prislusné policko. °
Zadajte zobrazené znaky: %i
. 7
m  Zadajte zobrazené znaky. Prtt
n:
i &
. ! Iny
. I, , @) Potvrdit obrazok
= Potvrdte svoju Ziadost . ‘ |
° Potvrdit
Koldnky oznaéené hviezdiZkou si powvinné.

= Po zadani vSetkych informdcii dostanete do Vasej elektronickej posty spravu obsahujicu odkaz
umoznujuci aktivaciu Vasho uctu. Na vykonanie tejto operacie mate 24 hodin.

= Po aktivacii Vasho uctu sa budete moct pripojit k e-Curii a podat Vasu procesnt pisomnost do
kanceldrie Vseobecného sidu. Procesni pisomnost treba podat najneskér do 48 hodin po
aktivacii Vasho uctu avkazdom pripade pred uplynutim stanovenej lehoty na podanie
predmetnej procesnej pisomnosti. Ak v priebehu 48 hodin po aktivacii Vasho uctu nebude
podana nijaka pisomnost, Vas ucet sa automaticky zrusi.

@ = Po podani Vasej procesnej pisomnosti sa Vam spristupni formular Ziadosti o otvorenie uctu
e-Curia. Tento formuldr treba datovat, podpisat aspolu s potrebnymi dokladmi predlozit
kancelarii VSeobecného sudu. Ak sa riadne vyplneny, datovany a podpisany formular, ku
ktorému su priloZzené potrebné doklady, nepredloZi kancelarii VSeobecného sidu do desiatich
dni od podania procesnej pisomnosti prostrednictvom aplikacie e-Curia, VSeobecny sud vyhlasi
procesnl pisomnost predloZenu prostrednictvom aplikacie e-Curia za nepripustnu. Tato lehotu
nemozno predizit alehota zohladiujica vzdialenost stanovena v é&lanku 60 Rokovacieho
poriadku VSeobecného sudu sa neuplatiuje.

2.2 PRIHLASENIE DO APLIKACIE E-CURIA

Na prihlasenie sa do e-Curie:
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e-Curia

= Zadajte prihlasovacie meno.

Prihlasit sa

Vitajte na e-Curii!
Tato stranka umoZfuje zdstupcom udastnikov konania pod:

= Zadajte heslo.

Potrebné informdcie tykajlce sa poufivania aplikdcie e Cur

Prihlasenie do VaZho 0&tu

Prihlasovacie meno I
Heslo Io.n.no.noo

@ prihlasit sa

o Prihlasit sa
= Kliknite na o alebo
stlacte na klavesnici klaves , Enter”.

Zabudli ste prihlasovacie meno alebo heslo?
kliknite tu

@ Ak ste ucet otvorili podla riadneho postupu, budete pri prvom prihlaseni sa do aplikdcie e-Curia
vyzvany, aby ste zmenili Vase pévodné heslo.
= Otvori sa Vam Uvodna stranka aplikacie.

= Tato strdnka pozostdva z menu, “prostrednej casti, ako aj chronologického prehladu poslednych
desiatich akcii vykonanych v poslednych 30 diioch, pokial boli skonéené.

) Slovengina (sk) j eo
e-Curia
, |
Gvodns stranka Chronologicky prehlad

o Pripravené podania cakajd na Vase potvrdenie kliknite tu 05/11/2018 i
Prijatie 4
Odhlasit sa — — " - 21/10/2018 V
Vitajte v aplikacii e Curia Podanie =

m Ak chcete podat procesnd pisomnost do kanceldrie, kliknite na Podat pisomnost/Pripravit podanie.

. . N . N - " . e - P 0 30/10/2018 i
= r i = Ak s0 pre Vas pripravené dokumenty na vyzdvihnutie, ndjdete ich po kliknuti na Prijat dorufowvani pisomnost. Podanie \.';)
o E Ey—
SO VE et = Chronologicky prehlad dorugowanych pisomnosti w neskonéenych weciach, ktoré sd uréene Vam, je k dispozicii po
Zmenif heslo kliknuti na Chronologicky prehl’ad prijatych pisomnosti. 30/10/2018 &
10/
= Chronologicky prehlad podani v neskonéenych weciach, ktoré ste predloZili, je k dispozicii po kliknuti na Podanie ‘-'2)

Zmenit maje oscbne ddaje Chronologicky prehl'ad mojich podani.

Spravovat mojich asistentov

30/10/2018 ‘-"/
Kontaktovat technickd Podporu ziskate kliknutim na ikonu e Podnie
podporu
| 30/10/2018 i
Bodanis E
Oznamte nam VaSe pripomienky!
Podat pisemnost Vage navrhy alebo upozornenia na problémy s pouZivanim e-Curie nam zaélite e-mailom na nasledujlicu adresu: %Sé:sf:ms \'3)
Pripraveng podania &akaju scuria@curia.europa.su.
na potvrdenie . -
30/10/2018 '2)
Prijat pisomnost Focenis i
Pozriet chronologicky
rehlad podanych pisomnosti 30/10/2018 i
pi p weh pi Prijatie &

Pozriet chronologicky

rehlad prijatych pisomnosti
° s 29/10/2018 v
Rrifati= b

Dérazne odporucame odhlasit sa z aplikacie e-Curia pri kazdom skonceni jej pouzivania bud' kliknutim na

Odhlasit sa , . , .. f g,
v lavom menu alebo kliknutim na tlacidlo o nachadzajuce sa na obrazovke vpravo hore.
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2.3 PODAVANIE PROCESNYCH PiISOMNOSTI

2.3.1 Podanie pisomnosti

= Pred zacatim poddavania procesnej pisomnosti si vo Vasom pocitaci pripravte rézne subory,
ktoré su sucastou podania.

@ = Subory musia byt vo formate PDF (obrazok a text) a Ziadny sibor nesmie prekrocit 30 MB.

=V prilohe mozno podat az 50 stborov.

Procesnd pisomnost musi byt vsdlade s G¢innymi procesnymi pravidlami sidu, na ktory sa pisomnost
podava.

Pravne predpisy upravujuce konanie st k dispozicii na stranke Curia (https://curia.europa.eu).

Praktické rady:

= Kazdy subor musi obsahovat nazov jasne identifikujici procesnd pisomnost (Procesna
pisomnost, Prilohy éast 1, Prilohy ¢ast 2, Sprievodny list, atd’.).

= Procesnd pisomnost nemusi obsahovat vlastnoruény podpis. Odporuca sa vytvarat subor PDF
uloZenim dokumentu v tomto formate priamo z textového editora. Pokial to nie je nevyhnutné,
nepouzivajte skenované dokumenty.

= Procesnd pisomnost musi obsahovat zoznam priloh.

= Prilohy sa musia nachadzat v jednom alebo vo viacerych samostatnych siboroch oddelenych od
@ stiboru obsahujliceho procesnu pisomnost. Jeden sibor méZze obsahovat viacero priloh, takZe
nie je nevyhnutné vytvérat subor pre kazdu prilohu. V tomto pripade sa odporuca v sibore PDF
vytvorit zalozku pre kazdu prilohu.

Zalozka je znacka odkazu doplnend do suboru PDF, ktord umoZfiuje jednoduchy pristup
PDF vytvarat automaticky na zaklade vnatornej struktury kancelarskeho dokumentu (obsahu)
alebo na zaklade nazvu suboru v pripade zoskupovania niekolkych siborov do jediného
dokumentu PDF.

Na podanie procesnej pisomnosti:

7 a

Podat pisomnost

=

= Vmenu ,Akcie”. Pripraveng podania cakajl
na potvrdenie
Prijat pisomnost
= Kliknite na odkaz ,Podat pisomnost*“. — o
ozriet chronologicky
prehlad podanych pisomnosti

Pozriet chronologicky

L|:>*E|" lad prijatych pizo n'|r'n::5t|'J
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= Zvolte sud, ktorému je dokument Identifikicia pisomnosti
uréeny’ ak Va’g L]éet tL’JtO VOIIbU Sud, ktorému je dokument urceny ‘Vieuhemjg‘ld j
’
umoiﬁuje Druh procesnej pisomnosti ‘Rephl:a |2,

Cislo veci T-l_f:_ (T-#)

= Pomocou rolovacieho zoznamu vyberte ,
. s . Uzastnik konania, v mene ktorého je pisomnost
druh procesnej pisomnosti. podan

= Ak ide o podanie pisomnosti
v prejedndvanej veci, zadajte (islo
dotknutej veci.

Jazyk, v ktorom je pi: f uyhot i | r———

| )
eFokranvat' m Zrusit

<

Koldnky oznacené hviezdickou si povinné,

o Vspojenych veciach nezaddvajte viac
ako jedno dislo pre vsetky spojené
veci.

= Zadajte meno Ucastnika konania, v mene ktorého je pisomnost podana (nepovinné pole).

= Vyberte jazyk, v ktorom je podavana pisomnost vyhotovena.

0 Pokracovat €3 zrusit

= Kliknite na
stranku.

pre pokracovanie v podavani alebo na pre navrat na vodnu

Tieto informacie umozniuju kancelarii pisomnost predbezne spracovat. Na Ucely vloZenia pisomnosti do
spisu sa vSak prihliada vylu¢ne na obsah suborov, z ktorych sa podanie sklada.

V podavani pisomnosti mozno pokracovat na obrazovke umoziiujicej vyber stiborov:

. . ve 1’ !y Vybrat subory
L] Kl | knlte na tlac' d | o ”H I adat-" aVvo Sabory, prosim, predkiadajte vo formate PDF (.pdf). Maximalny povoleny objem na podanie je stanoveny na 30 MB na sibor. Cas prencsu zévisi
od rychlosti Vagho internetového pripojenia a od velkosti zaslanych siborov.
. V7 Ve ’ Pripomenutie: pripajit méZete iba uvedené v o procesnej pis i
svojom pocitali vyberte subor PDF
obsahujuci procesnu pisomnost. yyisdreme vedtassicho

Gcastnika Hiadat.

Brilohy
Pridat priohu Kiknutim tu.

= Sldbory priloh kprocesnej pisomnosti
mozno doplnit prostrednictvom tlacidla
»Pridat prilohu kliknutim tu...“.

Sprievodny list
Hiadat.

Q@ spit @ Pokracovar @Y zrusit

Kolénky oznatené hviezditkou si povinné.

= Po prenose sa dokument zobrazi nad fybrat sibery

Sibory, prosim, predkladajte vo forméte POF (.pdf). Maximalny povoleny objem na podanie je stanoveny na 30 MB na stbor. &as prenosu zavisi
od ychlosti V&tho internetoveho pripojenia a od velkosti zaslanych siborov.

ve . ' ernet osti zaslz )
tlac|d|om "Hladat". . pripojit méZete iba uvedené v podvane; procesnej pisomnosti.

Najviac mozne pripajit 50 suborov tveriacich prilohy.

“"

= Ak ho chcete zmenit. kliknite na ,zrusit Uyiadrenic vedlaisieho | vyiadrenie.pdf | Zust
a ukon zopakujte.

o °Pokraéoval' — — L
= Kliknite na pre g [ orenicndt ) i
° Spi‘:it' Pridat priiohu kiknutim tu

pokracovanie v podavani, na
pre navrat do etapy identifikacie
Sprievodny list

€9 zZrusit Hlecar

pisomnosti alebo na pre

navrat na uvodnu stranku. ]
° spat ° Pokratovat e Zrugit

Kolénky oznagené hviezdigkou sd povinné.
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Po vybrani vsetkych stuborov (procesna pisomnost, pripadné prilohy a sprievodny list) sa zobrazi stranka pre
potvrdenie. SU na nej zhrnuté rézne skér uvedené Udaje a pouZiva sa takto:

= Kliknutim na ndzov pisomnosti mozZno Poturdenie
- vy Skontrolujte, prosim, zadané idaje.
ZObraZIt a overit Subory. Sid, ktorému je dokument uréeny Vzeobecny sid
Druh procesnej pisomnosti Replika
Cislo veci

= Dalsie informécie (velkost suboru, pocet S iy e e e
pisomnost podand

. . s v v o
stran, digitalny odtlacok) mozno zobrazit sk, v ram i sammost —
“hotovend
H 't < L - e b cte e )
kliknutim na__znak pred nazvom Fodné pisemnesd R Eivereme ks Skontraiiame ahe Soaahs Wicite na nézo siboru.
1 H Replika
pisomnosti. B vyjadreris.gdt
priloha
Vyjadrenie vedlajsieho a&astnika P"‘E*Y‘Pdf
. i ® prilohy.pdf
E'-;'y_]adrenle.pdf

- - Sprievodny list
E:Er:?ssrtrén 38222 oktéty ® spriedny list.pdf

-

Odtlaéok eZf581 T 0T TnEddels Podanie vykonal
(5HA-512) eal3fa FadZcThb
cOaZly 735d3d
0SchE fecfTe Na potvrdenie Vase] totoznosti zadajte, prosim, Vase heslo e-Curie
st “ Hesto T
= Zadajte Vase heslo (v pripade, Ze bolo © svit @ rorait € zruct

* Kelénky oznatené hviezdickou si povinné.

podanie pripravené asistentom, pozri
bod ,Potvrdenie pripravenych podani“,
s. 14).

= Kliknite na o Fotvrdit pre definitivne potvrdenie podania, na © soit pre navrat do etapy vyberu

i €3 zrusit . . . , .o
suborov a na pre opustenie podania a ndvrat na Uvodnu stranku.

Po potvrdeni zaregistruje aplikacia podanie a zobrazi sa stranka so zhrnutim. Toto zhrnutie je zaslané
elektronickou postou zastupcovi a v pripade, ak podanie pripravoval asistent, aj tomuto asistentovi (pozri

,Priprava podania asistentom”, s. 12), a moze byt uloZené kliknutim na tlagidlo @ vl

Poturdzujeme vykonanie podania. Bolo zaregistrované pod znaZkou!

Podanie vykonal

S0d, ktorému je dokument urgeny VEeobecny sid

Datum podania - (Luxemburska)

Druh procesnej pisomnosti Vyjadrenie vedlajsieho dcastnika

&islo veci

Uzastnik konania, v mene ktorého je

pisomnost podana

Jazyk, v ktorom je pisomnost vyhotovena slovendina

Podané pisomnosti Vyjadrenie vedlajSieho Uéastnika [Ewyjadrenie.pdf
Prilcha yiadrenie.pdf
Prilocha yijadrenie.pdf

Kliknutim na tlagidlo .Ulo#if" si méZete ulofit potvrdenie tohto podania de svojho poditaZa. Képia
potvrdenia Vam bude zaslana e mailom. Dovolujeme si Vas upozornif, Ze z technickych dévodov
méze byt tento e mail zaslany a2 po niekolkych hodindch od vykonania podania.

@ Uloiit

Potvrdenie prosim uschovajte. Na jeho zdklade mozno v kancelarii preukdzat podanie tejto procesnej pisomnosti.

@ = Dnom podania, na ktory sa prihliada, je den potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny ¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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2.3.2 Priprava podania asistentom

Asistent mdze pripravit podanie v mene zastupcu. Tato pripravu podania musi potvrdit zastupca. Podanie
nepotvrdené v lehote 48 hodin bude zo zoznamu dokumentov ¢akajucich na potvrdenie odstranené.

Postup pripravy je obdobny postupu podania s vynimkou potvrdzovacej stranky.

Na pripravu podania:

V menu ,Akcie”.

= Kliknite na odkaz ,Pripravit podanie”.

= 1

Pripravit podanie

Pripraveng podania cakaju
na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti
'S A

= Postupujte ako pri klasickom podani aZ do etapy potvrdenia.

= Na tejto stranke vyberte zastupcu, v mene
ktorého sa podanie pripravuje.

Zaregistrovat
= Kliknite na

Patvrdenie

Skontralujte, prosim, zadané ddaje.

Sid, ktorému je dokument uréeny Stdny dvor
Druh procesnej pisomnosti Vyjadrenie vedlajiieha GEastnika
Cislo veci

Utastnik konania, v mene ktoréha je
5t Do

orom je pisomnost sloventina

Podané pisomnosti na kiizik, aby ste ziskali podrobné informacie.

renie stboru a skontrolovanie jeho obsahu Kiknite na ndzow stboru
edlajsieho dtastnika

i
® prilohy.pdf
® priohy pdf

Sprievodny list
® spriedny list.pdf

—

Operdria vykonana pre

Q sest  |(@) zaregistrovat | Y Zrusit

Koldnky oznatend hviezditkou si povinne.

=V tomto $tddiu kanceldria na podanie neprihliada.

@ = Podanie bude platné azZ po jeho potvrdeni dotknutym zastupcom.

= Dnom podania, na ktory sa prihliada, je den potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny ¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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Asistent mdze pouzit stranku, na ktorej mozno sledovat pripravené podania ¢akajlce na potvrdenie.

=V menu ,Akcie”. — I
I

Pripravit podanie

Kliknite na odkaz ,,Pripravené podania c¢akaju Pripraveng podania cakaju
na potvrdenie”. na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
orehlad prijatych pisomnosti ‘

= Stranka zobrazuje pripravené podania
¢akajuce na potvrdenie.

Vyiadrenic k Zalobe

m  Zobrazuje sa znacka podania, vec, druh
pisomnosti, datum pripravy, ako aj meno
zastupcu povereného potvrdenim.

= Zoznam sa vyhotovuje podla datumu
registracie (od najstarSieho po najnovsie).

= Asistent nemdze pripravené podanie odstranit.
@ = Na Ucely opravy pripadnej chyby musi byt pripravené nové podanie.

= Chybne pripravené podanie bude automaticky odstranené po 48 hodindch, pokial podanie
nebolo potvrdené zastupcom.
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2.3.3 Potvrdenie pripravenych podani

Zastupcovia maju k dispozicii stranku, na ktorej mézu sledovat pripravu podani ¢akajucich na potvrdenie.

=V menu ,Akcie”. '
|/

Podat pisomnost

= Kliknite na odkaz ,,Pripravené podania cakaju Pripravene podania ¢akaju
na potvrdenie”. na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
Lprehl’ad prijatych pisamnosti‘j

™ Stra'nka ZObraZUje prlpravené podanla Uvodnd strinka > Pripravend podania Eakaji na potvrdenie
¢akajuce na potvrdenie.

m  Zobrazuje sa znacka podania, vec, druh UBEHR S : e
pisomnosti, datum pripravy, ako aj meno
asistenta, ktory pripravil podanie.

= Zoznam sa vyhotovuje podla datumu
registracie (od najstarSieho po najnovsie).

= Kliknutim na ikonu _*® sa otvori
potvrdzovacia stranka.

m  Zobrazenda potvrdzovacia stranka je e
totoznd s potvrdzovacou strankou pre Sid, ktorému je dokument uréeny  Sddny dvor
Druh procssne; pisomnosti Vyiadrenie k #slobe

bezné podania. Eilo ves

(Zastnik konania, v mene ktorého je
pisomnost pedand

= Zastupca moze overit identifikaCné | o e peormost
. ;. , . v vyhotovena
informacie a subory a podanie méze pred  |cosmne scormnost Kilknite na ki, aby ste ziskal podrabé informéc.

, , - Na otvorenie siboru a skontrolovanie jeho obsahu kliknite na nazov siiboru.
potvrdenim pripadne upravit. I

30180322100319.pdf
Priloha

20180322100319‘pdf

estonéina

Sprievadny list
ZUISUBZZIUUBLQ‘pdf

Formalne dokumenty
20150322100319@3"

Podanie vykonal

Na potvrdenis Vade] totofnosti zadajte, prosim, Vade heslo e-Curie

Heslo T
@ zmenit Q) potvedit (R zruzit

Kolénky oznaené hviezdigkou si povinné.

= 48 hodin po priprave bude nepotvrdené podanie odstranené.

= Podanie sa uZ nebude zobrazovat v zozname pripravenych podani ¢akajucich na potvrdenie.
@ = Cielom tejto lehoty je obmedzit objem stborov uchovavanych v systéme.

= Dnom podania, na ktory sa prihliada, je den potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny c¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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2.4 PODAVANIE DALSICH DOKUMENTOV SPOLU S PROCESNOU PISOMNOSTOU
V tejto kapitole je upravené poddavanie niektorych dalsich dokumentov, ktoré mozino podat spolu
s procesnou pisomnostou.

2.4.1 Podavanie dalSich dokumentov obsahujticich formalne dokumenty

Pri niektorych procesnych pisomnostiach mozno na nizsie vyobrazenej stranke podéavat formalne
dokumenty (osvedcéenia advokata, dokaz o svojej existencii ako pravnickej osoby podla sikromného prava,
plnomocenstvo, dokaz o tom, Ze plnomocenstvo bolo riadne udelené).

Ak sa tato moznost neponuka, moino formalne dokumenty predloZit v rubrike ,Iny druh procesnej
pisomnosti“ alebo ako prilohu hlavného podania.

Tato stranka umoZnujuca vyber suborov funguje podla rovnakych zdsad, aké sa uplatiuju pri vybere
procesnej pisomnosti.

Formalne dokumenty

Formalne dokumenty podavané spolu Hradat
s procesnou pisomnostou mozno doplnit
pomocou tlacdidla ,Hladat...”.

° Spat ° Pokrafovat Q Zrusit
2.4.2 Podavanie dal$ich dokumentov spolu so Ziadostou o déverné zaobchadzanie

V pripade, ak je procesnou pisomnostou Ziadost o dbdverné zaobchadzanie pred Vseobecnym sudom,
stranka vyobrazena nizsie umozriuje pripadne doplnit dokumenty $pecifické pre tento typ podania:

MNeddverna(e) verzia(e) pisomnosti, pre ktora(e) sa Ziada déverné zaobchadzanie

= Kliknite na tladidlo ,Hladat...” a vyberte
subory PDF obsahujuce nedéverné znenie
podania ajeho priloh, ktoré bude
k Ziadosti odbéverné  zaobchadzanie

Neddvernd werzia
procesnej pisomnosti Hl'adat...

Prilohy

pripojené. Pridat priohu kiknutimtu....
= Kliknutim na tlacidlo
B Podat dodato&nii nedéverni verziu
a Podat dodatofni nedévernil verziu Q spat @) rokrazovat € zrusit
v dolnej éasti Stra’nky dop|n|’te Jedno alebo Kolénky oznadené hviezditkou si povinné.
viaceré nedéverné znenia inych
pisomnosti.

2.4.3 Podavanie dalSich dokumentov spolu so Ziadostou o prejednanie veci v skratenom
sudnom konani

V pripade, ak je procesnou pisomnostou Ziadost o prejednanie veci v skratenom sidnom konani, stranka
vyobrazena nizSie ponuka mozZnost doplnit dokumenty Specifické pre tento typ podania.

= Ak ide oZiadost podanu na Vseobecny ZiadiuefeRRetans —
sud, kliknite na tla¢idlo ,Hladat...”
avyberte subory PDF obsahujlce
skratené znenie Zaloby a jej priloh, ktoré Prilohy
bude kzZiadosti o prejednanie veci
v skratenom sudnom konani pripojené.B

Pridat prilohu kiiknutim tu.

° Spat ° Pokra&ovaf e Zrusit’

Kolonky oznagene hwiezdickou su povinné.
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2.5 PRUATIE DORUCOVANEJ PiISOMNOSTI

Pre prijatie dorucovanej pisomnosti, ktora je Vam zaslana, a zobrazenie jej obsahu:

=V menu,Akcie”. - N

Podat pisomnost

. ve s : Pripravené podania éakajd
= Kliknite na odkaz ,Prijat pisomnost“.. na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozrief chronologicky
prehlad podanych pisomnosti

Pozriet chronologicky
rehlad prijatych pizomnosti

p_

Uvodna stréanka > Prijaf pisomnosti

(Prejudiciding konanie) 2 Caka na prijatie ==

(Prejudicidine konanie) c Caka na prijatie »E

=V prostrednej Casti sa zobrazuje zoznam vSetkych pisomnosti, ktoré st Vam dorucované.

= Prednastavené triedenie zobrazuje tento zoznam podla datumu spristupnenia, pricom najnovsie
dorucenia sU na prvom mieste.

= Vtomto zozname sa zobrazuje tiez status jednotlivych dorucovani. Dorucovand pisomnost moze
v zavislosti od pripadu:

o Cakat na prijatie,
o byt dorucend, s uvedenim mena osoby, ktora dorucovanu pisomnost prijala a datumu prijatia,

o byt povazovana za dorucend, s uvedenim datumu, od ktorého sa zasielka povaZuje za dorucenu.

=  Pole ,Poznamka“ Vam umoinuje prezerat informacie, ktoré ste
zadali Vy alebo iny asistent alebo zastupca, ktori su adresatmi tej
istej dorucovanej pisomnosti (pozri nizsie bod na nasledujucej
strane).

@

= Kliknite na ikonu * v rubrike ,Pristup k dokumentom*“ pre formalne prijatie dorucovanej pisomnosti
a otvorenie stranky s podrobnymi informaciami, v ktorej moézete nahliadnut do dokumentu, ktory Vam
bol doruceny.

= Dokument sa povazuje za doruceny, ked' prvykrat kliknete na ikonu.
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Po vykonani prijatia sa zobrazi nasledujica stranka. Na tejto stranke moZete:

= zobrazit zhrnutie informécii o doruéeni
(najméa datum dorucenia).

= zadat informacie pre potreby Vasej
vnutornej organizacie. Tieto poznamky sa
tak zobrazia pre ostatnych adresatov toho
istého dorucenia pisomnosti na stranke
»Prezriet chronologicky prehlad prijatych
pisomnosti“.

= Pisomnosti sa zobrazuju v tomto poradi:
najskor list kanceldrie, potom procesné
pisomnosti zaradené podla &isla v rdmci © st sty
spisu vo vzostupnom poradi.

= Do urcitej jazykovej verzie moZno
nahliadnut kliknutim na jej kéd ISO 639-1.
Koéd kazdého jazyka je hypertextovy odkaz
umoznujuci otvorit $pecificky stbor.

= Po vybere suborov umoznuje kliknutie na

° Prevziat vybraté sibory L
vytvorit subor

ZIP obsahujuci vSetky subory.
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3 ASISTENTSKE UCTY

3.1 SPRAVA ASISTENTSKYCH UCTOV

Zastupca mbze ohlasit jedného, resp. viacerych asistentov. Na ohlasenie asistenta:

V ,,Hlavhom menu*“. e

Spat na dvodnd stranku

Kliknite na odkaz ,,Spravovat mojich Zmenit heslo

asistentov”. . o
Zmenit moje osobné Udaje

Spravovat mojich asistentuo

Kontaktowvat technickd
podporu

Nt/

Asistentskeé Uty umoZfiuil prijimat pisomnesti a prezerat vietky procesné pisomnosti, ktoré si Vam adresovang, a pripravit pedanie
pisomnosti, ktoré musite potvrdit.

Ohlésit nového asistenta 3

= Kliknite na Spravavat asistentoy
,,Ohlasit nového asistenta”. o

Moji asistenti

= Postupujte podla pokynov na obrazovke.
iimnsinrfvt?mnkiﬂﬂu!!jk?lnﬂﬁu ) ) ) ) ) ]
n K“knite na ::::;Lm;\mnmmm mmiimmmm e Vidhs asstenta. Pa vyl re datuat, podpicaF 2 nisledne o spolu s dotinutchs ascterta fy alebs poétou

Vienternénn sid..
- x r - . ° Mellping Fao0s’ nebuce vybavens.
e Na vytvorenie nového (ctu kliknite tu

Dovuljeme s Vs usazar, 3o pesddsie Vade] Sadutibode trva skl dii. 0 vistediu budste nfomovang e-maiion.

Qa yvoreie ok i e

Spravovat asistentov > Pofiadaf o otvorenie asistzntskéha Uétu > Osobné Gdaje asistenta

Osobné lidaje asistenta

Oslovenie : € Pani
@ pan

“ Priezvisko(4) : I

= Meno(a) : [

Je potrebné uviest v§etk! udaje tykajuce © roeatouat

Kolénky oznatené hviezdickou su povinné.

sa totoZnosti asistenta.

Klikni o Pokra&ovat
Iknite na . syﬂe asistentov > Poliadaf o stvorenie asistzntskeého Gty > Osobné ddaje > Udaje

Uplng adresa :

l/~STuzobne udaje asistenta o

= Je potrebné uviest jeho kontaktné L’Jdaje.e

W E mailovd adresa : |

Potvrdte Vasu e mailovi adresu : I

Telefén : (medzinarodna predvolba)

\ Fax (medzindradn predvolba) /

@ Pokracovat

Kolonky oznagené hviezditkou si povinné.

“Spravovaf asistentov > Poziadaf o otvorenie asistentskoého Géty > Osobné Udaje > Udaje > Doplnkové informacie

Doplnkové informacie

Ma tento asistent pristupovy GZet na o

e-Curii? (¥ nie
.
- K||kn|te na ° PokraZovat Ak &no, uvedte, prosim, jeho [
priblasovacie meno:
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° Pokraéovat’

= Zadajte doplnkové informacie tykajuce sa
tohto asistenta.

= Kliknite na @ Pokradevat

Spravovat asistentov > Poziadat o otvorenie asistentského Gétu > Osobné (daje > Udaje > Doplnkové informécie > Potvrdit

Formuldr Ziadosti o otvorenie Gctu, ktory ste prave vyplnili, Vam bude v priebehu niekefkych mindt zaslany e mailom. Na te, aby bola Vasa Ziadost spracovand, ju musite datovat, podpisat a ndsledne ju spolu s potrebnymi dokladmi fyzicky odovzdat alebo zaslaf
elektronicky alebo postou kanceldrii Sidneha dvora alebo kanceldril Vieobecného sidu.

Adresy :

Kanceldria Sidneho dvora Kanceldria Véeobecného siidu
Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxembourg |~ Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxembourg

Spat na spravu asistentov

= Ak asistent uz ma zriadeny pristupovy ucet do e-Curie, treba uviest jeho prihlasovacie meno.
Po potvrdeni Ziadosti bude elektronickou postou zaslany vopred vyplneny formular Ziadosti
o pristupovy ucet.

= Tento formular treba vyplnit, datovat, podpisat a nasledne ho spolu s pozadovanymi dokladmi
fyzicky odovzdat alebo zaslat elektronicky alebo postou kancelarii Sidneho dvora alebo
kanceldrii Vieobecného sudu. Ziadost podpisuje zastupca a podmienky pouZivania podpisuje
asistent.

= Sudne kanceldrie overuju vsetky Ziadosti o pristupovy Ucet. Podanie Ziadosti o pristupovy uUcet
nevedie okamZite k otvoreniu pristupového Uc¢tu; jeho otvorenie méze trvat niekolko dni.

Dvoma samostatnymi spravami bude asistentovi elektronickou poStou zaslané prihlasovacie
meno a docasné heslo.

= Toto heslo musi byt zmenené pri prvom prihlaseni do e-Curie. Na ucely potvrdenia registracie
@ jeho asistenta bude zastupcovi zaslana tiez elektronicka sprava.

= Z3astupca ma povinnost pravidelne aktualizovat zoznam svojich asistentov.

m  Aplikacia pri kazdej zmene hesla zastupcu vyzve na potvrdenie zoznamu nim nahldsenych
asistentov.
= Ak jeden z asistentov zmeni pracovné pridelenie alebo skonci vykon svojej funkcie, zastupca je

povinny odstranit ho zo zoznamu ,,Moji asistenti®. Na to musi kliknat na prislusny znak
na nizSie zobrazenej stranke.

Spravovat asistentov

Asistentské Uéty umoZhujd prijimat plsomnosti a prezerat vietky procesné pisomnosti, ktoré s VAm adresované, a pripravit podanie
pisomnosti, ktoré musite potvrdit.

Ohlgsit nového asistenta

3.2 FUNKCIE ASISTENTSKYCH UCTOV

3.2.1 Priprava podania

Asistent mdZe pre zastupcu pripravovat podanie (pozri ,Priprava podania asistentom”, s. 12).
20/ 27



Curia

3.2.2 Zobrazenie chronologického prehl'adu podanych pisomnosti

Asistent ma uplny pristup k chronologickému prehladu podani, ktoré pripravil, uskutoénenych zastupcom,
ktory ho ohlasil.

(pozri ,,Zobrazenie chronologického prehladu podanych pisomnosti“, s. 21).

3.2.3 Prijatie dorucovanych pisomnosti

Asistent ma pristup ku vSetkym pisomnostiam doru¢ovanym zdstupcovi, ktory ho ohlasil. Zasiela sa mu aj
elektronicka posta upozoriujuca na nové doru¢ované pisomnosti.

Asistent moze formalne prijat procesnud pisomnost namiesto zastupcu adresata pisomnosti. Pisomnost sa
povazZuje za doru€enu v okamihu tohto prijatia.

3.2.4 Zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti

Asistent ma pristup k chronologickému prehladu doruc¢ovanych pisomnosti zasielanych zdstupcovi, ktory ho
ohlasil. Pristup ma len k pisomnostiam, ktoré boli dorucené po tom, ¢o ho zastupca ohlasil.

(pozri ,Zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti“, s. 23).
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4.1 ZOBRAZENIE CHRONOLOGICKEHO PREHLADU PODANYCH PiSOMNOSTI

Na zobrazenie chronologického prehladu Vasich podanych pisomnosti:

=V menu ,Akcie”. ‘
\

Pripravit podanie

= Kliknite na odkaz Pripravene podania takaju
»Pozriet chronologicky prehl'ad podanych na potvrdenie
pisomnosti®. Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti

Uvodna stranka > Pozrief chronologicky prehl'ad podanych pisomnosti

= Vyberte poZadované obdobie (od — do)
s . , . , , Na prehliadanic prncatsﬂr:icbaps(sésarr\:::tié:}t‘n‘re ste padali, si zvolte mesiac a rok, potom Kliknite na Vyhladat™. Zobrazia sa iba pisomnosti
a/alebo Cislo veci zadané pri podavani O e e e

Vyhladat v chronologickom prehfade

pisomnosti, potom kliknite na tlacidlo os e =1 T
e Vyhladat . oo

pre SpUStenle © vyhradat
vyhladdvania.

= Upozornenie: Vyhladdvanie podla Cisla veci sa uskutocnuje vyluéne na zdklade informdcii
zadanych pouzivatelom pri podavani.

@ = Na podania, pri ktorych nebolo uvedené nijaké Cislo veci, sa pri tomto vyhladavani neprihliada
(napr. podanie Zaloby alebo odvolania).

= Zobrazia sa iba tie podania, pri ktorych ste zadali ¢islo veci.

- V prostred nej éasti Sa Zobrazll Zozna m Uvodns strénka > Pozriet chronologicky prehlad podanych pisomnosti
, , v ep. .. . Na prehliadanie procesnych pisomnosti, ktoré ste podali, si zvelte mesiac a rok, petom Kiknite na ,Vyhladat’. Zobrazia sa iba pisomnosti
poda nl' ktore ste uskutocn | || \Vj Suv|s|ost| podané vo veciach, ktoré sa este neskondili.
. e s . . Vyhladat v chronologickom prehfade =
s prejedndvanymi vecami. o e o — [Hs
Vec
. . w ] et © vyhtadat
= Kliknite na ikonu v ,Podrobnosti“ na
prezretie podania. ——— : - : -
3 Vyjadrenie k Zalobe TEST »E
B Duplika »E
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Znacku podania.

= Datum a hodinu podania.

= Druh pisomnosti.

uvedenad pri podani.

Kjazyk pisomnosti.

= (Cislo veci (zobrazené pri podani pisomnosti
tykajucej sa prejedndvane;j veci).

= Meno ucastnika konania, v mene ktorého bola
pisomnost podana, ak bola tato informacia

/

Uvodna strdnka > Pozrief chronologicky prehlad podanych pisomnosti

Potvrdenie podania, e

Podrobnosti o suboroch tvoriacich pisomnost
(typ, pocet stran, velkost, digitalny odtlacok).

Podané subory. o

Znacka podania
Datum podania
Cislo veci

Druh pisomnosti

: Duplika

Uéastnik konania, v mene ktorého bola pisomnost podana :

Jazyk pisomnosti

: slovencina

@ Pozri potvrdenie podaniao

Siibor(y) 9

Duplika 38222 1

Vel'kost (kB) Pocet stran

Odtlacok (SHA-512)

eZf5a
ea3ia
claZl
05che

Duplika -
Prilohaly}

e2fsat
eaiZae

c0a2l7?
05chbed

S43eia

d2cTb
25d5d m

adZcTb
35dsd
cefvc ‘

cefve
Z43eia o \’

N—
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4.2 PREZERANIE CHRONOLOGICKEHO PREHLADU PRIJATYCH PiSOMNOSTI

Na zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti:

=V menu ,Akcie”. ( \

Pripravit podanie

= Kliknite na odkaz Pripravené podania cakaju
»Pozriet chronologicky prehlad prijatych na potvrdenie
pisomnosti“. Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

prehlad prijatych pisomnosti

Pozriet chronologicky ’

Uvodné strénka > Pozrief chronologicky prehl'ad prijatych pisomosti

m  Zadajte jedno alebo viacero kritérii

Na prehliadanie Uz prevzatych procesnych pisomnosti mézete vyhladavat na zaklade dstumu alebo podla veci. Zadsjte Vate kritéria a

Vyh |'ada’va nia Kliknite na ,Wyhladat". Zobrazia sa iba pisomnosti prevzaté vo veciach, ktoré sa edte neskontili
Vyhtadat' v chronologickom prehfade
- . © vyhradat & b — '
= Kliknite na tlacidlo na [cH-= /T
spustenie vyhladavania. © viiiadat

Uvadnd strénka > Pozriet chronalogicky prehl'ad prijatych pisomosti

= Na stranke sa zobrazi pre kazdu vec

Na prehliadanie uz prevzatych procesnych pisemnosti mozete vyhladavat na zaklade datumu alebo podia veci. Zadajte Vase kritéria a

zoznam doruéenvch a prljat{/ch Kliknite na ,Vyhladat". Zobrazia sa iba pisemnosti prewzaté vo veciach, ktoré sa este neskenzili.
’ ’ Vyhladat v chronologickom prehfade
pisomnosti.
od L i Do o i
CH-lo o
e Vyhl'adat’
= Dorudenl pisomnost si mozno prezriet - -

Kiiknutim na zelend ikonu @. Ak J[R T R—— fonctestns @) )

pisomnost  kdispozicii vo viacerych
jazykovych verziach, kliknite najskor na
pozadovany jazyk a potom na tlacidlo pre
zobrazenie.

= Pole ,Poznamka“ vam umozriuje zobrazit poznamky uvedené pre potreby Vasej vnutornej organizacie
pri prijati dorucovanej pisomnosti (pozri ,Prijatie doru€ovanej pisomnosti“, s. 16). Tieto poznamky
mozno ha tejto stranke tieZ upravovat.
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4.3 ZMENA HESLA

Na zmenu pristupového hesla do e-Curie:

Va
= V,Hlavhom menu”. T

Spaf na dvodnd stranku
= Kliknete na odkaz Zmenit heslo

»Zmenit heslo”. Zmenit moje osobné Udaje
Spravowvat mojich asistentowv

Kontaktovat technickn

podporu

= Zadajte aktudlne heslo anové heslo ozt

(dvakra,t), " Aktusine heslo : I
, , . Nové heslo : I Heslo musi nb§ahnvaf'ﬂ a_i 16
=  Heslo musi obsahovat 8 az 16 znakov e T e sl
amusi obsahovat aspon jedno velké Pofvrente novéh hesi |

|
Zadsjte, prosim, osobnd otazku s uvedte odpoved.

pismeno, Jed no ma |é pllsmeno a Jed nu \/ pripade straty hesla sa Vam tato otazka polo3i na overenie Vage] totoZnosti.

vs e Napriklad : .Kde som sa narodil?"
Cislicu.

Osobnd otdzka : ||

Odpoved I

= Aplikacia vas upozorni na to, Ze heslo uz
v v s v Patvrdte, pms\'rr], zoznam Vasich i .
splfia bezpec¢nostné poziadavky. e Ay Lyt O Zrusit

Uéty uZ nepouzivate, treba ich zrusit,

= Zadajte odpoved na osobnu otazku, ktoru

. v . , Qrotvrdit €3 zrusit
ste zadali pri VaSom prvom prihlaseni.

Kolénky oznafené hviezdiékou sii povinné.

= Rovnako je mozné zmenit osobnu otédzku,
ako aj odpoved na fiu. Tieto udaje budu
pouzité pre Vasu identifikaciu v pripade
zabudnutia hesla.

= Pri kazdej zmene hesla je nevyhnutné potvrdit zoznam Vasich asistentov.

= Kliknite na tla¢idlo ,,Zrusit” pre odstranenie Uctov, ktoré sa uz nepouzivaju.

o y. Potvrdit’ . . Zrusit , , ,
= Kliknite na tlacidlo ° PR pre potvrdenie zmien alebo na a pre navrat na Uvodnu
stranku bez zmeny hesla.
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4.4 ZMENA MOJICH OSOBNYCH UDAJOV

Na zmenu Vasej adresy elektronickej posty alebo jazyka, v ktorom chcete prijimat elektronickd postu:

N
=V ,Hlavhom menu“. ( )
Spat na dvodnu stranku
= Kliknite na odkaz Zmenit heslo
»Zmenit moje osobné udaje”. Zmenit moje oschné ddaje

Spravovat majich asistentov

Kontaktowvat technicki

podporu
A
- Zmeﬁte dotknuté L]daje, Uvodna strdnka > Zmenit moje osobné idaje
Kontaktna e-mailova adresa
=  Mate najmd moZnost uviest ai dve e
nahradné e-mailové adresy, na ktoré Potvrdte noui e maiiovi adresu -+ [N gmaT
budi zasielané VaSe spravy (okrem hradn ermatlov adresy

Adresal: I

pripadu znovunastavenia hesla, ktoré sa adresa z: |

zasiela iba na Vasu hlavnu adresu). e oo vt + (S

v jazyku :
Qrotvrdit Y zrusit

Kolénky oznadené hviezditkou sl povinné.

Seni v Potvrdit . . Zrugit , , ;
= Kliknite na tlacidlo o PR pre potvrdenie zmien alebo na X/ pre ndvrat na uUvodnu
stranku bez zmeny osobnych Udajov.

= Ak bola kontaktnad adresa elektronickej posty zmenend, bude na tuto novu adresu zasland
@ sprava obsahujuca odkaz umoZznujuci jej potvrdenie.

= Zmena bude U¢inna az po Vasom potvrdeni.
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4.5 SUBOR XML PRE EXPORTY DO SYSTEMOV TRETICH STRAN

= Na stranke pre zobrazenie dorudenej — -
pisomnosti mate moinost stiahnut vo

formate ZIP vSetky subory vybrané ®
spomocou tladidla ,Stiahnut vybrané

stubory“.

e na Jeland jazykov veraiv
verzi, oaskrnke ich politko pred KIKnUtm K3 .Prevzist vybrats sibory”,

Fee
1@ prevaiat vybraté sibory
s Do tohto suboru ZIP sa uk|adaju dva stlbory =loix
E Home | Backup  Tools  Settings  layout  Help v
(summary.xml asummary.xsd) na Ucely T} v | A A | @Y (T | Moo X et
’ ’ wage . , v v , o :’3 T Filter = . &) Burn CO/OVD " "3‘ # Unzip Options ~ 4 85; Rename
pr|padneho pOUZItIa |nym pOCItacovym = Encrypt ’\E“:,:T,m 5, Convert Zip File 1._];;,;, Lo Unzip Entire WinZip File ﬁﬁ;“ SEEE | 8 New Folder
SYStémom- 3 uamhl Type = |Mﬁ=d [ Sm Rato P;c.x:;:mm
oox 2.pdf aidobe Acrobat Dogument, S8 1522 3%.747 24% 26997 !

= Subor XSD (summary.xsd) definuje prvky a atribdty siboru XML (summary.xml) a moze byt
pouZity na potvrdenie Struktury tohto posledného uvedeného suboru.

@ = Sdbor XML (summary.xml) obsahuje U(daje sUvisiace s prijatim dorucovanej pisomnosti,
s adresatmi, ako aj s informaciami o pripojenych prilohach. Tento stibor mozno pripadne pouzit
v pocitaCovom systéme vyuzivanom jednotlivymi pouzivatel'mi, ak to povazuju za potrebné.
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