UZIVATELSKA PRIRUCKA




Tento dokument je uréen uzivatellm aplikace e-Curia, ktefi maji zajem
zasilat procesni pisemnosti kancelafim soud(, z nichz sestava Soudni dvir
Evropské unie, a prijimat od nich takové pisemnosti elektronickou cestou.
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1.1 PoOZADAVKY

Pro moZnost pouzivat aplikaci e-Curia se vyZaduje pfipojeni k internetu a platna e-mailova adresa.

K pouZzivani této aplikace v plném rozsahu je zapotiebi mit pfistupovy Ucet zfizeny nebo potvrzeny Soudnim
dvorem Evropské unie. S pfistupovym uctem lze:

= podavat a vyzveddvat procesni pisemnosti elektronickou cestou;

= nahliZet do historie provedenych operaci;

= spravovat osobni Udaje (e-mailova adresa, heslo atd.);

= nahlasit jednoho &i vice asistentd.

Odchylka platna pro Tribunal: v naléhavé situaci Ize vytvofit dofasny ucet umoZnujici podani procesnich
pisemnosti jen k Tribunalu. Tento Uc¢et musi byt potvrzen niZe popsanym postupem. V docasné vytvofeném
uctu nelze nahlasovat asistenty. Tato funkce bude dostupna po potvrzeni uctu Tribunalem.

Aplikace e-Curia je dostupnd na internetu na adrese: https://curia.europa.eu/e-Curia

e-Curia

Pfihlaseni

Vitejte v aplikaci e-Curia!

Na této webové strénce mohou zéstupci Giastnikd fizeni uklddat a piijimat procesni pisemnosti v elektronické podobé a nahlizet do nich.

Potfebné informace tykajici se pouZivani aplikace e-Curia ziskate kliknutim sem

Prihlaseni k actu

Pihlasovaci jméno I

Heslo ||
@prrihlazeni

kliknéte sem

Zapomnél(a) jste své prihlasovaci jméno nebo heslo?

Novy uZivatel?

Pro podédni Zadosti o vytvoreni pfistupového
uctu kliknéte sem

1.2 JAK NAHLASIT PRIPADNE POTIZE?

V pripadé potizi I1ze pomoci kontaktniho formulare pfistupného primo v aplikaci kontaktovat nasi sluzbu

pomoci uzivatelm.
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2 ZAKLADNI FUNKCE

2.1 ZADOST O VYTVORENI UCTU

2.1.1 Ziskani uctu

Podminky pro vytvoreni Uctu se lisi podle toho, zda se uZivatel rozhodne vyuzit bézny, nebo zvlastni postup.
BéZnym postupem lze vytvofrit u¢et umoznujici zasilani veskerych pisemnosti Soudnimu dvoru i Tribunalu
a prejimani takovych pisemnosti od nich. Této moZnosti mlZe vyuZit zastupce ucastnika fizeni (Ucet
,zastupce”), nebo v tizeni o pfedbéiné otdzce osoba, kterd jedna jménem soudu clenského statu nebo
soudu tfetiho statu opravnéného podat Soudnimu dvoru Zadost o rozhodnuti o pfedbéiné otdzce (ucet
»soudu”), nebo osoba, ktera je podle vnitrostatnich procesnich predpist opravnéna zastupovat sebe nebo
Ucastnika fizeni pred predkladajicim soudem (ucet ,oprdvnéné osoby”). Zpracovani Zadosti mlzZe trvat
nékolik dnll a o pribéhu zpracovani je Zadatel informovan e-mailem.

Ucelem zvlastniho postupu je vyFesit naléhavou situaci a lze jim docasné vytvorit Géet umozfujici podéni
procesnich pisemnosti jen k Tribunalu.

Zvlastni postup
Bézny postup (docasné vytvoreni Uctu
(zadost o vytvoreni Uctu) umoznujici okamzité podani
procesnich pisemnosti)

> Soudni dvtr Soudni dvtir Tribunal
Postaveni

Zastupce:
— advokat
—zmocnénec
— vysokoskolsky ucitel

Osoba, ktera jedna jménem soudu
clenského statu nebo soudu tretiho
statu opravnéného podat
Soudnimu dvoru Zadost

o rozhodnuti o predbézné otazce

Osoba, ktera nema postaveni

zmocnénce nebo advokata, ale je

podle vnitrostatnich procesnich

predpisti opravnéna zastupovat ano ano
sebe nebo ucastnika Fizeni pred

predkladajicim soudem v Fizeni

o predbézné otazce

z

Pfehledna tabulka uétt umozZiujicich podavat procesni pisemnosti
k nékterému ze soudt, z nichZ sestava Soudni dvir Evropské unie,
béznym, nebo zvlastnim postupem
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= Na hlavni strance zvolte jazyk uZivatelského rozhrani. o
= Poté kliknéte na odkaz , kliknéte sem®”.
= Nasledujte pak pokyny na obrazovce. e

Cedtina (cs) 7|
e-Curia Ebnrapckw (bg) -
Espafiol (es
Pfihlageni
rinlaseni Dansk {da)
Deutsch (de)
Vitejte v aplikaci e-Curia! Eesti keel (et)
Na této webové strance mohou zastupci GZastniki fizeni ukladat a pfijimat procesni pisemnosti v elektronické podobé a nallli E'\"\PV":K? (‘;l)
English (en

Potfebné informace tykajici se pouZivani aplikace e-Curia ziskate kliknutim sem

Frangais (fr)
Hrvatski (hr)

Italiano (it)
Piihlaseni k dctu Novy uZivatel? Latviesu (hv)
e - Lietuviy (It)
= z ) Pro podani Z3dosti aastuaian
Frihlagowvaci jmeno I pistupového UEt Magyar (hu)
Heel I il-Malti (mt)
==e MNederlands (nl)
© riihlaseni Polski (pl) i
Portugués (pt)
Zapomnél(a) jste své pfihlagovac iméno nebo heslo? Romana (ro)
Klikngte sem \ |Slovengina (sk) -|)

i Tribundlu a prejimani takovych pisemnosti od nich. Této moZnosti muzZe vyuZit zdstupce
uéastnika fizeni (ucet ,zastupce™), nebo v fizeni o predbéZné otdzce osoba, kterd jedna
jménem soudu ¢lenského statu nebo soudu tretiho statu opravnéného podat Soudnimu dvoru
_— zadost o rozhodnuti o predbézné otazce (ucet ,soudu”), nebo osoba, kterad je podle

BéZny postup vnitrostatnich procesnich pfedpisu opravnéna zastupovat sebe nebo tGastnika fizeni pred
predklddajicim soudem (Géet ,opravnéné osoby™). Zpracovani zadosti mazZe trvat nékolik dnd
a o priib&hu zpracovani je Zadatel informovan e-mailem.

e BéZnym postupem lze vytvonit Géet umozZiujici zasilani veskerych piseamnosti Soudnimu m

°26dost o otevFeni Gictu

Pokud jste n%poia'dal(a) o otevieni U¢tu béZnym postupem v dostate(':eném predstihu pred
uplynutim lhuty stanovené k podani procesni pisemnosti Tribunalu, muzZete si k predlozeni
tohoto podani vytvorit docasny Gcet zvlastnim postupem.

Zvlastni postup

Tento postup je vyhrazen osobam opravnénym zastupovat Géastnika fizeni pred Tribunalem
podle élanku 19 statutu Soudniho dvora Evropské unie.

°DoEasné otevfeni Gctu /

(jen Tribunal)
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2.1.2 Béiny postup 0
BéZznym postupem miZete podat Zadost vytvoreni Uctu.

K vyuziti funkci aplikace e-Curia je tfeba podat Zddost o otevieni (étu v souladu s nize uvedenymi podminkami.
Podminky pro otevieni uctu se li§i podle toho, zda uZivatel pouzivd béZny nebo zvlastni postup. BEZnym postupem lze otevfit Guéet umozZiujici

preddvani procesnich pisemnosti se Soudnim dvorem nebo s Tribundlem. Cilem zvldstniho postupu je vyresit naléhavou situaci a umoznit
dogasné otevieni Uctu za Gcelem podani procesnich pisemnosti vyluéné Tribunalu.

a

BéZnym postupem lze vytvoit Géet umozZiujici zasilani veskerych pisemnosti Soudnimu dvor}
i Tribunalu a prejimani takovych pisemnosti od nich. Této moZnosti mize vyuZit zastupce
uéastnika fizeni (ucet ,zastupce™), nebo v fizeni o predbéZné otazce osoba, ktera jedna
jménem soudu ¢lenského statu nebo soudu tretiho statu opravnéného podat Soudnimu dvoru
zadost o rozhodnuti o predb&zné otdzce (lUcet ,soudu™), nebo osoba, kterd je podle

Bézny postup vnitrostatnich procesnich predpisd opravnéna zastupovat sebe nebo ﬂéaztm’ka fizeni pred .
predkladajicim soudem (Gcet ,oprdvnéné osoby"). Zpracovani Zadosti muze trvat nékolik dnu
a o prub&hu zpracovani je Zadatel informovan e-mailem.

\ Oiédost o otevFeni Gty )
N =
Pokud jste nepozadal(a) o otevieni uctu béZnym postupem v dostate(':oném predstihu pred
uplynutim Ihaty stanovené k podani procesni pisemnosti Tribundlu, muZete si k predlozeni
tohoto podani vytvoiit doasny ucet zviastnim postupem.
Zvlastni postup

Tento postup je vyhrazen osobam opravnénym zastupovat Gcastnika fizeni pred Tribundlem

(jen Tribunal) podle élanku 19 statutu Soudniho dvora Evropské unie.

°DoEasné otevieni Gctu

= Kliknéte na tlacitko

s

o Zadost o otevieni actu
« Zadost o vytvoreni Gctu ».

— —
otoznost
Osloveni @ pani
C pan

Bffjment I

= Bude tfeba uvést veskeré udaje tykajici se
Vasi totoznosti.

Iméno (jména) : I

Postaven ¢

@ Advokat Advokat, ktery vystupuje jake zdstup:
Geastnika Fizeni pred Tribunalem,
povinen v soudni kanceldfi _ulo
potvrzeni, Ze je opravnén plisobit ja

(" Zmocnénec
Vysokoskalsly uditel pravni_ zastupce  pred  soude
(" Osoba opravnéna zastupovat éastnika Fizeni | Clenského stétu nebo jiného statl,
v Fizeni o pFedb&sné otizce ktery je stranou Dohody o EHE.
Nedodrieni této formaini podmin

" Osoba, ktera jedna na Géet vnitrostatnino mize &nit poddvanou  pisemn

soudu nepFipustnou.

@: svij titul nebo pracevni zafazen :

@ patsi krok
Vyplnéni poli oznagenych hvézdickou je povinné.
. v v, Dalsi krok
= Klikn&te na tlatitko @ Pa1si kro
= Bude tfeba uvést veskeré Vase kontaktni /" useies:
udaje.
Adresa elektronicke posty : I
Potvrzeni adresy elektronické posty : I
Telefon 5 [ (mezingrodn predvalba)
[
Fax : [ (mezinarodni predvolba)
_ | /
. v v/ Dalsi krok \
= Kliknéte na tlatitko @ D5 krok © oute o
“ Vyplndni polf oznatenych hvézditkou je povinné.
=  Bude tfeba uvést veskeré pripadné Zacpov) s sk i fd ey 20 s Gamw
potrebne dopInUJICI |nformace_ ° Pokud ano, uvedte prosim, pred kterym z nich F?ﬁ;ﬂ:\a‘dvur
Piipadné poznémky (napt. Gisla védi):
A
@ valii krok
. v v, Dalsi krok
= Kliknéte na tlatitko @ Paisikre
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Seznamte se s pokyny pro potvrzeni svého Gty

Sezna mte se prosim S pod m |’n ka m| pr‘o PODMINKY PRO POUZIVANE APLIKACE E-CURIA

1. Aplikace e-Curia je elektronicks aplikace spoleénd pro oba soudy, z nich sestdvé Soudni dviir Evropské unie. Tato aplikace umoiiuje

po u i |’Va' n |' a p| | ka ce podavani a dorugavani procesnich pisemnosti elektronickeu cestou, jakoZ | nahlizeni do takevych pisemnosti.

2. Zadime uzivatele, aby si pozorné precetli nasleduiici informace a pijali zévazky uvedené na konci tohoto dokumentu,

|l seznémil(a) jsem se s vy3e uvedenymi padminkami pro pouivéni.

Po sezndmeni se spodminkami pro Qrotndt
vsr s s v v v v , v Vyplnéni poli oznaéenyich hvézdickou je povinné.
pouzivani zaskrtnéte ptislusné policko.

Svou Zadost potvrdte kliknutim na tlacitko

e Potvrdit

= Po zadani vSech informaci Vdm bude e-mailem zaslan predvyplnény formuladr Zadosti
o vytvoreni uctu.

= Tento formular je tfeba doplnit, datovat a podepsat a poté jej spolu s nezbytnymi doklady zaslat
@ elektronicky ¢i poStou nebo fyzicky prfedat soudni kanceldfi Soudniho dvora nebo soudni
kanceldfi Tribundlu. Soudni kanceldfe ovéruji vSsechny zadosti o pfistup. Podani zadosti nevede
okamZzité k vytvoreni pristupového Uctu. To mlze trvat nékolik dnl. V pripadé pfijeti Zadosti

Vam bude zaslano e-mailem zvlast uzivatelské (pfihlasovaci) jméno a docasné heslo.
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2.1.3 Zvlastni postup (plati jen pro Tribunal)

Pokud jste nepozadal(a) o otevieni Guétu béznym postupem v dostateéném predstihu pred uplynutim lhaty
stanovené k podani procesni pisemnosti Tribunalu, mlzZete si k predloZeni tohoto podani vytvofit dodasny
ucet zvlastnim postupem.

K vyuziti funkci aplikace e-Curia je tfeba podat Zddost o otevieni Gétu v souladu s niZze uvedenymi podminkami.
Podminky pro otevieni Gctu se lisi podle toho, zda uZivatel pouZivd béZny nebo zvlastni postup. BEZnym postupem |ze otevfit icet umoZnujici

predavani procesnich pisemnosti se Soudnim dvorem nebo s Tribundlem. Cilem zvl3dstniho postupu je vyfesit naléhavou situaci a umoznit
dogasné otevieni Gétu za Géelem podéni procesnich pisemnosti vyluéné Tribundlu.

Beznym postupem Ize vytvoit G¢et umoZiujici zasilani veskerych pnsemnostl Soudnimu dvoru
i Tnbundlu a prepmanl takovych plsemnostl od nich. Této moznosti miZe vyuZit zastupce
uéastnika fizeni (Gcet ,zastupce™), nebo v fizeni o predbéZné otazce osoba, ktera jedna
jménem soudu ¢&lenského statu nebo soudu tfetiho stdtu oprdvnéného podat Soudnimu dvoru
s Zadost o rozhodnuti o pfedb&Zné otdzce (L'n":et »~soudu”), nebo osoba, kterd je podle

Bé&Zny postup vnitrostatnich procesnich predpisd opravnena zastupovat sebe nebo ucastmka fizeni pred
predklada):cnm soudem (ucet ~opravnéné osoby"). Zpracovani zadosti mize trvat nékolik dni
a o prib&hu zpracovani je Zadatel informovan e-mailem.

°2&dost o otevFeni Gctu

Pokud jste nepozadal(a) o otevieni Uctu beznym postupem v dostatecnem predstlhu pred
uplynutim Ihity stanovené k podani procesni pisemnosti Tribunélu, mdZete si k predloZeni
tohoto podani vytvofit dofasny Gcet zvlastnim postupem.

Zvlastni postup

Tento postup je vyhrazen osobdm opravnénym zastupovat G&astnika fizeni pred Tribunalem

(jen Tribunal) podle &ldnku 19 statutu Soudniho dvora Evropské unie.

°Do€asné otevieni uctu

= Kliknéte na tlacitko e Docasné otevireni Gctu
,Vytvoreni docasného uctu”

Totpimests
Osloveni Pani
Pan

= Bude tfeba uvést veskeré udaje tykajici se

— 1 "™

Fitimeni
v v .
Vasi totoznosti. méso mens)
Postaven : 3

@ Advokdt Advokit, ktery vystupuje jako zdstupce

- , Ggastnila Fizeni pred Tribunslem, je

Zmoengnee povinen v soudni kancelafi _ulofit

€ ysokatkolsky uditel potvrzeni, Ze je oprévnén plisobit jako

v v préwni_ zastupce  pred  soudem

(" Osoba oprévnéng zastupovat (Zastnika Fizeni c‘eﬂskeha stétu nebo gingho statu,

v Fizeni o predbiné otézce ktery je stranou Dohody o EHP.

- Nedodrieni této formaini  podminky

Osoba, kterd jednd na Géet vnitrostatniho mife &nit podavanou pisemnost
soudu nepfipustnou.

Uvedte svj titul nebo pracovni zafazeni :

- @ palsi krok
. v v Dalsi krok
™1 Kllknete na tlac|tko ° alsi kro . VypIngni poli oznagenych hvézdickou je povinné.
‘ Kontaktni Gdaje )
= Bude tfeba uvést veskeré Vase kontaktni = srssee: -
udaje. u
Adresa elektronické posty : I
Potvrzent adresy elektronické podty : I
Telefon : [ (mezindrodni pFedvalba)
I
Fax s [ (mezindrodni pFedvalba)
[
@ palsi krok
. K||knéte na t|aéftk0 e Dalsi krok ) GRS e I D e
= Bude tifeba uvést veskeré pripadné |
. , v s s Zastupo\{a\(a)vjstej\iuéastm'lcaF\'zem’p?ednékter\'lmzesuudﬁ ((;ano
potfebné doplnujici informace. Sl i B =
Pokud ano, uvedte prosim, pfed kterym z nich F Soudni dvir
Tribunal

Pripadné poznamky (napf. tisla véc):

u Kliknéte na tlacéitko o Dalsi krok

© paksi krok
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Z diivodu bezpeénosti je nezbytné zvolit si heslo a osabni otdzku. Ufivatelské iméno vam bude sdéleno pozdéji.

PFipominame, Ze se zavazujete k tomu, Ze nesdélite Z3dné tFeti osobé své heslo, nebot viechny operace provedené pomod Vaseho uzivatelského

Zvolte si heslo

VytvoFeni hesla : [ssses

Zvolte své heslo, zadejte osobni otazku | " |
a OdeVéd’ na ni. Zadejte prosim osobni otdzku a odpovad na ni.

Tato otazka Vam bude v piipadé ztraty hesla poloZena k ovéfeni Vasi totoznosti.

Napfiklad : "Jaké je moje rodné méstor"

Osobni otdzka : I

Odpovéd : |

@ oalsi krok

VyplInéni poli oznaCenych hvézdickou je povinne.

Kliknéte na tlagitko @ Pals krok

Seznamte se s pokyny pro poturzeni svého tu
Seznamte se prosl’m S pOd m |In ka mi pro PODMINKY PRO POUZIVANI APLIKACE E-CURIA

1. Aplikace e-Curia je elektronicks aplikace spole#nd pro oba soudy, z nichi sestévé Soudni dilr Evropské unie. Tato aplikace umozhuje

vros .
pO uzivanil a pl | kace, podévani a doruovdni procesnich pisemnosti elektronickou eestou, jako? i nahlizeni do takovjch pisemnosti.

2. Zadéme uivatele, aby si pozornd pretetli nasledujici informace a prijali zavazky uvedeng na konci tohoto dokumentu.

1 1
! )
_— -
e ;’
~, ;’
————————— R & RS

Zadsjte prosim zobrazené znaky:

Po sezndmeni se spodminkami pro
pouzivani zaskrtnéte prislusné policko. et

| ]
Zadejte prosim zobrazené znaky OFotimd

WypIn&ni poli oznagenych hvézdikou je povinné.

" v/ Potwrdit
Potvrdte svou Zadost e .

m  Po zadani vSech informaci obdrZite do schranky své elektronické posty e-mail s odkazem
umoziujicim aktivovani Vaseho Uctu. K provedeni této operace mate 24 hodin.

= Po aktivovani Uctu se miZete prihlasit do aplikace e-Curia a podat soudni kancelafi Tribunalu
svou procesni pisemnost. Toto podani je tfeba ucinit do 48 hodin od aktivovani Uctu a v kazdém
pripadé pred uplynutim lhity stanovené k podani dotéené procesni pisemnosti. Nebude-li do 48
hodin od aktivovani Vaseho uctu ucinéno zadné podani, bude Vas ucet automaticky zrusen.

@ = Po podani procesni pisemnosti Vam bude zpfistupnén formular Zadosti o vytvoreni uctu e-Curia.
Tento formuldf musi byt datovan a podepsan asoudni kanceldfi Tribunalu musi dojit spolu
s nezbytnymi doklady. Nedojde-li fadné vyplnény, datovany a podepsany formuldr spolu
s nezbytnymi doklady soudni kanceldfi Tribundlu do deseti dnli od podani procesni pisemnosti
prostfednictvim aplikace e-Curia, prohlasi Tribundl poddani predloZené prostfednictvim aplikace
e-Curia za nepfipustné. Tuto lhdtu nelze prodlouZit a neuplatni se ani jednotnd lhita z divodu
vzdalenosti podle ¢lanku 60 jednaciho fadu Tribunalu.
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2.2 PRIHLASENI DO APLIKACE E-CURIA

Postup pfi prihlasovani do aplikace e-Curia:

@

Zadejte uzivatelské jméno.

Zadejte heslo.

Kliknéte na tlacitko
na klavesnici stisknéte klavesu , Enter”.

e-Curia

Prihlaseni

Q@ riihlaseni
nebo

Vitejte v aplikaci e-Curia!

Na této webové strance mohou zéstupci utastr

Potfebné informace tykajici se pouZivani apliki

Heslo

kliknéte sem

Pfihlaseni k dctu

Prihlagovaci jmeéno [

— O

@ piihlaseni

Zapomnél{a) jste své prihlasovaci jmeno

Otevie se Vam Uvodni stranka aplikace.

Ta sestava z menu

prostredni ¢asti a historie poslednich deseti Ukon( provedenych

v poslednich 30 dnech.

e-Curia

Cestina (cs)

Byl-li Vas ucet vytvoren béZznym postupem, budete pfi prvnim ptihlaseni vyzvan(a) ke zméné
plvodniho hesla.

100

' 9 novembre 2018
)

Navrat na dvodni stranku
Zména hesla

Zména osobnich ddajd
Spréva asistentd

Kontaktovat oddéleni
technické podpory

Podani pisemnosti
Pfipravena podani éekajici
na potvrzeni

Vyzvednuti doruéovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Historie wyzvednutych
pisemnosti

Uvodni stranka Tdisturie
z9/11/2018 \V
Vitejte v aplikaci e-Curia, Pedeni
= Pfejete-li si podat procesni pisemnost soudnf kancelafi, kliknéte na odkaz Podat pisemnost / PFipravit podani. 28/11/2018 3
u Jsou-li pro Vas pfipraveny dokumenty k wyzvednuti, naleznete je po kliknuti na odkaz Vyzvednout doruéovanou Podani ‘-‘)
pisemnost.
m Historie dorugovanych plsemnosti v neskonéenych wécech, které jsou Vam uréeny, je k dispozici po kliknut! na odkaz 28/11/2018 i
Historie vyzvednutych pisemnosti. Nyzvednuti ‘-‘)
» Historie podani v neskandenych vicech uginénych Vami je k dispozici po kliknutl na odkaz Historie mych podani.
28/11/2018 i
i . (2] Padsnt &3
Napoveédu ziskate kliknutim na ikonu .
28/11/2018 i
\.’v’zva’dnun’ ""/
Podélte se s nami o své postiehy!

; . - . AU . . 28/11/2018 i
Zasilat swé naméty & oznamovat pripadné uZivatelské potiZe nam muzete elektronickou poétou na adresu: Wyzvednuti ‘-}
ecuria@curia.europa.eu.

27/11/2018 i
\.’y}va’dnuti \l«)
27/11/2018 i
dént &
27/11/2018 i
Poddni ‘l{)
27/11/2018 i
Vyzvednuti "i)

Duirazné doporucujeme odhlasit se z aplikace e-Curia pti kazdém ukonceni jejiho pouzivani, a to

kliknutim na odkaz “dhl=eni v levém menu, nebo na tlagitko 0, pravé horni ¢asti obrazovky.
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2.3 PREDKLADANI PODANI

2.3.1 Podani pisemnosti

O

Je vhodné si pred zahdjenim poddavani procesni pisemnosti pfipravit na pocitaéi vsechny
soubory, které maji byt v podani obsazeny.

Soubory musi mit format PDF (obrazek a text) a Zadny z nich nesmi byt vétsi nez 30 MB.

Lze podat az 50 soubori priloh.

Procesni pisemnost musi byt vsouladu s platnymi procesnimi pravidly soudu, k némuZ se pisemnost
podava.
Texty upravujici fizeni jsou k dispozici na webovych strankach Curia (https://curia.europa.eu).

Praktické rady:

Kazdy soubor musi byt nazvan jasné tak, aby bylo mozné identifikovat pfislusné podani (spis
Ucastnika fizeni, prilohy ¢ast 1, pfilohy ¢ast 2, privodni dopis atp.).

Pisemnost nemusi obsahovat vlastnorucni podpis. Doporucuje se vytvaret soubor PDF ulozenim
dokumentu vtomto formatu pfimo ztextového editoru. Pokud to okolnosti dovoluiji,
doporucujeme vyhnout se digitalizaci (skenovani) vytisténého dokumentu.

Procesni pisemnost musi obsahovat seznam pfiloh.

Pfilohy musi byt obsaZeny v jednom nebo nékolika samostatnych souborech oddélenych od
souboru, ktery obsahuje procesni pisemnost. Jeden soubor muZe obsahovat nékolik pfiloh,
takZze neni povinné vytvaret zvlastni soubor pro kazidou pftilohu. V takovém pfipadé se
doporucuje v souboru PDF vytvorit zalozku pro kazdou pfilohu.

Zalozka je znacka odkazu doplnénd do souboru PDF, ktera umoZznuje snadny pfistup k urcité
specifické casti dokumentu. Zalozky lze ve vétsiné nastroji k vytvareni dokument( PDF
vytvaret automaticky na zakladé vnitfni struktury dokumentu (obsahu) nebo na zakladé nazvu
souboru v pripadé seskupovani nékolika souborl do jediného dokumentu PDF.

Postup pti podavani procesni pisemnosti:

=V menu,Ukony”

= Kliknéte na odkaz , Podani pisemnosti“. na potvrzeni

Podani pisemnosti
Pfipravena podani ekajici
Vyzvednuti dorucovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Historie vyzvednutych
pisemnosti

G
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= Zvolte soud, ke kterému se podani
predklada, pokud Vas ucet tuto volbu
umoznuje.

= Zrolovaciho menu vyberte typ procesni
pisemnosti.

= Pokud se poddvana pisemnost vztahuje
k projedndvané véci, zadejte Cislo
dotcené véci.
o Ve spojenych vécech nezaddavejte vice
nez jedno ¢islo véci pro vsechny
spojené véci.

Identifikace pisemnosti

Soudni organ, jemuZ je pisemnost uréena (Tribunal v]
Typ procesni pisemnosti | Zalobni odpoved bt
Cislo vici b f
Ugastnik fizeni, jehoZ jménem se pisemnost poddva

4
Jazyk, ve kterém je pisemnost vyhotovena | Cedtina (cs) v

Qrokratovat  §Q zruzit

(daje v polich aznagenych hvézdigkou jsou povinne.

= Zadejte jméno/nazev Ucastnika fizeni, jehoZ jménem se pisemnost podava (volitelné).

= Vyberte jazyk, ve kterém je podavana pisemnost vyhotovena.

=V podavani pisemnosti pokracujte kliknutim na tlacitko

Zrusit
kliknutim na tlacitko 9

o Pokracowvat

; na uvodni stranku se vratite

Na zakladé téchto informaci miZe soudni kancelar tuto pisemnost predbézné zpracovat. Pro Ucely zaloZeni
pisemnosti do spisu se ovsem pfrihliZi vyluc¢né k obsahu soubord, ze kterych podani sestava.
V podavani pisemnosti Ize pokracovat na strance umoziujici vybér soubor(:

a4

= Kliknéte na tlacitko , Prochazet..” ave
svém pocitaci zvolte soubor PDF
obsahujici procesni pisemnost.

= Soubory pfiloh procesni pisemnosti Ize
vloZzit pomoci tlacitka ,Soubor pfiloh
vlozite kliknutim sem...”.

= Po prenosu se pisemnost zobrazi nad
tlacitkem ,Prochazet...”.

= Budete-li ji chtit ji zménit, kliknéte na
,Odstranit” a ikon zopakujte.

= Vpodavani  pisemnosti  pokracujte

. , Pokracowvat ,
kliknutim na Qo , do faze

identifikace pisemnosti se vratite

. , Zpét , ,
kliknutim na G P , ha uvodni

p . , Zrusit
stranku pak kliknutim na @ o

Vybér soubord

Soubory podévejte prosim v nésledujicim formétu: PDF (pdf). Maximalni povolens velikost kaZdého podévaného souboru je 30
MB. Doba prenosu dat zavisi na rychlosti Vageho pipojeni k internetu a velikosti odesilanych souborf.

PFipomenuti: pilofit Ize jen dokumenty uvedené v podévané procesni pisemnosti.

Nelze podat vice ne 50 soubord piiloh.

Zalabni odpovéd’

Piilohy

privodni dopis

° Zpét ° Pokracovat g Zrugit

Udaje v polich oznacenych hvézdigkou jsou povinné.

Vybér soubora

Soubory podéveite prosim v nasledujicim formatu: POF (.pdf). Maximalni povolend velikost kazdého poddvaného souboru je 30
MB. Doba prenosu dat zavisi na rychiosti Vaseho piipojen k internetu a velikosti odesilanych soubord.

Pripomenuti: prilofit Iz jen dokumenty uvedené v podavané procesni pisemnosti.

Nelze podat vice neZ 50 souborf prilch

Zalobni odpovéd Odpoved.pdf | Odstranit
PHlohy Priloha cast 1.pdf | Odstranit
Privodni dopis Pruvodni.pdf  Odstranit

QO wet Q) rokracovar € zrusit

Udaje v palich eznagenych fivecdickou jsou povinne.
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Po vybrani vSech souborl (procesni pisemnost, pripadné pfilohy a privodni dopis) se zobrazi
potvrzovaci stranka. Jsou na ni shrnuty jednotlivé dfive uvedené informace a pouziva se
nasledovné:

Potvrzeni

= Kliknutim na nazev pisemnosti Ize

Zkontrolujte prosim zadané udaje.

zobrazit a zkontrolovat obsah soubord. Soudni orgdn, jemuzje  Tribundl
pisemnost uréena
u Dalsi informace (VEHkOSt SOUbOFU, pocv:et Typ procesni pisemnosti  Zalobni odpovéd
stran, digitalni otisk) lze zobrazit Cislo véc T-247/17
kliknutim na znak pred nazvem iménem ¢ pemnost
pllsemnOSti' ?::yiﬁ'e kterém je Cestina

pisemnost vyhotovena

Podang pisemnosti Pro ziskani podrobnéjsich informaci kliknéte na kiizek.
ialDblll’ odpnvéd' ﬁgt;:\iﬁew"em’ souboru a ovéieni jeho obsahu kliknéte n
Bl a.0 Zalebni odpoved.pdf 5 alobai odpovsd
. o alobni odpové
VEl"[kE}SI‘ 805,5,3 bytu * A.0 Zalobni odpoved.pdf
Pocet stran piiloha

Otisk o o 3edE # pifloha &4st 1.pdf
(5H4-512) dc847b7fbbaZeabdd # pfiloha tast 2.pdf

Priivodni dopis
= Zadejte své heslo (v pfipadé, Ze je * Privodni dopis.pcf
podani pfipraveno asistentem, viz bod ,, Podani provedi(a) amtest1192 (R279151)

s v, p T sy
" POtVrzovanl prlpravenych pOdanI nize Potvrdte prosim svou totoZnost zadanim pfistupového hesla do aplikace e-Curia.
nas. 14) Heslo [

° Zpét @ Potvrdit @ Zrusit

Udaje v polich oznatenych hvézditkou jsou povinné.

= Poddni definitivné potvrdite kliknutim na @ Ppotvrdit , do faze identifikace pisemnosti se vratite

iknuti . ] ( ctra I Zrusit
kliknutim na © »a , na uvodni stranku pak kliknutim na Q) s )

Po potvrzeni zaregistruje aplikace Vase podani a zobrazi se stranka s jeho shrnutim.
Shrnuti je zaslano e-mailem zastupci a v pfipadé, Ze podani ptipravoval asistent (viz , Pfiprava
podani asistentem” nize na s. 12), i tomuto asistentovi. Shrnuti |ze uloZit kliknutim na tlacitko

@ UloZit

Potvrzujeme podani. Referencni Cislo podani je: L

Podani provedl(a)

Soudni organ, jemuz je Tribunal

pisemnost uréena

Datum podani 29/11/2018 10:50 (Lucemburk)
Typ procesni pisemnosti »

Cislo véci L

Utastnik fizeni, jehoZ
Jménem se pisemnost

podava

Jazyk, ve kterém je Cedtina

pisemnost vyhotovena

Podané pisemnosti Zalobni odpovéd # A0 Zalobni odpoved.pdf
Piiloha + Piiloha £ast 1.pdf
Piiloha + Pfiloha &3st 2.pdf
Privodni dopis 3 Privodni dopis.pdf

Potvrzeni tohoto podani miZete nyni uloZit kliknutim na taditke
"UloZit". Kopie potvrzeni Vam bude zaslana elektronickou post
Upozorfiujeme Vas, #e z technickych divodd mize k zaslani
potvrzeni dojit i nékolik hodin po podani.

@ ulozit

Potvrzeni prosim uschovejte. Na jeho zakladé lze u soudni kanceladie doloZit podani této
procesni pisemnosti.

@ = Datem podani, ke kterému se pfihliZi, je datum potvrzeni podani.

= (as se uréuje podle ¢asového pasma, ve kterém se nachdzi Lucemburské velkovévodstvi.
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2.3.2 Priprava podani asistentem

Asistent mUZe pfipravit podani pro zastupce. Takto pfipravené podani musi zastupce potvrdit.
Podani nepotvrzené do 48 hodin bude ze seznamu dokument( ¢ekajicich na potvrzeni odstranéno.

Postup pfipravy je obdobny postupu podani s vyjimkou potvrzovaci stranky.
Postup pfi pfipravé poddani procesni pisemnosti:

V menu ,,Ukony*.

Pfiprava podani

= Kliknéte na odkaz ,Pfiprava podani“. Pfipravena podani Cekajici
na potvrzeni

Vyzvednuti dorugovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Historie vyzvednutych
pisemnosti

ﬁ

= Postupujte jako pfi tradi¢nim podani az do faze potvrzeni.

. . , Potvrzeni
L] Na této strance zvolte zastupce, pro

, L, .. i Zkontrolujte prosim zadané udaje.
kterého se podani pfipravuje.

Soudni organ, jemuz je Soudni dvir
pisemnost uréena

Typ procesni Zalobni odpovéd
pisemnosti

@ Ulozit Cislo véci
: Uéastnik fizeni, jehoz
jménem se pisemnost

= Kliknéte na

podava

Jazyk, ve kterém je Cestina

pisemnost vyhotovena

Podané pisemnosti Pro ziskani podrobné&jsich informaci kliknéte na krizek.
Pro otevieni souboru a ovéfeni jeho obsahu kliknéte na
jeho nazev.

Zalobni odpovéd’

¥ a.0 Zalobni odpoved.pdf
Pfiloha

® pfiloha ¢ast 1.pdf

® piloha &&st 2.pdf

Priivodni dopis
® privodni dopis.pdf

Operace provedena za [§ - 1j
© it (@ ulosit | € zrusit

Udaje v polich oznatenych hvézditkou jsou povini

=V této fazi soudni kanceldr k poddani nepfihlizi.
@ = Podani bude platné teprve poté, co jej potvrdi dotyCny zastupce.
= Datem podani, ke kterému se pfihlédne, je datum potvrzeni podani.

= (as se urdi podle ¢asového pasma, ve kterém se nachazi Lucemburské velkovévodstvi.
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Asistent si mlzZe zobrazit stranku, na které Ize sledovat pfipravena poddni ¢ekajici na potvrzeni.

"

V menu ,,Ukony*.

Piprava podani

Pfipravena padani tekajici

= Kliknéte na odkaz ,Pfipravena podani cekajici na potvrzeni
na potvrzeni“. U",az'-,-ednut,i doruéovanych
pisemnost

Historie mych podani

Historie vyzvednutych
Luisemnosti

= Na strance se zobrazi ptipravend podani = L :
v ey , 1 Zalobni odpovéd
¢ekajici na potvrzeni.

] . Zalobni odpoved

= Zobrazuje se referencni ¢islo podani, véc,
typ pisemnosti, datum ptipravy ajméno
zastupce, ktery ma pripravené podani
potvrdit.

= Seznam je fazen podle data uloZeni (od
nejstarsiho po nejnovéjsi).

= Asistent nemd moznost pripravené podani odstranit.
@ = Pfipadnou chybu Ize napravit jen pfipravou nového podani.

= Chybné pfipravené poddani bude automaticky odstranéno po 48 hodinach, pokud jej zdstupce
nepotvrdi.
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2.3.3 Potvrzovani pripravenych podani

s 7

Zastupci si mohou zobrazit stranku, na které Ize sledovat pfipravena podani ¢ekajici na potvrzeni.
' D

= V menu,Ukony“.

Podani pisemnosti

Pfipravena podani éekajici

= Kliknéte na odkaz ,Pfipravend podani cekajici na potvrzeni
na potvrzeni“. Vyzvednuti doruéovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Historie vyzvednutych
pisemnosti
EA

Uvedn strinka > Pfipravens podini fekajici na potvrzeni

= Na strdnce se zobrazi pfipravena podani

Y o, , . I
¢ekajici na potvrzeni. ; P—— - — e
i Y .., ., . - Kasaini oprawny prostiedek T . E|
= Zobrazuje se referencni Cislo podani, véc, | PO— Tos e
typ  pisemnosti,  datum  pfipravy | | Repha TR =8
atotoZznost asistenta, ktery podani
pfipravil.
= Seznam je fazen podle data uloZeni (od
nejstarsiho po nejnovéjsi).
= Kliknutim na ikonu *F se otevie
potvrzovaci stranka.
, , ' A . Potvrzeni
= Zobrazend potvrzovaci stranka je totoina Zkontroluite prosim zadané dae.
s potvrzovaci strankou pro bézné podani. Soudni organ, jemu? je Soudni dufir
plsemnost urcena
Typ procesni pisemnosti Zalobni odpovéd

= Zastupce ma moznost ovéfit identifikacni e
informace a soubory a podani mlze pred Ut astnik fizeni, jehoZ iménem
, v v . se pisemnost pod3va
potvrzenim ptipadné upravit.

Jazyk, ve kterém je pisemnost Cedtina
vyhotovena
Podané pisemnosti Pro ziskdni podrobné&jsich informaci kliknéte na kfizek.
Pro otevieni souboru a ovéfeni jeho obsahu kliknéte na jeho n
Zalobni odpovéd’
* 4.0 Zalobni odpoved.pdf
Priloha
4 priloha £3st 1.pdf
H prloha £3st 2.pdf

Privodni dopis
¥ privodni dopis.pdf

Podéani provedl(a)

Potvrdte prosim svou totoZnost zadanim pfistupového hesla do aplikace e-Curia.

Heslo [sosees
Q et () potvrdit  €R zrusit

Udaje v polich oznagenych hvézditkou jsou povinné.

= Po 48 hodinach od pripravy bude nepotvrzené podani odstranéno.

= Podani se jiZz nebude zobrazovat na seznamu pripravenych podani ¢ekajicich na potvrzeni.
@ = Ucelem tohoto opatfeni je omezit objem soubord uchovévanych v systému.

= Datem podani, ke kterému se pfihlizi, je datum potvrzeni podani.

= Cas se uréuje podle ¢asového pasma, ve kterém se nachazi Lucemburské velkovévodstvi.
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2.4 PODAVANI DALSICH DOKUMENTU SPOLU S PROCESNi PISEMNOSTI

V této kapitole je popsano predkladani nékterych dalSich dokumentd, které Ize podat spolu
s procesni pisemnosti.

2.4.1 Podavani dalSich dokumentti obsahujicich doklady a dokumenty formalni povahy

U nékterych procesnich pisemnosti Ize na niZe vyobrazené strance podavat i doklady a dokumenty
formalni povahy (osvédcéeni advokata; dikaz o pravni existenci pravnické osoby soukromého
prava; procesni plna moc; dlikaz o tom, Ze procesni plna moc byla advokatovi radné udélena).
Neni-li tato mozZnost zobrazena, |ze doklady a dokumenty formalni povahy predlozit v rubrice , Jiny
typ procesni pisemnosti“ nebo jako pfilohu hlavniho podani.

Tato stranka umoznujici vybér souborl funguje podle stejnych zasad, jaké plati pfi vybéru procesni
pisemnosti.

Doklady a dokumenty formalni povahy Gekmenty [ procraet. |
predkladané spolu s procesni pisemnosti lze an

vloZit pomoci tlacitka ,Prochazet...”.

° Zpét ° Pokracovat e Zrusit

Udaje v polich oznagenych hvézditkou jsou povinné.

7 s

2.4.2 Podavani dalSich dokumentt spolu s Zzadosti o duvérné nakladani

Je-li procesni pisemnosti zadost o dlivérné nakladani v fizeni pred Tribundlem, Ize k ni na nize
vyobrazené strance pripadné pfipojit dokumenty specifické pro tento typ podani:

divérné zachazeni

Neddvérné znéni (nedivérna zné&ni) pi: i, u nichZ je poZ

= Kliknéte na tlacitko ,Prochazet..” Nedlvdrnd sl proceen. 7] )
a zvolte soubory PDF obsahujici
nedlvérné znéni spisu ucastnika fizeni
ajeho priloh, které bude kZadosti Fitlohy
o dlvérné nakladani pfipojeno.

Prochazet ‘

Soubor pfiloh vioZite kiiknutim sem...

= Kliknutim na tlacitko b
b Podat dalEi nediivEmé zndni v dolni Podat dalgi neddvérné znéni © e © e @
éa’sti Stra’nky p‘r’-ipojl’te nedﬂvérné Znénl’ éi Udaje v polich oznagenych hvézdigkou jsou povinné.

nedUvérna znéni jinych pisemnosti.

2.4.3 Podavani dalSich dokumentt spolu s Zadosti o projednani véci ve zrychleném Fizeni

Je-li procesni pisemnosti Zadost o projednani véci ve zrychleném fizeni, Ize k ni na niZze vyobrazené
strance pripadné pfipojit dokumenty specifické pro tento typ podani.

Zkricend verze Zaloby nebo
jiného navrhu, kterym se | Prochézet... ‘

= Jde-li oZadost podavanou k Tribunalu, Zahajuje Fizent
kliknéte na tlacitko ,Prochazet...”
a zvolte soubory PDF obsahujici
zkracenou verzi Zaloby a jejich pfiloh,
ktera bude kZadosti o projednani
véci ve zrychleném fizeni pripojena.

Prilohy
Souber piiloh vioZite Kiknutim sem...

° Zpét ° Pokrafovat g Zrusit

Udaje v polich oznagenych hvézdigkou jsou povinné.

15/26



curia

2.5 VYzVEDAVANiIi DORUCOVANYCH PISEMNOSTI

Postup pfi vyzvedavani dorucovanych pisemnosti a zobrazeni jejich obsahu:

=V menu,Ukony“.

= Kliknéte na odkaz
dorucovanych pisemnost

i
1

»Vyzvednuti

Uvedni strénka > Vyzvednuti doruovanych pisemnosti

v

Podani pisemnosti

Pfipravend podani tekajici
na potvrzeni

Vyzvednuti dorucovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Histarie vyzvednutych

pisemnosti

]

(Rizeni o pfedb&Zné otazce) amtest1152

290112018

Cekd na vyzvednuti

L5

=V prostifedni ¢asti se zobrazuje seznam vSech pisemnosti, které jsou Vam dorucovany.

= Pfednastavené fazeni zobrazuje zaznamy podle okamziku, kdy byly doru¢ované pisemnosti pfipraveny
k vyzvednuti s tim, Zze nejnové;jsi zdznamy jsou nahore.

=V seznamu se zobrazuje i status jednotlivych zasilek. Dorucovana pisemnost mlze:

o cCekat na vyzvednuti;

o byt dorucena, pficemz je zaroven uvedeno jméno osoby, kterd doruéovanou pisemnost vyzvedla,

a datum vyzvednuti;

o byt povaZovdna za dorucenou, pficemz je zaroven uvedeno datum, od kterého se zdsilka povazuje

za dorucenou.

= Kliknutim na ikonu il

na nasledujici strané).

V poli ,,Pozndmka“ se zobrazuji informace, které jste zadal(a) Vy
nebo jiny asistent nebo zastupce, jimz je tataZz dorucovand pisemnost
rovnéz urcena (viz nize bod

16 /26

Dokument se povazuje za doruceny pfi prvnim kliknuti na tuto ikonu.

v sloupci ,Pfistup k dokumentliim“ formalné vyzvednete dorucovanou
pisemnost a otevrete stranku s podrobnymi informacemi, ze které lze dorucenou pisemnost otevfit.
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Zobrazit souhrnné informace o doruceni
(zejména datum doruceni).

Zadat informace pro Vase vnitini
organizacni potfeby. Tyto pozndmky se
pak zobrazi ostatnim adresatim téze
dorucované pisemnosti ana strdnce
,Historie vyzvednutych pisemnosti“.

Pisemnosti se zobrazuji vtomto poradi:
nejprve dopis soudni kanceladfe, poté
procesni pisemnosti fazené podle Ccisla
v rdmci spisu ve vzestupném poradi.

Do urcité jazykové verze lze nahlédnout
kliknutim na kéd pfrislusného jazyka ve
formatu 1SO 639-1. Kddy jednotlivych
jazyk  jsou  hypertextové  odkazy
umoznujici otevfit dany soubor.

Po vybéru souborll lze kliknutim na

v, Stahnout vybrané soubo .
tlacitko o w v vytvorit

soubor ZIP obsahujici vSechny soubory.

Po vyzvednuti pisemnosti se zobrazi nasledujici stranka. Ta umoznuje:

Uvodni strénka > Vyzvednuti deruZovanych pisemnosti > Vyzvednuta dorufovani pisemnost : C-187/17

Vyzvednuta dorucovana pisemnost

Cislo véci

Datum, od kterého je pismenost pfipravena k vyzvednuti :

Do konkrétniho souboru |ze nahlédnout po kliknut! na pofadovanou jazykovou verzi.
Pokud si nepfejete stahnout nékteré jazykové verze, zruite prosim zatr3eni v pislusnych polickach jests
pied kliknutim na tlagitko .Stdhnout vybrané soubory™.

Datum vyzvednuti

Poznamka

Dopis soudni kanceldfe * Soudni kancelaf FFR

e Stahnout vybrané soubory
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3 ASISTENTSKE UCTY

3.1 SPRAVA ASISTENTSKYCH UCTU

Zastupce muzZe nahlasit jednoho Ci vice asistentl. Postup pfi nahlasovani asistenta:

=V, Hlavnim menu”. 0
= Kliknéte na odkaz ,Sprava asistent”. a
= Kliknéte na , Nahlasit nového asistenta“.

= Nasledujte pokyny na obrazovce.
= Kliknéte na tlacitko

° Pro podani Zadosti o vytvoFeni Gétu kliknéte sem °

= Je tfeba uvést veSkeré udaje tykajici se
totoznosti asistenta. e

. v Dalsi krok
Kliknéte na @ 5

Bude tfeba uvést jeho kontaktni udaje. e

. v Dalsi krok
= Kliknéte na © patsikro

Mawvrat na Uvodni stranku

Zména hesla

Zména osobnich ddajl
Sprava asistentd é
Kontaktowvat cddéleni
technickeé podpory

Sprava asistentd

Asistentsky Gfet umoZnuje vyzvedavat doru€ované pisemnosti, nahlizet do viech
procesnich pisemnaosti, které jsou Vam uréeny, a pfipravovat podani pisemnosti, které
musite nasledné potvrdit Vy.

[ Nahlasit nového asistenta

Mi asistenti

Tadost o vytvoreni asistentského Gty
Terka formu vim umaziuj pazidat o wytvafes! ¥ pea Vasehs asistentz. Fomutdf e eda pe jehe viplnéi datovat 2 podasat 3 mus’ byt spak 5 booil dokdads boinimast nebo pasu dotienie asilents
‘sauin’ Kanceldi Soudnio dvora neba soudn’ Kanceldi Tribandh.

Netpind Eidost nebude myamvdna.

Upoiuene, B pacoin ot it dod. 0y yacoia b frmovin] ekineicou poto

Qer osinizitst o ven e sem

Sprdva asistentl > Zadost o wytvofeni asistentského Uétu > TotoZnost asistenta

fTotoinost asistenta

= Osloveni :  Pani
@ pan

~ Pfijmeni : |

“ Iméno (jména) : I

@ Dpalsi krok

“ Vyplnéni poli oznatenych hvézditkou je povinné.

Sprava asistentll > Zadost o vytvofeni asistentského G&tu > TotoZnost > Kontaktni adaje

~ ——
// Pracovni kontaktni idaje asistenta \

= Uplna

adresa :

“ Adresa |
elektronické
posty :

Potvrzeni |
adresy
elektronické
posty :

[

= Telefon :

(mezindrodni pfedvolba)

\ Fax: (mezinarodni pfedvolba) /|
5

N

@ palsi krok

“ Vyplnéni poli oznatenych hvézditkou je povinné.
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Sprava asistentd > Z&dost o vytvofeni asistentského G&tu = TotoZnost = Kontaktni tdaje
» Dodateéné informace

m  Zadejte doplfujici informace otomto VT rr—— N =
asistentovi. M3 tento asistent jiz  ano
vytvofen pfistupovy * ne
ucet do aplikace
e-Curia?
Pokud ano, uvedte |
p[gsim jehp_(jeji)
. . DalZi krok uZivatelskeé jmeéno
= Kliknéte na o — © patsi keok
Dalsi kro

Sprava asistentld > Z4dost o vytvofen! asistentského Gétu > Totofnost = Kontaktni Udaje > Dodateéné informace > Patvrzeni

FormulaF Zadosti o vytvofeni (étu, ktery jste pravé vyplnil(a), vam bude v nejblizEich minutich zaslén e-mailem. Vasi Zidost bude mozné zpracovat teprve poté, co ji datujete a podepidete a nasledné spolu s dalsimi poZadovanymi doklady fyzicky predate nebo
elektronicky & podtou zaslete soudni kanceldfi Soudniho dvora nebo soudni kanceldfi Tribunalu.
Adresy

Kanceldf Soudniho dvora Kancelaf Tribundlu
Rue du Fort Niedergriinewald L-2025 Luxembourg | Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luxembourg

Navrat do spravy asistent(i

= Ma-li asistent jiZ zfizeny ptistupovy Ucet do aplikace e-Curia, je tfeba zadat jeho uZivatelské
jméno. Po potvrzeni Zadosti bude e-mailem zaslan predvyplnény formulaf zadosti o pfistup.

= Tento formulaf je tfeba doplnit, datovat a podepsat a poté jej spolu s nezbytnymi doklady zaslat
elektronicky ¢i poStou nebo fyzicky predat soudni kanceldfi Soudniho dvora nebo soudni
kancelafi Tribunalu. Zadost podepisuje zastupce a podminky pro pouzivani podepisuje asistent.

s vz

= Soudni kanceldre ovéruji vSechny zadosti o pfistup. Podani zadosti nevede okamzité k vytvoreni
pristupového Uc¢tu, to mulze trvat nékolik dnl. Asistentovi bude zasldano e-mailem zvlast
uZivatelské (prihlasovaci) jméno a docasné heslo.

= Toto heslo je tfeba pfi prvnim prihlaseni do aplikace e-Curia zménit. Zastupce je e-mailem
informovan o tom, Ze nahlaseni jeho asistenta probéhlo Uspésné.

= Z3stupce ma povinnost pravidelné aktualizovat seznam svych asistent(.
= Aplikace pfi kazdé zméné hesla zastupce vyzve k potvrzeni seznamu jim nahlasenych asistent(.

= Pokud dojde ke zméné pracovniho zatfazeni nebo k ukonceni ¢innosti nékterého asistenta, ma
zastupce povinnost odstranit ho ze seznamu , Mi asistenti” . . To ucini kliknutim na

pfislusny znak na nize zobrazené strance.

Sprava asistentil

Asistentsky ufet umoZnuje vyzvedavat dorufované pisemnosti, nahliZzet do viech
procesnich pisemnosti, které jsou Vam uréeny, a pfipravovat podani pisemnosti, které

musite nasledné potyrdit Vy,

Nahldsit nového asistenta
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3.2 FUNKCE ASISTENTSKYCH UCTU

3.2.1 Priprava podani

Asistent mUZe pro zastupce pfipravovat podani (viz ,PFiprava podani asistentem” nas. 12)

3.2.2 Zobrazeni historie podani

Asistent ma plny pfistup k historii jim pfipravenych podani u¢inénych zastupcem, ktery jej nahlasil.
(viz ,,Zobrazeni historie podani“ na s. 21).

3.2.3 Vyzvedavani pisemnosti

Asistent ma pfristup ke vSem pisemnostem dorucovanym zastupci, ktery jej nahlasil. Jsou mu zasilany i e-
maily upozornujici na nové doru¢ované pisemnosti.

Asistent mGze formalné vyzvednout procesni pisemnost namisto zastupce, jemuz je urcena. Pisemnost se
povaZuje za dorucenou v okamziku tohoto vyzvednuti.

3.2.4 Zobrazeni historie vyzvednutych pisemnosti

Asistent ma pfistup k historii doru¢ovanych pisemnosti uréenych zastupci, ktery jej nahlasil. Zpfistupnény
jsou mu pouze pisemnosti dorucené poté, co byl zastupcem nahlasen.
(viz ,,Zobrazeni historie vyzvednutych pisemnosti“ na s. 23).
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4.1 ZOBRAZENi HISTORIE PODANI

Postup pfi zobrazovani historie podani:

=V menu,Ukony“.

Pfiprava podani

Pripravena podani cekajici
— . . . na potvrzeni
= Kliknéte na odkaz ,Historie mych P

< cu Vyzvednuti dorufovanych
podani®. pisemnosti

Historie mych podani
Historie vyzvednutych

pisemnosti
N

Uvodni stranka > Historie mych podani

= Zvolte pozadované obdobi (v datech ode
dne — do dne) a/nebo dislo véci zadané pfi

Do Vami pedanych pracesnich pisemnesti lze nahlédnout po jejich wyhledani. Zvelte prosim pislusny mésic a rok a Kliknéte na
"Wyhledat'. Zabrazovany jsou jen pisemnosti podané v neskandenych vécech.

Vyhledavani v histarii «
podévénl' pisemnosti a kliknutim na ade dne 31/10/2018 L] do dne 07/11/2018 i
vic
v Vyhledat ,
tlacitko o spustte @il
vyhleddvani.

= Upozornéni: vyhleddvani podle Cisla véci je omezeno na vyhledavani na zakladé informaci
zadanych uzivatelem v okamziku predkladani podani.

@ = K podanim, u kterych nebylo cislo véci zadano, se pfi tomto vyhledavani nepfihlizi (jde napft.
o podani Zaloby nebo kasacniho opravného prostiedku).

= Zobrazi se jen ta podani, u kterych jste zadal(a) Cislo véci.

Uvodni strénka = Historie mych podani

v s s s , i i} . . ) . ) .
™ V p rOSt red ni ¢a stl se 70 b razi sezham Egh\‘{igg\:}a?ﬁya;;ﬂ"\]ilwa;‘ess:r\‘s‘l;\ﬂuswts‘e;;\v\:‘aa‘swcew ‘5?1!5&‘:1?7‘(‘!%‘5?sgtee"[clb wyhleddnl. zvelts prosim pfisluény mésic a rok a kiiknéte na "vyhledat™.

pOda'nI', které JSte Uélnl|(a) VSOUV'SIOSt' r:?-:?r”wmmm |22/11/2018 n do dne [29711/2018 w i
s neskon&enymi vécmi. P '

= Kliknutim na ikonu *°  vsloupci =
,Podrobnosti“ Ize do podani nahlédnout. - =2

Mémoire en défense
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Na strance s podrobnostmi o podani Ize zobrazit:

= referencni Cislo podani;

Y ., " otvrzeni podani;
= datum a ¢as podani; P P !

= podrobnosti o souborech, které tvofi pisemnost

= (islo véci (zobrazuje se tehdy, kdyz podana . . o
( ) Y vz P (typ, pocet stran, velikost, digitalni otisk);

pisemnost souvisi s neskonéenou véci);

, . m odané soubory.

= typ pisemnosti; P Y

=  jméno/nazev Ucastnika fizeni, jehoZz jménem
byla pisemnost podana, byl-li tento Udaj uveden
v podani;

= jazyk pisemnosti;

Uveodni strénka = Historie mych poddni > 29/11/2018 11:26 - Zalobni odpovéd’ -

Referencni cislo podani

Datum podani :29/11/2018 11:26
Cislo véci
Typ pisemnosti : Zalobni odpovéd

Ué&astnik Fizeni, jehoZ jménem byla pisemnost podana :

Jazyk pisemnosti - Cestina

@ Otevfit potvrzeni podani

Soubor(y)

et F et O @
Daomonds: [ums | i s | @
L T R SR smneanie@h | @
privosisons 275 | 1 i canenmer | @
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4.2 ZOBRAZENIi HISTORIE VYZVEDNUTYCH PiSEMNOSTi

Postup pti zobrazovani historie vyzvednutych pisemnosti:

V menu ,,Ukony

Kliknéte na odkaz ,Historie vyzvednutych
pisemnosti“

Zadejte jedno nebo vice vyhledavacich
kritérii.

Kliknutim na tlacitko OWhIEdat
spustte vyhledavani.

Na strdnce se  zobrazi  seznam
vyzvednutych pisemnosti podle

jednotlivych véci.

Pisemnost Ize otevfit kliknutim na zelenou

ikonu @ Je-li pisemnost k dispozici ve
vice jazykovych verzich, kliknéte nejprve
na pozZadovany jazyk apoté na tlacitko
pro zobrazeni.

Pfiprava podani

Pripravena podani cekajici
na potvrzeni

Vyzvednuti dorufovanych
pisemnosti

Historie mych podani

Historie vyzvednutych
|Lpl’semrmstl’

Uvodni stranka > Historie vyzvednutych pisemnosti

Do dfive dorugenych procesnich pisemnosti [ze nahlédnout po jejich vyhledani podle data nebo podle isls védi. Zadejte prosim
pofadovana kritéria a Kliknéte na "vyhledat'. Zobrazavany jsou jen pisemnosti dorugené v neskondenych vécech.

Vyhledéavani v historii “«
ode dne 31/10/2018 T dodne 07/11/2018 T
véc - I3
° Vyhledat

dni strénka > Historie vyzvednutych pisemnosti

2o dfive dorutenych procesnich pisemnosti lze nahlédnaut po jejfich vyhledani podle data nebo podle &isla védi. Zadejte prosim pazadovand kritéria 3
diknéte na "Vyhledat". Zobrazovany jsou jen pisemnosti dorutené v neskondenych vécech.

Vyhledavani v historii

ode dne 22/11/2018 T do dne 29/11/2018 L]
vac =|- i
© vyhledat

* I *

29mm018

Francouzéting @)

‘ @

Pole ,,Poznamka‘ umozniuje zobrazeni informaci zadanych pro Vase vnitini organiza¢ni potfeby pti vyzvednuti
dorucované pisemnosti (viz ,,Vyzvedavani doru¢ovanych pisemnosti“ na s. 16). Tyto poznamky lze na této

strance u pravovat.
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4.3 ZMENA HESLA

v

Postup pti zméné pristupového hesla do aplikace e-Curia:

V ,Hlavnim menu”.

Kliknéte na odkaz ,,Zména hesla“.

Zadejte soucasné heslo anové heslo
(dvakrat).

Heslo musi byt tvofeno 8 aZz 16 znaky
amusi obsahovat mala ivelkda pismena
a Cislice.

Aplikace Vas upozorni, jakmile heslo spini
bezpecénostni pozadavky.

Zadejte odpovéd na osobni otazku, kterou
jste zadal(a) pfi prvnim prihlaseni.

Lze rovnéZz zménit osobni otazku
i odpovéd na ni. Tyto Udaje budou pouzity
k ovéfeni Vasi totoZnosti v pfipadé
zapomenuti hesla.

Mawvrat na dvodni stranku
Zmeéna hesla
Zména osobnich tdajd

Kontaktovat cddéleni
technické podpory

[

Uvodni strdnks > Zména hesla

-
Stavajici heslo : |.---------

MNové heslo : I

Potvrzeni nového hesla : |

Zadejte prosim osobni otdzku a odpovéd na ni.
Tato otdzka Vam bude v pfipadé ztrdty hesla poloZena k ovéfeni Vasi totoZnosti.

Mapfiklad : "Jak€ je moje rodné mésto?"

Osobni otazka : I‘

Odpovéd : |

Potvrdte Drasl’ron seznam
swych asistentu. Meni-li jiZ

Heslo musi
obsahovat 8
a# 16 znaki.
Musi
obsahovat
mald a velkd
pismena a
Cislice.

Odstranit

néktery z asistentskych uétd
pouZivan, je tfeba jej
odstranit.

@ potvrdit

Vyplnéni poli oznagenych hvézditkou je povinné.

€ zrusit

= Pfi kazdé zméné hesla je nutné ovérit seznam asistent(.

O,

= Ucty, které jiz nejsou pouzivany, odeberete kliknutim na tlaéitko , Odstranit“

, % .. . , v Potwrdit , , , v
= Provedené zmény potvrdite kliknutim na tlacitko Q rotvrai , ha Uvodni stranku se beze zmény hesla

- . , vs Zrusit
vratite kliknutim na tlacitko 'B T
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4.4 ZMENA OSOBNICH UDAJU

Postup pfi zméné e-mailové adresy a upfednostiiovaného jazyka pfijimanych e-mailt:

0,

V ,Hlavnim menu”

Kliknéte na
,Zména osobnich udaji“.

Zménte pozadované udaje.

Mate zejména mozZnost uvést dvé dalsi e-
mailové adresy, na které budou zasilany
e-maily urcené pro Vas (s vyjimkou
znovunastaveni hesla, které se zasila jen
na hlavni adresu).

odkaz

Uvodni strdnka > Zména

-—

Mavrat na dwvodni stranku
Zmeéna hesla

- . - -0
Zména osobnich ddaju

Kontaktovat oddéleni
technické podpory

osobnich idajd

adresa

Stavajici elektronicks

Potvrdit novou

Dalsi adresy
elektronické posty

Adresa 1 :
Adresa 2 :

Nastaveni

pfijimanych zprav
elektronickeé posty :

Nova elektronicka adresa : I

elektronickou adresu :

UpFednostiovany jazyk

Kontaktni elektronicka

adresa
Souna Sutps fu

D OURLS, SUFODE B

I B OUFLS, SUrODa B

| LT B O P B

espafiol (es) ;I

°Potvrdit @ Zrusit

Vyplnéni poli oznadenych hvézdiékou je povinné.

, v /. . , v Potvrdit ’ , s v ,
Provedené zmény potvrdite kliknutim na tlacitko © potvri , ha Uvodni stranku se beze zmény osobnich

o e , ” Zrusit
udajl vratite kliknutim na tlacitko @ zrusi

= DoSlo-li kzméné kontaktni e-mailové adresy, bude na novou adresu zasldn e-mail s odkazem

umoZiujicim jeji potvrzeni.

= Zména se projevi teprve poté, co potvrdite novou adresu.
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4.5 SouBOR XML PRO EXPORTY DO SYSTEMU TRETICH STRAN

m Ze

stranky

pro

zobrazeni

dorucéené

pisemnosti

Ize ve formatu ZIP stadhnout

vSechny soubory zvolené za pomoci tlacitka
,Stahnout vybrané soubory”.

Uvodni strénka > Vyzvednuti ych pisemnosti > & pisemnost :
a doruéovana pi:

Cislo véci :

Datum, od kterého je pismenost pFipravena k vyzvednuti : 25/11/2018

Datum vyzvednuti :29/11/2018

Poznamka

= Do souboru ZIP se ukladaji dva soubory
(summary.xml a summary.xsd),

Do konkrétniha saubaru Ize nahlédnout po kliknuti na pozadovansu jazykovou verzi.
Pokud si nepFejete stahnout nékteré jazykové verze, zruste prosim zatrzeni v pFislusnych poliékdch jests pred kliknutim na tladitko ,Stahnout

vybrané soubory™.

| Dopis soudni kancelée

rrr

* Soudni kancela?

@ Stahnout vybrané soubory

(E=STel™ )

)| %) - = | WinZip Pro - ECURIA-20180530140654.2ip
. ﬁ Home Backup Tools Settings Layout Help w
jez mOhOU 3 V Include ~ =" & FTP Upload ~ Q):. —‘:EL A 3 ta
v v T v . X2
pfipadné vyuzit jiné informacni systémy. W Filter - © Bum co/DVD . L | 2 Unaip options - !
Zip Attach to 1-Click Unzip '
Encrypt E-mailv = ConvertZip File ' ynzip - Unzip Entire WinZip File
Compress ; pre |
| % Name Type Modified ‘
- Adobe Acrobat Document _ 30/05/201 ‘
b ! Adobe Acrobat Document 30/05/201] |
| summaryxml| XML Document 30/05/201
&} summaryaxsd XSD File 30/05/201 ‘
I\
< " »
|| Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB 900
jiss— = = 4

vyuzit k validovani jeho struktury.

Soubor

XML (summary.xml) obsahuje metadata souvisejici
pisemnosti, s adresaty a s referencnimi informacemi o pfilohdch. Tento soubor Ize pfipadné
vyuzit v informacnich systémech vyuZivanymi jednotlivymi uzivateli, pokud tak uznaji za vhodné.
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= Soubor XSD (summary.xsd) definuje elementy a atributy souboru XML (summary.xml) a lze jej

s vyzvednutim dorudované
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