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1.1 REQUISITOS PREVIOS

Los requisitos previos para acceder a la aplicacion e-Curia son disponer de una conexion a Internet y de una
direccion de correo electrénico valida.

Para utilizar plenamente esta aplicacion, es preciso disponer de una cuenta de acceso creada o validada por
el Tribunal de Justicia de la Unidon Europea. A través de esta cuenta, usted podra:

= Presentary recibir escritos procesales por via electrdnica.
= Consultar la lista cronoldgica de acciones que ha efectuado.
= Modificar sus datos personales (direccién de correo electrénico, contrasefa, etc.).

= Designar a uno o varios asistentes.

Caracteristicas especificas del Tribunal General: en una situacién de urgencia, existe la posibilidad de
obtener la apertura provisional de una cuenta para presentar escritos procesales ante el Tribunal General
Unicamente. Esta cuenta debera ser validada del modo que se describe mds adelante. La apertura
provisional de una cuenta no permite designar a uno o varios asistentes: esta funcién solo estara disponible
después de que la cuenta haya sido validada por el Tribunal General.

Puede acceder a e-Curia por Internet, en la direccidn: https://curia.europa.eu/e-Curia

Iespaﬁol {es) 'l 9

e-Curia

Conexion

Le damos la bienvenida a e-Curia

Este sitio web permite que los representantes de las partes presenten, reciban v consulten escritos procesales en formato
electrinico,

Conexidn a su cuenta de acceso éMuevo usuario?

Fara solicitar la creacién de una cuenta de

Mombre de usuario I . - .
acceso a e-Curia: haga clic agui

Contrasefia I

°Cunexiﬁn

éHa olvidado su nombre de usuario o su contrasefia?

haga clic aqui

1.2 ¢COMO INFORMAR DE EVENTUALES PROBLEMAS?

Si encuentra algln problema, puede entrar en contacto con el servicio de ayuda a los usuarios mediante el
formulario de contacto que le ofrece la aplicacidn.
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2 PRINCIPALES FUNCIONES

2.1 SoLICITUD DE CREACION DE UNA CUENTA DE ACCESO

2.1.1 Obtencion de una cuenta

Las modalidades de creacion de una cuenta varian dependiendo de que se haga uso del procedimiento
normal o del procedimiento especifico.

El procedimiento normal permite crear una cuenta para enviar escritos procesales al Tribunal de Justicia o
al Tribunal General y para recibirlos de ellos. Pueden utilizarlo los representantes de las partes (cuenta de
«representante») o, en relacién con una peticidn de decisidon prejudicial, las personas que actuen por
cuenta de un drgano jurisdiccional de un Estado miembro o de un Estado tercero facultado para plantear
una peticion de decision prejudicial al Tribunal de Justicia (cuenta de «érgano jurisdiccional») o las personas
facultadas con arreglo a las normas procesales nacionales para representarse a si mismas o para
representar a una parte ante el érgano jurisdiccional remitente (cuenta de «persona facultada»). La
tramitacién de esta solicitud de apertura de cuenta llevara algunos dias, y el solicitante serd informado por
correo electrdnico de la respuesta.

El procedimiento especifico tiene como finalidad regular una situacién de urgencia y permite obtener la
apertura provisional de una cuenta para la presentacion de escritos procesales ante el Tribunal General
Unicamente.

Procedimiento especifico

Procedimiento normal o
(Apertura provisional de una

(Solicitud de apertura de cuenta) cuenta para la presentacion
inmediata de escritos procesales)

Trlburta.l = Tribunal General Tr|bun.a.l = Tribunal General
Justicia Justicia

Representante:
- Abogado
- Agente
- Profesor

Persona que actta por cuenta de un
organo jurisdiccional de un Estado
miembro o de un Estado tercero
facultado para plantear una
peticion de decision prejudicial al
Tribunal de Justicia

Persona que no tiene la condicion

de agente o abogado, pero

facultada por las reglas procesales

nacionales para representarse a si Si
misma o para representar a una

parte ante el érgano jurisdiccional

remitente en el marco de un

procedimiento prejudicial

Cuadro resumen de las cuentas de acceso que permiten presentar escritos procesales ante el Tribunal
General o el Tribunal de Justicia de la Unidn Europea siguiendo el procedimiento normal o el
procedimiento especifico
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= En la pantalla principal, seleccione la lengua que desea utilizar. 0
= A continuacién haga clic en el enlace «haga clic aqui». °

= Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla. e

s Cestina (cs)
Dansk (da)
Deutsch (de)
Le damos la bienvenida a e-Curia Eesti keel (et)
Este sitio web permite que los representantes de las partes pr reciban y ¢ Iten escritos pr les en formato electrdni :m:l;"?esl)
Puede accederse a la informacién necesaria relativa a la utilizacién de e Curia en haciendo clic aqui Fragngais (fr)
Hrvatski (hr)
Italiano (it)
Conexion a su cuenta de acceso éNuevo usuario? Lgme;u (v)
. Lietuviy (It)
Nombre de usuario l— ::::s?:‘::_’crlll::' e v ients de Magyar (hu)
_ il-Malti (mt)
Contrasefia I Nederlands (nl)
Polski (pl) il
° Conexién Portugués (pt)
Romana (ro)
¢Ha olvidado su nombre de usuario o su contrasefia? Slovenéina (sk) -
haga clic aqui

, W

\

El procedimiento normal permite crear una cuenta para enviar escritos procesales al Tribunal

de Justicia o al Tribunal General y para recibirlos de ellos. Pueden utilizarlo los representantes

de las partes (cuenta de «representante») o, en relacion con una peticién de decisién

prejudicial, las personas que actien por cuenta de un érgano junsdiccional de un Estado
miembro o de un Estado tercero facultado para plantear una peticion de decision prejudicial al
Tribunal de Justicia (cuenta de «dérgano junsdiccional#) o las personas facultadas con arreglo a
Procedimiento normal las normas procesales nacionales para representarse a si mismas o para representar a una
parte ante el 6rgano jurisdiccional remitente (cuenta de «persona facultada#). La tramitacion
de esta solicitud de apertura de cuenta llevara algunos dias, y el solicitante sera informado
por correo electronico de la respuesta.

°Solicitud de creacién de una cuenta

Si no ha efectuado los trémites necesarios para la creacion de una cuenta con arreglo al
procedimiento normal con tiempo suficiente antes de la expiracion de un plazo establecido
para |la presentacion de un escrito procesal ante el Tribunal General, podra crear
provisionalmente una cuenta para realizar esa presentacion con arreglo al procedimiento
Procedimiento especifico especifico.

(Un_lcamente para el Este procedimiento esta reservado a las personas autorizadas a representar a una parte ante
Tribunal General) el Tribunal General, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Estatuto del
\ Tribunal de Justicia de la Unién Europea.

°Creaci6n provisional de una cuenta

N A
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2.1.2 Procedimiento normal e

Para poder beneficiarse de las funcionalidades de e-Curia, debera presentarse una solicitud de creacién de cuenta con arreglo a alguna de las

siguientes modalidades.

Las modalidades de creacién de una cuenta varian dependiendo de que se haga uso del procedimiento normal o del procedimiento
especifico. El procedimiento normal permite crear una cuenta con objeto de presentar escritos procesales ante el Tribunal de Justicia o el
Tribunal General o recibirflos de estos. El procedimiento especifico tiene como finalidad regular una situacién de urgencia y permite crear
provisionalmente una cuenta con objeto de presentar escritos procesales linicamente ante el Tribunal General.

Vo

7

Procedimiento normal

El procedimiento normal permite crear una cuenta para enviar escritos procesales al Tribunal
de Justicia o al Tribunal General y para recibirlos de ellos. Pueden utilizarlo los representantes
de las partes (cuenta de «representante=) o, en relacion con una peticién de decisién
prejudicial, las personas que actien por cuenta de un 6rgano jurisdiccional de un Estado
miembro o de un Estado tercero facultado para plantear una peticién de decision prejudicial al
Tribunal de Justicia (cuenta de «érgano jurisdiccionals) o las facultadas con arreglo a
las normas procesales nacionales para representarse a si mismas o para representar a una
parte ante el érgano jurisdiccional remitente (cuenta de «persona facultada=). La tramitacion
de esta solicitud de apertura de cuenta llevara algunos dias, y el solicitante serd informado
por correo electrénico de la respuesta.

°Solicitud de creacién de una cuenta

Procedimiento especifico

(Unicamente para el
Tribunal General)

Si no ha efectuado los trémites necesarios para la creacion de una cuenta con arreglo al
procedimiento normal con tiempo suficiente antes de la expiracién de un plazo establecido
para la presentacién de un escrito procesal ante el Tribunal General, podra crear
provisionalmente una cuenta para realizar esa presentacién con arreglo al procedimiento
especifico.

Este procedimiento esta reservado a las personas autorizadas a representar a una parte ante
el Tribunal General, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Estatuto del
Tribunal de Justicia de la Unién Europea.

ocreacién provisional de una cuenta

El procedimiento normal le permite solicitar la creacién de una cuenta.

= Haga clic en el botén

«Solicitud de creaciéon de una cuenta».

e
H T A dentidad
= Debe ofrecer toda la informaciéon e .o
. . . . € sr
solicitada sobre su identidad. e e _—
Nombre(s) [—
Condicion
@ Abogado € abogado que represente a una parte ante
el Tribunal General debera presentar )
C Agente Secretaria un documento de legtimacion que.
certifique que esta facultado para ejercer ante
 Profesor los érganos jutsdicconales de un Estado
‘miembro o de otro Estado parte del Acuerdo
€ Persona facultada para representar a una parte en el | EEE. Bl incumplmiento de ests formaldad
marca de un procedimento prejudicial podré dar lugar a la inadmisibdidad del escrito
C Persona que actia por cuents de un Srgano presenta
Por favor, indique su titulo o cusificacion professonsl " /
© euopa siguiente
= Haga clic en el botén ° Etapa siguiente s precs relens todos Ios ampos marcados con un asterco
H A atos de contacto
=  Debe ofrecer toda la informacidn [/
solicitada sobre sus datos de contacto. e
Corea sectidnico l—
Confime su corres electrénice © ,—
Teldfono : (prefija intemacional)
Wem de fax [ twrefiia ntemacional)
[~ Y —
H Etapa siguiente
= Haga clic en el botén © ewepasio
= Ofrezca la informacién adicional solicitada B ,
éHa representado anteriormente a una parte Csi
. . ante los érganos jurisdiccionales de la Unién @ no
:
si es necesario. ° Bupasr
En caso afirmativo, indique ante qué 6rgano [ Tribunal de Justicia
u érganos jurisdiccionales ™ Tribunal General
Eventuales comentarios (ejemplos de
B ‘
A Y,
° Etapa siguiente
H 4 Ftapa siguiente
= Haga clic en el botén © rtevasio

° Solicitud de creacion de una cuenta
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Tome Conocim ie nto de Ias Condiciones de Por favor, indique que ha tomado conocimiento de las instrucciones relativas a la validacién de su

cuenta

utilizacio'n de |a aplica cio'n . CONDICIONES DE UTILIZACION DE LA APLICACION E-CURIA

1. E Curia es una aplicacién informatica comun a los dos érganos jurisdiccionales que componen el Tribunal de
Justicia de la Unién Europea. Esta aplicacién permite presentar y notificar escritos procesales por via electrénica, asi
como consultar tal crite

2. Se ruega a los usuarios que lean atentamente la informacién que sigue y suscriban los compromisos
enumerados al final del presente documento.

l :
‘::l ———
~ ¢’
. ~ &
Marque la casilla tras haber tomado S
conocimiento de las condiciones de ¥~~~ """ """ -~~~ " """~~~ """ """ """ """~ 77
. ., . ., I Declaro conocer las condiciones de uso expuestas anteriormente.
utilizacidn de la aplicacién. © veiiior D
Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

Valide su solicitud haciendo clic en el

botn @ validar

= Cuando haya introducido toda la informacidon que se le pide, se le enviara por correo
electrdnico el formulario de solicitud de apertura de cuenta rellenado con sus datos.

= Usted deberd completar el formulario, fecharlo, firmarlo y a continuacién entregarlo
fisicamente en la Secretaria del Tribunal de Justicia o en la Secretaria del Tribunal General o
@ enviarlo por via electrdnica o postal, acompafiado de los documentos acreditativos necesarios.

= Todas las solicitudes de acceso seran verificadas por las Secretarias. La presentacion de una
solicitud de acceso no basta, pues, para obtener la apertura inmediata de una cuenta de acceso:
la apertura de la cuenta puede requerir varios dias. En el caso de que se acepte su solicitud, se
le comunicaran por correo electronico, en mensajes separados, el nombre de usuario que
debera utilizar para conectarse y una contrasefia provisional.

5/27



@ Curia

2.1.3 Procedimiento especifico (Tribunal General unicamente) 0

Si no ha efectuado los trdmites necesarios para la creacion de una cuenta con arreglo al procedimiento
normal con tiempo suficiente antes de que expire el plazo establecido para la presentacién de un escrito
procesal ante el Tribunal General, podra crear provisionalmente una cuenta para realizar esa presentacion
con arreglo al procedimiento especifico.

Para poder beneficiarse de las funcionalidades de e-Curia, deberad presentarse una solicitud de creacién de cuenta con arreglo a alguna de las
siguientes modalidades.

Las modalidades de creacion de una cuenta varian dependiendo de que se haga uso del procedimiento normal o del procedimiento
especifico. El procedimiento normal permite crear una cuenta con objeto de presentar escritos procesales ante el Tribunal de Justicia o el
Tribunal General o recibirlos de estos. El procedimiento especifico tiene como finalidad regular una situacion de urgencia y permite crear
provisionalmente una cuenta con objeto de presentar escritos procesales tinicamente ante el Tribunal General.

El procedimiento normal permite crear una cuenta para enviar escritos procesales al Tribunal
de Justicia o al Tnbunal General y para recibirlos de ellos. Pueden utilizarlo los representantes
de las partes (cuenta de «representante=) o, en relacion con una peticién de decision
prejudicial, las personas que actien por cuenta de un 6rgano jurisdiccional de un Estado
miembro o de un Estado tercero facultado para plantear una peticién de decision prejudicial al
Tribunal de Justicia (cuenta de «érgano jurisdiccional=) o las personas facultadas con arreglo a
Procedimiento normal las normas procesales nacionales para representarse a si mismas o para representar a una
parte ante el érgano jurisdiccional remitente (cuenta de «persona facultada=). La tramitacion
de esta solicitud de apertura de cuenta llevara algunos dias, y el solicitante serd informado
por correo electronico de la respuesta.

°Solicitud de creacion de una cuenta

Si no ha efectuado los trémites necesarios para la creacion de una cuenta con arreglo al \
procedimiento normal con tiempo suficiente antes de la expiracion de un plazo establecido
para la presentacion de un escrito procesal ante el Tribunal General, podra crear

o provisionalmente una cuenta para realizar esa presentacién con arreglo al procedimiento

Procedimiento especifico especifico.

(Un.lt(’:ame'nte para' el Este procedimiento esta reservado a las personas autorizadas a representar a una parte ante
Tribunal General) el Tribunal General, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 del Estatuto del
Tribunal de Justicia de |la Unién Europea.

°Creaci6n provisional de una cuenta /

= Haga clic en el botén o Creacién provisional de una cuenta
«Creacidn provisional de una cuenta».

= Debe ofrecer toda la informacién e

Tratamiento @ sra.
€ sr.
solicitada sobre su identidad. ——
Nombre(s) :
it
@ Abogado El abogado que represente 3 una
Agente presentar a la Secretaria  un
Pyofesoy certifique que estd facultado para
do parte del Acuerdo
EEE. El incumplimiento je esta
formahidad podrd dar lugar a la
Por favor, indique su titulo o cualficacidn profesional =

© Etapa siguiente

. . Etapa siquient R s o e S i S
= Haga clic en el botén © eava siguiente '

n Debe ofrecer toda la informacién [ Datos de contacto

Direccién completa :
solicitada sobre sus datos de contacto. o

Correo electrénico : |

Confirme su correo electrénico : I

Teléfono : (prefijo internacional)
Namero de fax : (prefijo interacional) j

° Etapa siguiente

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

= Haga clic en el botén © rtapa siguiente
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Ofrezca la informacion adicional solicitada [ B ‘ i
&Ha representado anteriormente a una parte ante los 6rganos si
si es necesario.

jurisdiccionales de la Uni6n Europea? @®no

En caso afirmativo, indique ante qué 6rgano u 6rganos jurisdiccionales [ Tribunal de Justicia
[ Tribunal General

Eventuales comentarios (ejemplos de asuntos):

Haga clic en el botén © rtepa siguiente ’> © tova sguinte -

Por razones de selkgundad, deber3 elegir una contrasefia y una pregunta personal. Su nombre de usuario le
sera comunicado ulteriormente.

Le recordamos que se compromete a no transmitir a terceros su contrasefia. Se considerara que cualquier
operacion efectuada mediante su nombre de usuario y su contrasefia ha sido efectuada por usted mismo.

Elija su contrasefia, escriba una pregunta T
personal y dé la respuesta. Sl e o [

Confirme su contrasefia : |

Por favor, escriba una pregunta personal y Ia respuesta correspondiente.
Si olvida su contrasefia se le formulara esta pregunta para confirmar su identidad.

Por ejemplo : “¢Cudl es mi ciudad natal?”

Pregunta personal : |

Respuesta : I

Haga clic en el boton @ xpa siguiente © s swussnte

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

Tome ConOCim ie ntO de Ias Condiciones de (UZ?‘;afavor, indique que ha tomado conocimiento de las instrucciones relativas a la validacién de su
Utilizacién de |a aplica cic’)n CONDICIONES DE UTILIZACION DE LA APLICACION E-CURIA

1. E Curia es una aplicacién informatica comun a los dos érganos jurisdiccionales que componen el Tribunal de
Justicia de la Unién Europea. Esta aplicacion permite presentar y notificar escritos procesales por via electrénica, asf
como consultar tales escritos,

2. Seruega a los usuarios que lean atentamente la informacion que sigue y suscriban los compromisos
enumerados al final del presente documento.

Marque la casilla tras haber tomado
conocimiento de las condiciones de
utilizacion de la aplicacion.

Escriba los caracteres que se ven en
la imagen

Clotver a generar el csdigg

Teclee los caracteres que se ven en la lo

Imagen. Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

Valide su solicitud ~ @ vafidar

= Cuando haya introducido toda la informacidn que se le pide, se le enviara por correo electrénico
un enlace que le permitira activar su cuenta. Solo dispondrd de 24 horas para efectuar esta
operacion.

= Una vez activada su cuenta, podra conectarse a e-Curia y presentar su escrito procesal en la
Secretaria del Tribunal General. Esta presentacion debera efectuarse en las 48 horas siguientes a
la activacion de su cuenta y, en todo caso, antes de que expire el plazo fijado para la
presentacion del escrito procesal de que se trate. Si no se presenta ningln escrito en las
48 horas siguientes a la activacidon de su cuenta, esta sera suprimida automaticamente.

@ = Tras la presentacién del escrito procesal, podra acceder al formulario de solicitud de creacién de
una cuenta e-Curia. Debera fechar y firmar el formulario y hacerlo llegar a la Secretaria del
Tribunal General, acompanado de los documentos acreditativos necesarios. Si el formulario
debidamente cumplimentado, fechado, firmado y acompafiado de los documentos acreditativos
necesarios no llega a la Secretaria del Tribunal General en un plazo de diez dias a partir de la
presentacion del escrito procesal a través de e-Curia, el Tribunal General declarard la
inadmisibilidad del escrito procesal presentado a través de e-Curia. Este plazo no es prorrogable
y tampoco le es aplicable el plazo Unico por razén de la distancia establecido en el articulo 60
del Reglamento de Procedimiento del Tribunal General.
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2.2 CONEXION A LA APLICACION E-CURIA

Para conectarse a e-Curia:

e-Curia

= |ntroduzca su nombre de usuario.

Conexién

Le damos la bienvenida a e-Curia
Este sitio web permite que los representantes de las partes presenten,

= |ntroduzca su contrasefia.

Puede accederse a la informacién necesaria relativa a la utilizacién de e

Conexién a su cuenta de acceso ENu
u Haga CIIC en ° Conexién [0} pUISe Ia Nombre de usuario I Zgg:(

tecla «Enter» del teclado. Contrassfia [eessveccseees

° Conexién

éHa olvidado su nombre de usuario o su contrasefia?
haga clic aqui

@ Si abrid la cuenta siguiendo el procedimiento normal, se le pedird que modifique su contrasefia
inicial en su primera conexién a la aplicacidn e-Curia.

= Llegara entonces a la pagina inicial de la aplicacion.

= Esta pagina contiene un mend’ ¢ , una zona central y la lista cronoldgica de las diez ultimas
operaciones efectuadas en los ultimos 30 dias.

. IEspaﬁoI (es) . G

~—
Pagina inicial Lista cronolégica
7 novembre 2018 |

10:57 Luxemhourg) a

Bienvenido a e-Curia:

e-Curia

m Sidesea transmitir un escrito procesal a la Secretaria, haga clic en «Presentar un escrito / Preparar una
presentacion».

Si existen documentos pendientes de recepcién dirigidos a usted, los encontrard haciendo clic en «Recibir
notificaciones».

Desconexidon

= Puede consultar la lista cronolégica de las notificaciones que le han sido remitidas en asuntos no concluidos
haciendo clic en «Consultar la lista cronoldgica de recepciéon de notificaciones».

Cambio de contrasefia m Puede consultar |a lista cronolégica de los documentos presentados por usted en asuntos no concluidos

haciendo clic en «Consultar la lista cronolégica de documentos presentados».

Regreso a la pagina inicial

Modificacion de mis datos
personales

. P Para acceder a la ayuda, haga clic en el icono «0».
Asistencia técnica

iEnvienos sus comentarios!

Preparar una presentacion
i No dude en comunicarnos sus sugerencias ni en informarnos de eventuales problemas de utilizacién enviando un
Presentaciones preparadas correo electrénico a la siguiente direccion: ecuria@curia.europa.eu.

pendientes de validacion
Recibir notificaciones

Consultar la lista cronolégica
de documentos presentados

Consultar la lista cronolégica

de recepcion de

notificaciones
Le recomendamos encarecidamente que se desconecte de la aplicacién cada vez que haya terminado de

[\

utilizarla haciendo clic en PESCONEXION  an e mend de la izquierda o bien en el botdn o en el angulo
superior derecho de la pantalla.
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2.3 PRESENTACION DE ESCRITOS PROCESALES

2.3.1 Presentacion de un escrito

= Antes de proceder a la presentacién de un escrito procesal, es conveniente que prepare en su
ordenador los distintos ficheros que integraran la presentacién.

@ = Todos los ficheros deberan estar en formato PDF (imagen y texto) y ninguno de ellos podra ser
de tamafiio superior a 30 Mb.

= Es posible presentar hasta 50 ficheros de anexos.

El escrito procesal debe respetar las disposiciones de procedimiento vigentes en el Tribunal ante el que se
presente.

Los textos legales que regulan el procedimiento pueden consultarse en el sitio Curia
(https://curia.europa.eu).

Consejos practicos:

= Todo fichero debe llevar un nombre que permita identificar claramente el escrito presentado
(Demanda, Anexos parte 1, Anexos parte 2, Escrito adjunto, etc.).

= No es preciso que el escrito procesal lleve una firma manuscrita. Se aconseja crear el fichero
PDF guardando directamente el texto en este formato a partir del programa de tratamiento de
textos, sin necesidad de escanearlo. Siempre que sea posible, es preferible evitar digitalizar un
documento impreso.

= El escrito procesal debe incluir una lista de anexos.

@ = Los anexos deben figurar en uno o varios ficheros separados del fichero que contiene el escrito
procesal. Como no es obligatorio crear un fichero para cada anexo, un fichero puede contener
varios anexos. En este caso se recomienda crear un marcador para cada uno de los anexos que
contenga el fichero PDF.

Un marcador es una referencia afiadida al fichero PDF que permite acceder facilmente a una
determinada parte del documento. La mayoria de las herramientas de creacion de PDF
permiten crear automaticamente marcadores, a partir de la estructura interna de un
documento (indice) o a partir del nombre del fichero al reunir varios ficheros en un solo
documento PDF.

Para presentar un escrito procesal:

o n

Presentar un escrito

= En el menu «Operaciones>. :
Presentaciones preparadas

pendientes de validacién

) Recibir notificacicnes
= Haga clic en el enlace «Presentar un : .
. Consultar la lista cronoclégica
escrito». de documentos presentades

Consultar la lista cronoclégica
de recepcidon de

notificaciones |
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= Escoja el Tribunal al que va destinado el [Fase 1: 1dentificacion del escrito
documento, si su tipo de cuenta le el o dstinde & L =

permlte eleg”' Tipo de escrito procesal [Escrto de répica
Nimero del asunto C’l 4—

= Escoja el tipo de escrito procesal en la

Parte en cuyo nombre se presenta el \

lista desplegable. documento

u SI el documento se presenta en un Lengua en que esta redactado el escrito |Espu|'ml(es)
procedimiento ya iniciado, introduzca el © siguiente ) Anular
numero del asunto. Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

o En caso de asuntos acumulados, debe
indicar un solo nimero para todos los
asuntos acumulados.

= Indique la parte en cuyo nombre se presenta el documento (campo no obligatorio).
= Seleccione la lengua en que estd redactado el escrito que presenta.
. osiguiente . e Anular Aot
= Hagaclicen para seguir presentando documentos o en para volver a la pagina
inicial.

Estos datos permiten que la Secretaria proceda a la tramitacion preliminar del escrito. Sin embargo, para
incorporar el escrito a los autos del asunto solo se tendra en cuenta el contenido de los ficheros que lo
compongan.

Una pantalla de seleccién de ficheros permite seguir presentando escritos:

. . o —
n g I I b « S I » Seleccion de ficheros

H aga clic en e oton eleccione... Y Le rogamos que presente los ficheros en formato PDF (.pdf). El tamafio méximo aceptado es de 30 Mb por fichero. El tiempo de envio depende de
la velocidad de su conexién a Internet y del tamafio de los ficheros enviados.

Se I eccio n e e n s u 0 rd e n a d 0 r e | fi c h e r‘o Recuerde que sélo puede presentar en anexo documentos mencionados en el escrito procesal que presenta.
. . No es posible presentar mas de 50 ficheros de anexos.
PDF que contiene el escrito procesal.

Escrito de réplica

Seleccione...
= Pueden anadirse ficheros de anexos que s e
completen el escrito procesal utilizando
el botén «Para aiadir un fichero de
Seleccione...
anexos, haga clic aqui...»!

© Anterior @) siguiente @ Anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

u Una vez tra nsferido' el documento Seleccion de ficheros

Le rogamos que presente los ficheros en formato PDF (.pdf). El tamaio maximo aceptado es de 30 Mb por fichero. El tiempo de envio depende
de la velocidad de su conexion a Internet y del tamafio de ios ficheros enviados.

. .
a pa rece encima d el bOtO n Recuerde que s6lo puede presentar en anexo documentos mencionados en el escrito procesal que presenta.

No es posible presentar mas de 50 ficheros de anexos.

«Seleccione...».
ot e Bz da vépicapo] S
= Sjdesea modificarlo, debe hacer clic en 'r
«Suprimir» y volver a empezar la N
operacion. Gt memsune ol e |

Para afiadir un fichero de anexos, haga clic aqui...

. Siguient .
=  Hagaclicen © siguiente para seguir
presentando documentos, en

Escrito adjunto
Seleccione...

° Anterior
para volver a la fase de
identificacion del documento o en

Anterior @) Siguiente € Anular

g Anular pa ra VOIVer a |a pa’gl na Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

inicial.
10/ 27



Curia

Una vez seleccionados todos los ficheros (escrito procesal, anexos eventuales y documentos adicionales),
aparece la pantalla de validacién que se reproduce mas abajo. Esta pantalla recapitula las diversas

informaciones antes introducidas y se utiliza asi:

= Haciendo clic en el nombre del documento Validacion
es posible ver los ficheros y verificarlos.

Tribunal al que va destinado el

documento
L Puede Obtenerse informacioln Tipo de escrito procesal
complementaria (tamafio del fichero, Noicto del esunto
, , . .. . Parte en cuyo nombre se
numero de paginas, huella digital) haciendo piesenta el dodimene
. . Lengua en que esta redactado
clic en el signo [# que aparece delante del el escrito

E&ntos presentados

nombre del documento.

Escrito de réplica
=l Escrito de réplica.pdf
Tamafio 58261 bytes
Nimero de 1
paginas
Huella digit:
(SHA-512) 24a6
019d
7493ab3016i7edcé0a643e8909cas073

SnEraccpopaA_ _AmA_A_snaLnanagooE

Presentacién del documento
efectuada por

= Introduzca su contrasena (en el caso de que
sea un asistente quien ha preparado la
presentacion del documento, consulte el
punto «Validacion de las presentaciones

Contraseiia

Compruebe la informacién introducida

Tribunal de Justicia

Escrito de réplica

Espafiol

Haga clic en la cruz para obtener mas detalles.
Haga clic en el nombre del fichero para abrirlo y verificar su conteni

Escrito de réplica

* Escrito de réplica.pdf
Anexo

* Anexo parte 1.pdf
* Anexo parte 2.pdf

Escrito adjunto
* Escrito adjunto.pdf

Introduzca su contrasefia e-Curia para confirmar su identidad.

° Anterior @ Validar & Anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

preparadas», pagina 14).

. H . . eae . Anteri
=  Hagaclicen © validar para confirmar definitivamente la presentacién, en © Anterior para volver

a la fase de identificacién del documento o en & Anuiar para abandonar la presentacion y volver a la

pagina inicial.

Una vez validada la operacién, la aplicacion registra la presentacidén del documento y en la pantalla aparece
una pagina recapitulativa. Esta pagina recapitulativa se envia por correo electrdnico al representante vy al
asistente, si es este ultimo el que ha preparado la presentacion (véase «Presentacidon preparada por un
asistente», pagina 12), y puede almacenarse en su ordenador haciendo clic en el botén . @) Guardar

Queda confirmada la presentacion del documento, bajo la referencia:

Presentacidn del docurnento
efectuada paor

de presentaciin del documento.

@ Guardar

Tribunal al que va destinado el Tribunal de Justicia

documento

Fecha de presentacion del » SO Send s A A0 ) remburgo)

docurnento

Tipo de escrito procesal Escrito de réplica

Mirmero del asunto LA ey g

Farte en cuyo nombre se presenta el

docurnento

Lengua en que estd redactado el Budlgaro

escrito

Escritos presentados Escrito de réplica [ Demo.pdf
Anexo Annexes part 1.pdf
Anexo Annexes part 2.pdf

Puede guardar inmediatamente la confirmacion de la presentacion de este
documento haciendo clic en "Guardar™. Se le enviara por correo electrénico
una copia de la confirmacidn, pero tenga en cuenta que, por razones
técnicas, dicho envio podra tener lugar varias horas después de la operacion

Conserve la confirmmacidn, que le permitird acreditar |a presentacidn en Secretaria de este escrito procesal,

= La presentacion del escrito se considerard efectuada en la fecha en que se valide su

@ presentacion.

= La hora que se tomard en consideracién sera la hora del Gran Ducado de Luxemburgo.
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2.3.2 Presentacion preparada por un asistente

Un asistente puede preparar la presentacién de documentos por cuenta de un representante, pero la
presentacion preparada por aquel deberd ser validada por el representante. Las presentaciones no
validadas en un plazo de 48 horas seran eliminadas de la lista de documentos pendientes de validacion.

El proceso de la preparacion es similar al de la presentacién, excepto en la pagina de validacién.

Para preparar la presentacién de un escrito:

En el menu «Operaciones» P \

Preparar una presentacion
= Haga clic en el enlace «Preparar una Presentaciones preparadas
presentacion». pendientes de validacion

Recibir notificaciones

Consultar la lista cronologica
de documentos presentados

Consultar la lista cronologica
de recepcion de
notificaciones

—

= Siga los mismos pasos que en una presentacion cldsica hasta la fase de validacion.

= En esta pagina, seleccione el  validacién
representante por cuenta del Cual se ha Compruebe la informacidn introducida

» Tribunal al que va destinada el Tribunal de Justicia
preparado la presentacion . documents
Tipo de escrito procesal Escrito de réplica

Himerno del asunto

Parte en cuyo nombre se presenta el
documento

™ Haga C|iC en @ Registrar . Lengua en que estd redactado el Bilgaro

gscrito

Escritos presentados Haga clic en la cruz para obtener més detalles.
Haga clic en el nombre del fichero para abrirlo y verificar su contenido,

Escrito de réplica
Demo.pdf

Operacidn efectuada por cuenta de ’%j
c Anterior @ Registrar @ Anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

= En esta fase, la Secretaria considera que la presentacién del escrito no ha tenido lugar.

= La presentacion del escrito solo sera vélida una vez que la haya validado el representante de
@ que se trate.

= La presentacion del escrito se considerara efectuada en la fecha en que se valide su
presentacion.

= La hora que se tomard en consideracidn serd la hora del Gran Ducado de Luxemburgo.
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Los asistentes disponen de una pantalla para seguir las presentaciones preparadas pendientes de
validacion.

En el menu «Operaciones» = o

Preparar una presentacion

Presentaciones preparadas

u Haga clic en el enlace pendientes de validacion
«Presentaciones preparadas pendientes de Recibir notificaciones
validaciéon». Consultar la lista cronoldgica

de documentos presentados

Consultar la lista cronologica
de recepcion de
notificaciones

A ee——

n La panta“a muestra Ias presentaCioneS Pégina inicial > Presentaciones preparadas pendientes de validacién

preparadas pendientes de validacion. |

Escrto de répiica

= En ella se indican la referencia de Eovtnde i —
presentacion, el asunto, el tipo de escrito '
procesal, la fecha en que la preparacion
quedd registrada y el representante
encargado de validarla.

= Los documentos se ordenan por fecha de
registro (de la mas antigua a la mas
reciente).

= Los asistentes no tienen la posibilidad de suprimir una presentacion ya preparada.
@ = Para corregir eventuales errores, deberd prepararse una nueva presentacion.

= la presentacion preparada con errores serd suprimida automaticamente una vez pasadas
48 horas, siempre que el representante no haya validado esa presentacion.
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En el menu «Operaciones»

Haga clic en el enlace
«Presentaciones preparadas pendientes de
validacion».

La pantalla muestra las presentaciones
preparadas pendientes de validacién.

En ella se indican la referencia de
presentacion, el asunto, el tipo de escrito
procesal, la fecha en que la preparacion
qguedo registrada y el nombre del
asistente que prepard esa presentacion.

Los documentos se ordenan por fecha de
registro (de la mds antigua a la mads
reciente).

El icono®= permite acceder a la pantalla
de validacién.

La pantalla de validacion es la pantalla de
validacién habitual de las presentaciones
de escritos procesales.

El representante puede verificar los datos
de identificacion y los ficheros, vy
eventualmente modificar la presentacién
antes de validarla.

validacion.

presentacion.

2.3.3 Validacidn de las presentaciones preparadas

Los representantes disponen de una pantalla para seguir las presentaciones preparadas pendientes
validacidn.

-

)

de recepcion de
notificaciones

hs

Presentar un escrito I

Presentaciones preparadas
pendientes de validacion

Recibir notificaciones

Consultar la lista cronolégica
de documentos presentades

Consultar |a lista cronolégica

-d

de

Ll

LE]

Validacién
Compruebe la informacién introducida

Tribunal al que va destinado el Tribunal de Justicia
documento

Tipo de escrito procesal Escrito de réplica
Numero del asunto

Parte en cuyo nombre se

presenta el documento

Lengua en que estd redactado  Espafiol

el escrito

E&nms presentados

Escrito de réplica

* Escrito de réplica.pdf
Anexo
# Anexo parte 1.pdf

# Anexo parte 2.pdf

Escrito adjunto
# Escrito adjunto.pdf

Presentacion del documento
efectuada por

Introduzca su contrasefia e-Curia para confirmar su identidad.
Contraseiia

Q& Anterior

@ validar

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

Haga clic en la cruz para obtener mas detalles.
Haga clic en el nombre del fichero para abrirlo y verificar su contenido.

€3 Anular
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= 48 horas después de registradas se suprimiran las presentaciones preparadas y no validadas.

Con este plazo se pretende limitar el volumen de ficheros almacenados en el sistema.

= La presentacion del escrito se considerara efectuada en la fecha en que se valide su

= La hora que se tomard en consideracion sera la hora del Gran Ducado de Luxemburgo.

= La preparacion desaparecera entonces de la lista de preparaciones presentadas pendientes de
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2.4 PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS ADICIONALES QUE ACOMPANAN A UN ESCRITO PROCESAL

Este capitulo se refiere a la presentacion de los documentos adicionales que pueden acompafiar a un
escrito procesal.

2.4.1 Presentacion de documentos adicionales consistentes en documentos formales

En el caso de ciertos escritos procesales, la pantalla que se reproduce mds abajo ofrece la posibilidad de
adjuntarles documentos formales (acreditacion como abogado, prueba de la existencia juridica de la
persona juridica privada, poder del abogado, prueba de que el poder ha sido otorgado debidamente).

Cuando no se ofrezca esta posibilidad, los documentos formales podradn presentarse utilizando la rubrica
«Otro tipo de escrito procesal» o como anexos a la presentacion principal.

Esta pantalla de seleccion de ficheros funciona siguiendo principios idénticos a los que se aplican a la
seleccidn del escrito procesal.

Es posible afiadir documentos formales como ~ Pecumenies formales Setwccons..
complemento del escrito procesal a través del
botén «Seleccione...».

° Anterior ° Siguiente e Anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

2.4.2 Presentacion de los documentos adicionales que acompaiian a la peticion de tratamiento
confidencial

En el caso de que el escrito procesal sea una peticién de tratamiento confidencial ante el Tribunal General,
la pantalla que se reproduce mas abajo permite anadir los documentos especificos de este tipo de
presentacion:

Versi6n no confidencial de los escritos procesales o documentos para los que se ha solicitado un tratamiento confidencial

= Haga clic en el botdén «Seleccione...» Vs o confdencl g 1 s -
y seleccione los ficheros PDF que
contengan la version no confidencial del
escrito y de sus anexos, que se adjuntard s i s s b s
a la peticion de tratamiento confidencial

n Para aﬁadir una o varias versiones nho D) Presentar una versién no confidencial adicional
. . . o Anterior ° Siguiente 0 Anular
confidenciales de otros escritos, es R

preciso hacer clic en el botén

0 Presentar una version no confidencial adicional

en la parte inferior de la pantalla.
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2.4.3 Presentacion de los documentos adicionales que acompanan a la solicitud de
procedimiento acelerado

En el caso de que el escrito procesal sea una solicitud de procedimiento acelerado, la pantalla que se
reproduce mas abajo permite afiadir los documentos especificos de este tipo de presentacién.

= Si la solicitud se presenta ante el FEgrhah oo |
Tribunal General, haga clic en el botén
«Seleccione...» y seleccione los
ficheros PDF que contengan la versién =
abreviada de la demanda y de sus
anexos , que se adjuntard a la @ Anterior @ siguiente ) Anular
solicitud de procedimiento acelerado. ST s comps o Con Ui
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2.5 RECEPCION DE NOTIFICACIONES

Para recibir las notificaciones que le han sido enviadas y ver su contenido:

= Enel menu «Operaciones»

= Hagaclic en el enlace
«Recibir notificaciones».

Pagina inicial > Recibir notificaciones

Overaciones

Presentar un escritc

Presentaciones preparadas
pendientes de validacién

Recibir notificaciones

Consultar la lista cronolcgica
de documentos presentadces

Consultar |a lista cronolégica
de recepcion de

| notificaciones |

€-520M0
(Remision prejucicial)

bemo S — -E| e

= Enlazona central aparece la lista de notificaciones que se le han enviado.

= Por defecto, la lista estd ordenada segun la fecha de puesta a disposicidn, con las notificaciones mas

recientes en primer lugar.

= En la lista se indica igualmente la situacién de dichas notificaciones. Asi, segun los casos, la situacién de

la notificacidon sera una de estas:

o Pendiente de recepcidn.

o Recibida, indicandose el nombre de la persona que recibid la notificacion y la fecha de recepcion.

o Se presume recibida, indicandose la fecha de recepcién presunta.

= El campo «Nota» le permite consultar las notas introducidas
anteriormente por usted o por otro asistente o representante
destinatario de la misma notificacion (véase mas abajo el punto

de la siguiente pagina).

= Haga clic en el icono * que aparece debajo de «Acceder a los documentos» para proceder a la
recepcion formal de la notificacidn y abrir la pantalla de detalles, en la que podra consultar el

documento que se le ha notificado.

= Se considera que el documento queda notificado en el momento en que usted haga clic por primera vez

en el icono.

17 /27
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Ver un resumen de la informacidn relativa
a la notificacion (en particular la fecha de
recepcion).

Introducir informacion a efectos de su
organizacion interna. Estas notas podran
ser vistas por los demas destinatarios de
la misma notificacién en la pantalla
«Consultar la lista cronologica de
recepcion de notificaciones».

Los documentos aparecen en este orden:
en primer lugar, la carta de la Secretaria y,
a continuacion, los escritos procesales, en
orden creciente por nimero de
documento.

Las diferentes versiones linguisticas
pueden consultarse haciendo clic en su
codigo 1SO 639-1. El cédigo de cada
lengua es un enlace hipertexto que
permite abrir un fichero especifico.

Una vez seleccionados los ficheros,

un C“C en ODescargﬂr los archivos seleccionados

permite obtener un archivo ZIP que los
contiene todos.

igina inicial > Redbir notficaciones > Notificacién recibida 11

Notifyacién recibida

Nismero de asunta
Fecha de puesta a disposicion

Fecha de recepcin

Una vez que se haya procedido a la recepcién, aparecera la pantalla que se reproduce mas abajo, que
permite:

Nota . EHe
Para consultar un archive determinade, seleccione ba versién lingiistica que desee.
Para no descargar versiones inglisticas que no desee, desactive 153 casilss correspondientes antes de pulsar “Descargar los

archivos crionados

Carta de In Secretaria ® Secretaria

Escrto processl
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3 CUENTAS DE ASISTENTES

3.1 GESTION DE LAS CUENTAS DE ASISTENTES

Cada representante puede designar a uno o varios asistentes. Para designar a un asistente:

Haga clic en

En el menu «Menu general» a

Haga clic en el enlace «Gestion de mis
asistentes».

Haga clic en
«Designacién de un nuevo asistente». e

Siga las instrucciones que aparecen en la
pantalla.

Haga clic en

° Haga clic aqui para solicitar la creacién de la cuenta de acceso °

Debe ofrecer toda la informacion
solicitada sobre la identidad del asistente.

o Etapa siguiente

Debe informar sobre sus datos de
contacto. e
Haga C|IC en ° Etapa siguiente

Menii general
Regreso a la pagina inicial
Cambio de contrasefna

Modificacién de mis datos
personales

Gestion de mis ayudantes

Asistencia técnica

Gestién de mis ayudantes

Una cuents de ayudante perrmite que su syudants recba notificaciones, consulte todos los escritos procesales destinados & usted y
prepare |a prasentacién de documentos, que usted deberd validar.

[Deslund:ldn de un nuevo syudante

His ayudantes

Salicitud de apertura de una ceenia e acceso de ayudante
e el pemite sl s eadin e ura cunts para u sitents, Ura vez complmantat, deberd fetary y frmarh, y 2 contiain prsentzco fcament o it 2 b Szcreara g Trural de st 03 b Serears e Tiburdl Generl prr
i wcompaiaty il identifad n el o asnte e e 2 e

o 52 fremitan s solotudes incompietas

Teng: e cuenta qus barin

Gestion de mis ayudantes > Solicitud de apertura de una cuenta de acceso de ayudante > Identidad del ayudante

Identidad del ayudante

Tratamiento : C sra.
® sr.
~ Apellidos : |
«_Nombre(s) : [ J

© Etapa siguiente

~ Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

Gestién de mis syudantes > Solicitud de aperturs d= una cusnta de acceso d= syudants » Identided > Datos de co

—
yS——

==
Datos de contacto pr del ay

“ Direccién completa :

* Correo electronico : I

* Confirme su correo electrénico : I

(prefijo internacicnal)
(prefijo internacional)

* Teléfono :

Nimero de fax :

N

* Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

° Etapa siguiente
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™ Introd uzca Ia info rm acio’n adicional Gestion de mis ayudantes > Solicitud de apertura de una cuenta de acceso de ayudante > Identidad > Datos de contacto »

relativa a ese asistente.

Informacion adicional

Informacion adicional

iEste ayudante tiene ya una cuenta (s
de acceso a e-Curia? * no

En caso afirmativo, introduzea su I
nombre de usuario

n Haga C||C en o Etapa siguiente ° Etapa siguiente

Gestién de mis ayudantes > Solicitud de apertura de uns cuenta de acceso de ayudante > Identidad > Datos de contacto = Informacin adicional > Confirmacién

El formulario de solicitud de creacion de una cuenta que acaba de cumplimentar se |e enviara por correa electrdnico en los proximos minutos. Para que su solicitud pueda ser tramitada, deberd fecharla y firmarla, v a continuacién presentarla fisicamente o remitirla
por via electrnica o postal a la Secretarfa del Tribunal de Justicia o 2 |a Secretaria del Tribunal General, acompafiada de los documentos acreditatives necesarios.

Direcciones :

Secretaria del Tribunal de Justicia Secretaria del Tribunal General
Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luxemburgo | Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxemburgo

Regreso a "Gestion de mis ayudantes”

Si el asistente tiene ya una cuenta de acceso a e-Curia, es preciso indicar su nombre de usuario.
Una vez que se haya confirmado la solicitud, se le enviara por correo electrénico el formulario
de solicitud de acceso rellenado con sus datos.

Sera preciso completar el formulario, fecharlo, firmarlo y a continuacién entregarlo fisicamente
en la Secretaria del Tribunal de Justicia o en la Secretaria del Tribunal General o enviarlo por via
electrdnica o postal, acompafiado de los documentos acreditativos necesarios. El representante
deberd firmar la solicitud de acceso y el asistente debera firmar las condiciones de utilizacion.

Todas las solicitudes de acceso serdn verificadas por las Secretarias. La presentaciéon de una
solicitud de acceso no permite obtener la apertura inmediata de una cuenta de acceso: la
apertura de la cuenta puede requerir varios dias. Se comunicara por correo electrénico al
asistente, en dos mensajes separados, el nombre de usuario que debera utilizar para conectarse
y una contraseia provisional.

Esta contrasefa inicial deberd modificarse en la primera conexidn a e-Curia. Se enviard
igualmente un correo electrénico al representante para confirmarle que su asistente ha
guedado registrado.

El representante esta obligado a mantener al dia la lista de sus asistentes.

Cada vez que el representante modifique su contrasefia, la aplicacion le pedira que confirme la
lista de asistentes que haya designado.

Si alguno de sus asistentes cambia de actividad profesional o cesa en sus funciones, el
representante debe suprimirlo de la lista de «Mis asistentes» . Para ello, debera hacer clic
en el signo correspondiente a ese asistente en la pantalla que figura a continuacion.

Gestién de mis ayudantes

Una cuenta de ayudante permite que su ayudante reciba notificaciones, consulte todos los escritos proceszales destinados 3 usted v
prepare la presentacidn de documentos, que usted deberd validar.

Designacién de un nuevo ayudante
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3.2 FUNCIONES DE LAS CUENTAS DE ASISTENTES

3.2.1 Preparacion de la presentacion de documentos

El asistente puede preparar la presentacion de documentos por parte del representante (véase
«Presentacion preparada por un asistente», pagina 13).

3.2.2 Consulta de la lista cronolégica de documentos presentados

El asistente tiene un acceso ilimitado a la lista cronoldgica de documentos preparados por él y presentados
por el representante que lo designd (véase «Consulta de la lista cronoldgica de documentos presentados»,
pagina 22).

3.2.3 Recepcion de notificaciones

El asistente tiene acceso a todas las notificaciones enviadas al representante que lo designd y recibe
igualmente los correos electrdnicos en los que se advierte de la existencia de nuevas notificaciones.

El asistente puede proceder a la recepcion formal del documento procesal en sustitucidn del representante
al que va dirigido. El documento se considera notificado en el momento en que se produzca dicha
recepcion.

3.2.4 Consulta de la lista cronoldégica de recepcion de notificaciones

El asistente tiene acceso a la lista cronoldgica de notificaciones enviadas al representante que lo designé.
Unicamente podrd acceder a las notificaciones posteriores a la designacién del asistente (véase «Consulta
de la lista cronoldgica de recepcion de notificaciones», pagina 24).
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4.1 CONSULTA DE LA LISTA CRONOLOGICA DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

Para consultar la lista cronoldgica de los documentos que usted ha presentado:

= Enel menu «Operaciones»

Presentar un escrito

Presentaciones preparadas

u Haga clic en el enlace pendientes de validacién
«Consultar la lista cronolégica de Recibir notificaciones
documentos presentados» Consultar la lista cronolégica

de documentos presentades

Consultar la lista cronolégica
de recepcion de
notificaciones

= Seleccione el periodo de busqueda (fecha

minima y fecha maxima) o el nimero de péarames] - Conuliria o croneléara e

asunto que indico al presentar el e e o o Selocions un mes gato v despus Raga ol en"Buscar’- S aparecerdn on
documento y haga clic en el botén . T8 rate s o BT
© suscar para lanzar la busqueda. ——

= jAtencién! La busqueda por nuimero de asunto se basa Unicamente en la informacién
introducida por el usuario al presentar el documento.

= En esta busqueda no se tienen en cuenta las presentaciones de documentos para los que no se
@ indicd ningln nimero de asunto (por ejemplo, la presentacién de una demanda o de un recurso
de casacién).

= Solo aparecerdn en pantalla las presentaciones del documento para las que usted indicé un
nuimero de asunto.

= Enlazona central aparece entonces la

lista de presentaciones de documentos
efectuadas por usted para los asuntos en
curso. -

2271072018 w

2571072018 w

|
= Hagaclicenelicono #*°! debajo de \

«Detalles» para consultar los detalles de
la presentacion.
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En la interfaz que muestra los detalles, puede ver:

K La referencia de presentacion del documenN

La fecha y hora de la presentacién.

El nimero de asunto (que se indico al presentar

el escrito en un asunto en curso).

El tipo de escrito.

La parte en cuyo nombre se presentd el escrito,

si se indico al efectuar la presentacion.

La lengua del escrito.

= La confirmacion de la presentacion. a

= Detalles sobre los ficheros que integran el
escrito presentado (tipo, nimero de paginas,
tamanio, huella numérica).

= Los ficheros presentados. °

_/

Pdgina inicial > Consultar la lista cronolégica de documentos presentados > &80 111 Fime BEFE 1 Daomis s semmariaaln - 0 100 5

Referencia de presentacion del documento

Fecha de presentacién del documento

Namero de asunto

Tipo de escrito

Parte en cuyo nombre se ha presentado el escrito

Lengua del escrito

s P HEE
CILTATRI A ™

s FTIES

: Escrito de contestacién
= s e i o i

: Inglés

@ ver la confirmacién de la presentacién del documento o

Fichero(s)

Descripcion Tamaio (Kb) Nimero de paginas Huella digital (SHA-512) Consultar
bf4bb37bSc04£05£23706£8de073343bd
Escrito de f2beddadd i Ly e B a0 ££50
contestacion =403 52 ca?8d9liii 1 H ISkl i Mwvlae9456 @
3 3£7a0el il BrdedeEafundd 1 1 =mlk6409d
Escrito de 71Z24a85b22752b061cded9852cf3acZb
. lece3d62 Mimad b Ladd FSEalazbd9
m:z}:;'on' 4450 3 ©75b4 17084 &l FEEEFT I =LN5be 3120 °‘ @
78ab s fa3 i BaLEs Pl L LEERi1840£3
Escrito de dbS2a fdbefialsdal fnas SRurker9597b6c
iz 1538efelinonnmuy INaMnlelOlob
me:}:;'m - B3 & €930b17bd Kniabedid i 1 EriiilleObSal d
57cfae7b =1l | Fadalirc0955e L
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4.2 CONSULTA DE LA LISTA CRONOLOGICA DE RECEPCION DE NOTIFICACIONES

Para consultar la lista cronoldgica de recepcién de notificaciones:

= Enel menu «Operaciones» f'v ot 1

Presentar un escritc

Presentaciones preparadas

. Haga clic en el enlace pendientes de validacion
«Consultar la lista cronolégica de Resbie nobficacianes
recepcion de notificaciones». Sonsaitat a lista“ cranalngic

de documentos presentades

Consultar la lista cronolégica

de recepcién de

notificaciones

b

n Introd uzca uno O va I’iOS Criterios de Pagina inicial > Consultar la lista cronolégica de recepcién de notificaciones

P . . . .
bus ueda Para consultar los escritos procesales recibidos anteriormentegmuede efectuar una bisgueda por fechas o por nimero de asunto.
q . Introduzca los criterios que desee y después haga clic en "gf Sélo aparecerdn en pantalla los escritos recibidos en asuntos
concluidos.

Buscar en la lista cronolgica

. s B
= Hagaclicenelbotén @*** para

Fecha minima ] W Fecha maxima - ]
lanzar la busqueda. = =
°Buscar
= En la interfaz se indica, para cada asunto,  #éone e - consitariasta crontigica de recepidn de no
la lista de notificaciones recibidas. T&ié;ﬂ?é:'fé! e e et e art o B T e astoh los Ao reabrdor an Seaotog o
Buscar en la lista cronolbgica “
echa miima SISV T [T Fechaméxima e T my
= Puede consultar cada notificacién "o e
Buscar

haciendo clic en el icono verde @. Si un | | ‘
gscrlto gsta dlsponlb!e en varias versiones || ) L_ I . ® ‘ EI‘®
linguisticas, haga clic en la lengua que > Ver los documentos adjurtes =
desea antes de hacer clic en el botdn de

visualizacion.

= En el campo «Nota» puede ver las notas introducidas a efectos de su organizacion interna al recibir la
notificacién (véase «Recepcidn de notificaciones», pagina 17). En esta pantalla pueden modificarse
igualmente dichas notas.
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4.3 CAMBIO DE CONTRASENA

Para cambiar su contrasefia de acceso a e-Curia:

= Enel mend «Menu general»

= Hagaclicen el enlace
«Cambio de contraseiia».

= [ntroduzca su contrasena actual y su
nueva contrasefia (dos veces).

= La contraseifa debe contener entre 8 y
16 caracteres e incluir letras mayusculas,
letras minusculas y cifras.

= La aplicacién le indicara si la contrasefia
cumple los requisitos de seguridad
exigidos.

= |ntroduzca una respuesta a la pregunta
personal que escribié al conectarse por
primera vez.

= También puede modificar ahora Ia
pregunta personal y la respuesta. Estos
datos permitirdn identificarlo en caso de
gue olvide su contrasefa.

®

= Haga clic en el botén «Suprimir»

= Hagaclicenelboton @ Veiidar  para confirmar las modificaciones o en @ #nier

pagina inicial sin modificar su contrasefia.

 Menii gener 1

Regreso a la pagina inicial

Cambio de contrasefa

Modificacién de mis datos
personales

Gestion de mis ayudantes

Asistencia técnica

-4

Pdgina iniclal > Camblar la contraseia

Contrasefia actual : I

Nuevs contrasefia : I

Confirme la nueva contrasefia : |

Por favor, ascriba una pregunta personal y la respuesta correspondiente.
Si alvida su contrasedia se le formulard esta pregunta para confirmar su identidad.

Por ejemplo : “SCudl es mi ciudad natal?”

Pregunts personal © [

Respuesta I

Por favor, valide su lista de
syudantes. Si alguna de las cuentas
de acceso de sus ayudantes ha

La contrasefia debe contener
entre @ y 16 caracterss e
incluir letras maydsculas,
letras mindsculas ¥ cifras

La respuesta debe escribirse
en maydsculas y sin acentos

Suprimir

dejado de utilizarse, usted estd Pisrnn meslebung
obligado & suprimirla.

oveludar B Anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

= Debe verificar la lista de sus asistentes cada vez que modifique su contrasenia.

para eliminar las cuentas que hayan dejado de utilizarse.
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4.4 MODIFICACION DE SUS DATOS PERSONALES

Para cambiar su direccidn de correo electrdnico o la lengua en la que desea recibir los correos electrénicos:

» En el menu «Menu general» : v -\

Regreso a la pagina inicial

. Cambio de contrasefia
= Hagaclicen el enlace

«Modificacién de mis datos personales». Modificaaon de mis datos

personales

Gestion de mis ayudantes

Asistencia técnica

Y

=  Modifique los datos que desee. Piaine el > Hodificar mis dotos perzonales

Direccién de correo

= Tiene la posibilidad de indicar hasta dos clectronica de contacto i
ireccidén de correo electrénico »-2@cuna.europa.eu
direcciones de correo  electrénico = :
adicionales a las que se enviardn los Hactvinlon
correos electrénicos que le estén petel
. electrénico adicionales
destinados  (salvo en caso de e 1 [ s
reinicializacion de la contrasefia, que solo ireccién 2 |

se le enviara a su direccion principal). Conamn o s a0 pefre o (7[R
sngus en s que prefiro recir  [espafr (e

los correos electrénicos :
Qvalidar €3 anular

Es preciso rellenar todos los campos marcados con un asterisco

>@curia.europa.eu

Confirmar la nueva direccién de I S@curia.europa.eu
correo electrnico :

= Haga clic en el botén © validar para confirmar las modificaciones o en ®*r  para volver a la
pagina inicial sin modificar sus informaciones personales.

= Si ha modificado la direccion de correo electronico de contacto, se le enviard a esa nueva
@ direccion un correo electrénico que contendra un enlace que le permitira validarla.

= La modificacién solo sera efectiva una vez que la haya validado.
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4.5 FicHERO XIVIL PARA LA ALIMENTACION DE OTROS SISTEMAS INFORMATICOS

= En la pantalla de consulta de cada
notificacién tiene la posibilidad de descargar
en formato ZIP todos los archivos

seleccionados mediante el botén «Descargar
los archivos seleccionados».

= En ese archivo ZIP se afiaden dos ficheros
(summary.xml y summary.xsd) para su
eventual utilizacion en un  sistema
informatico.

conveniente crearlo.

Notificacion recibida

Nimero de asunto
Fecha de puesta a dispo:
Fecha de recepcién

Nota

sicién : 20/12/2012
: 20/12/2012

g‘@

Para consultar un archivo determinado, seleccione la versién linglistica que desee.

Para no descargar versione
archivos seleccionados”

s lingUisticas que no desee, desactive |as casillas correspondientes antes de pulsar "Descargar los

Carta de Ia Secretaria

® Secretaria

Fes \

Escrito procesal

Wec Wes Wes Moa Moe Mer
Fewe Fen e Fir B Bt
Fro Fur Fu Feo Fer Fro
R sl e By

@Descargar los archivas seleccionados,
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= El fichero XSD (summary.xsd) define los elementos y los atributos del fichero XML
(summary.xml) y puede utilizarse para validar la estructura de este ultimo.

El fichero XML (summary.xml) contiene los metadatos correspondientes a la recepcién de la
notificacién y a los destinatarios, asi como las referencias de los documentos adjuntos. Este
fichero puede ser utilizado, en su caso, por el sistema informatico del usuario, si este estima

r ‘
)| “) 7% ' = | WinZip Pro - ECURIA-20180530140654.zip ol ® e
ﬁ Home Backup Tools Settings Layout Help “

V Indude ~ =_®» § FIPUpload ~ ,ﬁf -\%‘ A 3
= Y Filter ~ &» Burn CD/DVD %t ¥ $2 Unzip Options ~ 3
Zip Attach to 1-Click Unzip [
Encrypt E-mailv = ConvertZip File = ynzip - Unzip Entire WinZip File
% Name g Type Modified
[ ___Adobe Acrobat Document __~ 30/05/201
b . ) Adobe Acrobat Document 30/05/204
= summary.xml XML Document 30/05/201
& summaryasd XSD File 30/05/201
U
< 1] »
Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB Q (&) Q
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