Direction générale de I’Administration
Direction des Ressources humaines
Unité Sélection des talents

APPEL A CANDIDATURES n° CJ AP 63/24

Un emploi d’agent contractuel auxiliaire (groupe de fonctions III)* est actuellement disponible au sein du
cabinet de Mme la juge Spangsberg Grgnfeldt afin de I'assister dans ses activités pour une durée
prévisionnelle de trois mois.

La personne retenue assumera des fonctions relatives a la gestion du secrétariat, comprenant la
préparation de la correspondance du cabinet, I'exercice de taches administratives et d’assistance au sein
du cabinet, y inclus la communication avec les autres cabinets et les services de l'institution ainsi que la
gestion du flux de documents.

Les fonctions a exercer comportent également le suivi des affaires juridictionnelles, y compris la
constitution des dossiers, la vérification de leurs éléments, la recherche de documents, la relecture de
documents ainsi que diverses taches d’ordre administratif et de secrétariat.

Les fonctions a exercer requiérent une trés bonne connaissance du frangais. Une bonne connaissance
d’autres langues serait un atout.

Cet emploi implique un bon esprit d’équipe, une grande disponibilité ainsi qu’une capacité a travailler et a
s’adapter efficacement pour faire face a la charge de travail. Les taches a accomplir nécessitent un haut
degré de rigueur, d’organisation et de discrétion.

Une expérience dans un poste similaire ainsi qu’une connaissance satisfaisante des procédures du
Tribunal, seraient appréciées.

Les personnes intéressées par cet emploi sont invitées a adresser leur candidature, par courrier
électronique, au plus tard le lundi 13 janvier 2025, a 17h00 (heure de Luxembourg), a I'adresse suivante :
curia.candidatures.communications@-curia.europa.eu avec une copie a Athanasia.Tsopela@curia.europa.eu.

*Le montant de la rémunération peut étre consulté dans le tableau qui figure a la référence suivante :
EUR-Lex - 52024XC07388 - FR - EUR-Lex
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