A SZEMELYES ADATOK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
TAJEKOZTATO

Mindenkinek joga van a ra vonatkozé személyes adatok védelméhez.

A személyes adatok unids intézmények, szervek és hivatalok altal térténé kezelését az
(EU) 2018/1725 rendelet (HL 2018. L 295., 39. 0.) szabalyozza.

Ez a tajékoztatd arrdl szdl, hogy ezen adatkezelés soran miért és hogyan hasznaljak fel
az On adatait.

ADATKEZELES SAP-BEN A KOLTSEGVETESI ES PENZGAZDALKODAS
KERETEBEN

Ki felel az adatok kezeléséért?

Ezen adatkezelésérta Koltségvetési és Pénzugyi Igazgatdsag felel.

Miért van sziikség az On adataira?

A személyes adatok felhasznalasanak egyeduli célja azalkalmazandé szabalyozasban

meghatarozott, a pénzugyi folyamatokkal kapcsolatos jogszabalyi és szerzddéses
kotelezettségek teljesitése.

Az SAP integralt rendszer hasznalatara a koltségvetés végrehajtasanak, valamint az
ahhoz kapcsolodo kezelés és pénzugyi mlveletek biztositasa érdekében kerdl sor.

E rendszer az alabbi folyamatokat kezeli:

- koltségvetési gazdalkodas és szamvitel,

- pénzlgyigazdalkodas és szamvitel,

- t6keeszkozokkel valo gazdalkodas és szamvitel,
- banki mlveletek kezelése,

- kifizetések teljesitése,

- készletek kezelése,

- koltségkonyvelés,

- kozbeszerzési eljarasok kezelése,



- szerzBdések és beszerzések kezelése,

- abeszerzett aruk és nyujtott szolgaltatasok befogadasanak kezelése,

- amegvalositott pénzigyi miveletekkel kapcsolatos statisztikak készitése,
- pénzugyijelentések készitése.

Afent emlitett folyamatoknak a kdltségvetési rendelet és a jogszabalyi kotelezettségek

tiszteletben tartasa mellett torténd végrehajtasa a kovetkez6k személyes adatok
rogzitésétigényli:

- aBirdsaggal pénzugyi vagy szerz6déses jogviszonyban allo kijel6lt természetes
személyek;

- a kozbeszerzési eljarasok és szerz8dések keretében gazdasagi szerepl6k és
szerz6dd felek képvisel8iként vagy az 6 nevukben eljaré kijeldlt természetes
személyek;

- aBirdsag személyi dllomanyanak az olyan pénzugyi mlveletekhez kapcsol6d o6
feladatok ellatasa soran az SAP rendszert hasznald kijeldlt tagjai, mint a
rendszerben tranzakciok kezdeményezése, rogzitése, naprakésszé tétele,
ellenérzése és jévahagyasa, ideértve a feladataik elvégzéséhez kotelezé
elektronikus munkafolyamatban valo részvételt;

- az SAP szoftver fejlesztését és testreszabasat végz6 vagy azokban részt vevo,
erre kinevezett természetes személyek

Minden SAP felhasznald tevékenységét biztonsagi napléallomanyokban rogzitik,
amelyeket kizardlag a rendszerben tortént gyanus tevékenység vagy az adatok
hitelességével kapcsolatos kétségek felmerulése esetén elvégzendé ellenbrzés és
vizsgalat céljara hasznalnak fel. A kezdeményezett miveletekhez és az elvégzett
modositasokhoz kapcsolédd adatokat audit napldéallomanyban rogzitik, melyek
lehetévé teszik a pénzugyi adatokkal vagy iratokkal kapcsolatos modositasok
eredetének dokumentalasat, valamint a pénzugyi moveletek és azok idébeli
sorrendjének ellen6rzését.

Amennyiben On fejlesztd vagy a fejlesztésben résztvevé személy, Onnek a forraskod
modositasaval, a modositasok személyre szabasaval és a miszaki dokumentacioval
Osszekapcsolt neve vagy azonositdja a végrehajtastél szamitott 10 évig felhasznalhaté a
technikai ellenérzéshez, valamint annak dokumentalasahoz, hogy ezek Ontél
szarmaznak, amennyiben jogosultsagok alkalmazandok.

E tajékoztatd a személyes adatok kezelésének azon részét foglalja 6ssze, amely
technikailagaz SAP rendszerben valosul meg. Az adatvédelmi iratokrél és a relevans



pénzugyi eljarasokhoz szukséges, a személyes adatok teljeskori kezeléséhez
kapcsolodé adatvédelmi nyilatkozatokrél az alabbi tajékoztatok kulon adnak
felvilagositast:

- tajékoztato jogi személyek szamara,

- kozbeszerzési tajékoztato.

- EDES tajékoztato,

- tajékoztatd az ex ante és ex post ellendrzésrdl.

Hogyan jutottunk hozza az On adataihoz?

Bizonyos adatokat kozvetleniil Ontél szereztink be a fent emlitett kilénb6z6
folyamatok kezelése érdekében. Az SAP rendszerhez kapcsolédd adatbazisainkban
kizarolag azon adatok szerepelnek, amelyeket szigoruan a folyamatok kezelése
érdekében kértink Ontdl.

Az On adatait az aldbbiakon keresztll szereztiik be:

- a Birosag altali kifizetésben vald részesulés érdekében Onnek tovabbitott
formanyomtatvany;

- akozbeszerzési eljarasok keretében On altal benyujtott iratok;

- az SAPrendszerhez valé hozzaférés iranti kérelem dokumentumai, amelyeket
On a rendszerhezval6 hozzaférés érdekében tovabbitott nekink.

Mas adatokat az SAP rendszer automatikusan elment a biztonsagi és audit
napléallomanyok létrehozasa érdekében, amely dllomanyok az SAP rendszeren bel Ul
elvégzett 6sszes mUvelet kdvethetOségét biztositjak.

Az érintett személyek csoportjai és a kezelt személyes adataik kategoriai

Kategoria Az adott személyekre vonatkozé adatok Szdrmazas

Jogalany Név, cim, e-mail, héa-azonositészam, bankszdmla vagy | A jogalany
bankszamldk, a bankszamla vagy  bankszamlak | képviselbje
tulajdonosa(i), az erre vonatkozé igazolé iratok. tovabbitotta

Keretszerz8dések, a szolgaltatasokat, termékeket, rendelt | A Birdsag rogzitette
mennyiségeket, arakat és a rendelés mas jellemzéit
tartalmaz6é kulénds szerz6dések, valamint az ezekkel
kapcsolatos iratok (ajanlatok, ...).

Az atvett aruk és a nydjtott szolgdltatasok befogadasa, | A Birdsag rogzitette




szallitolevelek.

Szamlak vagy harmadik személytdl szarmazé, szamlaval
egyenértékld  kifizetés iranti  kérelmek,  kifizetési
bizonylatok, csatolt iratok.

A jogalany
képviselbje
tovabbitotta

Tovabbitott terhelési értesitések, teljesitett Kkifizetések,
kifizetési  bizonylatok, a jogszerlQ szamlakezeléshez
kapcsolédo egyéb szamviteli miveletek.

A Birésag rogzitette

Gazdasagi
szereplé

Név, cim, e-mail, héa-azonositészam.

A gazdasagi szerepld
képviselGje
tovabbitotta

Kozbeszerzési eljaras és tételek, a kizards hianyara, a
technikai és pénzlgyi kapacitasra, valamint az ajanlat
jellemzGire vonatkozo6 informaciok.

A gazdasagi szerepld
képviselGje
tovabbitotta

Az ajanlat értékelése és annak elfogadasa vagy elutasitasa

A Bir6sag rogzitette

Jogi személyt
vagy gazdasagi
szerepl6t
képviseld
természetes
személy
(kapcsolattart,
alkalmazott,
szallito etc.)

Név, szakmai elérhetéségek (e-mail,

munkaltaté, feladatkor.

telefonszam),

A Birésag rogzitette

Személyi
allomany

Név, bankszadmla vagy bankszamldk, a bankszamla vagy
bankszamlak tulajdonosa(i), az erre vonatkozd igazold
iratok.

Az érintett
tovabbitotta

Azonositd, NUP és azon szervezeti egység, amelyhez az
érintett személy tartozik

A Birésag rogzitette

Rendelkezésre bocsatott informatikai felszerelés (laptop,
mobiltelefon, ...)

A Bir6sag rogzitette

Kikuldetési koltségek

Az érintett
tovabbitotta

A dijazas és a tdmogatasok kiszamitasa

A Bir6sag allapitja
meg

El8legfizetés iranti kérelem, az érintett személy javara
torténd kifizetés, az érintett altali kifizetés, a jogszer(
szamlakezeléshez kapcsolédo egyeb szamviteli
miveletek.

A Birésag rogzitette




Felhasznéaldk Azonositd, név, szervezeti egység, feladatkdér és [ Az SAP rendszerhez

(személyi rendszerbeli engedélyek, a pénzlgyi rendszerben | val6éhozzaférés
allomany és betdltdtt szerep, e-mail cim, iroda- és telefonszam. irdnti kérelem
azonos av|.apjlén a Birésag
besorolasu rogzitette

munkavallalok) Olyan koOzbeszerzési eljardsok és tételek, amelyeknél a | A Birdsag rogzitette
felhaszndld az értékeld bizottsag tagjaként miikddik kozre.

Fejleszték Ugyanazon informaciék, mint valamely szolgaltatéhoz | A Bir6sag rogzitette;
(belsé vagy vagy a személyi dllomanyhoz tartozé felhaszndlé esetén
kilsds) N . . N
+ a beadllitdsokon végrehajtott mddositasok, a rendszeren
P s g A rendszer
belul létrehozott vagy modositott program forraskddja, e .
. /o e s ) s P automatikusan
modositasok atvitelére vonatkozé parancs, id8bélyegzével | .. .
, rogzitette.
ellatva.
A 2009/24/EK iranyelv szerinti, az SAP rendszeren kivul
tarolt el6készitd dokumentacioban a szerz6 vagy
hozzajarulé személy neve vagy nevének kezd8&betdi
Minden SAP A felhasznal6 altal |étrehozott barmely pénzlgyi akta, a | A rendszer
felhasznald mivelet id6bélyegzbjével, barmely pénzigyi akta vagy | automatikusan

barmely érték felhasznalo altali moédositasa a modositas | rogzitette
id8bélyegzdjével; barmely pénzigyi akta felhasznalo altali
jovahagyasa a jovahagyas id8bélyegzdjével.

Biztonsagi napldallomany: felhasznal6-azonositdé, a | Arendszer
felhasznalé munkaallomasanak haldzati azonositdja, a | automatikusan
tranzakcié vagy lekért jelentés (ideértve a kapcsolédo | rogzitette
tranzakcidkat is) neve, a mlivelet idébélyegzéjével.

Ezen tulmenben a rendszer szabad szévegmezében eltarolhatja a természetes
személyek nevét vagy az azonositasukra esetlegesen alkalmas mas adatokat, akar az
adatoknak a Birdsag személyi allomanyanak tagja altali bevitelét kovetSen, akar
harmadik személytdl szarmazd automatikus atvitelt kovetden (elektronikus szamlan
vagy bankszamlakivonaton keresztul). Ezen esetleges személyes informaciok nem
kezelhet6k automatikusan és altalaban nem elegenddk valamely természetes személy
vilagos és egyértelm( azonositasara.

A szamlakon vagy barmely mas formaban kiallitott kifizetés iranti kérelmekenszerepld
személyes adatok, valamint az On altal az emlitett kifizetés iranti kérelmekhez csatolt,
nekink tovabbitott iratokon szerepld személyes adatok nem kerulnek be az
adatbazisba. Mindazonaltal minden hozzank érkezett iratot elektronikus formaban
megdrzink az SAP rendszeren belll és csatoljuk azon pénzigyi mivelethez, amelyre
vonatkoznak.



Az SAP rendszerbdl a pénzuigyi rendszer szerepléi altal végrehajtott mlveletek alapjan
statisztikai kimutatasokat kértunk le, amelyek lehet6vé teszik jelentés készitését a
Birésag kulonféle engedélyezésre jogosult szervezeti egységeinek koltségvetési és
pénzugyitevékenységérdl.

Ki fér hozza az On adataihoz?

A Bir6sag pénzugyi szerepl6i (inditvanyozé alkalmazottak, ellenérzést végzé
alkalmazottak, engedélyezésre jogosultak), a szamvitelért felel6s és a pénzugyi
folyamatokban érintett mas alkalmazottak, valamint a Birésag és az Eurdpai
Szamvev6szék kdnywvizsgal6i az EUMSZ 287. cikk altal rajuk bizott feladatkdr keretében.

Amennyiben On az SAP rendszer felhasznalja, az informatikai biztonsagi szakért6k és
vizsgalatot végzd személyek hozzaférhetnek az audit és a biztonsagi
napléallomanyokhoz a rendszer és a felhasznaldi fidkok biztonsaganak ellendrzése
érdekében.

A technikai kezelésben és a rendszertamogatasban részt vevé, korlatozott szamu
szerepl6 (a pénzugyiigazgatésagon bellli tamogatast végz6 csoport, SAP tanacsadok,
adatbazis-adminisztratorok, rendszermérnokok) hozzaférhetnek ezen adatok

teljességéhez vagy egy részéhez, azonban kizardlag technikai tdmogatasi feladataik
keretében; mas célbdl nem jogosultak adatokat kinyernivagy felhasznalni.

Az On adatait nem tovabbitjuk harmadik orszagoknak vagy mas nemzetkozi
intézményeknek.

Mennyi ideig taroljuk az On adatait?

Az intézmény altal a dokumentumok tekintetében elfogadott tarolasiid8tartamoknak
megfelel6en a személyes adatokat papiralapu vagy elektronikus formaban azon év

januar 1-jétél szamitott 10 évig taroljuk, amelynek soran az Onre vonatkozé utolsé
pénzugyi mlvelet lezarasara sor keralt.

A papiralapu vagy elektronikus aktakat a tarolasi id8szak lejartat kovetd év soran
megsemmisitik.

A biztonsagi napldallomany tarolasanak id6tartama két év azon évet kovetben,
amelynek soran a felhasznald tevékenységét rogzitették.

Mindkét esetben lehet6ség van az adatok tovabbi egy évig torténd tarolasara az



adattarolasi menetrend tervezéséhez kapcsolodé kotelezettségek fuggvényében.
Melyek az On jogai?

Az alkalmazandé szabalyokkal 6sszhangban On az adatkezel6héz fordulhata személyes

adataihoz valé hozzaférés, adott esetben azok helyesbitése vagy torlése, valamint az
adatkezelés korlatozasa érdekében.

Onnek jogdban all tovabba a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozni az
adatkezelésellen.

Hogyan gyakorolhatja jogait? Kihez forduljon?

A kovetkezd modokon veheti fel a kapcsolatot az adatkezel6vel (az Eurdpai Unid
Birésaga):

Kapcsolat: dataprotection finance@curia.europa.eu

Postacim: Cour de justicede I'Union européenne

Koltségvetésiés Pénzugyi Igazgatdsag
Szamviteliegység

Rue du Fort Niedergrunewald

L-2925 Luxemburg

Az On kérelmére miel6bb - fészabaly szerint egy hénapon belll - valaszolunk. Ez a
hatarid6 szukség esetén meghosszabbithato.

Onnek lehetésége van arra is, hogy az Eurdpai Unid Birésaganak adatvédelmi
képvisel8jéhez forduljon:

Contact / DataProtectionOfficer@Curia.europa.eu

Eurdpai adatvédelmi biztos

Onnek joga van panasszal fordulni az eurépai adatvédelmi biztoshoz, amennyiben tgy
véli, hogy az Onre vonatkozo személyes adatok kezelése nem felel meg a 2018/1725
rendeletnek.
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