OBLL, CbA HA
EBPOMENCKMSA CbHO3

KoHTponeH nuct — CbaebHo 3acepaHue

3ad N3ciyuiBaHe Ha YCTHUTE CbCTE€3aHUA

HacTosLmsaT A0KYMEeHT, N3roTBeH OT cekpeTapuaTta Ha O6Lms Cby , € HensvepnaTenHo
NpakTUYecko PbKOBOACTBO. 3a BCSKa MHPOPMALMA OTHOCHO MpoLeAypHUTE NpaBuna,
ypexzalim cbaebHuTe 3acesaHunsa 3a U3CTyLLBaHe Ha YCTHUTE CbCTe3aHmsa npeg O6uwus
CbA, CTPaHUTe TpsibBa Aa HanpaBaAT cnpaeka ¢ MNpoueaypHUS NPaBUAHNK Ha O6LLNS CbA
1 ¢ MNpakTuyecknTe pasnopesbu no npunaraHe Ha MpouesypHUst NpaBUNHKK Ha O6LLms
CbA, KOUTO Ca aBTEHTUYHMTE TEKCTOBE.

Korato cbaebHOTO 3acesaHune 3a U3CIyLIBaHe Ha YCTHUTE CbCTe3aHus ce MpoBexXAaa CbC
CUMyNTaHeH NpeBoj, MNpeAcTaBUTeNINTe Ha CTpaHWTe ce MnpuKaHBaT JAa HanpasATt
crpaBka C AOMBbAHUTENHUSA AOKYMeHT ,CbBeTU KbM CTpaHuUTe” Ha Anpekuus “YCTHU
npesogun”. Korato cbAebHOTO 3acefaHuve 3a M3CylWBaHe Ha YCTHUTE CbCTe3aHus ce
npoeexza uype3 BUAeOoKOHbepeHUWs, npeAcTaBUTennTe Tpabesa Jda cieasaT
BHUMaTenHo ,lpakTuyeckute npenopbLKU KbM MNpeacTaBUTeNInTe, KOUTO
nneaupaT ypes BuUAeoKoHpepeHUUN" — [OKYMEHT, U3roTBeH OT cekpeTapuata Ha
O6wmsa cba, Anpekuns ,YCTHU npesoan” n gupekums ,MHGOpMaLnMOHHU TexHoormm"”
kbM Cbaa Ha EBponenckms Cbios.

Te3n JOKYMeHTU ca AOCTBbIMHU Ha yebcanTa https://curia.europa.eu B pybpukaTta ,06L
b — lMpounsBoAcTBO”.

curia.europa.eu
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I'Ipep,m C'bAEGHOTO 3acefaHMne 3a nacjiyuiBaHe Ha YCTHUTe
CbCTE3aHUA

o6w, rpaduk Ha cbaebHUTe 3acegaHUs Ha O6WMA CbA: AOCTbMNEH Ha
yebcanta https://curia.europa.eu B pybpukata ,fpaduk Ha cbaebHUTE
3acefjaHuns”.

MpusoBaBaHe 3a CbAE6HOTO 3acefaHMe: OCBEH MPU HaANyMe Ha 0COBeHM
06CTOSATENCTBA, CekpeTapuaTbT Mpu30oBaBa CTPaHUTE 33 CbAeBHOTO
3acefjlaHne 3a U3CNYyLBaHe Ha YCTHUTe CbCTe3aHWsa NoHe eAnH Mecel, npeau
npoBexAaHeTo My (Monsi, 06bpHeTe BHUMaHME Ha MOCOYEHMs B NMPU30BKaTa
yac). Mpy 06110 CbAebHO 3acesaHne 3a U3CYLLBaHEe HA YCTHUTE CbCTe3aHns B
npusoBkaTa ce YyTOYHsABAT JenaTta, 3a KOUTO Ce OTHacs ToBa CbAebHO
3acefaHve.

M3npawaHe Ha KpaTKua A0KIa[ 3a cbAebHOTO 3acegaHue: O6LINAT Cbj
nonara BCUYKM YCUNMS, 3@ Aa M3NPATU Ha MpeACTaBUTENINTe Ha CTpaHUTe
KpaTbK AOKMaj 3a CbAebHOTO 3acefaHuve Tpu ceagmuum npean 3aceaaHueTo.
Mpy 06Wo CbAebHO 3acefaHWe 3a WU3CIYLIBAHE Ha YCTHUTE CbCTe3aHus
cekpeTapuaTbT BpbUBa Ha BCAKA OT OCTaHaAUTe CTpaHu, NpM30BaHN 3a TOBA
3aceAaHue, KpaTkma AoKNag 3a CbAebHOTO 3acesaHne, M3roTBEH Ha e31Ka Ha
NPOM3BOACTBOTO MO BCAKO OT CbOTBETHUTE Zena.

fiBABaHe B CbAE6HOTO 3acepaHUe: CTpaHa, KOATO HsAMa JAa Ce £BU B
CbAebHOTO 3acefiaHne, e ANbXHa Aa yBeAoMU 3a ToBa O6LMA Cbl Bb3MOXXHO
Hali-CKOpO; OCBeH TOBa CeKkpeTapuaTbT TpsbBa Aa 6bAe npeaynpeAeH 3a
BCAKO eBeHTyanHO 3abaBsHe WM 3aTpyAHeHMe 3a ABsIBAHETO Ha
npeacTaBuTeN WAW Ha APYrX LA, NPU30BaHM 3a CbAebHOTO 3acedaHue
(ten.: (+352) 4303-1, enektpoHHa nowa: GC.Registry@curia.europa.eu); Mons
Aa ce yBepuTe, Ye CcekpeTapuaTbT pasnonara ¢ Heo6xoanmute TenepoHHU
HoMepa 33 Bpb3Ka C NpeAcTaBUTeNnTe Ha CTpaHuTe. AKO NpeAcTaBUTeNAT Ha
peslOBHO MNMPM30BaHa CTpaHa He ce fABW 3a CbAeOHOTO 3acefaHVe 1 HAMA
yBaXuTe/lHa NpUYMHa 3@ OTCbCTBMETO My, 3acefjlaHMeTo Ce MpoBexaa B
HeroBo oTCbCTBMe. OCBeH TOBa MPeACTaBUTENAT HOCK 3af4b/XeHve Ja
Bb3CTAaHOBM HA WHCTUTYLUMATA HEHYXHO HanpaBeHWUTe pasxoAn, no-
cneumanHo Npuv ycTeH NpeBoa.

Mon6a 3a n3nonsBaHe Ha TeEXHNYECKN CPeACTBA: eBeHTyaHaTa Mosiba 3a
N3MON3BaHe Ha TEXHNYECKWN CPeACTBa 3a LieINTe Ha OnpeseneHo NpescTaBsHe
TpsibBa Aa Ce NoAaje Bb3MOXHO Hai-paHo, MoHe ABe ceagmMuLM Npeau gataTa
Ha CbAebHOTO 3acesaHue 3a U3CNYyLLIBaHe Ha YCTHUTE CbCTe3aHus.

MscTo Ha npoBeXxAaaHe Ha cbaebHOTO 3acepaHue: CbaebHUTe 3acefaHus
ce npoBexzaat B CbAebHWUTe 3anm Ha crpagmte ,Thémis”, ,Erasmus” wam
.Thomas More" (Bxog ot yn. ,Fort Niedergrinewald”, L-2925 Jltokcembypr).
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Cnyxutennte Ha peuenuumte Ha Cbaa Ha EBponenickust Cbio3 yBegoMsBaT
NpeACTaBUTENNTE MPW MPUCTUIAHETO MM 3a TOBa KOs Le 6bae cbaebHaTta
3ana.

7. MNnaH Ha crpaguTe: Hamupa ce Ha yebcanta https://curia.europa.eu B
pybpukaTta ,MIHcTuTyumnaTta/Kak ce ctura go Cbeaa/lnaH 3a goctbn”.

8. MNapKuHr: No cbobpaxeHUs 3a CUTYPHOCT KOMUTE Ha MpeAcTaBUTeNNTE Ha
CTPaHUTe U NpUApPYXaBallUTe M AnLa He MoraT Aa 6bAaT napkupaHu Ha
NapKUHIUTE Ha HCTUTYLUSTA, MOPaAM KOeTo TpsbBa Aa ce NapkupaTt HaBLH.

9. BnunsaHe B crpagute: Ha CIyXUTenuTe MO CUTYpHOCTTa TpsibBa Aa ce
npeAcTaBy AOKYMEHT 3@ CaMOJIMYHOCT. KaTo ce vmaT npeaBuj MepkuTe 3a
CUTYPHOCT, MpUnaraHn KbM AOCTbMNa A0 crpaante Ha Cbaa Ha EBponelickums
CblO3, Ha MpeAcCTaBUTeNNTE Ha CTPaHWUTe ce npernopbyBa fa Hanpa.sT
HeobxoAMMOTO, 3a Aa Ca HaBpeMe B CbaebHaTa 3ana.

BawleTo npucTturaHe B cbae6HaTa 3ana

10. MNoHe 15 MMHYTU Npean HaYanoTo Ha CbAEOHOTO 3acesaHue.
11. O6bpHeTe ce KbM ypeJHMKa Ha 3a/1aTa, 3@ A4a MOXe TON:
e Jla YCTAHOBW KOW Ce ABSIBa,

e /a 6bje yBeJOMeH 3a BCAKA 3aMsHAa Ha NMpeacTaBUTeN WAM BKIOYBAHE Ha
HOB MpeACTaBUTEN, KAaKTO M 3a TOBa KOIW/KOW OT MpeacTaBuUTennTe Lie
nneaupar,

e Ja bbje yBeJOMEH 3a eBEeHTYa/IHOTO MPUCHCTBYE Ha N1LLa, NPUAPY>XKaBaLLM
npeacTaBuTens/npeacraBuTenmTe.

12. CbpumMTe W ceKpeTapAT Ha CcbaebHOTO 3acepaHue rnpvemat
npeacTaBUTENNTE Ha CTPaHUTe, obaeyveHn B TOrn, mexay 5 1 10 MUHYTV Npeamn
HayanoTo Ha CbAebHOTO 3acefaHuWe (B TOBa OTHOLUEHWe cfejBaiiTe
yKa3aHuATa Ha ypefHuka Ha 3anaTa). Npu cbaebHo 3acefaHve 3a U3C/1yLLBaHe
Ha YCTHWUTe CbCTe3aHUs ype3 BUAEOKOHpepeHLMs He ce npoBexja TakoBa
CbBellaHne (HUTO C dABUAWTE Ce B 3anata MnpeacTaBuUTeNy, HUTO C
npeacTaBuTeNNTE OT Pa3CTOAHME).

MpoTuyaHe Ha cbae6HOTO 3acepaHue

13. TpeactaBuTennTe Ha CTpaHUTE ca ANbBXHW (OCBEH MO U3K/IKOYeHue) aa
nnegupart c Toru, npaBu W 3acTaHaau 3aj npeasuaeHaTa 3a UenTa
KaTeppa. Bcekn npescTaBuTen TpsibBa Aa cv HOCK TOra.


https://curia.europa.eu/

14.

15.

16.

17.

18.

19.

PasnonoxeHne Ha 6aHKUTe Ha CTpaHWUTe (rnefaHo OT ayauTopuaTa KbM
CbAnNCKaTa baHkKa):

AsiCHa baHKa: NpeAcTaBUTEN Ha MLeL.a Uan xanbornoaatens,
NsiBa 6baHKa: NpeAcTaBMTeN HA OTBETHMKA,

npeAcTaBUTENAT Ha BCTbMWAA CTaHa T[OHayano 3aeMa MACTO  3aj
npeAcTaBUTeNs Ha CTpaHaTa, KOSATO nognomMara (B 3aBUCKMOCT OT CbAebHaTa
3a/a).

BaHkMTe B Hal-nfiBaTa W HaW-AAcHaTa CTpaHa Ha cbgebHaTa 3anata ca
3anaseHu 3a O6WKa Cba (YpeaHUKBT Ha 3an1aTa 3aemMa MACTO B Hal-AsacHaTa v
CTPaHa, a CbAEOHUAT MOMOLLHWK Ha CbANATa AOKNAAUYMK, eBEeHTYaNHO, B Hal-
NiaBara CcTpaHa).

Pa3nonoxeHune Ha cbanickata 6aHka (rnefaHo oT 6aHKUTe Ha CTPaHUTE KbM
Hes):

B LeHTbpa Ha cbauiickaTa 6aHka: npejcesaten Ha CbCTaBa UM eANHCTBEH
Cbaq,

B NSiBaTa M AsCHATa CTpaHa Ha CbAWiAckaTa 6aHKa: CbAUUTE OT CbAe6HUS
CbCTaB, 3ae/11 MecTa Mo NPOTOKONEH pej OT ejHaTa 1 OT Apyrata CTpaHa Ha
npejcesatens Ha CbCTaBa,

B Hal-AfCHaTa CTpaHa Ha CbAuickaTa baHKa: cekpeTapAaT Ha CbAe6HOTO
3acefaHue.

Nnueto, koeTo B3ema Aymata, CTOM 3aj KaTegpaTa WM BUHArn M3nonsBa
MUKPOPOHA; TOM Ce BKIHOUBA N N3K/IKOUYBA C YepBeHUst BYTOH B OCHOBATa My.

CTporo e 3abpaHeHo Aa ce M3Mo0A3BaT YCTPOCTBA, MO3BO/SIBALLM 3BYKO3aMNnUCK
NNV BUAE03aNnCKh Ha CbAEBHOTO 3aceaHue.

MobunHn TtenepoHU: MOOWIHUTE TenepoHU U ApYyrnute YCTPOMCTBA 3a
KOMYHMKaLMa TpsibBa fa 6bAaT U3KIOYEHN UK MPEBK/IYEHN B caMosieTeH
pexum (npodunbT ,6e3 3BYK” He npeAoTBpaTaBa UHTepdepeHuMaTa CbC
CUCTEMUTE, U3MON3BAHN NPU YCTHUSA MPEBOA).

Pep Ha n3asneHmsTa (ocBeH B 0CObeHU ciyyan):

BAM3aHe Ha CbAMWTE U ceKpeTaps Ha CbAeb6HOTO 3acefaHue B CbiebHaTa
3ana, 0bsIBEHO OT ypesHVKa Ha 3anaTa (MpeacTaBUTennTe, Npuapyxasalmute
M NLA 1 ayAUTOpUsiTa ce N3MNPaBsT),



20.

CbAMUTE U CeKpeTapsiT Ha CbAebHOTO 3acesaHVe 3aeMaT MecTaTa CM Ha
cbAebHaTa 6aHka (MpeacTaBuUTennTe, MNpUApyXaBawmTe 1 avua  u
ayaMTopusiTa MoraT Aa ceAHar),

OTKPpVBaAHE Ha C'bﬂ,e6HOTO 3acejaHne 3a N3cnywBaHe Ha YCTHNTE CbCTEe3aHUA
OT npeacedartend Ha CbCTaBa,

ob6siBABaHEe Ha pasrnexzaHoTo AeNl0 UK pasrnexgaHuTe gena oT cekpeTaps
Ha CbAebHOTO 3aceaaHune,

BCTBMNUTENIHO YCTHO U3SIBIEHME Ha NpeACTaBUTeNs Ha uweua uam
Xanbonogatens,

BCTBMUTENIHO YCTHO M3SIBIEHNE Ha MPeACTaBUTENst Ha CTPaHa, BCTbMWAA B
noZKpena Ha uiiela U xanbonogatens, ako IMa Takasa,

BCTBMNTENMHO YCTHO U3ABJIEHWE Ha MNMPeaCTaBUTENA Ha OTBETHNKA,

BCTBLMNNTENHO YCTHO U3ABNEHME Ha NpeacTtaBuTENA Ha CTpaHa, BCTbMWIa B
nogkpena Ha OTBE€THWKA, aKO MIMa TaKaBa,

OTroBOPWV Ha BBIMPOCUTE Ha CbANNTE, aKO MMa TakKnBa,
3aKTKYNTENNHA PENJIMKa Ha NPeACTaBUTENA Ha MLLeLa NN )KafI6OI'IO,£I,aTe}'IFI,

3aK/IIOUNTENHA PENVKA Ha NPeACTaBUTENS HA CTpaHa, BCTbNWIA B NoAKpena
Ha VvLLeLa unn xanbonogaTens,

3aKNHYNTENTHA PenJika Ha NpeacTaBUTENIA Ha OTBETHWKaA,

3aK/TYNTENNHA PENIMKa Ha NpeacTaBuUTeNAa Ha CTpaHa, BCTbMNW/1a B NoAKpena
Ha OTBETHWKaA,

3aKpnBaHe Ha C'b,[l,66HOTO 3acejaHnme oT npeacenartesid Ha CbCTaBa,

CbAMUTE U CekpeTapsT Ha CbAebHOTO 3acefaHve, MpeALlecTBaHM OT
ypeaHVKa Ha 3anaTa, HanyckaT cbAnickaTa 6aHKa, 3a 4a OTUAAT B 3a1aTa 3aj,
cbAebHaTa 3ana (NpeAcTaBUTENUTe, MpuapyXxasawute M anMua U
ayanTopuIsATa Ce N3NPaBsAT 40 3aTBAPSHETO Ha BpaTuTe).

MpoAb/MHKUTENHOCT HAa YCTHUTE U3ABJIEHUA: 338 BCTLMNUTE/IHUTE CU YCTHU
N3SBNEHNA npejcTaBuTennTe TpsbBa Ja Chnas3BaT MPOAL/IKUTENHOCTT],
nocoyeHa BbB BpbYeHaTa OT cekpeTapumaTa mMpusoska. 1o NpuHLMN BcAKa
rnaBHa CTpaHa pasnonara ¢ 15 MUHYTM (N0 Aenata 3a WHTenekTyasHa
COBCTBEHOCT Apyrnte CTpaHW, AOMycHaTX Aa BCTBMAT npej anenarveBHUTE
cbCTaBy Ha EUIPO, cbwo pasnonarat ¢ 15 MUHYTM) a BCAKa BCTbMWAA
ctpaHa — ¢ 10 MWHYTK 3@ YCTHU WU3ABAEHUS; B CbAebHO 3acefaHuve no
CbeAVHeHN Aena nam B obLLo CbebHO 3acesaHune 3a N3CTyLBaHe Ha YCTHUTE
CbCTe3aHMA BCAKa rMaBHa CTpaHa pasnonara ¢ no 15 MUHYTU 3a BCAKO OT
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21.

22.

23.

pasrnexaaHnmTte Aefa, a BCAKa BCTblMW/1a CTpaHa — C 1o 10 MWHYTW 3a BCAKO OT
Te3n Aesia, OCBEH aKO CceKpeTapunaTbeT He Aafe APYTrX YKa3aHUA.

MpepcTaBsaHe Ha A[AOKYMEHTU: aKo HSKOA OT [JlaBHUTE CTpaHu Mo
N3KOYEeHMe Noucka Aa NpeAcTaBn AoKa3aTencTBa B CbAebHOTO 3acesaHue 3a
N3CNYLLIBaHE Ha YCTHUTE CbCTe3aHWs, € XenaTesHo Aa HOCU AO0CTaTbyHO
doTOKOMUS 33 CbANNTE OT CbAEBHMA CbCTaB, 3a CekpeTapraTa, 3a oCTaHanuTe
CTPaHW, 3a YCTHUTE MPEeBOZAYU U 33 CbAE6HMS MOMOLUHWK Ha CbAUSTA
AOKNAAYNK.

O6opyABaHe: kaTezpaTa, OT KOATO MPeACTaBUTENsST B3eMa JymaTa, e
o6opyaBaHa CbC cMCTEMA 3@ CUMYNTAHeH NPeBoj,.

3ByKO3anuc: MnpaBuy ce 3Byko3anuc Ha 06CbxaaHusTa. o HaanexHo
MOTUBMPAHO W1CKaHe npejceAatensT Ha O6Wwms Cbz MOXe ga pa3pelin Ha
CTPaHa, yyacTBana B NMUCMEHaTa Wau B ycTHaTa ¢asa Ha MPOn3BOACTBOTO, Ad
npocnyLwia B crpagata Ha O6Wwus Cbg 3ByKO3anuca Ha cbAebHOTO 3acesaHue
3a U3CNyLLIBaHE Ha YCTHUTE CbCTe3aHNs Ha e31Ka, M3MOoN3BaH OT 13Ka3BalymTe
ce /YL B X0Za Ha 3acefaHneTo.



