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Tento dokument, ktery byl vypracovan spolecné soudnimi kancelafemi Soudniho dvora
a Tribunalu, feditelstvim tlumocnické sluzby a reditelstvim pro informacni technologie
Soudniho dvora Evropské unie, je uréen Gcastnik(m Fizeni a zastupclm, ktefi maji zajem
ucastnit se jednani prostfednictvim videokonference. Jsou v ném upfesnény technické
predpoklady nezbytné pro konani videokonference (I) a obsahuje téz zakladni prakticka
doporuceni pro tyto ucastniky Fizeni a zastupce za Uclelem pfipravy afadného
prabéhu takového jednani (Il).

l. TECHNICKE PREDPOKLADY

Pouziti videokonference pfi jednani je mozné pouze pfi splnéni urcitych technickych
predpokladl. Proto je velice duleZité dbat na dodrZeni pravidel stanovenych vtomto
dokumentu.

Nezbytné technické vybaveni

1.  Dovolena jsou pouze pfipojeni vyuzivajici komunikaéni protokoly H.323, SIP
nebo WebRTC. H.323, SIP a WebRTC jsou protokoly pouZivané specialné pro
sestavovani  videokonferencnich  hovorl  aumoziuji optimdlni  stabilitu
a bezpecnost pfipojeni;

2.  neni dovoleno pouzivani softwarové platformy nebo jiného konferencniho
systému zaloZeného vylucné na IT aplikaci;

3. neni dovoleno pfipojeni pfed mobilni zafizeni typu chytry telefon;
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4.  kvalitni zvuk a obraz a stabilni pFipojeni jsou pro rfadny pribéh jednani velmi
ddlezité. Musi byt vzdy vyhodnocovany prostrednictvim dvou testd (technicky test
a test pro ucely tlumoceni), které jsou provadény pred konanim jednani.

1. PRAKTICKA DOPORUCENI

Byla-li ucastnikovi Fizeni nebo zastupci Ucastnika Fizeni pfed Soudnim dvorem nebo
Tribunalem povolena Ucast na jednani prostfednictvim videokonference, je tfeba vzit
v Uvahu nasledujici skute¢nosti, aby Ucast na tomto jednani mohla probéhnout za co
nejlepsich podminek, at uz se simultannim tlumocenim ¢i bez né;.

Priprava jednani konaného prostrednictvim videokonference

1. Mistnost zvolena ucastnikem fizeni nebo zastupcem prednasejicim Fec¢ na dalku musi
mit dobrou akustiku.

2. Osvétleni mistnosti musi byt dostatecné natolik, aby umoZznovalo co nejvérnéjsi
prenos barev.

3. Doporucuje se pouzit jednosmérny mikrofon. Tento druh mikrofonu zachycuje zvuk
prichazejici predevsSim zjediného sméru a umoznuje potlacit zvuk z okoli a zvysit
kvalitu zvukového signalu dodavaného jednotlivym Gcastnikim jednani, a v pripadé
simultanniho tlumoceni i tlumo¢nikdm.




4, Ucastnik Fizeni nebo zastupce pFednasejici fe¢ na dalku se musi postavit pFed
kameru tak, aby bylo vidét jeho horni €ast téla a oblicej jako na obrazku nizZe.
Doporucuje se pouzit Ffe€nicky pult. Je velmi dudleZité vyhnout se zabérdm
seshora nebo zezdola. Pozadi musi byt co nejneutralnégjsi.

5. Ucastnik Fizeni nebo zastupce prednasejici fe¢ na dalku musi mit pFed sebou
umisténu Citelnou jmenovku.

6. Mistnost musi byt vybavena pevnou telefonni linkou, aby bylo mozné v pripadé
neuspésného spojeni ¢i jeho preruseni komunikovat s technickymi uatvary
Soudniho dvora Evropské unie.

7. Utvary Soudniho dvora Evropské unie provedou pfedem technicky test a test
pro ucely tlumoceni za ucelem ovéreni, zda jsou tyto podminky splnény.

V den konani jednani prostfednictvim videokonference

8. Nejpozdéji 30 minut pred zacatkem jednani se musi Ucastnik fizeni nebo
zastupce prednasejici reC¢ na dalku pripojit na dalku za ucelem provedeni
technickych testl. Nejsou-li tyto technické testy Uspésné, rozhodne predseda
soudniho kolegia o dalSim postupu.

9. Kontaktni udaje kontaktni osoby, které Ucastnik fizeni nebo zastupce sdélil
soudni kanceldfi vzadosti o pouZiti videokonference, budou vden konani
jednani pouzity technickymi Utvary Soudniho dvora Evropské unie v pfipadé
vypadkl spojeni nebo technickych potizi.

10. Kona-li se jednani prostfednictvim videokonference, nejsou Ucastnici fizeni
a zastupci (pfitomni v jednaci sini, nebo prednasejici Fe¢ na dalku) pozvani na
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kratkou schizku se soudci apracovnikem soudni kancelafe pfitomnym na
jednani, ktera se obvykle kona pred zahajenim kazdého jednani.

11. Pfed zacatkem jednani vede pritomny soudni Urednik, nebo pripadné pfitomny
pracovnik soudni kancelare prezencni listinu a od Ucastnik( fizeni a z

prednasejicich fec na dalku, je-li jich vice, zjisti, kdo bude fec pfednaset.

12. Ucastnik Fizeni nebo z&stupce pfednasejici Fe¢ na dalku:

e vidi u sebe zobrazeného recnika, ktery se nachazi v jednaci sini, kdyz se ten
ujme slova;




RUzné zabéry na Feéniky

e vidi u sebe zabér na jednaci sin, kdyz nikdo nemluvi;

Zabér na jednaci sin



e zobrazuje se na projekénim platné nebo obrazovce vjednaci sini pro
ostatni ucastniky fizeni a zastupce a pro verejnost;

Zabér na vzdalené misto na promitaci obrazovce v jednaci sini

e zobrazuje se na obrazovkach soudct a tlumocnikd.

Z4abér na vzdalené misto na obrazovce soudctu nebo tlumoénikt

Béhem jednani konaného prostrednictvim videokonference

13. Uastnik Fizeni nebo zastupce pFednasejici fe¢ na dalku musi zajistit, aby
v mistnosti, ve které rec pfednasi, byl klid a ticho.

14. Na elektronickych pfistrojich v mistnosti musi deaktivovat zvuky oznameni,

spofi¢ obrazovky a spofi¢ energie, které by se v pribéhu jeho vstupu mohly
spustit (doporucuje se kontrola technikem).
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Musi vypnout mobilni telefony, nebo je prepnout do reZimu ,letadlo”
(nastaveni zvuku v ,tichém" reZimu nevylucuje ruseni) a musi vypnout zvonéni na
pevnych telefonnich linkach v mistnosti.

KdyZz mu predseda senatu udéli slovo, musi uUcastnik fizeni nebo zastupce
prednasejici Fe¢ na dalku umistit mikrofon primo pred sebe (a udrZzovat od né;
vzdalenost 30 az 40 cm). Musi se ujistit, Ze se mezi nim a mikrofonem nenachazi
zadny predmét. Po zapnuti mikrofonu nesmi provadét zvukovou kontrolu
poklepdnim na mikrofon. PFi zapnutém mikrofonu nesmi manipulovat
s dokumenty a musi dbat na to, aby byl mikrofon zapnuty pouze tehdy, kdyz je
mu udéleno slovo.

Béhem svého vstupu musi Ucastnik fizeni nebo zastupce prednasejici fe¢ na
dalku smérovat pohled do kamery pfimo pred nim.

Je vhodné se vyvarovat vyrazné gestikulace a prudkych pohyb( téla.

Musi mluvit zfetelné a pfimérené rychle, bez textu nebo podle poznamek ¢i po
jednotlivych bodech. Lepsi je mluvit nez Cist. Pri diskusich nesmi pferusovat jiné
recniky.

Ucastnik Fizeni nebo zastupce pFednasejici fe¢ na dalku mize mluvit jen v jazyce
tlumocnického kanalu, ktery mu byl pridélen. Jedna se o jazyk, vnémz je podle
procesnich pravidel opravnén prednést rec.

Po ukonceni svého vstupu musi Ucastnik fizeni nebo zastupce prednasejici fec na
dalku vypnout mikrofon.



