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Sporzagdzony wspolnie przez sekretariaty Trybunatu iSadu, Dyrekcje Ttumaczen
Konferencyjnych i Dyrekcje Technologii Informacyjnej Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej, niniejszy dokument jest skierowany do stron ido przedstawicieli, ktorzy
chcg wzig¢ udzial wrozprawie w systemie wideokonferencji. Okresla on wstepne
warunki techniczne niezbedne do przeprowadzenia wideokonferencji () i zawiera pewne
istotne praktyczne zalecenia skierowane do tych stron iprzedstawicieli wcelu
przygotowania i sprawnego przebiegu takich rozpraw (l1).

l. WSTEPNE WARUNKI TECHNICZNE

Zastosowanie wideokonferencji do celéw rozpraw jest mozliwe tylko wtedy, gdy zostang
spetnione okreslone wstepne warunki techniczne. W zwigzku z tym bardzo wazne jest
zapewnienie zgodnosci z wymogami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

Niezbedne wyposazenie techniczne

1. Dozwolone sg jedynie potgczenia wykorzystujgce protokoty komunikacyjne H.323,
SIP lub WebRTC.H.323, SIP i WebRTC sg protokotami wykorzystywanymi specjalnie
do ustanawiania potgczen wideokonferencji i zapewniajgcymi optymalng stabilnos¢
i bezpieczenstwo potgczen;

2. Nie jest dozwolone korzystanie z platformy oprogramowania lub z jakiegokolwiek
innego systemu posiedzen opartego wytgcznie na aplikacji informatycznej;



3. Nie sg dozwolone potgczenia za posrednictwem urzgdzen mobilnych typu

smartfonu;

Dobra jakos¢ dzwieku i obrazu oraz stabilnosé potgczenia sg czynnikami bardzo
istotnymi dla prawidtowego przebiegu rozprawy. Nalezy je zawsze ocenia¢ podczas
dwoch testow (technicznych iw zakresie ttumaczenia konferencyjnego), ktore
zostang przeprowadzone przed rozprawg.

Il. PRAKTYCZNE zalecenia

Jezeli stronie lub przedstawicielowi strony postepowania przed Trybunatem lub Sgdem
zezwolono na udziat w rozprawie w systemie wideokonferencji, nalezy wzig¢ pod uwage
nastepujgce elementy, aby umozliwi¢ udziat wtej rozprawie w mozliwie najlepszych
warunkach, z ttumaczeniem symultanicznym lub bez niego.

Przygotowanie rozprawy w systemie wideokonferencji

1.

Pomieszczenie wybrane przez strone lub przedstawiciela wystepujgcych zdalnie
musi zapewniac¢ dobrg akustyke.

Oswietlenie pomieszczenia musi by¢ wystarczajgce, aby umozliwi¢ jak
najdoktadniejsze odwzorowanie barw.

Zaleca sie korzystanie z mikrofonu jednokierunkowego. Ten typ mikrofonu zbiera
dzwiek gtébwnie zjednego kierunku ipozwala na zredukowanie odgtoséw
dobiegajgcych z otoczenia oraz na poprawe jakosci sygnatu audio wysytanego
pozostatym uczestnikom ittumaczom konferencyjnym w przypadku ttumaczenia
symultanicznego.




Strona lub przedstawiciel wystepujacy zdalnie powinni ustawi¢ sie wzgledem
kamery w taki sposob, aby widoczne byty ich gérna czes¢ tutowia i twarz, jak
na ponizszym obrazku. Zalecane jest korzystanie z méwnicy. Bardzo istotne
jest, by unikac perspektywy z géry lub z dotu. Tto powinno byc jak najbardziej
neutralne.

Strona lub przedstawiciel wystepujacy zdalnie powinni mie¢ ustawiony przed
sobg czytelny identyfikator (tabliczke z nazwiskiem).

Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w telefon stacjonarny, aby
umozliwi¢  komunikacje zdziatem wsparcia technicznego Trybunatu
Sprawiedliwosci  Unii  Europejskiej w przypadku braku lub przerwania
potgczenia.

W celu sprawdzenia, czy warunki te zostaty spetnione, wczesniej zostanie
zorganizowany przez stuzby instytucji test techniczny iw zakresie
ttumaczenia konferencyjnego.

Dzien rozprawy w systemie wideokonferenc;ji

8.

Nie pézniej niz 30 minut przed rozpoczeciem rozprawy strona lub
przedstawiciel wystepujacy zdalnie powinni potgczy¢ sie zdalnie i przejsc testy
techniczne. Jesli te testy techniczne s3 niejednoznaczne, przewodniczgcy
sktadu orzekajgcego zdecyduje o dalszych krokach.

Dane kontaktowe osoby do kontaktu podane sekretariatowi przez strone
lub przedstawiciela we wniosku o przeprowadzenie wideokonferencji bedg
wykorzystywane w dniu rozprawy przez dziat wsparcia technicznego Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w przypadku przerwania potgczenia lub
trudnosci technicznych.



10.

11.

12.

W przypadku rozprawy w systemie wideokonferencji strony i przedstawiciele
(obecni na sali rozpraw iwystepujacy zdalnie) nie sg zapraszani na kroétkie
spotkanie zsedziami isekretarzem obecnym na rozprawie, ktére jest
organizowane zwykle przed rozpoczeciem kazdej rozprawy.

Przed rozpoczeciem rozprawy, wozny sgdowy lub, w stosownym przypadku,
sekretarz obecny na rozprawie stwierdza obecnosci ipyta strony
i przedstawicieli wystepujacych zdalnie, w przypadku gdy jest ich kilku, ktéry
lub ktérzy z nich bedg wystepowac.

Strona lub przedstawiciel, ktérzy wystepujg zdalnie:

e majg widok na moéwigcego znajdujgcego sie na sali rozpraw, gdy ten
zabiera gtos;




Rézne widoki na osoby zabierajgce gtos

majg ogblny widok na sale rozpraw, gdy nikt nie zabiera gtosu;

Widok ogélny sali rozpraw

sg widoczni na ekranie projekcyjnym zainstalowanym w sali rozpraw dla
pozostatych stron i przedstawicieli oraz dla publicznosci;



Widok odlegtej lokalizacji na ekranie projekcyjnym sali rozpraw

e sgwidoczni na ekranach sedziow i ttumaczy konferencyjnych.

Widok odlegtej lokalizacji na ekranie sedziéw i ttumaczy konferencyjnych

Podczas rozprawy w systemie wideokonferencji

13. Strona lub przedstawiciel wystepujgcy zdalnie czuwajg nad zachowaniem
spokoju i ciszy w pomieszczeniu, w ktérym wystepuj3.

14. Powinni oni wytaczyé dzwieki powiadomien, wygaszacz ekranu lub tryb
oszczedzania energii na znajdujacych sie w pomieszczeniu urzadzeniach
elektronicznych, mogace aktywowac sie podczas ich wystgpienia (zalecane jest
sprawdzenie przez technika).



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Musza oni wytgczy€ lub przetaczy¢ na tryb samolotowy swoje telefony
komédrkowe (tryb ,cichy” nie zapobiega zaktoceniom) iwyciszy¢ telefony
stacjonarne w pomieszczeniu.

Gdy prezes izby udzieli im gtosu, strona lub przedstawiciel wystepujacy zdalnie
muszg umiesci¢ swoj mikrofon bezposrednio przed sobg (z zachowaniem
odlegtosci 30-40 cm). Powinni oni upewni¢ sie, ze pomiedzy nimi
a mikrofonem nie ma zadnych przedmiotéw. Nie nalezy pukac¢ w mikrofon
w celu sprawdzenia dzwieku po jego wigczeniu. Nalezy unikaé przerzucania
dokumentow przy wigczonym mikrofonie i pamietac, aby byt on wigczony tylko
po udzieleniu gtosu.

Podczas swojego wystgpienia strona lub przedstawiciel wystepujgcy zdalnie
powinni patrze¢ w kamere na wprost przed sobg.

Zaleca sie unikania szerokich gestow lub gwattownych ruchéw ciata.

Nalezy moéwi¢ wyraznie, wrozsadnym tempie, bez kartki lub w oparciu
o notatki albo liste punktéw. Lepiej jest mdéwic niz czytal. Podczas dyskusji nie
nalezy przerywac innym.

Strona lub przedstawiciel wystepujgcy zdalnie mogg moéwi¢ wytgcznie w jezyku
kanatu ttumaczenia, ktére odbieraja. Jezyk ten odpowiada jezykowi, w ktérym
moga oni wystepowac zgodnie z regulaminem postepowania.

Konczgc swoje wystgpienie, strona lub przedstawiciel wystepujgcy zdalnie
powinni pamietac o wytgczeniu mikrofonu.



