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Nama ohjeet on tarkoitettu e-Curia-sovelluksen kayttajille
oikeudenkayntiasiakirjoihin liittyvaan kirjeenvaihtoon Euroopan unionin
tuomioistuimeen kuuluvien tuomioistuinten kirjaamoiden kanssa.
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1.1 ALUKSI

E-Curia-sovelluksen kayttaminen edellyttda internetyhteyttd ja voimassa olevaa sahkdpostiosoitetta.

Tarvitsette Euroopan unionin tuomioistuimen tarjoaman kayttajatilin voidaksenne kayttda sovellusta.
Kayttajatililla voitte:

= jattda ja vastaanottaa oikeudenkayntiasiakirjoja sahkoisesti

konsultoida toteutettujen toimenpiteiden historiaa

hallinnoida henkilékohtaisia tietojanne (sahkdpostiosoite, salasana jne.)

ilmoittaa yhden tai useampia assistentteja.

Unionin yleistd tuomioistuinta koskeva erityistapaus: Kiireellisessa tilanteessa voitte saada valiaikaisen
kayttajatilin jattadksenne oikeudenkayntiasiakirjoja yksinomaan unionin yleiseen tuomioistuimeen.
Kayttajatilille on saatava hyvaksynta jaljempana kuvatun mukaisesti. Valiaikaiselle kayttajatilille ei voida
ilmoittaa assistentteja. Tama toiminto tulee mahdolliseksi sen jalkeen, kun unionin yleinen tuomioistuin on
vahvistanut kayttajatilin.

E-Curiaan p&asette internetosoitteesta https://curia.europa.eu/e-Curia

Suomi (f) -1©

e-curia

1.2 KUINKA ILMOITAN SOVELLUKSEN KAYTTOON LIITTYVISTA ONGELMISTA?

Jos sovelluksen kaytossa ilmenee ongelmia, voitte ottaa yhteytta kayttdjatukeemme sovelluksessa
saatavilla olevalla yhteydenottolomakkeella.
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2 PAAASIALLISET TOIMINNOT

2.1 KAYTTAJATILIN AVAAMISTA KOSKEVA PYYNTO

2.1.1 Kayttdjatilin saaminen

Kayttajatilin avaaminen tavanomaisessa menettelyssa eroaa hieman tilin avaamisesta erityismenettelyssa.

Tavanomaisessa menettelyssa voidaan avata tili oikeudenkdyntiasiakirjoihin liittyvdan kirjeenvaihtoon
unionin tuomioistuimen tai unionin yleisen tuomioistuimen kanssa. Tilin voi saada osapuolen edustaja
(edustajan tili), unionin tuomioistuimessa kasiteltdvdssd ennakkoratkaisumenettelyssd jasenvaltion
tuomioistuimen tai kolmannen valtion sellaisen tuomioistuimen, jolla on oikeus esittaa
ennakkoratkaisupyyntd, puolesta toimiva henkilé (tuomioistuimen tili) tai henkild, jolla on kansallisten
menettelysaannosten nojalla oikeus edustaa itseddn tai muuta asianosaista ennakkoratkaisua pyytavassa
tuomioistuimessa (asianosaisen edustamiseen oikeutetun henkilon tili). Tilin avaamista koskevan pyynnon
kasittelyyn kuluu joitakin paivia, ja kasittelyn lopputuloksesta ilmoitetaan sahkopostitse.

Erityismenettelyd kadytetdan kiireellisessa tilanteessa, ja silld voidaan saada véliaikainen kayttajatili
oikeudenkayntiasiakirjojen jattamiseksi yksinomaan unionin yleiseen tuomioistuimeen.

: Erityismenettel
Tavanomainen menettely y v

(Tilin valiaikainen avaaminen
oikeudenkayntiasiakirjojen
jattamiseksi valittomasti)

(Kayttajatilin avaamista koskeva
pyynto)

Unionin Unionin yleinen Unionin Unionin yleinen
tuomioistuin tuomioistuin tuomioistuin tuomioistuin

Edustaja:
— Asianajaja .. -
Kyll Kyll
— Asiamies ylia ylia
— Professori

Henkilo, joka ei ole asiamies tai

asianajaja mutta jolla kansallisten

menettelysadnnosten nojalla on

oikeus edustaa itsedan tai muuta Kylla Kylla

asianosaista ennakkoratkaisua

pyytavassa tuomioistuimessa

ennakkoratkaisumenettelyssa

Jasenvaltion tuomioistuimen tai

kolmannen valtion sellaisen

tuomioistuimen, jolla on oikeus . .
S : n Kylla Kylla

esittad ennakkoratkaisupyynto

unionin tuomioistuimelle, puolesta

toimiva henkilo

Yhteenveto tileista, joita kdyttamalla voidaan jattda oikeudenkayntiasiakirjoja Euroopan unionin
tuomioistuimeen kuuluviin tuomioistuimiin
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= Valitkaa padsivulta haluamanne kieli. 0
= Valitkaa "Napsauttakaa tasta”.
= Seuratkaa sivulla annettuja ohjeita. e

e-curia

Suomi () =l )

Tervetuloa e-Curiaan!

Talla sivustolla esapusiten edustajat voivat jata3 ja vastasnoias oikeudenkByntiasiakirioja sahkbisesss muodossa sek tutustua niihin.

e-Curian kayttss koskeval tarvittavat iedot ovat saatavilla napssuttamalls tists

Kirjautuminen tilillenne

prsmw—

Sslasens

@ Kiriautuminen

Tavanomainen menettely

Tavanomaisessa menettelyssa voidaan avata tili oikeudenkayntiasiakirjoihin liittyvaan
kirjeenvaihtoon unionin tuomioistuimen tai unionin yleisen tuomioistuimen kanssa. Tilin voi
saada osapuolen edustaja (edustajan tili), unionin tuomioistuimessa kéasiteltdvassa
ennakkoratkaisumenettelyssa jasenvaltion tuomioistuimen tai kolmannen valtion sellaisen
tuomioistuimen, jolla on oikeus esittdd ennakkoratkaisupyyntd, puolesta toimiva henkilé
(tuomioistuimen tili) tai henkils, jolla on kansallisten menettelysaadnnésten nojalla oikeus
edustaa itsedan tai muuta asianosaista ennakkoratkaisua pyytdvassa tuomioistuimessa
(asianosaisen edustamiseen oikeutetun henkilén tili). Tilin avaamista koskevan pyynndn
kasittelyyn kuluu joitakin paivia, ja kasittelyn lopputuloksesta ilmoitetaan sahkopostitse.

°T|Iin avaamista koskeva pyynto

Erityinen menettely

(Vvain unionin yleinen
tuomioistuin)

Jos ette ole ryhtynyt tarvittaviin toimenpiteisiin tilin avaamiseksi tavanomaisessa
menettelyssa nittdvan ajoissa ennen oikeudenkayntiasiakirjan jattamiselle unionin yleisessa
tuomioistuimessa vahvistetun maardajan paattymista, voitte avata tilin véliaikaisesti
jattaaksenne asiakirjan erityisessa menettelyssa.

Tama menettely on varattu henkildille, joilla on Euroopan unionin tuomioistuimen
perussaannon 19 artiklan mukaisesti oikeus edustaa asianosaista unionin yleisessa
tuomioistuimessa.

°T|lin valiaikainen avaaminen
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2.1.2 Tavanomainen menettely o

Tavanomaisessa menettelyssa voidaan pyytaa tilin avaamista.

E-Curian tilin avaamista koskeva hakemus on tehtava jaljempana esitettavilla tavalla.

Tilin avaamiseen littyvd menettely vaihtelee sen mukaan, vahtseeko kaytta;a tavanommsen menettelyn vai erityisen menettelyn.
Tavanomaisessa menettelyssa tili avataan ayntiasiakirjojen unionin t uimen tai unionin yleisen
tuomioistuimen kanssa. Erityinen menettely koskee kiireellistd tilannetta, ja sen avulla on hdolli avata valiaik 1 Ll
oikeudenkayntiasiakirjojen jattamista varten ainoastaan unionin yleisessa tuomioistuimessa.

g

Tavanomaisessa menettelyssa avata tili oikeudenkayntiasiakirjoihin liittyvaan
kirjeenvaihtoon unionin tuomioistuimen tai unionin yleisen tuomioistuimen kanssa. Tilin voi
0 saada osapuolen edustaja (edustajan tili), unionin tuomioistuimessa kasiteltavassa

ennakkoratkaisumenettelyssa jasenvaltion tuomioistuimen tai kolmannen valtion sellaisen
tuomioistuimen, jolla on oikeus esittaa ennakkoratkaisupyynts, puolesta toimiva henkils
T. - 1 (tuomioistuimen tili) tai henkils, jolla on kansalhsten menettelysaannosten nojalla oikeus
edustaa ltseaan ta| muuta kkoratkaisua pyy t

edust i un henkilén tili). Tilin avaamista koskevan pyynnén
kasittelyyn kuluu joitakin paivia, ja késittelyn lopputulol a ilmoitetaan sahkopostitse.

e‘ﬁlin avaamista koskeva pyynté

Jos ette ole ryhtynyt tarvittaviin toi iteisiin tilin a iseksi t
menettelyssa riittavan ajoissa ennen oikeudenkayntiasiakirjan jatta unionin yl
tuomioistuimessa vahvistetun maaraajan paattymistd, voitte avata tilin valiaikaisesti
jéttaaksenne asiakirjan entyisessad menettelyssa.

Erityinen menettely

Tama menettely on varattu henkilsille, joilla on Euroopan unionin tuomioistuimen
tuomioistuin) perussaannon 19 artiklan mukaisesti oikeus edustaa a unionin ylei a
tuomioistuimessa.

ilin véliaikainen avaaminen

= Valitkaa

o Tilin avaamista koskeva pyyntd
"Tilin avaamista koskeva pyynt6”

s . Henkililisyys
= Tayttdkaa kaikki pyydetyt henkildtiedot. QKWW -
Com
Nimi (nimet) © |7
Asema & - -
@ Asianajaj Asianasaista unionin yleisesss
" Asimies on velvolinen jattmaan kmiamuor\
¢ Professon kelpoisuutta koskevan asakirjan, joka
" tenkio, jols on okeus edustas asancsaista | harolttaa ammatbaan jasenvaltion tal
™ Henkibs, joka toimi kansalisen tuomioistuimen (ol'leﬂm!esﬂ laiminlyonti voi aheuttas
hukuun jatettys  asiskias  otetz
Timoittakaa tai y
. o Seuraava vaihe Q) seurasva vaine
u Va I It ka a . Tahdela merktyt kentat ovat pakolsia

= Tayttdkaa kaikki pyydetyt yhteystiedot. e e

Sahkopostiosoite

Vahwistakaa sabktipostiosoitteenne |

Puheln ':[miatunnus]
Fakad (maatnnus)

© seuraava vaie

. Seuraava vaihe Tahdells merkityt keatst avat pakolsia
= Valitkaa o .

= |Imoittakaa tarvittaessa  tdydentdvat i v o s
tiedot. o s B o

Mahdoliset huomautukset (esimendeejs asioista)

Q) seurasva vaihe

- Valitkaa ° Seuraava vaihe
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T tilinne i ohjeisiin

E-CURIA-SOVELLUKSEN KAYTTOEHDOT

Tutustukaa tilinne vahvistamista KOSKEVIIN | feene soviiue maniacias shisiencesnt s akrioren attamsen s nedore: s isessoka iden
o hjelSIIn 2. Kayttajia pyydetaan lukemaan huolellisesti seuraavat ohjeet ja hyvaksymaan taman asiakirjan lopussa luetellut ehdot.
i
1 I
1 I
. .. —— | [E—
Vahvistakaa, ettd olette tutustunut ‘\\ ~ 2l
. . L. ~
kayttdehtoihin. ~~~,¢’
L3 hettakaa pyynto Valitsema“a [ 0len tutustunut edella esitettyihin kayttsehtoihin.
° Vahvista ° Vahvista

= Kun kaikki kentdt on taytetty, esitdytetty lomake tilin avaamiseksi ldhetetdadn teille
sahkopostilla.

= Lomake on taytettava, paivattava ja allekirjoitettava ja sitten jatettava se henkilokohtaisesti tai
@ lahetettdvd se sahkoisesti tai postitse tarvittavine liitteineen unionin tuomioistuimen
kirjaamoon tai unionin yleisen tuomioistuimen kirjaamoon.

= Kirjaamot tarkistavat kaikki tilin avaamista koskevat pyynnot. Pyynnon tekemisen jalkeen
kayttajatilia ei avata valittomasti vaan tama voi kestda useita paivia. Jos pyyntd hyvaksytaan,
kadyttajatunnus ja tilapainen salasana lahetetaan erillisilla sdhkoposteilla.
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2.1.3 Erityinen menettely (vain unionin yleinen tuomioistuin) o

Jos ette ole ryhtynyt tarvittaviin toimenpiteisiin tilin avaamiseksi tavanomaisessa menettelyssa riittavan
ajoissa ennen oikeudenkayntiasiakirjan jattamiselle unionin yleisessd tuomioistuimessa vahvistetun

madraajan paattymista, voitte avata tilin valiaikaisesti jattadksenne asiakirjan erityisessa menettelyssa.

E-Curian tilin koskeva hak on tehtava jalj

a esitettavalla tavalla.

Tilin avaamiseen liittyvd menettely vaihtelee sen mukaan

7" k kaytta)a n vai erityisen menettelyn.

Tavanomalsessa menettelyssa tili avataan

jojen v i unionin  tu tai unionin yleisen

kanssa. Y ly koskee kil

kayntiasiakirjojen jattami

listd tilannetta, ja sen avulla on hdoll: avata liaikai tili

& varten ainoastaan unionin yleisessa tuomioistuimessa.

kirjeenvaihtoon

Tavanomaisessa menetlelyssa voidaan avata tili oikeudenkayntiasiakirjoihin liittyvaan

unionin tuomronstunmen tai unionin yleisen tuom:olstulmen kanssa Tilin voi

saada

1 ed (: j tnh) unionin

tuomioistuimen,

Tavanomainen menettely edustaa itseasn

(tuomlorsturmen tili) tai henkils, jolla on kansallisten menettelysaannosten nojalla oikeus

telyssa j i tai valtion
jolla on o:keus esittaa kk i 0, | toimiva henkilé

tal muuta aslanosalsta ennakkoratkaisua pyytavassa tuomioistuimessa
henkilén tili). Tilin avaamlsta koskevan pyynnén

kasittelyyn kuluu joitakin paivia, ja késittelyn

°T|Iin avaamista koskeva pyynté

Jos ette ole ryhtynyt tarvittaviin toi itei tilin
menettelyssa nittdvan ajoissa ennen mkeudenkayntuasmklrjan jattamiselle unionin yleisessa
tuomioistuimessa vahvistetun maaraajan paattymistd, voitte avata tilin véliaikaisesti

NS jattaaksenne asiakirjan erityisessd menettelyssa.
Erityinen menettely
(Vvain unionin yleinen Tama menettely on varattu henkﬂmlle, joilla on Euroopan unionin tuomioistuimen
tuomioistuin) per 6n 19 artiklan oikeus edustaa asianosaista unionin yleisessa
tuomioistuimessa.
°Tilin véliaikainen avaaminen
N

= Valitkaa
"Tilin vdliaikainen avaaminen”.

= Tadyttakaa kaikki pyydetyt henkildtiedot. 0

o Tilin valiaikainen avaaminen

- Valitkaa ° Seuraava vaihe

= Tayttdkaa kaikki pyydetyt yhteystiedot. e

- Valitkaa ° Seuraava vaihe

= [|Imoittakaa  tarvittaessa  tdydentavat

tiedot.

- Valitkaa ° Seuraava vaihe

Yhteystiedot

Taydellinen csite :

Sahkopastiossite : | ——
Vahvistakaa sahxopostasaltieenne

Pubiin : [ imeatunmus)

= [ moatunnus)

Q) seuraava vaihe

Tahdella markityt kentat ovat pakollisia.

Tiydentivis tietoja

Oletteko jo edustant asiancsaista unianin twomisistuimissa? Clota

Jos. missa [ unienin tuamioistuin
[7 Unionin yleinen tuomisistuin

Mahdolliset huomautukset (esimerkkeja asiista)

© scuraova vaihe
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Valitkaa salasana, henkilokohtainen
kysymys ja vastaus.

VaIitkaa o Seuraava vaihe

Tutustukaa tilinne vahvistamista koskeviin 7 2 i kosketn o

E-CURIA-SOVELLUKSEN KAYTTOEHDOT

ohjeisiin. 1., R sl 30 o A e e S e SRR RbdaR e Mgy
Kyseinen sovellus mahdollistaa oikeudenkayntiasiakirjojen jattamisen ja tiedoksi antamisen sahkdisesti seka niiden konsultoimisen.

Vahvistakaa, ettd olette tutustunut
kayttoehtoihin.

Syottakaa nakyvilla olevat merkit. © varwisa

Tahdela merkityt kentat ovat pakolisia.

Valitkaa ° Vahvista

= Kun kaikki tiedot on taytetty, saatte sahkopostin, jossa on linkki tilin aktivoimiseksi. Teilld on
24 tuntia aikaa taman toimenpiteen suorittamiseksi.

= Aktivoituanne tilinne voitte kirjautua e-Curiaan ja jattda oikeudenkdyntiasiakirjanne unionin
yleisen tuomioistuimen kirjaamoon. Asiakirja on jatettdvd 48 tunnin kuluessa tilinne
aktivoimisesta ja joka tapauksessa ennen asianomaisen oikeudenkayntiasiakirjan jattamiselle
varatun maardajan paattymistd. Jos yhtdkddn asiakirjaa ei ole jatetty tilinne aktivoimista
seuraavien 48 tunnin kuluessa, tilinne poistetaan automaattisesti.

@ = Jatettydnne oikeudenkdyntiasiakirjanne voitte siirtyd e-Curia-tilin avaamista koskevaan
lomakkeeseen. Tama lomake on paivattava ja allekirjoitettava, ennen kuin se palautetaan
tarvittavine liitteineen unionin yleisen tuomioistuimen kirjaamoon. Jos asianmukaisesti taytetty,
paivatty, allekirjoitettu ja tarvittavin liittein varustettu lomake ei saavu unionin yleisen
tuomioistuimen kirjaamoon 10 paivan kuluessa oikeudenkayntiasiakirjan jattamisesta
e-Curiassa, unionin yleinen tuomioistuin toteaa, ettei e-Curiassa  jatettya
oikeudenkayntiasiakirjaa voida ottaa tutkittavaksi. Tatd maaraaikaa ei voida lykadta eikd unionin
yleisen tuomioistuimen tyojarjestyksen 60 artiklassa tarkoitettua maaraaikojen pidentamista
pitkien etdisyyksien vuoksi sovelleta.
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2.2 KIRIAUTUMINEN E-CURIA-SOVELLUKSEEN
Kirjautuaksenne sisdan e-Curiaan:

Tervetuloa e-Curiaan!

Talla sivustolla osapuolten edustajat voivat jattdaa ja vastaanottaa o

™ Antakaa kayttajatunnus e-Curian kayttéa koskevat tarvittavat tiedot ovat saatavilla napsaut
Kirjautuminen tilillenne Uusi ki

» Antakaa salasana. Kayttazatunnus | i
Salasana I

° Kirjautuminen
o Kirjautuminen

Kayttdjétunnus tai salasana unohtunut?

L Val'tkaa ta' pa'nakaa napsauttakaa tasta

Enter-nappainta.

@ Jos olette avannut tilin tavanomaisessa menettelyssa, vaihtakaa alkuperainen salasana ensimmaisen
kirjautumisen yhteydessa.

= Saavutte sovelluksen etusivulle.

= Etusivulla on valikko, keskiosa ja historia kymmenesta viimeisesta tapahtumasta, mikali ne
on toteutettu viimeisten 30 paivan kuluessa.

. [ suomi (fi) L7 <]
e-Curia

Alky, Historia

4 octobre 2018
11:29 (Luxembourg) ‘

Tervetuloa e-Curiaant o
= Joz haluatte toimittaa 4 / Asiakirj i
« Jos asiakirioja on loydstte ne X &
= Tailla ozcitettujen viela vireilla olevas azisa kozkevien tiedoksiantojen historia on zsatavilla “Konaultoi historiaa”.
« Viels vireilla olevaa azisa kozkevien aziakirojen jattsmizten historia on zastavilla -‘ historian g i

Paluu alkuun

Apua on saatavilla napsauttamalla kuvaketta 0.

Salazanan valhto

Hankilskohtaiztan tiatojani
muuttaminen

Hallinnol assistanttaant Kertokaa meille havaintonne!

Alkas eparsiks esittss tai kertos Kayttaon littyvists i i soittemsean; acuris@curia.europa.eu

Yhteydanotta teknisasn
tu

Asziakirjan jsttaminen

Valmizstellut asiakinojen
jatot, jotka odottavat
vahviztamista

Vastaanota tiedoksiannot

Konzultol azlakiojan
jattan a

Suosittelemme, ettd e-Curian kdyton jalkeen poistutte sovelluksesta valitsemalla vasemmalla olevasta

. Ulaskidautuminen
valikosta L

Itai napsauttamalla ruudun oikeassa yldkulmassa olevaa painiketta 0
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2.3 OIKEUDENKAYNTIASIAKIRJOJEN JATTAMINEN

2.3.1 Asiakirjan jattaminen

= Ennen oikeudenkayntiasiakirjan jattamista jatettavat asiakirjat on valmisteltava tietokoneella.

@ = Tiedostojen on oltava PDF-muodossa (kuva ja teksti) eika yksittaisen tiedoston koko saa ylittaa
30 Mt.

= Liiteasiakirjoja on mahdollista jattda enintdan 50.

Oikeudenkayntiasiakirjan suhteen on noudatettava sen tuomioistuimen kdytdannon ohjeita, johon asiakirja
jatetaan.

Oikeudenkayntimenettelyd saanteleviin sdadoksiin  on mahdollista tutustua Euroopan unionin
tuomioistuimen kotisivuilla (www.curia.europa.eu).

Kaytdnnon ohjeita:

= Tiedostot on nimettava asiakirjojen yksildimiseksi (Kirjelm3, Liitteet osa 1, Liitteet osa 2,
Saatekirje jne.).

= Kirjelmaa ei tarvitse allekirjoittaa kasin. Voitte tallentaa kirjelman tekstin
tekstinkasittelyohjelmallanne suoraan PDF-muotoisena ilman skannaamista. On suositeltavaa
valttaa painetun asiakirjan digitalisointia, jos se on mahdollista.

= Kirjelmaan on liitettava liiteluettelo.

@ = Liitteet on toimitettava yhdessa tai useammassa oikeudenkayntiasiakirjan sisaltavaan
tiedostoon nahden erillisessa tiedostossa. Yksi tiedosto voi sisaltda useampia liitteitd, eli ei ole
tarpeen luoda omaa tiedostoa kutakin liitetta varten. Kayttakdaa mahdollisuuksien mukaan
sisdisid hyperlinkkeja PDF-tiedoston liitteisiin.

Sisdinen hyperlinkki on PDF-tiedostoon lisattava viite, jonka avulla voidaan helposti siirtya
tiettyyn kohtaan asiakirjassa. Useimmilla PDF-tiedostoja luovilla ohjelmilla voidaan tehda
naitad viitteitd automaattisesti asiakirjan sisdisen rakenteen perusteella (sisdllysluettelo) tai
tiedoston nimen perusteella koottaessa useita tiedostoja yhdeksi PDF-asiakirjaksi.

Oikeudenkayntiasiakirjan jattaminen:

r—‘

Asiakirjan jdttaminen

= Kohdassa "Toimenpiteet”: walmistellut asiakifojen
jatét, jotka odottavat
vahvistamista

= Valitkaa ”Asiakirjan jattaminen”. Vastaanota tiedoksiannot
Kensultai asiakirojen
jéttamistan historiza
Konsultei asiakirgojen
vastaznoton historiaa

s dl
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= Valitkaa tuomioistuin, johon asiakirja |aseunen s

Tuo johon asiakirja jatetain | Unéanin tuomiistuin |

jatetdaan, mikali kayttajatili sallii tdman otesenkayasiokn s — oL
valinnan.
= Valitkaa luettelosta oikeudenkdyntiasia- — —

kirjan tyyppi. [ YO —

Tahdella merlatyt kentat ovat pakolisia

= Mikadli kyse on asiakirjasta vireilld
olevassa asiassa, valitkaa asian numero.

o Yhdistetyissd asioissa annetaan vain
yksi numero kaikille yhdistetyille
asioille.

= Antakaa sen osapuolen nimi, jonka puolesta asiakirja jatetaan (tama kentta ei ole pakollinen).
= Antakaa kieli, jolla asiakirja on laadittu.

= Valitkaa @ seursava asiakirjan jattamiseksi tai & ™= palataksenne etusivulle.

Ndiden tietojen avulla kirjaamo voi tehdad asiakirjoille esikasittelyn. Asiakirjojen liittdmiseksi
oikeudenkayntiaineistoon huomioon otetaan kuitenkin vain asiakirjan muodostavien tiedostojen sisalto.

Tiedostojen valinta:

Tiedostajen valinta

Tiedostot voidaan jattaa muodossa PDF (.pdf). Jatettavien asiakifjojen enimmaismaara on 30 M tiedostoa kohden. Siirtonopeus ppuu intemet- yhteyden no

= Valitkaa "Selaa” ja valitkaa tietokoneelta
. . R . .. et Muistakaa, etta voitte laittaa litteeksi vain sellaisia asiakijoja, jotka on mainittu jatetyssa okeudenkayntiasiakinassa.
oikeudenkayntiasiakirjan sisaltdva PDF- e oo s cocampan son so estaseston
tiedOStO. Kannekirjelma —

Litteet
Litiedoston lisabmiseksi nopsauitakaa tasth |

= Liitteiden lisdamiseksi valitkaa kohta
"Liitetiedoston lisddmiseksi napsaut-
takaa tasta”. E T =

Selaa...

Tahdells merkityt kentat ovat pakollisia,
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= Lisatty asiakirja nakyy ”Selaa”-kohdan
ylapuolella.

m Lisatty asiakirja voidaan  poistaa
valitsemalla ”Poista”.
. delli

= Valitkaa ° Faellinen palataksenne

. . Seuraava
edelliseen vaiheeseen, o
jatkaaksenne asiakirjan jattamista tai

e Kumoa .
palataksenne etusivulle.

i ole mahdolista jattas ussampas kuin

Kannekirjelmi

saatakine

Muotovaatimuksiin lttyvat asiakiat

Tahdell3 merkityt kent3t ovat pakolisia

immaismadra on 30 Mt bedostoa k
534 oikeudenkayntias

jen. Sartonopeus riippuu intemet-yhteyden nopeudesta
nainittu jatetyssa okeut ™

Kannekirjelmd.pdf | Soists

Liite 1.pdf ||Poista

|| Litetiedoston lissamisexsi naps unskas tasta

Kun kaikki tiedostot (oikeudenkayntiasiakirjat, mahdolliset liitteet, saatekirjeet jne.) on valittuy,
vahvistusikkuna tulee nakyviin. Sivulla esitetddn yhteenveto aikaisemmin syotetyistd tiedoista ja sita

kdytetdan seuraavasti:

= Napsauttamalla asiakirjan nimea saatte
asiakirjan nakyville ja voitte tarkistaa
tiedostot.

= Napsauttamalla * _merkkia asiakirjan
nimen edessa saatte nakyville lisatietoja
(tiedoston koko, sivumaara ja

hajautusarvo).
Kannekirjelma
= Kannekirjelma.pdf
Koko 109774 kilotavua
Sivumdara 1
Hajautusarvo 233b992cce6lBbdTcl2a604738dcaldn 7.
(SHA-512) fbcd04227c4411773b£99bd772623c01

= Syottdkaa salasananne (jos assistentti
on valmistellut asiakirjan jattamisen, ks.
kohta ”Valmisteltujen asiakirjojen
jattéjen vahvistaminen”, s. 14).

Valitkaa @ Vahvista

Vahvistus

Olkaa hyva ja tarkistakaa systetyt tiedot.
Tuomioistuin, johon asiakija jatetasn
Oikeudenkéiyntiasiakirjan tyyppi

Asian numero

Osapuoli, jonka puolesta asiakirja jatetsan
Kieli, jolla asiakira on laadittu

Jatetyt asiakirjat

Asiakirjojen jattajs

Systtakad e-Curia-salasananne henkiélisyytenne vahvistamica

Salasana

Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

Unionin tuomioistuin

Kannekirjelmé

suomi

Napsauttakaa ristia saadaksenne yksityiskohtaisia tietoja
Napsauttakaa asiakirjan nimed sen avaamiseksi ja sisallon tarkistamiseksi

Kannekirjelma
* Kannekirjelma. pd&
Liite

® Liite 1.pdf

Lsi,

——
@ cedellinen () vahvista € kumoa

. . Kumoa .
vaiheeseen tai 0 palataksenne etusivulle.

e . e . . . ° Edellinen .
asiakirjojen jattamisen vahvistamiseksi, palataksenne edelliseen

Vahvistuksen jdlkeen sovellus tallentaa jatetyn asiakirjan ja ruudulla nakyy vahvistus. Vahvistus lahetetaan
sdhkopostilla edustajalle ja assistentille, mikali assistentti on valmistellut asiakirjan jattamisen (ks.
”Assistentin valmistelema asiakirjojen jattdminen”, s. 12). Vahvistus voidaan tallentaa valitsemalla

"Tallenna”.
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Asiakirjojen jattaminen on vahvistettu. Se on rekisterdity viitteelld.

Asiakirjojen jatt3ja

Tuomioistuin, johon asiakirja jatetdan Unionin tuomioistuin
Asiakirjojen jattamisen paivamara 04/10/2018 12:32 (Luxemburg)
Olkeudenkayntiasiakirjan tyyppi Kannekirjelma

Asian numero

Osapuoli, jonka puolesta asiakirja jatet3an

Kieli, jolla asiakirja on laadittu suomi
Jatetyt asiakirjat Kannekirjelma [+ Kannekirjelma pdf
Liite [+ Liite 1.pdf

Teilld on mahdollisuus tallentaa asiakirjan jattamisen vahvistus valittémasti napsauttamalla "Tallenna”. Vahvistuksen jaljennds [ahetetdn Teile sahkdpostitse.
Ottakaa huomioon, ettd teknisista syistd tahan voi kulua useita tunteja asiakiran jattamisesta.

@ Tallenna

Slyttakas saamanne vahvistus, jolla voitte todistaa, ett kyseinen oikeudenkayntiasiskira on jatetty kijaamoon.

@ = Asiakirjan jattamisen paivamaara on vahvistuksen pdivamaara.

= Huomioon otettava kellonaika on Luxemburgin suurherttuakunnan aika.

12/27



Curia

2.3.2 Assistentin valmistelema asiakirjojen jattaminen

Assistentti voi valmistella asiakirjojen jattdmisen edustajan puolesta, mutta edustajan on vahvistettava
asiakirjojen jattaminen. Mikali jattamista ei ole vahvistettu 48 tunnissa, asiakirja poistetaan vahvistamista

odottavien asiakirjojen luettelosta.

Valmistelu on menettelyltdan samankaltainen kuin asiakirjojen jattaminen, lukuun ottamatta vahvistusta.

Valmistellaksenne asiakirjan jattamisen:

Kohdassa “"Toimenpiteet”:

= Valitkaa "Valmistellaan asiakirjojen
jattdminen”.

Valmistellaan asiakiriojen
1attdminen

Valmistellut asiakirjojen
jatét, jotka odottavat
vahvistamista

Vastaanota tiedoksiannot

Konsultoi asiakirjojen
jattamisten historiaa

Konsultoi asiakirjojen
vastaanoton historiaa

= Toimikaa vahvistamiseen asti samoin kuin asiakirjojen tavanomaisessa jattdmisessa.

= Valitkaa edustaja, jonka puolesta
asiakirjan jattdminen on valmisteltu.

= Valitkaa "Tallenna”.

@ = Asiakirjojen jattaminen on pateva vasta, kun kyseinen edustaja on vahvistanut sen.

Vahvistus

Olkaa hyva ja tarkistakaa sydtetyt tiedot.

Tuomicistuin, johon asiakirja jatetdan
Oikeudenkayntiasiakirjan tyyppi

Asian numero

Unionin tuomioistuin
Vastine

C-15/17

Qsapuoli, jonka puolesta asiakirja jatetaan Oy A

Kieli, jolla asiakiria on laadittu

Jitetyt asiakirjat

Toimenpide seuraavan henkilén puolesta:

suomi

ristia

Napsauttakaa asiakijan nimes sen avaamiseksi ja sisallon tarkistamisek

Vastine
B kannekirjelma.pdf

Tahdells merkityt kentat ovat pakollisia.

13/27

= Kirjaamo ei viela tdssa vaiheessa ota huomioon asiakirjojen jattamista.
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Assistentti voi seurata valmisteltuja asiakirjojen jattamisia, jotka odottavat vahvistamista.

Kohdassa "Toimenpiteet”:

*_.-faln'lis_tellaan asiakirjoien
Valitkaa ”Valmistellut asiakirjojen jatét, jotka 15ttaminen

odottavat vahvistamista”.

valmistellut asiakirjojen
jatét, jotka odottavat
vahvistamizta

Vastaanota tiedoksiannot

Konsultoi asiakirjojen
jattdmisten historiaa

Konsultoi a=iakirjojen
vastaanaotan historiaa

Ruudulla ndkyvat valmistellut asiakirjojen = =

jatot, jotka odottavat vahvistamista. [

= Jattamisen viite, asian numero,
oikeudenkayntiasiakirjan tyyppi,
valmistelun paivamaara ja
vahvistamisesta vastaava edustaja
ndytetaan ruudulla.

= Asiakirjat esitetddan aikajarjestyksessa
(vanhimmasta uusimpaan).

= Assistentti ei voi poistaa valmisteltua asiakirjojen jattoa.
@ = Mahdollisten virheiden korjaamiseksi on valmisteltava uusi asiakirjojen jatto.

= Virheellinen jatettdva asiakirja poistetaan automaattisesti 48 tunnin kuluttua, mikali edustaja ei
ole vahvistanut asiakirjojen jattoa.

14/27



Curia

2.3.3 Valmisteltujen asiakirjojen jattéjen vahvistaminen

Kohdassa "Toimenpiteet”:

Valitkaa ”Valmistellut asiakirjojen jatot, jotka

odottavat vahvistamista”.

Ruudulla nakyvat valmistellut asiakirjojen
jatot, jotka odottavat vahvistamista.

Viite, asian numero,
oikeudenkayntiasiakirjan tyyppi,
valmistelun pdivamaara ja asiakirjan
tallentanut assistentti nakyvat myos.
Asiakirjat esitetddan aikajarjestyksessa
(vanhimmasta uusimpaan).

Vahvistamisvaiheeseen padsee kuvak-
keesta *

Edustaja voi tarkistaa syotetyt tiedot ja
tiedostot ja muuttaa niitd tarvittaessa
ennen vahvistamista.

Edustajat voivat seurata valmisteltuja asiakirjojen jatt6ja, jotka odottavat vahvistamista.

e > Vet sk i, ot bt

k_‘

Asiakirjan jattaminen

Valmistellut asiakirjojen
jatdt, jotka odottavat
vahwvistamista

Vastaanota tiedoksiannot

Konsultoi asiakirjojen
jattdmisten historiaa

Konsultoi asiakirjojen
vastaanoton historiaa

Vahvistus

Olkaa hyva ja tarkistakaa sydtetyt tiedot.
Tuomioistuin, johon asiakirja jatetdsn
Oikeudenkayntiasiakirjan tyyppi

Asian numero

Osapuoli, jonka puolesta asiakirja jatetaan
Kieli, jolla asiakirja on |azdittu

Jatetyt asiakirjat

Asiakirjojen jattaja

Unionin tuomisistuin
Vastine

C-15/17

oy A

suomi

Napsauttakaa ristia saadaksenne yksityiskohtaisia tietoj
Napsauttakaa asiakirjan nimea sen avaamiseksi ja sisal

Vastine
Kannekirjelma.pdf

amtest1152 (R279151)

Sybttakas e-Curia-salasananne henkilsllisyytenne vahuistamiseksi.

Salasana

Tahdella merkityt kentat ovat pakallisia.

—
Q@ ruuta (@) vahvista € Kumoa

= Jos valmisteltua asiakirjojen jattoa ei vahvisteta 48 tunnin kuluessa, se poistetaan
automaattisesti eika se ndy enaa luettelossa.

@ = Taman maardajan tarkoituksena on rajoittaa jarjestelmaan tallennettujen tiedostojen maaraa.
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2.4 OIKEUDENKAYNTIASIAKIRJAAN LITTYVIEN TAYDENTAVIEN ASIAKIRJOJEN JATTAMINEN
Tassa luvussa esitetdan erityistilanteita, jotka liittyvat tdydentavien asiakirjojen jattamiseen.

2.4.1 Muodollista kelpoisuutta osoittavien taydentavien asiakirjojen jattdminen

Tiettyjen oikeudenkadyntiasiakirjojen osalta alla oleva sivu tarjoaa mahdollisuuden jattaa muodollista
kelpoisuutta osoittavia asiakirjoja (asianajajan todistus, todistus yksityisoikeudellisen oikeushenkilon
olemassaolosta, valtakirja, todistus siita, etta valtakirjan on antanut siihen oikeutettu henkild).

Mikali tata mahdollisuutta ei ole, muodollista kelpoisuutta osoittavat asiakirjat voidaan jattaa valitsemalla
oikeudenkayntiasiakirjan tyypiksi “Muu asiakirja” tai lisdamalla ne liitteena.

Ikkuna tiedostojen valitsemiseksi toimii samoin kuin oikeudenkayntiasiakirjoja jatettdessa.

Valitkaa "Selaa” . Muotovaatimuksiin liittyvat asiakirjat

° Edellinen ° Seuraava 0 Kumoa

Tahdelld merkityt kentat ovat pakollisia.

2.4.2 Taydentdvien asiakirjojen jattaminen luottamuksellista kasittelya koskevan pyynnoén
yhteydessa

Kun jatettava oikeudenkayntiasiakirja on luottamuksellista kasittelya unionin yleisessa tuomioistuimessa
koskeva pyynto, alla oleva sivu tarjoaa mahdollisuuden lisatd mahdollisia tallaisen asiakirjan jattamiseen
liittyvid tdydentavia asiakirjoja:

= Valitkaa "Selaa” ja valitkaa PDF-tiedostot, — ttmiostiec vt smakuionts oo roto onpyicty lstamubociot st
jotka sisaltavat kannekirjelman ja sen -
liitteiden ei-luottamuksellisen version,
joka liitetddn luottamuksellista kasittelya [ s s
koskevaan pyyntéon.

D sitetiiin viels yksi ei-luottamuksellinen versio

= Yhden tai useampien ei-luottamuksel- & Soness @ seissin © 1
listen versioiden lisdamiseksi valitkaa
ruudun alaosassa oleva kohta

p Jatetddn vield yksi ei-luottamuksellinen versio

2.4.3 Taydentdvien asiakirjojen jattaminen nopeutettua menettelyd koskevan pyynnon
yhteydessa

Kun kyseinen oikeudenkéayntiasiakirja on nopeutettua kasittelya koskeva pyynto, alla oleva sivu tarjoaa
mahdollisuuden lisdatd mahdollisia tallaisen asiakirjan jattamiseen liittyvia taydentavia asiakirjoja.
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= Jos kyse on unionin  yleisSeen  cmemeimen hernety verso. =

tuomioistuimeen jatettavasta asiakirjasta,

valitkaa ”Selaa” ja valitkaa PDF-

tiedostot, jotka sisaltavat kannekirjelman Tt

lyhennetyn version seka liitteet, jotka

liitetdan nopeutettua menettelya

e ee Edellinen Seuraava Kumoa
koskevaan pyyntoon. @ © @

Tahdelld merkityt kentét ovat pakollisia.

2.5 TIEDOKSIANNON VASTAANOTTAMINEN

Tiedoksiannon vastaanottamiseksi ja sen sisdllon nayttamiseksi toimikaa seuraavasti:

= Kohdassa "Toimenpiteet”: r— 1

Asiakirjan jattdminen

= Valitkaa ”"Vastaanota tiedoksiannot”. Valmistellut asiakirjojen
jatdt, jotka odottavat
vahwvistamista

Vastaanota tiedoksiannot

Konsultoi asiakirjojen
jattamisten historiaa

Konsultol asiakirjojen
vastaanoton historiaa

Accuall > Réceptionner les significations

O s
(Rervol Atterte de e
b récepty £
pr épahcnl) Cepbon
Atterte de
(Renvol o
prépachciel) réception
Y x Altente de -
b réception L8
P epahCoel)
Alterte de £
(Renvol =
prepahonl) réception

= Sivun keskiosassa nakyvat Teille osoitetut tiedoksiannot.

= Luettelo on aikajarjestyksessad asiakirjojen saatavuuspdivdn mukaan siten, ettd uusin tiedoksianto
esitetaan ensimmaisena.

= Luettelossa ndkyy myds tiedoksiantojen tila, joka voi olla jokin seuraavista:
o Odottaa vastaanottoa
o Vastaanotettu, mikd sisaltdd tiedoksiannon vastaanottaneen henkilon nimen ja vastaanoton
pdivamaaran

o Oletetaan vastaanotetuksi, mika sisaltaa oletetun vastaanoton paivamaaran.
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"Huomautukset”-kohdassa voitte tutustua tietoihin, joita Te itse,
assistentti tai toinen edustaja, jolle sama tiedoksianto on osoitettu,

on syottanyt (ks. seuraavalla sivulla kohta

).

Napsauttakaa kuvaketta #) ”Siirry asiakirjoihin” ottaaksenne tiedoksiannon virallisesti vastaan ja
avataksenne yksityiskohtaisen sivun, jolla voitte tutustua tiedoksi annettuun asiakirjaan.

Asiakirja katsotaan tiedoksi annetuksi, kun napsautatte kuvaketta ensimmaisen kerran.

Tutustua yhteenvetoon tiedoksiantoa
koskevista tiedoista (mukaan lukien
vastanoton paivamaara).

Syottaa  tietoja omia  hallinnollisia
tarkoituksianne varten. Muut
tiedoksiannetun asiakirjan vastaanottajat
voivat talloin tutustua kyseisiin
huomautuksiin, joihin voi tutustua myos
sivulla "Konsultoi asiakirjojen
vastaanoton historiaa”.

Asiakirjat ndytetaan seuraavassa
jarjestyksessa: ensiksi kirjaamon kirje ja
sitten oikeudenkayntiasiakirjat asiakirjan
numeron perusteella pienimmasta
suurimpaan.

Tietyn  kieliversion  konsultointi  on
mahdollista  napsauttamalla  kyseisen
kielen 1SO-639-1 -tunnusta. Kunkin kielen
tunnus on hyperlinkki, jolla voi avata
tietyn tiedoston.

Kun halutut tiedostot on valittu,
napsauttakaa ”Lataa valitut tiedostot” ja
saatte ZIP-tiedoston, joka sisaltda kyseiset
tiedostot.

Kun asiakirja on annettu tiedoksi, ndkyville tulee alla oleva sivu, jolla voitte:

Vastaonotetty Hedokslanto
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3.1 ASSISTENTTITILIEN HALLINNOINTI

Asianosaisen edustaja voi ilmoittaa yhden tai useampia assistentteja. Assistentin ilmoittamiseksi:

Kohdassa ”Yleinen valikko”:

Paluu alkuun

Zalazanan vaihto

Valitkaa ”Hallinnoi assistenttejani”.
Henkildkohtaisten tietojeni
muuttaminen

Hallinnoi assistenttejani

Yhteydenotto tekniseen
tukeen

N —

= Valitkaa "llmoita uusi assistentti”.

on mahdollista ja konsultoida kaikkia Teille [ahetettyja oikeudenkayntiasiakirjoja, seka valmistella asiakitan jattamists, joka Teidan

Timoita uusi assistentti

= Seuratkaa sivulla olevia ohjeita.

hssistentn kiytsjatlin avasmista koskeva pyynts

2 3 palautattava henfilokan asest tal hatetays saticisast

. tdsta pyytasl tilin |
= Valitkaa ©
Qtrsuttakestits pishsenne i oomista
Assistentin henkiléllisyys
Puhuttelu : ; Ms.
(® M.
m  Tayttdkad assistentin  henkilollisyytta e ]
) Etunimi (etunimet) : |—
koskevat tiedot. —tl
e Seuraava vaihe
T&hdella merkityt kentat ovat pakollisia.
Assistentin ammatilliset yhteystiedot
Valitkaa “Seuraava vaihe”. Tevdelinen ossice :

Sahképostiosaite : [—
Vahvistakaa sshképostiosoitteenne : -
. cop ssen . . . Puhelin : (maatunnus)
= Tayttdkaa assistentin yhteystiedot.
Faksi : [ (maatunnus)

@ seuraava vaihe

Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

= Valitkaa “Seuraava vaihe”.
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Taydentdvia tietoja
™ Tayttakaa taydentavat Uedot Onko kyseiselld assistentilla jo e-Curia -kayttajatili?

Jos kylla

= Valitkaa “Seuraava vaihe”.

Hallinnoi assistenttejani > Pyyd3 assistenttitilin avaamista > Henkildllisyys > Yhteystiedot > Tdydentavia tietoja > Vahvistus

Tayttamanne tilin avaamista koskeva lomake |ahetetddn Teille sahkdpostitse muutaman minuutin kuluessa. Jotta pyynténne voidaan kasitella, Teidan on paivattava ja allekirjoitettava se ja palautettava se henkilokohtaisesti tai [shetettava se sahkoisesti tai postitse
unionin tuomioistuimen kirjaamoon tai unionin yleisen tuomioistuimen kirjaamoon tarvittavine liiteasiakirjoineen,

Osoitteet :

Unionin tuomioistuimen kirjaamo Unionin yleisen tuomioistuimen kirjaamo
Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxemburg | Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxemburg

Paluu assistenttien hallinnointiin

= Jos assistentilla on jo e-Curia-kayttajatili, hanen kayttajatunnuksensa on ilmoitettava. Teille
ldhetetdaan pyynnon vahvistamisen jalkeen sahkdpostitse esitaytetty kayttajatilin avaamista
koskeva lomake.

= Lomake on taytettdva, paivattava ja allekirjoitettava, ja se on tarvittavine liitteineen lahetettava
postitse tai sdhkoisesti tai jatettdava henkildkohtaisesti unionin tuomioistuimen kirjaamoon tai
unionin yleisen tuomioistuimen kirjaamoon. Edustajan on allekirjoitettava pyynto ja assistentin
on allekirjoitettava kayttdjaehdot.

= Kirjaamot tarkistavat kaikki kayttajatilin avaamista koskevat pyynnot. Kayttajatilin luomista
koskeva pyynto ei valittomasti johda tilin avaamiseen, vaan tdhan voi kulua joitakin paivia.
Assistentille [ahetetdan kaksi erillistd sdhkopostiviestia, joissa hdnelle ilmoitetaan hanen
kadyttajatunnuksensa ja tilapainen salasanansa.

@ = Salasana on vaihdettava kirjauduttaessa ensimmaisen kerran e-Curiaan. Myds edustajalle
lahetetdan sahkopostiviesti, jossa hdnen assistenttinsa rekisterdiminen vahvistetaan.

= Edustajan on pidettava luetteloa assistenteistaan ajan tasalla.

= Aina kun han vaihtaa salasanansa, e-Curia kehottaa hanta vahvistamaan luettelon
ilmoittamistaan assistenteista.

= Jos jonkin assistentin tyotehtdvat vaihtuvat tai hdanen ammatillinen toimintansa lakkaa,
edustajan on poistettava hanet luettelosta ”Assistenttini”. Nain tehdakseen hdnen on

napsautettava alla olevalla sivulla ndkyvaa kuvaketta

Assistenttitileilld on mahdollista vastaanottaa tiedoksiantoja ja konsultoida kaikkia Teill

Iimaeita uusi assistentti

PR N T S
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3.2 ASSISTENTTITILIEN TOIMINNOT

3.2.1 Asiakirjojen jattamisen valmistelu

Assistentti voi valmistella asiakirjan jattamisen edustajan puolesta (ks. ”Assistentin valmistelema
asiakirjojen jattdminens”. 12).

3.2.2 Asiakirjojen jattamisten historian konsultointi

Assistentti voi tutustua tdysimdaardisesti hdnet ilmoittaneen edustajan jattdmien valmistelemiensa
asiakirjojen historiaan (ks. ”Asiakirjojen jattamisten historian konsultointi”, s. 21).

3.2.3 Tiedoksiantojen vastaanottaminen

Assistentti voi tutustua kaikkiin hanet ilmoittaneelle edustajalle Iahetettyihin tiedoksiantoihin. Hanelle
lahetetadan myos sahkopostilla kaikki uutta vastaanotettavaa tiedoksiantoa koskevat ilmoitukset.

Assistentti voi ottaa oikeudenkayntiasiakirjan virallisesti vastaan sen edustajan puolesta, jolle asiakirja on
osoitettu. Asiakirja katsotaan tiedoksi annetuksi kyseisen vastaanoton hetkella.

3.2.4 Asiakirjojen vastaanottojen historian konsultointi

Assistentti voi tutustua hanet ilmoittaneelle edustajalle osoitettujen tiedoksiantojen vastaanottojen
historiaan. Han voi tutustua ainoastaan sellaisiin tiedoksiantoihin, jotka on ldhetetty sen jalkeen, kun
edustaja on ilmoittanut hanet assistentiksi. (ks. ”Asiakirjojen vastaanottojen historian konsultointi”, s. 23).
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4.1 ASIAKIRIOJEN JATTAMISTEN HISTORIAN KONSULTOINTI

Tutustuaksenne asiakirjojen jattamisten historiaan:

= Kohdassa “Toimenpiteet”: [ 3

Asigkirjan jattaminen

Valmistellut asiakirjojen

= Valitkaa ”Konsultoi asiakirjojen Jatet, Jotia odottavat
jattamisen historiaa”.

Vastaanota tiedoksiannot

Konsultol asiakirjojen
jattdmisten historiaa

Konsultoi asiakirjojen
vastaanoton historiaa

= Valitkaa haluttu ajanjakso ja/tai asian
numero ja napsauttakaa ”Etsi”. e !

Saadaksenne esiin jattémanne oikeudenkayntiasiakirjat, valitkaa kuukausi ja vuosi ja sen jélkeen klikatkaa "Etsi". Vain
vireilla olevissa asioissa jatetyt asiakirjat naytetaan.

Alkupéivamaara 17/10/2024 Loppupaivémaara 24/10/2024

Asia [

@cktsi

Huomio! Haku asian numeron perusteella kohdistuu ainoastaan kayttajan asiakirjoja jatettdaessa
antamiin tietoihin.

@ = Tassa haussa ei oteta huomioon asiakirjojen jattamisid, joissa asian numeroa ei ole annettu
(esim. kannekirjelman tai valituksen jattaminen).

Ruudulla naytetdaan ainoastaan asiakirjojen jattamiset, joiden osalta olette ilmoittanut asian
numeron.

= Keskiosassa nakyy luettelo asiakirjoista,
jotka on jatetty vireilld olevissa asioissa.

= Napsauttakaa kuvaketta #° kohdassa O =
"Yksityiskohdat” asiakirjan ]
tarkastelemiselai s = ., -
DT22611 07/10/2024 09.28 :‘ $5117 Vastne (]
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Yksityiskohdat sisaltavalla sivulla saatte nakyville:

= asiakirjan jattamisen viitteen
e i a . = asiakirjan jattamisen vahvistuksen
= asiakirjan jattdmisen pdivamaaran ja kellonajan
. . b iay s e = asiakirjan muodostaviin tiedostoihin liittyvat
= asian numeron (ndytetaan jatettdessa asiakirjaa . . o ]
S . yksityiskohdat (tyyppi, sivumaara, koko ja
vireilla olevassa asiassa) .
hajautusarvo)
= asiakirjan tyypin .
= jatetyt tiedostot.
= asianosaisen, jonka lukuun asiakirja jatettiin, jos
tdma tieto on syotetty asiakirjaa jatettdessa
= asiakirjan kielen
Asiakirjojen jattdmisen viite
Asiakirjojen jattdmisen pdivamdadra
Asian numero
Asiakirjan tyyppi
Osapuoli, jonka puolesta asiakirja on jatetty
Asiakirjan kieli
@ Katso asiakirjojen jattadmisen vahvistus
Tiedosto(t)
Kannekijens 108778 | 2530952000181 - v _. isesedensssss2iiTbezete Toed0i22Tedd1lTIsEEs ®
Kannetirelrs - Lite (iteet) 100778 E 233952 cmac1aEATE 12260472032 120 7552 THRABT oo st mmesnszz7esst1TTIbSSSE ®
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4.2 ASIAKIRIOJEN VASTAANOTTOJEN HISTORIAN KONSULTOINTI

Tutustuaksenne asiakirjojen vastaanottojen historiaan:

= Kohdassa “Toimenpiteet”:

= -

Asigkirjan jattdminen
Valmistellut asiakirjojen
. ” . e els s jatét, jotka odottavat
= Valitkaa “"Konsultoi asiakirjojen vahvistamista
vastaanottamisen historiaa”.

\fastaanota tiedoksiannot

Konsultoi asiakirjojen
jattdmisten historiaa

Konsultoi asiakirjojen
vastaanoton historiaa

= Valitkaa halutut hakukriteerit.

Alks > Konsultoi asiakirjojen vastaan

= Napsauttakaa "Etsi” haun
kdynnistamiseksi.

Saadaksenne esiin aiemmin vastaanotetut oikeudenka:
napsauttakaa sen jalkeen "Etsi". Vain vireilla olevissa asio

vastaangtatut asiakirjat naytetsan,

Alkupaivémaara 17/10/2024 Loppupaivamaara
vl ]
Octsi

= Sivulla tulee talldin nakyville kunkin asian

rjat, voitte hakea paivamaaralla tai asian numerolla. Tayttakaa hakukriteerit ja

24/10/2024

osalta luettelo vastaanotetuista prraoasas pariajzoza
asiakirjoista. e e
I
® b »
= Asiakirjaa on mahdollista konsultoida I
napsauttamalla kuvaketta@. Jos asiakirja cave | weumon ; o | B

on saatavilla useammalla kielella, valitkaa
haluttu kieli ennen vihredn kuvakkeen
napsauttamista.

= Kohdassa "Huomautus” voitte tutustua huomautuksiin, joita olette sydttanyt omia hallinnollisia

tarkoituksianne varten ottaessanne vastaan tiedoksi annetun asiakirjan (ks.
vastaanottaminen”, s. 15). N&itd huomautuksia voidaan myds muuttaa talla sivulla.
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4.3 SALASANAN VAIHTAMINEN

Vaihtaaksenne e-Curian kdyttamiseen tarvittavan salasanan:

= Kohdassa ”Yleinen valikko”:

Paluu alkuun

. . Salasanan vaihto
= Valitkaa “Salasanan vaihto”.

Henkilékohtaisten tietojeni
muuttaminen

Hallinnoi assistenttejani

Yhteydenotto teknizeen
tukeen

Alku_z Muuttakaa salasana

= Syottakdaa nykyinen salasana ja uusi

salasana (kaksi kertaa). R ETe: l

Uusi salasana : I

= Salasanan on sisallettdava 8-16 merkkia ja Vehisia st slasana l

Systtakas henkilokohtainen kysymys ja vastatkaa siihen.

siind on oltava iSOja ja plenla klr_]almla ja Nams kysyrys ssittsan Taille henllalisyytnns varmistamiseli, jos unohdatts salassnanne.

Esimerkiksi : "Miks on syntymapaikiani?"

numeroita. Henkiokohtsinen kysymys : i

Vastaus : [

= Sovellus ilmoittaa, tayttadkd syOtetty —|gie iy eryseies ket sssenozine. Seloss: essteriver
salasana turvallisuusvaatimukset. At aherahert Karim
o Vahvista e Kumoa

= Syottdkdd vastaus  henkilokohtaiseen

Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

kysymykseen, jonka syotitte ensimmaisen
sisdankirjautumisen yhteydessa.

= Myos henkilokohtaista kysymysta ja siihen
annettavaa vastausta on mahdollista
muuttaa. Niita kdytetdan
tunnistamistanne varten siina
tapauksessa, ettd unohdatte salasananne.

@ = Luettelo assistenteista on tarkistettava aina salasanaa vaihdettaessa.

= Sellaiset assistenttien kayttdjatilit, joita ei enda kayteta, on lakkautettava valitsemalla ”Poista”.

= Napsauttakaa ”Vahvista” muutosten vahvistamiseksi tai “Kumoa” palataksenne alkuun muutoksia
tekematta.

25/27



Curia

4.4 HENKILOKOHTAISTEN TIETOJEN MUUTTAMINEN

Vaihtaaksenne sahkdpostiosoitettanne tai sita kielta, jolla haluatte vastaanottaa sahkdpostia:

= Kohdassa ”Yleinen valikko”:

= Valitkaa "Henkilokohtaisten tietojeni
muuttaminen”.

= Muuttakaa haluamanne tiedot.

= Voitte muun muassa ilmoittaa enintdan
kaksi ylimaaraista sahkopostiosoitetta,
joihin Teille osoitetut sahkopostiviestit
ottamatta
vahvistamista
koskevat viestit, jotka ldhetetdan vain
paaasialliseen sahkodpostiosoitteeseenne).

|dhetetdan
salasananne

(lukuun
uudelleen

= Napsauttakaa ”Vahvista” muutosten vahvistamiseksi tai “Kumoa” palataksenne alkuun

tekematta.

Paluu alkuun
Salasanan vaihto

Henkildkohtaisten tietojeni
muuttaminen

Hallinnoi assistenttejani

Yhteydenotto tekniseen
tukeen

Alku > Vaihda henkilskohtaisia tietojani

Yhteydenpitoon tarkoitettu
sdhképostiosoite

Nykyinen sahkopostiosoite :

Uusi sahkopostiosoite : | EricRi |

Vahvistakaa uusi sahkopostiosoite : [ ErieiRichard@eXteURBIearopsIey ]

Muut sdhképostiosoitteet

Osoite 1 : [ ]

Osoite 2 : [T |

Suosikit

Kieli, jolla haluan vastaanottaa [Frangais (1))
sahkopostit. : | Francais (fr

Qvahvista Q) Kumoa

Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

muutoksia

= Jos yhteydenpitoon tarkoitettu sahkdpostiosoite on vaihdettu, uuteen osoitteeseen ldhetetaan
@ sahkopostiviesti. Viesti sisaltda linkin sahkdpostiosoitteen vahvistamista varten.

= Osoitteen vaihto tulee voimaan vasta sen jalkeen, kun olette vahvistanut sen.
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4.5 XML TIEDOSTO

= Tiedoksiantojen konsultointi-ikkunasta voi
myos ladata ZIP-tiedoston kaikista valituista
tiedostoista napsauttamalla kohtaa ”Lataa
valitut tiedostot”.

lisdatadn kaksi tiedostoa
(summary.xml ja summary.xsd) tietojen
mahdolliseksi hyodyntamiseksi
ulkopuolisessa tietokoneohjelmassa.

= ZIP-tiedostoon

Vastaanotettu tiedoksianto

@ valittujen tiedostojen lataaminen

r q
)| “) 7% ' 5 | WinZip Pro - ECURIA-20180530140654.zip Lo
Home Backup Tools Settings Layout Help 17

V Include ~ = & FIP Upload ~ 6’:,; —\‘g, L 8 3
== T Filter ~ &» Burn CD/DVD “, 2 42 Unzip Options ~
Zip Attach to 1-Click Unzip 1%
Encrypt E-mail~ =~ ConvertZip File  ynzip - Unzip Entire WinZip File

| % Name : Type Modified
| __ AdobeAcrobat Document  30/05/201
s » Adobe Acrobat Document 30/05/204
= summary.xml XML Document 30/05/201
&} summaryaxsd XSD File 30/05/201

« 1w

|[Setected 0 files, 0 bytes 900

S

Total 4 files, 860KB

= XSD-tiedostossa (summary.xsd) maaritetddan XML-tiedoston (summary.xml) ominaisuudet ja sita
voidaan kayttaa viimeksi mainitun validointiin.

XML-tiedosto (summary.xml) sisaltda tiedoksiannon vastaanottamisen ja vastaanottajien
metatiedot seka tiedot liitteistd. Taman tiedoston hyddyntamiseen tarvitaan tietokoneohjelma,
joka kunkin kayttajan on halutessaan itse hankittava.
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