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Curia

1.1 PREDUVIETI

Preduvjet za pristupanje aplikaciji e-Curia je internetska veza i valjana adresa elektronicke poste.

Za potpuno koristenje ovom aplikacijom morate imati korisnicki racun otvoren ili potvrden kod Suda
Europske unije. S tim korisnickim ra¢unom modi Cete:

= elektroni¢kim putem podnositi i primati postupovne akte;
= pregledavati ranije izvrSene radnje;
= uredivati osobne podatke (adresu elektroni¢ke poste, lozinku itd.);

= prijaviti jednog asistenta ili viSe njih.

Posebno za Opdi sud: u situaciji hitnosti moZete ishoditi otvaranje privremenog korisni¢ckog racuna radi
podnosenja postupovnih akata iskljucivo pred Opéim sudom. Taj se korisnicki racun mora potvrditi u skladu
s pravilima u nastavku. Otvaranje privremenog korisnickog racuna ne omogucuje prijavu jednog asistenta ili
vise njih. Ta ¢e mogucénost biti dostupna nakon Sto Op¢i sud potvrdi racun.

e-Curia je dostupna na sljedecoj internetskoj adresi: https://curia.europa.eu/e-Curia

[hrvatski () =] @

e-Curia

Prijava

Dobrodosli na e-Curiju!

Ova stranica zastupnicima stranaka omogucava da postupovne akte podnose, primaju i pregledavaju u elektronitkom obliku.

Pristup vasem racunu Novi korisnik?

Zatrazi otvaranje korisnitkog raduna:

Korisnicko ime e -
I Kliknite ovdje

Lozinka I

°Pri java

Zaboravili ste korisnitko ime ili lozinku?
Kliknite ovdje

1.2 KAKO PRUAVITI MOGUCI PROBLEM?

U sluéaju problema, moZete se obratiti nasoj sluzbi za pomoé korisnicima popunjavanjem obrasca za
kontakt dostupnog u aplikaciji.
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2 GLAVNE FUNKCUE

2.1 ZAHTIEV ZA OTVARANJE KORISNICKOG RACUNA

2.1.1 Dobivanje korisni¢kog racuna

Pravila o otvaranju korisnickog racuna razlikuju se ovisno o tome slijedi li korisnik redovan ili poseban
postupak.

Redovan postupak omogudéuje podnoSenje zahtjeva za otvaranje korisnickog racuna radi razmjene
postupovnih akata sa Sudom ili Opéim sudom. Postupak je otvoren zastupniku stranke (korisnicki racun
,zastupnik”) ili, u okviru zahtjeva za prethodnu odluku, osobi koja poduzima radnje za racun suda drzave
¢lanice ili treée drZave koji je ovlasten uputiti Sudu zahtjev za prethodnu odluku (korisnicki racun ,sud”) ili
osobi koja je na temelju pravila nacionalnog postupka ovlastena sama se zastupati ili zastupati stranku pred
sudom koji upucuje zahtjev (korisnicki racun ,ovlastena osoba”). Skrecemo pozornost na cinjenicu da
obrada zahtjeva moZe potrajati nekoliko dana i da éete o odluci povodom podnesenog zahtjeva biti
obavijesteni elektronickom postom.

Poseban postupak ureduje situaciju u kojoj postoji hitnost i omogucuje otvaranje privremenog korisnickog
rac¢una radi podnosenja postupovnih akata iskljucivo pred Op¢im sudom.

Poseban postupak

Redovan postupak S
(otvaranje privremenog

(zahtjev za otvaranje korisnickog korisni¢kog racuna radi
racuna) podnosenja postupovnih akata bez
odgode)

Zastupnik:
- odvjetnik
- agent
- profesor

Osoba koja poduzima radnje za
racun suda drzave ¢lanice ili trece
drzave koji je ovlasten uputiti Sudu
zahtjev za prethodnu odluku

Osoba koja nema svojstvo agenta ni
odvjetnika, ali koja je na temelju
nacionalnih postupovnih pravila
ipak ovlastena sama se zastupati ili
zastupati stranku pred sudom koji
upucduje zahtjev u okviru
prethodnog postupka

Tablica korisnickih racuna koji ovlaSéuju na podnosenje postupovnih akata pred nekim sudom Suda
Europske unije u redovnom ili posebnom postupku
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= Na glavnoj stranici odaberite Zeljeni jezik prikaza. Q
= Zatim kliknite na poveznicu ,Kliknite ovdje”.
= Potom slijedite upute na ekranu.

e-Curia

Prijava

s wm ESP2NO] (E5)
Cestina (cs)

Dobrodosli na e-Curiju!

Ova stranica zastupnicima stranaka omoguéava da postupovne akte podnose, primaju i pregledavaju u elektroni¢kom obliku.

Informacije potrebne za koristenje e-Curijom dostupne su na Kliknite ovdje

Dansk (da)
Deutsch (de)
Eesti keel (et)
EAANvikn (el)
English (en)
Francais (fr)

Hrvatski (hr)

Italiano (it)
Pristup vasem racunu Novi korisnik? Latviedu (Iv)
Korisnitko ime l— je korisnickog racuna: Lietuviy (It)
Magyar (hu)
. il-Malti (mt)
Lozinka Nederlands (nl)
- Polski (pl) =
° Prijava Portugués (pt)
Zaboravili ste korisnicko ime ili lozinku? Roman:a_ (ro)
Kliknite ovdje Slovencina (sk)

‘m' ?
1 Bwvnrapcku (bg) =

—

Redovan postupak

Redovan postupak omogucuje podnosenje zahtjeva za otvaranje konsmckog ra¢una radi \

razmjene postupovmh akata sa Sudom ili Opéim sudom. Postupak je otvoren zastupniku
stranke (korisni¢ki ra¢un ,zastupnik™) ili, u okviru zahtjeva za prethodnu odluku, osobi koja
poduzima radnje za racun suda drZave ¢lanice ili trece drzave koji j Je ovlasten uputiti Sudu
zahtjev za prethodnu odluku (korisni¢ki raéun ,.sud”) ili osobi koja je na temelju pravila
naaonalnog postupka ovlastena sama se zastupati ili zastupati stranku pred sudom kO)l
upuduje zahtjev (konsmckl racun ,ovlastena osoba") Skreé¢emo pozornost na ¢injenicu da
obrada zahtjeva moZe potrajati nekoliko dana i da cete o odluci povodom podnesenog
zahtjeva biti obavijesteni elektronickom postom.

°Zahtjev za otvaranje korisnickog racuna

Poseban postupak

(samo za Opédi sud)

Ako niste pravodobno poduzeli potrebne korake za otvaranje korisnickog racuna u redovnom
postupku prije isteka roka odredenog za podnoSenje postupovnog akta pred Opéim sudom,
mozZete privremeno otvoriti korisni¢ki raéun radi tog podnosenja u skladu s posebnim
postupkom.

Taj je postupak dostupan osobama koje su u skladu s ¢lankom 19. Statuta Suda Europske
unije ovlastene zastupati stranku pred Opc¢im sudom.

°Privremeno otvaranje korisnickog racuna
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2.1.2 Redovan postupak 0

Redovan postupak omoguduje podnosenje zahtjeva za otvaranje korisnickog racuna.

Za koristenje uslugom e-Curije potrebno je podnijeti zahtjev za otvaranje korisnickog ratuna na naéin izloZen u nastavku.

Naéini otvaranja korisni¢kog racuna razlikuju se ovisno o tome je li nje¢ o redovnom ili posebnom postupku. Red 1 postupak
otvaranje korisni¢kog raéuna radi razmjene postupovnih akata sa Sudom ili Opéim sudom. Cilj je posebnog postupka urediti naéin postupanja
u situaciji Zurnosti i omogucuje samo privremeno otvaranje korisnickog raéuna radi podno3enja postupovnih akata pred Opéim sudom.

P

—

Redovan postupak

Redovan postupak omogucuje podnosenje zahtjeva za otvaranje korisnickog racuna radi
razmjene postupovnih akata sa Sudom ili Opéim sudom. Postupak je otvoren zastupniku
stranke (korisni¢ki ratun ,zastupnik”) ili, u okviru zahtjeva za prethodnu odluku, osobi koja
poduzima radnje za racun suda drzave ¢lanice ili trece drzave koji je ovlasten uputiti Sudu
zahtjev za prethodnu odluku (korisnicki ragéun ,sud"”) ili osobi koja je na temelju pravila
nacionalnog postupka ovlastena sama se zastupati ili zastupati stranku pred sudom koji
upucuje zahtjev (korisnicki racun ,ovlastena osoba”). Skrecemo pozornost na €injenicu da
obrada zahtjeva moZe potrajati nekoliko dana i da cete o odluci povodom podnesenog
zahtjeva biti obavijesteni elektronickom postom.

°Zahtjev za otvaranje korisnickog racuna

)

Poseban postupak

(samo za Opdi sud)

Ako niste pravodobno poduzeli potrebne korake za otvaranje kori racuna u red
postupku prije isteka roka odredenog za podnoSenje postupovnog akta pred Opcim sudom,
moZete privremeno otvoriti korisnicki racun radi tog podno$enja u skladu s posebnim
postupkom.

Taj je postupak dostupan osobama koje su u skladu s élankom 19. Statuta Suda Europske
unije ovladtene zastupati stranku pred Opéim sudom.

°Privremeno otvaranje korisnickog racuna

= Kliknite na

»Zahtjev za otvaranje korisnickog racuna”.

identitet.

= Kliknite na (@) Stiedeci korak .

=  Morate u potpunosti

podatke.

= Kliknite na @) Sliedeci korak |

= Morate navesti dodatne

prema potrebi.

= Kliknite na (@) Sliedeci korak

Morate u potpunosti navesti svoj /e

navesti svoje

° Zahtjev za otvaranje korisnicko:

g raCuna

Natin oslovijavanja : @ Gospoda
€ Gospadin
* Prezime(na) : ,—
Ime(na) |—
Svojstvo :
@ pravnik Pravnik  koji zastupa stranku pred
Opéim sudom tajnistvu mora podnijeti
€ Zastupnik dokument kojim se potvrduje da je
oviasten za zastupanje pred sudovima
Profes H - ry
O Profesar drzave danice il druge drzave koja Je
 Osoba oviaétena za zastupanje stranke u stranka  Sporazuma ° EGP-u.
okviru prethodnog postupla Nepodtovanje navedene  formalnosti
moze dovesti do  nedopuStenosti
€ Osoba kofa dieluje 7a ratun nacionalnog suda | podnesenog akta.
Molimo navedite svoju titulu ili profesionalnu
kvallfikaclju : )
" — —
O STiedea KoraK
* Polja oznaena zvjezdicom moraju se ispuniti.
Podaci za kontakt
Potpuna adresa :
Adresa eloktronike poite : | —
Poturdite adresu clektronitke poste
Telafon [ (meaunarodni pozivai broj)
Telefaks : (medunarodni pozivni brof)
© sticdei karak
* Polja oanatena rjezdicam moraju se ispuniti.

informac”e Dodatne informacije
’
Jeste li ve¢ zastupali stranku pred sudovima Europske unije? C da
@ ne
U sluéaju potvrdneg odgovora, melimo navedite predmetni sud [T sud
odnosno sudove [ opci sud

Eventualni komentari (primjeri predmeta):

.

© stiedeci korak
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U poznajte se S UVJetlma ko r|§te nja Molimo procitajte upute u vezi s uputama o potvrdivanju Vaseg korisnickog ra¢una
. . UVIETT KORISTENJA APLIKACIJOM E-CURIA
aplikacijom.

1. E-Curia je informatitka aplikacija zajednicka obama sudovima koji &ine Sud Europske
unije. Ona omogucava podnosenje i dostavu postupovnih akata elektroni¢kim putem i uvid u
te akte.

2. 0d korisnika se zahtijeva da paZljivo procitaju informacije koje slijede i da prihvate
obveze nabrojene na kraju ovog dokumenta.

' 1
i I
‘:— l-—;y
\\ &
. .. " . ~ A
Stavite kvacicu nakon Sto ste se upoznali s S

Uvjetima koristenja. —p

r Upoznaco/la sam se s gore navedenim uvjetima koristenja.

Potvrdite svoj zahtjev klikom na °pgtvrdi

° Potvrdi

= Nakon $to su svi podaci uneseni, elektronickom postom bit ¢e Vam poslan prethodno popunjen
obrazac zahtjeva za otvaranje korisni¢kog racuna.

= Taj obrazac treba ispuniti, datirati i potpisati, a zatim ga uz potrebnu popratnu dokumentaciju
@ fizicki predati odnosno elektroni¢kim putem ili postom poslati tajnistvu Suda ili tajnistvu Opceg
suda. TajnisStva provode provjeru svakog zahtjeva za pristup.

= Zahtjev za pristup ne dovodi odmah do otvaranja korisnickog racuna. Za to moze biti potrebno i
nekoliko dana. U slucaju odobrenja Vaseg zahtjeva, zasebnim porukama elektronicke poste bit
¢e Vam poslani korisnicko ime i privremena lozinka.
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2.1.3 Poseban postupak (samo Opdi sud) 0

Ako niste pravodobno poduzeli potrebne korake za otvaranje korisnickog racuna u redovnom postupku
prije isteka roka odredenog za podnosenje postupovnog akta pred Opéim sudom, moZete privremeno

otvoriti korisnicki racun radi tog podnosenja u skladu s posebnim postupkom.

Za koristenje uslugom e-Curije potrebno je podnijeti zahtjev za otvaranje korisni¢kog raéuna na nadin izloZen u nastavku.

Nacini otvaranja korisnickog racuna razlikuju se ovisno o tome je li nje¢ o redovnom ili posebnom postupku. Redovan postupak omogucuje
otvaranje korisnickog racuna radi razmjene postupovnih akata sa Sudom ili Opéim sudom. Cilj je posebnog postupka urediti nacin postupanja
u situaciji Zurnosti i omogucuje samo privremeno otvaranje korisnitkog raéuna radi podnosenja postupovnih akata pred Opéim sudom.

Redovan postupak

Redovan postupak omogucuje podnosenje zahtjeva za otvaranje korisnickog racuna radi
razmjene postupovnih akata sa Sudom ili Opéim sudom. Postupak je otvoren zastupniku
stranke (korisnicki racun .zastupnik”) ili, u okviru zahtjeva za prethodnu odluku, osobi koja
poduzima radnje za racun suda drZave clanice ili trece drzave koji je ovlasten uputiti Sudu
zahtjev za prethodnu odluku (korisnicki racun ,sud”) ili osobi koja je na temelju pravila
nacionalnog postupka ovlaitena sama se zastupati ili zastupati stranku pred sudom koji
upucuje zahtjev (korisni¢ki racun ,ovlastena osoba”). Skrecemo pozornost na injenicu da
obrada zahtjeva mozZe potrajati nekoliko dana i da cete o odluci povodom podnesenog
zahtjeva biti obavijesteni elektroniékom postom.

°Zahtjev za otvaranje korisnickog racuna

postupkom.

Poseban postupak

(samo za Opdi sud)

Ako niste pravodobno poduzeli potrebne korake za otvaranje korisni¢kog ra¢una u redovnom
postupku prije isteka roka odredenog za podnosenje postupovnog akta pred Opéim sudom,
mozZete privremeno otvoriti korisnicki ra¢un radi tog podnosenja u skladu s posebnim

Taj je postupak dostupan osobama koje su u skladu s élankom 19. Statuta Suda Europske
unije ovlastene zastupati stranku pred Opéim sudom.

°Privremeno otvaranje korisnickog racuna

= Kliknite na
,Privremeno otvaranje korisnickog racuna”.

= Morate u potpunosti navesti svoj
identitet.a

= Kliknite na @) Sliedeci korak |

=  Morate u potpunosti navesti svoje

podatke.

= Kliknite na @) Sliedeci korak |

= Morate navesti dodatne podatke, prema

potrebi. °

= Kliknite na (@) Sliedeci korak

° Privremeno otvaranje korisnickog racuna

\

P
( Identitet
Main oslovijavanja © @ Gospoda
€ CGospodin
Prezime(na) :
mena) : I
Svojstvo : - §
@ Pravnik Pravnik koji 2astupa stranku pred Opéim
- sudom tajniStvu mora podnijeti dokument
Zastupnik kojm se potvrduje da je oviaten za
zastupanje pred sudovima driave Elanice
€ Profesor druge drzave koja Je  stranka
Sporazuma o EGP-u. Nepostovanje
navedene formalnosti mote dovesti do
nedoputencsti padnesencg akta
Molimo navedite svoju titus i profesionainu kvalifikaciju :

Polja oznatena zvjezdicom moraju se ispuniti.

) stiededi korak

Podadi za kontakt

Potpuna adresa :

Adresa elektronicke poste :
Potvrdite adresu elektronizke poste :

Telefon :

Telefaks :

[
[
[ (medunaradni pozivni broj)
[
[ tmedunarodni pozivni broj)
[

Polja oznatena zvjezdicom moraju se ispuniti

Q) stieded korak

Dodatne informacije

Jeste li ve¢ zastupali stranku pred sudovima Europske unije?
U slucaju potvrdnog odgovora, molimo navedite predmetni sud
odnosno sudove

Eventualni komentari (primjeri predmeta):

C da
@ ne

I~ sud
[~ opéi sud

° Sljedeci korak
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Odaberite lozinku te unesite osobno gcheme soly ok |
pitanje i odgovor na isto. e S |

Kliknite na ° Sljedeci korak | @ stiedeci korak

Zbog sigurnosnih razloga morate odabrati lozinku i osobno pitanje. Vase korisnigko ime bit &e Vam priopéeno naknadno

Podsiecamo Vas da se ovime obvezujete da svoju lozinku necete otkrivati tredim osobama, pri éemu se smatra da ste
svaku radnju koja se provede uz pomo¢ Vageg korisni¢kog imena i lozinke proveli vi osobno.

Molimo, unesite osobno pitanje i odgovor na isto.
Ako zaboravite lozinku, ovo pitanje bit ¢e vam biti postavijeno kako biste potwrdili svoj identitat.

Primjerice : "Koje je moje mjesto rodenja?”

Osobno pitanje : I

odgovor : I

Polja oznacena zvjezdicom moraju se ispuniti.

U poznajte se S Uvjetima kO ri§te nja Molimo procitajte upute u vezi s uputama o potvrdivanju Vaseg korisnickog racuna

aplikacijom.

UVJETT KORISTENJA APLIKACIJOM E-CURIA

1. E-Curia je informatitka aplikacija zajednitka obama sudovima koji &ine Sud Europske
unije. Ona omoguéava podnoSenje i dostavu postupovnih akata elektroniékim putem i uvid u
te akte.

2. Od korisnika se zahtijeva da paZljivo proéitaju informacije koje slijede i da prihvate
obveze nabrojene na kraju ovog dokumenta

1 1
S ————
~ ~ ~ - -

Stavite kvacicu nakon $to ste se upoznalis =~ . ==
UVjetima kori§tenja. [~ Upoznao/la sam se s gore navedenim uvjetima koristenja.

Molimo unesite prikazane znakov:: i } i
Molimo unesite prikazane znakove. AT

! : CNOVI kod
Potvrdite svoj zahtjev @) potvrdi . ‘ ‘
© potvrdi
Polja oznagena zvjezdicom moraju se ispuniti.

Nakon $to su uneseni svi podaci, u sanduci¢ za ulaznu postu dobit ¢ete poruku elektronicke
poste s poveznicom za aktivaciju svojeg korisnickog racuna. Za tu radnju imate na raspolaganju
24 sata.

Nakon Sto ste aktivirali svoj korisnicki racun, mozete se spojiti na e-Curiju i podnijeti svoj
postupovni akt tajnistvu Opéeg suda. To se podnosenje mora provesti najkasnije unutar 48 sati
nakon aktivacije Vaseg korisni¢kog racuna, a u svakom slucaju prije isteka roka odredenog za
podnosenje predmetnog postupovnog akta. Ako se tijekom 48 sati nakon aktivacije Vaseg
korisnickog ra¢una ne podnese postupovni akt, taj se korisnic¢ki racun automatski brise.

Nakon podnosSenja postupovnog akta moZete pristupiti obrascu zahtjeva za otvaranje
korisnickog racuna e-Curia. Taj obrazac treba datirati, potpisati i uz potrebnu popratnu
dokumentaciju poslati tajniStvu Opcéeg suda. Ako uredno popunjen, datiran i potpisan obrazac
kojemu je prilozena potrebna popratna dokumentacija tajnistvo Opcéeg suda ne zaprimi u roku
od deset dana od podnoSenja postupovnog akta putem e-Curije, Opci sud postupovni akt
podnesen putem e-Curije proglasava nedopustenim. Taj se rok ne moZe produljiti, a rok zbog
udaljenosti iz ¢lanka 60. Poslovnika Opceg suda se ne primjenjuje.
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2.2 PRISTUP APLIKACHI E-CURIA

Kako biste pristupili e-Curiji:

= Unesite korisnicko ime.

= Unesite lozinku.

= Kliknite na @) Prijava ili stisnite tipku
,Enter” na tipkovnici.

©

Prijava

Dobrodosli na e-Curiju!

Pristup vasem ra&unu

Korisnigko ime
sesssncene
° Prijava

Zaboravili ste kerisnicko ime ili lozinku?
Kiknite ovdije

Lozinka

= Potom dolazite na pocetnu stranicu aplikacije.

= Ona se sastoji od izbornika

, srediSnjeg dijela

uvjetom da su izvrSene u posljednjih 30 dana.

10:11 (Luxembourg)

Odjava

Povratak na poletnu stranicu
Promjena lozinke

Promjena osobnih podataka
Urediti moje asistente

Kontaktirati sluzbu za
tehniCku podrsku

Podnijeti akt
Pripremljena podnoSenja
akata koja Cekaju na
potvrdu

Primiti dostave

Pregledati prijaénja
podnodenja

Pregledati prijasnje primitke
dostava

/

) Hrvatski (hr)
e-Curia

Ova stranica zastupnicima stranaka omogucava da postupovne

Informacije potrebne za koristenje e-Curijom dostupne su na Kiik

Novi

Zatrai
ovdije

Ako ste korisnicki racun otvorili u skladu s redovnim postupkom, prilikom prvog pristupa aplikaciji e-
Curia od Vas ¢e biti zatrazena promjena Vase pocetne lozinke.

i dijela s posljednjih deset izvrSenih radnji, pod

MO

Pocetna stranica

7
Pregled prijasnjih

Pripremljena podnoSenja &ekaju na vasu potvrdu Kliknite ovdje

Dobrodosli na stranice e-Curije,

m Za slanje postupovnog akta tajnitvu kliknite na « Podnijeti akt/Pripremiti podnosenje akta ».

Za pristup dokumentima za koje je potrebna potvrda primitka kliknite na « Primiti dostave ».

Za pristup povijesnom pregledu dostava koje su Vam upuéene u okviru predmeta koji su u tijeku kliknite na «
Pregledati prijasnje primitke dostava ».

Za pristup povijesnom pregledu akata koje ste podnijeli u okviru predmeta koji su u tijeku kliknite na «
Pregledati prijasnja podnosenja ».

Za pristup pomoci kliknite na ikonu e

Posaljite nam svoje komentare!

Molimo vas da nam poSaljete svoje prijedloge ili ukaZete na moguce probleme pri koriStenju usluge slanjem poruke
elektronitke poste na sljedecu adresu: ecuria@curia.europa.eu.

Po zavrsetku koristenja e-Curijom preporucuje se odjaviti iz aplikacije klikom na odjava
strane ili klikom na ikonu o koja se nalazi u gornjem dijelu ekrana s desne strane.
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2.3 PODNOSENIJE POSTUPOVNIH AKATA

2.3.1 Podnosenje akta

®

Prije nego Sto zapocnete s podnosSenjem postupovnog akta, pripremite na rac¢unalu razli¢ite
datoteke koje namjeravate podnijeti.

Datoteke moraju biti u formatu PDF (slika i tekst) i nijedna ne smije prelaziti 30 MB.

Moguce je podnijeti do 50 datoteka u prilogu.

Postupovni akt mora biti u skladu s postupovnim pravilima koja vrijede na sudu kojemu se akt podnosi.

Akti koji ureduju postupak dostupni su na internetskoj stranici Curia (https://curia.europa.eu).

Prakticni savjeti:

Svaka datoteka mora imati jasan naziv po kojemu je moguce odrediti akt koji se podnosi
(Postupovni akt, Prilozi prvi dio, Prilozi drugi dio, Popratni dopis itd.).

Postupovni akt ne mora sadrZavati vlastorucni potpis. Preporucuje se stvoriti datoteku PDF
izravnim pohranjivanjem dokumenta u tom formatu u Vasem programu za obradu teksta.
Preporudljivo je izbjeci skeniranje ispisanog dokumenta, ako je to moguce.

Postupovni akt mora ukljucivati popis priloga.
Prilozi se moraju nalaziti u jednoj datoteci ili viSe njih koje su odvojene od datoteke koja
sadrZava postupovni akt. Jedna datoteka moZe sadrZavati nekoliko priloga i stoga nije obvezno

za svaki prilog stvoriti zasebnu datoteku. U tom slucaju preporucuje se za svaki prilog u datoteci
PDF stvoriti knjiznu oznaku.

Knjizna oznaka je referenca dodana u datoteci PDF koja omogucuje lako pristupanje
odredenom dijelu dokumenta. Vecina alata za stvaranje PDF-a moZe automatski stvoriti
knjizne oznake, na temelju unutarnje strukture dokumenta (kazalo) ili na temelju imena
datoteke prilikom sabiranja nekoliko datoteka u jedan dokument PDF.

Kako biste podnijeli postupovni akt:

= Uizborniku ,Radnje”.

= Kliknite na , Podnijeti akt”.

Podnijeti akt

Pripremljena podnosenja akata
koja €ekaju na potvrdu

Primiti dostave

Pregledati prijasnja
podnosenja

Pregledati prijasnje primitke
dostava

N ]
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= QOdaberite sud kojem se akt podnosi ako  |rdentifikaciia akta

v . ewvyp * v v .. Sud kojem se akt podnosi Opéi sud Ll
Vas korisnicki racun dopusta taj izbor. T e —
. . Broj predmeta T"—"I—
m  QOdaberite vrstu postupovnog akta iz
. g . . Stranka u &ije ime je akt podnesen R
padajuéeg izbornika. -
Jezik na kojem je akt sastavljen [ =

= Ako je rije¢ o podnosenju akta u
predmetu koji je u tijeku, unesite broj
predmeta.

°na|ie e Ponistiti

Polja oznatena zvjezdicom moraju se ispuniti.

o U sluéaju spojenih  predmeta,
dovoljno je unijeti jedan broj za sve
spojene predmete.

= Unesite ime stranke za ciji se racun akt podnosi (unos ovog polja nije obvezan).
= QOdaberite jezik na kojemu je podneseni akt sastavljen.

= Kliknite na oDaIie kako biste nastavili s podnosenjem ili na o Ponistiti kako biste se vratili na
pocetnu stranicu.

Ti podaci omogucduju tajniStvu preliminarnu obradu akta. Medutim, za ulaganje akta u spis predmeta uzima
se u obzir samo sadrzaj datoteka koje Cine akt.

Stranica za odabir datoteka omogucéava nastavak podnosenja akta:

n Kl i k H P Ji: 7 d b i Odabir datotekd
IKnite na ” retraziti...” | odaberite na
Datoteke mogu biti podnesene u formatu: PDF (.pdf). Najveda velifina koja moZe biti podnesena je 30 MB po datoteci. Tra
. v . brzini vase internetske veze kaa | o veliéini poslanih datoteka
svojem racunalu datoteku PDF ko ja S e e s O T ) e o S e o et

Nife moguce predati vise od 50 datoteke s prilozima

sadrzava postupovni akt.

Odgovor na tuzbu

= Klikom na ,Kako biste dodali datoteku s A —
prilozima, kliknite ovdje...” mogude je e =
postupovnom aktu priloZiti datoteke s

prilozima.

4

Q natrag @) vatie € ponistiti

Polja oznadena zvjezdicom moraju se ispuniti

=  Nakon Sto je prenesen, dokument je Odabir datoteks

Datoteke mogu biti podnesene u formatu: POF (.pdf). Najveca veliCina koja moZe biti podnesena je 30 MB po datoteci.

H HH H H Mgt T br it tske ke lic lanih datoteka.
vidljiv iznad ikone ,Pretraziti”. Podsiecamo vas ga mozete proZi: sama one dekuments kos 54 naveden, u podnesenom postupovnom aktu.
Nije moguée predati vige od 50 datoteke s prilozima
= Ako ga Zelite izmijeniti, morate kliknuti odgovor na repliku oo pdl T

na , Izbrisati“ i zapoceti novi unos.

= Kliknite na O Dalje kako biste e e W

Annexes part 2.pdf |Izbrisati

nastavili s podnosSenjem akta, na
° Natrag za povratak na odabir akta

Popratni dopis

ili na @Poniﬁtiti za povratak na

pocetnu stranicu.
Q natrag Q) palie € poniztiti

Polja 0znalena zviezdicom meraju se ispuniti.
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Kada su odabrane sve datoteke (postupovni akt, eventualni prilozi i popratni dopis), pojavit ¢e se sucelje za
potvrdu unosa. Ono daje pregled prethodno unesenih podataka i funkcionira na sljedeci nacin:

= Datoteke je mogude vidjeti i provjeriti
klikom na naziv akta.

Potvrda
Provijerite unesene podatke.

. . . .. d koj kt podnosi d
= Klikom na ikonu ¥, koja se nalazi ispred | <=m == =kt podnes s

naziva akta, moguce je vidjeti dodatne |, . . ..
podatke (velicinu  datoteke, broj Firnle 0 s e i el prie=mn

\rsta postupovnog akta Odgovor na repliku

Stranica, d|g|ta|n| potpis)' Jezik na kojem je akt sastavljen Engleski
R Podneseni akti Kliknite na znak + kako biste dobili detaljnije informacije
Q!ngVDr na repliku Kliknite na naziv datoteke kakg biste je otvorili i provijeri
= podnesak.pdf i
Veligina 81837 bajtovi Odgovor pa repliku

Demo.pdf

Broj stranica & pril
Digitalni 14d962a5clce52£765e85bE1246a02F1 rileg

potpis 58397 o 4 ~TaSd Annexes part 1.pdf
(SHA-512) cals! cabfT Annexes part 2.pdf

af%aa6dd3adeZfeb40e303102e3ecalbe
Predaju dokumenata izvriio je

= Unesite svoju lozinku (ako je podnosenje
akta pripremio asistent, vidjeti tocku

,Potvrda pripremljenih podnosenja : o
akata", str. 14) ° Natrag @ Potvrdi a Ponistiti

Folja oznadena zvijezdicom moraju se ispuniti.

Za potvrdu identiteta molimo unesite svoju e-Curia lozinku

Lozinka

= Kliknite na () potvrdi za konaénu potvrdu podno3enja, na ° Natrag za povratak na odabir akta ili na

@ Ponistiti za odustajanje od podnosenja akta te povratak na poéetnu stranicu.

Nakon sto se potvrdi, podnosenje se registrira u aplikaciji i pojavljuje se stranica s pregledom unesenih
podataka.

Taj se pregled elektronickom postom Salje zastupniku i asistentu, ako je potonji pripremio podnosenje akta
(vidjeti ,Asistentova priprema podno3enja”, str. 12.) i moZe se satuvati klikom na (3) spremiti

Podnosenje akta je poturdeno. Upi je pod o I

Predaju dokumenata izvréio je L _ )

Sud kojem =e akt podnosi Sud

Datum podnosenja (Luxembourg)
Vrsta postupovnog akta Qdgover na repliku

Broj predmeta

Stranka u &ije ime je akt podnesen

Jezik na kojem je akt sastavljen Engleski

Podneseni akti Odgovor na repliku H Demo.pdf
Prilog [H Annexes part 1.pdf
Prilog [ Annexes part 2.pdf

Klikom na "Spremi” moZete spremiti potvrdu o podnofenju akta. Primjerak
potvrde bit ce vam poslan elektronickom postom. Upozoravamo vas da,
zbog tehnickih razloga, postoji moguénost da predmetnu potvrdu zaprimite
nekoliko sati nakon podnofenja akta.

@ Spremiti

Safuvajte potvrdu kojom moZete dokazati podnofenje ovog postupovnog akta tajnidtvu.

@ = Datum podnosenja akta je datum potvrde podnosenja akta.

= Mijerodavno je lokalno vrijeme Velikog Vojvodstva Luksemburga.
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2.3.2 Asistentova priprema podnosenja akta

Asistent moze pripremiti podnosenje akta za radun zastupnika. Tu pripremu podnosenja akta zastupnik ¢e
morati potvrditi. PodnoSenje akta koje nije potvrdeno unutar roka od 48 sati bit ¢e izbrisano s popisa
dokumenata koji ¢ekaju na potvrdu.

Postupak pripreme slican je onomu podnosenja, uz iznimku stranice za potvrdu.

Kako biste pripremili podnosenje akta:

U izborniku ,,Radnje”. r ]
Pripremiti podnoSenje akta

= Kliknite na ,Pripremiti podnosenje akta”. Pripremljena podnoSenja
akata koja Cekaju na
potvrdu

Primiti dostave

Pregledati prijasnja
podnosenja

Pregledati prijasnje primitke

dostava
= Nastavite kao za klasi¢éno podnosenje do faze potvrde.
= Na toj stranici odaberite zastupnika za [rotvrda
v . . v . Proverite unesene podatke.
racun kOJEga Je pOdnosenJe akta SudJkEjEm se akt D:dnusi Sud
priprem |jeno. Vrsta postupovnog akta Replika
Broj predmeta
Stranka u &je ime je akt podnesen
Jezik na kojem je akt sastawlien  Engleski
Podneseni aki Kliknite na znak + kako biste dobili detalinije informacije i
™ Kliknite na @ Zabiljeziti . Kliknite na naziv datoteke kako biste je otverili i provierili njezin sadrzaj.
Replika
;Emc.pdf
Podneseno za | T2
© natrag | (g) zabilieziti | €9 Poniztiti
Polja oznatena zwjezdicom moraju se ispuniti.

= U tom stadiju tajnistvo ne uzima u obzir podnosenje akta.
@ = Podnosenje ¢e postati valjano tek nakon Sto ga potvrdi doti¢ni zastupnik.
= Datum podnosenja akta bit ¢e datum potvrde podnosenja akta.

= Mjerodavno je lokalno vrijeme Velikog Vojvodstva Luksemburga.
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Asistent ima pristup stranici pomocu koje moze pratiti pripreme podnosenja akata koje ¢ekaju na potvrdu.

U izborniku ,Radnje”.

Pripremiti podnoSenje akta

Pripremljena podnosenja

= Kliknite na akata koja &ekaju na
. . v . N . potvrdu
,Pripremljena podnosenja akata koja ¢ekaju na
” Primiti dostave
potvrdu”.

Pregledati prijasnja
podnos$enja

Pregledati prijasnje primitke
dostava

= Stranica pokazuje pripremljena
podnosenja koja ¢ekaju na potvrdu.

Odgovor na repliku 1 B r I

= Prikazani su referentni broj
podnosenja, predmet, vrsta akta,
datum pripreme i zastupnik odgovoran
za potvrdu.

= Podnosenja su poredana prema
datumu registracije (od najstarijih do
najnovijih).

= Asistent ne moZze ukloniti pripremljeno podnosenje.
@ = Kako biste ispravili eventualnu pogresku, mora se pripremiti novo podnosenje.

= Priprema podnoS$enja akta koja sadrzava pogresku bit ¢e automatski izbrisana nakon 48 sati ako
je zastupnik ne potvrdi.
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2.3.3 Potvrda pripremljenih podnosenja akata

Zastupnici imaju na raspolaganju stranicu pomocu koje mogu pratiti pripreme podnosenja akata koje ¢ekaju
na njihovu potvrdu.

= Uizborniku ,Radnje”.

Podnijeti akt

Pripremljena podnosenja akata

= Kliknite na koja Eekaju na potvrdu
,Pripremljena podnosenja akata koja cekaju na Primiti dostave
potvrdu”.

Pregledati prijasnja
podno$enja

Pregledati prijasnje primitke
dostava

Odgovor na repliku [ el

podnosenja koja ¢ekaju na potvrdu. .

Replika M|

= Stranica pokazuje pripremljena 5 | ﬂ

= Prikazani su referentni broj podnosenja,
predmet, vrsta akta, datum pripreme i
identitet asistenta koji je pripremio
podnosenje akta.

= Podnosenja su poredana prema datumu
registracije (od najstarijih do najnovijih).

= lkona =»E omoguduje pristup stranici za
potvrdu.

= Stranica za potvrdu je ista kao stranica za  [retvraa
v . rovierite unesene podatke.
potvrdu redovnog podnosenja. o -

Sud kojem se akt podnosi Sud
Vrsta postupovnog akta Qdgovor na repliku
= Zastupnik moZe provjeriti informacije 0  |sripredmen

Stranka u &ije ime je akt podnesen

identifikaciji kao i datoteke te Prema  |i.ioe wojem o it coctaion  Engiesk

otrebi izmijeniti podnoSenje akta prije | e e B etk bl Bt sl iiszin sadraj
p

potvrde. Odgovor na repliku

Demc‘pdf
Prilog
Annexes part 1.pdf

B Annexes part 2.pdf

Predaju dokumenata izvréio je

Za potvrdu identiteta molimo unesite svoju e-Curia lozinku

Lozinka

Q natrag () Potvrdi € Ponistiti

Polja oznatena zvjezdicom moraju se ispuniti.

= Podnosenje koje ne bude potvrdeno 48 sati nakon pripreme bit ¢e uklonjeno.

= Podnosenje vise nece biti vidljivo na popisu pripremljenih podnosenja koja ¢ekaju na potvrdu.
@ = Cilj tog roka jest ograniciti obujam datoteka koje se pohranjuju u sustavu.

= Datum podnosSenja akta je datum potvrde podnosenja akta.

= Mjerodavno je lokalno vrijeme Velikog Vojvodstva Luksemburga.
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2.4 PODNOSENJE PRILOGA UZ POSTUPOVNI AKT
Ovo poglavlje odnosi se na podnosenje priloga uz postupovni akt.

2.4.1 Podnosenje priloga koji ukljucuju sluzbene dokumente

Za odredene postupovne akte stranica u nastavku daje moguénost podnosSenja sluzbenih dokumenata
(dokumenti koji potvrduju ovlastenje odvjetnika za zastupanje, dokaz pravne osobnosti pravne osobe
privatnog prava, punomo¢, dokaz da je punomoc¢ uredno izdana).

Ako takva moguénost nije ponudena, sluzbeni dokumenti mogu se podnijeti putem rubrike , Druga vrsta
postupovnog akta“ ili kao prilog glavnom podnosenju.

Ova stranica za odabir datoteka funkcionira na isti nacin kao i one koje sluze za odabir postupovnog akta.

Sluzbene dokumente moguce je dodati Sluzbeni dokumanti
postupovnom aktu klikom na , Pretraziti...”.

PretraZiti...

Q natrag @) palie € Poniztiti

Polja oznaéena zvjezdicom moraju se ispuniti.

2.4.2 Podnosenje priloga uz zahtjev za povjerljivo postupanje

U slucaju kad je postupovni akt zahtjev za povjerljivo postupanje pred Opéim sudom, dolje prikazana
stranica pruza mogucnost dodavanja, prema potrebi, posebnih priloga uz tu vrstu podnosenja.

n KI | knlte na ,,Pretraiiti..." | oda be r|te \;:Zli;i:a(ﬁ}ﬂakata koja(e) nije/nisu klasificirana(e) oznakom tajnosti, a za koju(e) je zatraZena povjerljivo:
datoteke PDF koje sadriavaju verziju R o T =
podneska i njegovih priloga koja nije o
povjerljiva, a koja se prilaze uz zahtjev za
povjerljivo postupanije. ezt Kako bists doda datatoka 5 priozie, Kkt ovale...

= Ako Zelite dodati jednu verziju drugih
akata koja nije povjerljiva ili viSe njih,

b Podnijeti dodatnu verziju koja nije klasificirana oznakom tajnosti
kliknite na | QG vatrag @ palie € Poniztiti

p Podnijeti dodatnu verziju koja nije klasificirana oznakom tajnosti

pri dnu ekrana.

2.4.3 Podnosenje priloga uz zahtjev za ubrzani postupak

U slucaju kad je postupovni akt zahtjev za ubrzani postupak pred Opéim sudom, dolje prikazana stranica
pruza mogucnost dodavanja, prema potrebi, posebnih priloga uz tu vrstu podnosenja.

= U sludaju podnosenja takvog zahtjeva Skratena versija tusbe
Opcem sudu, kliknite na ,Pretraziti...” i
odaberite datoteke PDF koje sadrzavaju

PretraZiti...

skraéenu verziju tuzbe i njezinih priloga, a riozi

. - . . Kako biste dodali datoteku sa priozima, kiknite ovdje.
koji se prilazu uz zahtjev za ubrzani
postupak.

QO natrag @ palic €9 Poniztiti

Polja oznafena zvjezdicom moraju se ispuniti.
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2.5 PRIMANJE DOSTAVE

Kako biste primili Vama upuéenu dostavu i pregledali njezin sadrzaj:

U izborniku ,,Radnje”.

Podnijeti akt

o L. ” Pripremljena podnofenja akata
Kliknite na ,,Primiti dostave”. koja &ekaju na potvrdu

Primiti dostave

Pregledati prijasnja
podnodenja

Pregledati prijasnje primitke
dostava

N . =
(Prethodno pitanje) O skivanje primanjs e

Sredisnji dio prikazuje popis dostava koje su Vam bile upucene.

Prema standardnim postavkama, taj je popis poredan prema datumu stavljanja na raspolaganje, pri
¢emu su najnovije dostave na prvome mjestu.

Na tom je popisu i status doti¢nih dostava. Dostava moze biti:
o u ocekivanju primanja;
o primljena, s naznakom imena osobe koja je dostavu primila kao i s datumom primitka;

o smatrana primljenom, s naznakom datuma pretpostavljenog primitka.

Polje ,Napomena” pruza Vam moguénost uvida u podatke koje ste
unijeli Vi ili jedan od asistenata ili zastupnika kojima je dostava
takoder bila upuéena (vidjeti tocku na sljedecoj stranici).

=
=

Kliknite na ikonu =7 koja se nalazi ispod rubrike ,Pristupiti dokumentima” kako biste sluzbeno primili

dostavu i otvorili ekran koji sadrzava pojedinosti vezane za nju te putem kojega moZete izvrsiti uvid u
dostavljeni dokument.

Dokument se smatra dostavljenim kad prvi put kliknete na ikonu.
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Pregledati glavne podatke o dostavi
(ukljucujuéi datum primitka).

Unijeti podatke radi VasSe unutarnje
organizacije. Te ¢e napomene potom biti
vidljive i drugim adresatima iste dostave
na stranici ,Pregledati prijasnje primitke
dostava”.

Akti su navedeni prema sljedecem
redoslijedu: najprije dopis tajnistva, zatim
postupovni akti poredani po njihovu
broju, poc€evsi od manjeg prema veéem.

Uvid u koju od jezi¢nih verzija moguc je
klikom na odgovarajuéi ISO kéd 639-1.
K6d za svaki od jezika poveznica je preko
koje se moZe otvoriti odredena datoteka.

Nakon odabira Zeljenih datoteka, mozete
ih preuzeti sve zajedno u jednoj
komprimiranoj (ZIP) datoteci klikom na

°Preuzeti odabrane datoteke

Nakon primitka dostave pojavit ¢e se dolje prikazana stranica. Na njoj mozZete:

Pogetna stranica > Primiti dostave > Primliena dostava :

Primljena dostava

iroj predmeta

»atum stavljanja na raspolaganje :

L z°

[yatum primitka

Napomena

Za pregledavanje odredene datoteke kliknite na Zelienu jezitnu verziju.
Ukoliko ne Zelite preuzeti pojedine jeziéne verzije, uklonite oznaku s njihovag okvira prije nego 5to kliknete na "Preuzmi odabrane

datoteke".

Pismo tejnidtva & Tainiftva M Es
Fec Wes Mcs Mos Moe et
Vel Wen W Wim Mo WT
Fostupovni skt o Demo

Fhu Mur Fue e et Wro

OO B B
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3 KORISNICKI RACUNI ASISTENATA

3.1 UREPIVANJE KORISNICKIH RACUNA ASISTENATA

Zastupnik moze prijaviti jednog asistenta ili viSe njih. Za prijavu asistenta:

= Uizborniku , Opé¢i izbornik”. 0

= Kliknite na , Urediti moje asistente”. e

= Kliknite na , Prijavi novog asistenta”.

= Potom slijedite upute na stranici.

= Kliknite na

° Kliknite ovdje kako biste zatraZili otvaranje racuna o

=  Morate u potpunosti navesti identitet
asistenta.é

Kliknite na @) sliedeci korak .

= Morate unijeti njegove podatke.

u Kliknite na °Sljedet':i korak .,

= Unesite dodatne podatke o tom asiste&.

Opéi izbornik

Povratak na pocetnu stranicu

Promjena lozinke
Promjena osobnih podataka
Urediti moje asistente

Kontaktirati sluzbu za
tehnic¢ku podriku

—

Uredi asistente

d |

koju vi morate potwrditi

Prijavi novog asistenta

Racuni asistenata omogucavaju prgan}e dostava i uvid u sve postupovne akte koji su vam upuceni kao i pripremu podnogenja ¢

Moji asistenti

Zahtjev za otvaranje kori: g racuna

Ovaj obrazac je Vam podnosenje zahtjeva za je korisni¢kog raguna za Vadeg asistenta. Obrazac nakon
popunjavanja morate datirati i potpisati, a zatim ga uz presliku osobne iskaznice ili putovnice doti¢nog asistenta fizicki predati
odnosno elektronickim putem ili poStom poslati tajnistvu Suda ili tajnistvu Opéeg suda.

Po nepotpunom zahtjevu neée se postupati.

Obavjestavamo vas da ¢e obrada vaseg zahtjeva trajati nekoliko dana. O daljnjim koracima bit cete obavijesteni porukom

elektronicke poste.
o @ «iiknite ovdie kako biste zatraZili otvaranje racuna

Uredi asistente = Zahtijevati otvaranje rafuna asistenta > Identitet asistenta

>
Identitet asistenta

© Nagin oslovljavanja :  Gospoda
(8 Gospodin
* Prezime(na) : I
© Ime(na) : |
N -

@ Sliededi korak

* Polja oznagena zvjezdicom moraju se ispuniti.

Uredi asistente > Zahtijevati otvaranje ratuna asistenta > Identitet > Podaci za kontakt

P
Podaci za poslovni kontakt asistenta

Potpuna adresa :

“ Adresa elektronicke poste : |

* Potvrdite adresu elektroni¢ke poste |

(medunaradni pozivni broj)
(medunarodni pozivni broj)

* Telefon :

\ Telefaks :

“ Polja ozna&ena zvjezdicom moraju se ispuniti.

° sljedeci korak
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Uredi asistente > Zahtijevati otvaranje raéuna asistenta = Identitet = Podaci za kontakt > Dodatne |

Dodatne informacije

Ima li ovaj asistent vec otvoren C da
- Kliknite na ° Sljedeci korak korisnizki ragun na e-Curiji? ® ne

Ako je odgovor da, molimo navedite I
njegovo/njezino korisnic¢ko ime

r @ stjedeci korak

Uredi asistente = Zahtijevati otvaranje racuna asistenta > Identitet > Podaci za kentakt > Dodatne informacije > Potvrda

Obrazac zahtjeva za otvaranje korisni¢kog ratuna koji ste upravo ispunili bit ¢e Vam poslan elektronitkom podtom za nekoliko minuta. Kako bi se moglo postupati po Vadem zahtjevu, obrazac treba datirati | potpisati, 2 zatim ga uz potrebnu popratnu dokumentaciju
fizitki predati odnosno elektronitkim putem ili postom poslati tajnigtvu Suda ili tajnistvu Opéeg suda.
Adrese :

Tajnistvo Suda Tajnistvo Opéeg suda
Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luxembourg | Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luxembourg

Natrag na "uredivanje asistenata”

= Ako asistent ve¢ ima korisnicki racun za e-Curiju, treba navesti njegovo korisnicko ime. Nakon
Sto zahtjev bude potvrden, elektronickom postom bit ¢e Vam poslan prethodno ispunjen
obrazac zahtjeva za pristup.

= Taj obrazac treba ispuniti, datirati i potpisati, a zatim ga uz potrebnu popratnu dokumentaciju
fizicki predati odnosno elektronickim putem ili poStom poslati tajnistvu Suda ili tajnistvu Opceg
suda. Zahtjev mora potpisati zastupnik, a Uvjete koristenja asistent.

= TajniStva provode provjeru svakog zahtjeva za pristup. Zahtjev za pristup ne dovodi odmah do
otvaranja korisni¢kog racuna; za to moze biti potrebno i nekoliko dana. Asistentu ¢e biti poslane

dvije zasebne poruke elektronicke poste kojima ce biti obavijesten o svojem korisnickom imenu
i privremenoj lozinki.

= Ta se lozinka mora promijeniti prilikom prvog pristupa e-Curiji. Zastupniku ¢e takoder biti
poslana poruka elektronicke poste o potvrdi registracije njegova asistenta.

@ = Zastupnik mora aZurirati popis svojih asistenata.

= Svaki put kad promijeni svoju lozinku, aplikacija ¢e ga pozvati da potvrdi popis asistenata koje je
prijavio.

= Ako neki asistent promijeni radno mjesto ili prestane obavljati svoju duZnost, zastupnik ga mora

obrisati s popisa ,,Moji asistenti” . To ¢e uciniti klikom na simbol koji se nalazi na dolje
prikazanoj stranici.

Uredi asistente

Racuni asistenata omogucavaju primanje dostava i uvid u sve postupovne akte koji su vam upuceni kao i pripremu podnoSenja akta
koju vi morate potvrditi

Prijavi novog asistenta

=
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3.2 FUNKCUIE KORISNICKIH RACUNA ASISTENATA

3.2.1 Priprema podnosenja akta

Asistent za zastupnika moze pripremiti podnosenje akta (vidjeti ,,Asistentova priprema podnosenja akta”,
str. 12.).

3.2.2 Pregled prijasnjih podnosenja akata

Asistent ima puni pristup pregledu prijasnjih podnosenja koje je on pripremio, a koje je izvrsio zastupnik
koji ga je prijavio (vidjeti ,,Pregledavanje prijasnjih podnosenja akata”, str. 21.).

3.2.3 Primanje dostava

Asistent ima pristup svim dostavama upucenima zastupniku koji ga je prijavio. Poruke elektronicke poste
kojima se upucuje na novu dostavu Salju se i asistentu.

Asistent moZe umjesto zastupnika kojemu je akt upucen sluzbeno primiti dostavu akta. Akt se smatra
dostavljenim u trenutku tog primitka.

3.2.4 Pregled prijasnjih primitaka dostava

Asistent ima pristup pregledu prijasnjih dostava upucenih zastupniku koji ga je prijavio. Asistent moZe
pristupiti samo dostavama izvrSenima nakon Sto ga je zastupnik prijavio (vidjeti ,Pregledavanje prijasnjih
primitaka dostava”, str. 23.).
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4.1 PREGLEDAVANIJE PRIJASNJIH PODNOSENJA AKATA

Za pregledavanje svojih prijasnjih podnosenja:

= Uizborniku ,Radnje”.

= Kliknite na poveznicu , Pregledati
prijasnja podnosenja”.

Podnijeti akt

Pripremljena podnodenja akata
koja €ekaju na potvrdu

Primiti dostave

Pregledati prijainja
podnodenja

Pregledati prijasnje primitke

dostava

n Odaberite ieljeno razdoblje (po(‘fetni i Pocetna stranica > Pregledati prijasnja podnosenja

Zavrgni datum) i/ili br‘oj pred meta unesen Za pregled postupovnih akata koje ste podnijeli od

su pedneseni u predmetima koji nisu zaklju€eni.

prilikom podnosenja akta i potom kliknite
na @ Trazi radi pretraZivanja. Pocetri datum

Predmet

°Traii

je korisnik unio prilikom podnosenja.

TraZi u prijasnjim podno&enjima

Krajnji datum

[ |

mjesec i godinu te potom kliknite na "Trazi". Prikazani su sa

= Upozorenje! Pretrazivanje prema broju predmeta provodi se isklju¢ivo na temelju podataka koje

@ = To pretrazivanje ne uzima u obzir podnosSenja za koja nije bio unesen nikakav broj predmeta

(primjerice, podnosenje tuzbe ili Zalbe).

= Bit ¢e prikazana jedino podnoSenja za koja ste naveli broj predmeta.

n Na Sredignjem diJel u Stranice potom ée Pocetna stranica > Pregledati prijasnja pednosenja

bltl prikaza n pOpiS pOd noéenja a kata kOja za pregled postupovnin akata koje ste podnijeli odaberite mjesec i godinu te potem Kliknite na *Tra". Prikazani su samo akti koji
ste izvrsili za predmete u tijeku. ozt it posnotonms

Kliknite na ikonu =] ispod oznake pragmet
,Pojedinosti” radi uvida u podnosenje.

su podneseni u predmetima koji nisu zakljuéeni

Potetni datum |} Krajnji datum

° Trazi

! + .
Odgovor na tuzbu »]
Odgovor na repliku asdf el
Odgovor na tuzbu XK el
Odgovor na tuZbu LE}
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Detaljan prikaz pruza mogucnost pregleda:

/( Referentnog broja podnosenja. b\
= Potvrde podnosenja. a

= Datuma i vremena podnosenja.

= Pojedinosti o datotekama od kojih se akt sastoji
(vrsta, broj stranica, veli¢ina, digitalni potpis).

= Podnesenih datoteka. °

= Broja predmeta (prikazuje se prilikom dostave
akta koji se odnosi na predmet u tijeku).

= Vrste akta.

= Stranke za ciji je racun akt bio podnesen, ako je
taj podatak bio unesen prilikom podnosenja.

k Jezika akta. /

Pocetna stranica = Pregledati prijasnja podnosenja = - - _ _

Referentni broj podno3enja HER

Datum podnosenja : -

Broj predmeta HE

Vrsta akta : Odgovor na tuZbu

Stranka u Cije ime je akt bio podnesen :

Jezik akta : Malteski
@ Vidi potvrdu podnosenja e
Datoteka(e)
Velicina (KB) Broj stranica Digitalni potpis (SHA-512) Pregledati
103ceT71fecTe699da%e091779696c60k . \
Odgwor na ebf224 b4eba
-
tuZbu 88420 L bf6224 4cead Q )
ac385T7eedabS0eeTbebalcdf94a55b6d3
Odgovor na =92efccBe04£c997e751072576b8630E
02623 Jelfsk
rd - -
E’Jrihu[zi} 88420 1 4dbfE: ifbb75 Q )
o9 c2bTbdese4efcE31378990£620d82a7E o_(
0d 6c31le3f22aaadl18d5££4a5593£375¢cc
h ,%Wor na 68420 | c4858: zeca20
FL'JZI - 8716 ieless Q )
rilog(i) 78242bcfa3469849£135a6T7b695415a8
103ce71fecTe699dade091779626cE0k
Popratni ebf22¢ bi6ba
R -
\ dopis 88420 L bf622¢ 1dcead — q ! J
\ ac3iBiTeedabl0eeTbebalcd94a55bad3 /
~— —
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4.2 PREGLEDAVANIJE PRIJASNJIH PRIMITAKA DOSTAVA

Za pregledavanje prijasnjih primitaka dostava:

= Uizborniku ,Radnje”.

Podnijeti akt

Pripremljena podnodenja akata

= Kliknite na poveznicu ,Pregledati koja &ekaju na potvrdu
prijasSnje primitke dostava”. Primiti dostave
Pregledati prijasnja
podnodenja
Pregledati prijasnje primitke
dostava
/|
- Odaberite jedan kl’lterlj pretraiivanja ||| Poéetna stranica > Pregledati prijasnje primitke dostava
vise njih. brair e L atom Kikern o+ Tratt ko 2 amo S ol ont & esaletenion pradmatma o Unesie Zefians krtere

TraZi u prijasnjim podnosenjima

=  Kliknite na @) Trazi radi pretraZivanja. S [N (TN T
e =
°Traii

Potetna stranica > Pregledati prija3nje primitke dostava

= Na sucelju se za svaki predmet prikazuje

popis primljenih dostava. rerrasavar 13 potom HkAtS ha ~Trass pricasomt s samo. Sts pfent o nesalatenim prodmetmar e LCens ktere
Trazi u prijasnjim podnosenjima «
Pocetni datum ] Krajnji datum W

.. ) . bradmat =2
= lzvrsite uvid u odredenu dostavu klikom o .
na zelenu ikonu. Ako je akt dostupan na
* *
viSe jezika, kliknite na Zzeljeni jezik prije o
v . . Pismo tajnistva Francuski
nego Sto kliknete na ikonu za pregled. S — @

= Polje ,Napomena” omogucuje pregledavanje napomena koje su, za potrebe vlastite unutarnje
organizacije, bile unesene prilikom primanja dostave (vidjeti ,,Primanje dostave”, str. 16.). Na toj se
stranici takoder mogu izmijeniti te napomene.
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4.3 PROMIENA LOZINKE

Kako biste promijenili lozinku za pristup e-Curiji:

= Uizborniku ,Opé¢i izbornik”.

= Kliknite na poveznicu ,Promjena lozinke”.

= Unesite postoje¢u i novu lozinku (dva
puta).

m  Lozinka mora sadrzavati od 8 do 16
znakova te biti sastavljena od velikih i
malih slova i brojki.

= Aplikacija ¢e Vam pokazati kad unesena
lozinka zadovoljava sigurnosne zahtjeve.

= Unesite odgovor na osobno pitanje koje
ste unijeli prilikom svojeg prvog pristupa.

= Takoder je moguée promijeniti osobno
pitanje i odgovor. Ti ¢ée podaci biti
upotrijebljeni za Vasu identifikaciju u
slu¢aju da zaboravite lozinku.

®

= Kliknite na , Izbrisati”

4
4

Povratak na podetnu stranicu
Promjena lozinke

Promjena osobnih podataka
Urediti moje asistente

Kontaktirati sluzbu za
tehnic¢ku podriku

Patatna stranica > Promjena lozinke

Trenutna lozinka : I

Mova lozinka : I

slova i brojki.

Potvrda nove lozinke : I

alime, Unesite 050000 pitanie | Gagovar na lsto.
ako zaboravite lozinku, ovo pitanje bit ée vam biti postavljeno kako biste potvrdili svoj idertitet.

Primjerice : “Koje je moje miesto rodenfa?”

Osabno pitanje : I

odgovor : I

Potyrdite popis svajih asistenata

ozinks mors sadravati
smedu 8 i 16 2nakova te biti
sastavliena od velikih i malih

= Pri svakoj promjeni lozinke morate potvrditi popis svojih asistenata.

= Kliknite na @potwrdi kako biste potvrdili promjene ili na €3 roniztiti  kako biste se vratili na

stranicu bez promjene lozinke.

24 /26
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4.4 PROMIENA OSOBNIH PODATAKA

Kako biste promijenili svoju adresu elektroni¢ke poste ili jezik na kojem Zelite primati poruke elektronicke
poste:

= Uizborniku ,Opé¢i izbornik”.

Povratak na pocetnu stranicu

= Kliknite na poveznicu ,Promjena osobnih Promjena lozinke

podataka", Promjena osobnih podataka

Urediti moje asistente

Kontaktirati sluZbu za
tehnicku podriku

Fofetna stranica > Promijeni moje osobne podatke

= Promijenite Zeljene podatke.

Adresa elektronitke poste za
kontakt

* Medu ostalim, imate mogucnost navesti || . .. uonie sose v curone
do dvije dodatne adrese elektronicke Mo afirn dGm e rtae ER Beuris surcpa.u

v . , . . atvrdi novu adresu elekironicke P p———
poste na koje ¢e biti upuéivane Vama o ! l 2 E
Dodatna adresa elektronitke

namijenjene poruke elektronitke podte  [ms
(osim u sluéaju primitka zahtjeva za |,,.. : s
ponovno aktiviranje lozinke, koji ¢e biti Beljene postauke

upuéen samo na Vadu glavnu adresu |eene et [hrvasic iy =]

elektronicke poste). Orowrdt € ponisi

Polja nznadens zviezdicomn maraju se ispuniti.

= Kliknite na @protvrdi kako biste potvrdili promjene ili na € roniztti  kako biste se vratili na poéetnu
stranicu bez promjene osobnih podataka.

= Ako je adresa elektronicke posSte za kontakt bila promijenjena, na tu novu adresu bit ¢e poslana
@ poruka elektronicke poste koja sadrzava poveznicu putem koje éete potvrditi promjenu.

= Promjena ¢e postati aktivna tek nakon Vase potvrde.
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4.5 DATOTEKA XML zA UPORABU U TRECIM SUSTAVIMA

= Na stranici za uvid u dostavu mozZete u
formatu ZIP preuzeti sve odabrane datoteke
klikom na ,Preuzeti odabrane datoteke”.

= U toj datoteci ZIP nalaze se dvije datoteke
(summary.xml i summary.xsd) za potrebe
eventualne uporabe u informatickom
sustavu.

Primljena dostava

Broj predmeta '
Datum stavljanja na raspolaganje : 23/11/2018

Datum primitka : 23/11/2018

Napomena : ~ @
v

Za pregledavanie adredene datoteke Kiiknite na Zelienu jezitnu verziju.
Ukaliko ne Z=lite preuzeti pojedine jezitne verzije, uklonite cznsku s njihoveg okvira prije nege &to Kiknete na “Preuzmi odabrane
datoteke”.

|F'ism: tajnittva ‘ = Tajnigwo ‘E:R |
@ Preuzeti odabrane datoteke
r ) 3
)| “) 7% ' 5 | WinZip Pro - ECURIA-20180530140654.zip B e
ﬁ Home Backup Tools Settings Layout Help “
“1 V Incdude ~ = & § FiPUpload ~ 6:, _\{ L 9 3 ta
i 7 il
== T Filter ~ g &» Burn CD/DVD %t 42 Unzip Options ~
Zip Attach to 1-Click Unzip [
Encrypt E-mail~ = ConvertZipFile  ynzip - Unzip Entire WinZip File |
| % Name : Type Modified
. == ~___Adobe Acrobat Document __ 30/05/201
be . ¥ Adobe Acrobat Document 30/05/204
= summary.xml XML Document 30/05/201
& summary.xsd XSD File 30/05/201
4
“« 1] »
|| Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB 9600
= = = 4

= Datoteka XSD (summary.xsd) definira elemente i atribute datoteke XML (summary.xml) te se
moZe upotrijebiti za provjeru njezine strukture.

@ = Datoteka XML (summary.xml) sadrZzava metapodatke u vezi s primitkom dostave, adresatima i

referentnim brojevima prilogd. Ta se datoteka, prema potrebi, moZe upotrijebiti u
informati¢kom sustavu, Sto je na svakom korisniku da implementira, ako to smatra korisnim.
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