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Dit document is bedoeld voor gebruikers van de applicatie e-Curia, die
elektronisch processtukken willen uitwisselen met de griffies van de rechterlijke
instanties van het Hof van Justitie van de Europese Unie.
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1.1 TOEGANGSEISEN

Om toegang te kunnen verkrijgen tot de e-Curia-applicatie moet u beschikken over een
internetaansluiting en een geldig e-mailadres.

Om volledig gebruik te kunnen maken van deze applicatie moet u beschikken over een door het
Hof van Justitie van de Europese Unie verstrekt of gevalideerd gebruikersaccount. Dit account
maakt het mogelijk:

= processtukken elektronisch in te dienen en te ontvangen;
= het historisch overzicht van reeds uitgevoerde handelingen te raadplegen;
= uw persoonlijke gegevens te beheren (e-mailadres, wachtwoord, etc.);

= één of meer assistenten aan te melden.

Specifieke kenmerken van het Gerecht: in geval van spoedeisendheid is het mogelijk om een
voorlopig gebruikersaccount aan te maken voor de neerlegging van processtukken bij uitsluitend
het Gerecht. Dit account moet worden gevalideerd volgens de hieronder uiteengezette
procedure. Met een voorlopig account kunt u geen assistenten registreren. Deze functie wordt
beschikbaar zodra het account door het Gerecht is gevalideerd.

e-Curia is online toegankelijk via: https://curia.europa.eu/e-Curia

Nederlands (nl) ¥ 9
e-Curia

Inloggen

Welkom op e-Curia!

Deze website biedt de vertegenwoordigers van de partijen de mogelijkheid om processtukken in elektronische opmaak neer te leggen,
te ontvangen en te raadplegen.

Inloggen op uw account Nieuwe gebruiker?

Gebruikersnaam Om een toegangsaccount voor e-Cura aan
te vragen: klik hier

Wachtwoord
OI nloggen

Gebruikersnaam of wachtwoord vergeten?
klik hier

1.2 HOE KAN IK EEN EVENTUEEL PROBLEEM MELDEN?

In geval van problemen kunt u contact opnemen met onze helpdesk via het in de applicatie beschikbare
contactformulier.
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2 VOORNAAMSTE FUNCTIES

2.1 VERZOEK OM EEN ACCOUNT AAN TE MAKEN

2.1.1 Aanmaken van een account

Hoe een account wordt aangemaakt, verschilt naargelang de gebruiker de weg van de normale procedure
of die van de specifieke procedure bewandelt.

Via de normale procedure kan een account worden aangemaakt met het oog op de uitwisseling van
processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht. Deze procedure staat open voor een
vertegenwoordiger van een partij (,vertegenwoordigersaccount”) of, in het kader van een verzoek om een
prejudiciéle beslissing, voor een persoon die handelt namens een rechterlijke instantie van een lidstaat of
van een derde staat die bevoegd is om het Hof om een prejudiciéle beslissing te verzoeken (account
,rechterlijke instantie”), of voor een persoon die krachtens de nationale procedurele voorschriften bevoegd
is zelf in rechte op te treden of een partij te vertegenwoordigen voor de verwijzende rechterlijke instantie
(account ,bevoegde persoon”). Het verwerken van een aanvraag duurt enkele dagen en u zult per e-mail
op de hoogte worden gehouden van de voortgang van uw verzoek.

De specifieke procedure is bedoeld voor spoedeisende situaties en maakt het mogelijk om een voorlopig
account aan te maken ter neerlegging van processtukken bij uitsluitend het Gerecht.

T Specifieke procedure

(Aanmaken van een voorlopig
account voor de onverwijlde
neerlegging van processtukken)

(Verzoek om een account aan te
maken)

Hof van Justitie Hof van Justitie

Hoedanigheid

Vertegenwoordiger:
- Advocaat
- Gemachtigde
- Hoogleraar

Persoon die handelt namens een
rechter van een lidstaat of van een
derde staat die bevoegd is om het
Hof om een prejudiciéle beslissing
te verzoeken

Persoon die geen gemachtigde of

advocaat is, maar desalniettemin

krachtens nationale procedurele

voorschriften ertoe gemachtigd is

zelf in rechte op te treden of een Ja
partij voor de verwijzende

rechterlijke instantie te

vertegenwoordigen in het kader

van een prejudiciéle procedure

Overzicht van de mogelijkheid per type account om processtukken in te dienen
voor een rechterlijke instantie van het Hof van Justitie van de Europese Unie
volgens de normale procedure of de specifieke procedure
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= Selecteer op het startscherm de gewenste weergavetaal. o

= Klik vervolgens op ,klik hier”. e'

= Volg daarna de instructies op het scherm. °

e-Curia Ernrapckn (bg) =
Espafiol (es)
Cestina (cs)
Inleggen Dansk (da)

Mederlands (nl) ¥

Welkom op e-Curia!

en te raadplegen.

Deze website biedt de vertegenwoordigers van de partijen de mogelijkheid om processtukken in elektronische opmaak: n gen

Deutsch (de)
Eesti keel {ot)
EAANvIkD (el)
english {en)
Francais (fr)
Hrvatski (hr)

Inloggen op uw account Nieuwe gebruiker? Latviezu (Iv)

I[taliano {it)

Gebruikersnaam |

Wachtwoord |

| Om een tfegangsacqount voor e-Curia aan Lietuviy (It)

te vragent klik hier Magyar (hu)

| 2 il-Malti (mt)
Nederlands (nl}

°Inloggen Polski (pl)
Portugués (pt)
Gebruikersnaam of wachtwoord vergeten? Romana (ro)
klik hier

Slovencina (sk) -

Normale procedure

Via de normale procedure kan een account worden aangemaakt met het oog op de
uitwisseling van processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht. Deze procedure staat
open voor een vertegenwoordiger van een partij (.vertegenwoordigersaccount”) of, in het
kader van een verzoek om een prejudiciéle beslissing, voor een persoon die handelt namens
een rechterlijke instantie van een lidstaat of van een derde staat die bevoegd is om het Hof
om een prejudiciéle beslissing te verzoeken (account ,rechterlijke instantie”), of voor een
persoon die krachtens de nationale procedurele voorschriften bevoegd is zelf in rechte op te
treden of een partij te vertegenwoordigen voor de verwijzende rechterlijke instantie (account
~bevoegde persoon”). Het verwerken van een aanvraag duurt enkele dagen en u zult per e-
mail op de hoogte worden gehouden van de voortgang van uw verzoek.

°Verzoek om een account aan te maken

(ui

N

Specifieke procedure

tsluitend het Gerecht)

Wanneer u niet tijdig voor het verstrijken van een termijn voor de neerlegging van een
processtuk in een bij het Gerecht aanhangige zaak de nodige stappen hebt ondernomen om
volgens de normale procedure een account aan te maken, kunt u via de specifieke procedure
voorlopig een account aanmaken om die neerlegging uit te voeren.

Deze procedure is voorbehouden voor de personen die gemachtigd zijn om een partij te
vertegenwoordigen voor het Gerecht overeenkomstig artikel 19 van het Statuut van het Hof
van Justitie van de Europese Unie.

°Voorlopig aanmaken van een account /

N—

i
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2.1.2 Normale procedure G

Om de functionaliteiten van e-Curia te kunnen gebruiken moet een verzoek om een account aan te maken worden ingediend overeenkomstig

de hieronder beschreven procedure.

De procedure voor het aanmaken van een account varieert al naargelang de gebruiker kiest voor de normale of de specifieke procedure. Via
de normale procedure kan een account worden aangemaakt voor de uitwisseling van processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht.
De specifieke procedure is bedoeld om een spoedeisende situatie te regelen en maakt het mogelijk voorlopig een account aan te maken om
processtukken uitsluitend bij het Gerecht neer te leggen.

_—

=

Normale procedure

S
Via de normale procedure kan een account worden aangemaakt met het oog op de
uitwisseling van processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht. Deze procedure staat
open voor een vertegenwoordiger van een partij (.vertegenwoordigersaccount”) of, in het
kader van een verzoek om een prejudiciéle beslissing, voor een persoon die handelt namens
een rechterlijke instantie van een lidstaat of van een derde staat die bevoegd is om het Hof
om een prejudiciéle beslissing te verzoeken (account ,rechterlijke instantie”), of voor een
persoon die krachtens de nationale procedurele voorschriften bevoead is zelf in rechte op te
treden of een partij te vertegenwoordigen voor de verwijzende rechterlijke instantie (account
.bevoegde persoon”). Het verwerken van een aanvraag duurt enkele dagen en u zult per e-
mail op de hoogte worden gehouden van de voortgang van uw verzoek.

°Verzoek om een account aan te maken J

Specifieke procedure

(Uitsluitend het Gerecht)

Wanneer u niet tijdig voor het verstrijken van een termijn voor de neerlegging van een
processtuk in een bij het Gerecht aanhangige zaak de nodige stappen hebt ondernomen om
volgens de normale procedure een account aan te maken, kunt u via de specifieke procedure
voorlopig een account aanmaken om die neerlegging uit te voeren.

Deze procedure is voorbehouden voor de personen die gemachtigd zijn om een partij te
vertegenwoordigen voor het Gerecht overeenkomstig artikel 19 van het Statuut van het Hof
van Justitie van de Europese Unie.

°Voorlopig aanmaken van een account

Via de normale procedure kunt u een account aanvragen.

Klik op

,Verzoek om een account aan te maken”

overzoel: om een account aan te maken

-
Vul uw volledige persoonsgegevens in. o o

Na(a)m(en) : |

Voorna(a)m(en) : l—

pesane ® Advocaat De advocaat die een

Klik op °Volgende stap )

Vul uw volledige contactgegevens in. e

Klik op O\Folgenlle stap )

Geef indien nodig aanvullende informatie.

Klik op °Volgende stap

O Gemachtigde

© Hoogleraar

O Persoon die bevoegd is een partij te
vertegenwoordigen in het kader van een

prejudiciele procedure.

© Persoon die voor rekening van een nationale
rechterljke instantie handelt

i
vertegennoordigt veor het G:r:ch: is

egitimatiebewils neer te \engen waariit
bijkt dat hij tot de witoefening van zijn
beroep is toegelaten bij een rechteriike
instantie van een lidstaat of een andere
staat dic partj is bij de EER
Overeenkomst. Het niet in acht nemen
van deze formaliteit kan leiden tot de
miet  ontvankelikheid van  het
neergelegde stu

Gelieve uw beroepstitel of kwalificatie te

~©

lal
vermelden
V|
@ volgende stap
De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.
[/ Contactgegevens e
Volledig adres :
E-mailadres :
Bevestig uw e-mailadres :
Telefoon : [ (internationaal toegangsnummer)
Telefax : (internationaal toegangsnummer) J
@ volgende stap
De met cen sterretie gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.
Aanvullende informatie
Hebt u reeds een partij vertegenwoordigd voor Qja
de rechterlijke instanties van de Europe Unie? @ neen
Zo ja, gelieve de hetrok.k:n rechterlijke instantie - [ Hof van Justitie
of instanties te vermelden. O Gerecht
Eventuele opmerkingen (voorbeelden van ~
rechtszaken): *

@ volgende stap
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de Gelieve kennis te nemen van de instructies voor de validatie van uw account

GEBRUIKSVOORWAARDEN VOOR DE APPLICATIE E-CURIA

Gelieve kennis te nemen van
gebruiksvoorwaarden. e e e nis

dez
betekend en kunnen deze stukken ook worden geraadpleegd.

ikers wordt verzocht de hiernavolgende informatie aandachtig te lezen en door ondertekening de
aan te gaan die aan het einde van het onderhavige document zijn opgesomd

Vink het vakje aan zodra u kennis heeft

genomen van de gebruiksvoorwaarden. Tl 1k heb kennis genomen van de bavenstasnde gebrokevoarwasrden.
Qvalideren

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.

Bevestig uw verzoek door te klikken op

‘,VNMEEH.

= Zodra alle informatie is ingevoerd, ontvangt u per e-mail een vooraf ingevuld formulier voor
het aanvragen van een account.

= Dit formulier moet worden vervolledigd, gedateerd en ondertekend, en vervolgens

vergezeld van de noodzakelijke bewijsstukken elektronisch of per post aan de griffie van het
@ Hof van Justitie of aan de griffie van het Gerecht worden gestuurd of daar in persoon
worden afgegeven.

= Elk verzoek om toegang wordt door de griffies beoordeeld. Na indiening van het verzoek
wordt er niet direct een account aangemaakt. Dit kan meerdere dagen duren. Ingeval uw
verzoek wordt aanvaard, ontvangt u in twee afzonderlijke e-mails een gebruikersnaam en
een voorlopig wachtwoord.

5/27



@S Curia

2.1.3 Specifieke procedure (uitsluitend bij het Gerecht) o

Indien u niet tijdig voor het verstrijken van een termijn voor het neerleggen van een processtuk bij het
Gerecht de nodige stappen heeft ondernomen om via de normale procedure een account aan te maken,
heeft u de mogelijkheid om voor deze neerlegging een voorlopig account aan te maken volgens de

specifieke procedure.

Om de functionaliteiten van e-Curia te kunnen gebruiken moet een verzoek om een account aan te maken worden ingediend overeenkomstig

de hieronder beschreven procedure.

De procedure voor het aanmaken van een account varieert al naargelang de gebruiker kiest voor de normale of de specifieke procedure. Via
de normale procedure kan een account worden aangemaakt voor de uitwisseling van processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht.
De specifieke procedure is bedoeld om een spoedeisende situatie te regelen en maakt het mogelijk voorlopig een account aan te maken om
processtukken uitsluitend bij het Gerecht neer te leggen.

Normale procedure

Via de normale procedure kan een account worden aangemaakt met het oog op de
uitwisseling van processtukken met het Hof van Justitie of het Gerecht. Deze procedure staat
open voor een vertegenwoordiger van een partij (.vertegenwoordigersaccount”) of, in het
kader van een verzoek om een prejudiciéle beslissing, voor een persoon die handelt namens
een rechterlijke instantie van een lidstaat of van een derde staat die bevoegd is om het Hof
om een prejudiciéle beslissing te verzoeken (account ,rechterlijke instantie”), of voor een
persoon die krachtens de nationale procedurele voorschriften bevoegd is zelf in rechte op te
treden of een partij te vertegenwoordigen voor de verwijzende rechterlijke instantie (account
.bevoegde persoon”). Het verwerken van een aanvraag duurt enkele dagen en u zult per e-
mail op de hoogte worden gehouden van de voortgang van uw verzoek.

°Verzoek om een account aan te maken

Specifieke procedure

(Uitsluitend het Gerecht)

Wanneer u niet tijdig voor het verstrijken van een termijn voor de neerlegging van een
processtuk in een bij het Gerecht aanhangige zaak de nodige stappen hebt ondernomen om
volgens de normale procedure een account aan te maken, kunt u via de specifieke procedure
voorlopig een account aanmaken om die neerlegging uit te voeren.

Deze procedure is voorbehouden voor de personen die gemachtigd zijn om een partij te
vertegenwoordigen voor het Gerecht overeenkomstig artikel 19 van het Statuut van het Hof
van Justitie van de Europese Unie.

°Voorlopig aanmaken van een account

=~

=  Klik op

e'\fourlnpig aanmaken van een account

,Aanmaken van een voorlopig account”.

= Vul uw volledige persoonsgegevens in. o

/ﬁenﬁteil
Aansprecktitel : Mevrouw

De heer

O Gemachtigde
O Hoogleraar

Na(a)m(en) : | —
Voorna(a)m(en) :
Heedanigheid :
¢ @ Advocaat De advocast die een

vertegenwoordigt voor het Gereeht is
gehouden ter griffie een
Iegitimatiebewijs neer te leggen waaruit
blijkt dat hij tot de uitoefening van ziin
beroep is toegelaten bij een rechterlijke
instantie van een lidstaat of een andere
stast die partj is bj de EER
Overeenkomst. Het niet in acht nemen
van deze formaliteit kan leiden tot de

- Klik op ov'olgende stap )

=  Vul uw volledige contactgegevens in.e

- Klik op ov'olgende stap )

neergelegde stuk.

niet  ontvankelijkheid  van  het

Gelieve uw beroepstitel of kwalificatie te
wvermelden :

~
v

Q

J

@ volgende stap

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.

Contactgegevens

- volledig adres :

E-mailadres : |

Bevestig uw e-mailadres : |

Telefoon :

(internationaal toegangsnummer)

(internationaal toegangsnummer)
N [

Telefax :

@ volgende stap

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.
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Geef indien nodig aanvullende informatie. Aanvullende informatie
Hebt u reeds een partij vertegenwoordigd veor Oja
de rechteriijke instanties van de Europe Unie? ® neen
Zo ja, gelieve de betrokken rechterlijke instantie [ Hof van Justitie
of instanties te vermelden. [ Gerecht
Klik °\rulgende stap Eventuele opmerkingen (voorbeelden van =
| Op . rechtszaken):
v
@volgende stap
om moet u uw en vraag kiezen. Uw g» wordt u later

Wij herinneren u eraan dat u zich ertoe verbindt uw wachtwoord niet aan derden door te geven, waarbij geldt dat elke handeling die met behulp van uw
gebruikersnaam en uw wachtweard wardt verricht, zal worden geacht door uzelf te zijn verricht.

Kies uw wachtwoord

. e Mazk een wachtwoord aan ’—
Kies uw wachtwoord, vul een persoonlijke —————

H H Gell lijke t het antwoord ts trekken.
vraag in en voorzie deze van een Deze vrasa 2al o worden gesteld in geval van verles van uw wachtwoord orn uv identieit te controleren.

Bijvoorbeeld : . Wat is mijn geboortestad?”

antwoord. e —————
Antwoord ’—

@volgende stap

De met cen sterretje gemarkeerde velden mocten verplicht worden ingevuld.

Klik op ovglgende stap'

Gel ieve ken niS te nemen van de Gelieve kennis te nemen van de instructies voor de validatie van uw account

GEBRUIKSVOORWAARDEN VOOR DE APPLICATIE E-CURIA

gebruiksvoorwaarden. T

bestaat gemeen hebben. Met behulp van deze applicatie kunnen processtukken langs elektronische weg worden
neergelegd en betekend en kunnen deze stukken ook worden geraadpleegd.

2. De gebruikers wordt verzocht de hiernavolgende informatie aandachtig te lezen en door ondertekening de
verbintenissen aan te gaan die aan het einde van het onderhavige document zijn opgesomd.

i :
~==l ———
~ ~~ - _ — - -
Vink het vakje aan zodra u kennis heeft _ —
. Ik heb kennis genomen van de bovenstaande gebruiksvoorwaarden.

genomen van de gebruiksvoorwaarden. e e weeseren ke e =

Vul de afgebeelde tekens in. :

-‘ cDE code vernieuwen
. o Valideren ! ‘
Bevestig uw verzoek . ©vatceren
De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.

= Zodra alle informatie is ingevoerd ontvangt u een e-mail met een activeringslink. U heeft 24
uur om uw account te activeren.

= Nadat u uw account heeft geactiveerd, heeft u toegang tot e-Curia en kunt u uw processtuk
bij de griffie van het Gerecht neerleggen. Deze neerlegging moet worden verricht ten laatste
binnen 48 uur na de activering van uw account, en in elk geval voor het verstrijken van de
voor de neerlegging van het betrokken processtuk gestelde termijn. Indien er binnen 48 uur
na de activering van uw account geen enkele neerlegging is verricht, wordt uw account
automatisch verwijderd.

@ = Na de neerlegging van uw processtuk zult u toegang krijgen tot het formulier voor het
verzoek om een account aan te maken. Dit formulier moet worden gedateerd en
ondertekend, en vergezeld van de noodzakelijke bewijsstukken worden ingediend bij de
griffie van het Gerecht. Indien het naar behoren ingevulde, gedateerde en ondertekende
formulier met daarbij de noodzakelijke bewijsstukken de griffie van het Gerecht niet binnen
een termijn van tien dagen bereikt, te rekenen vanaf de neerlegging van het processtuk per
e-Curia, verklaart het Gerecht het per e-Curia neergelegde processtuk niet-ontvankelijk. Deze
termijn kan niet worden verlengd, en de forfaitaire termijn wegens afstand van artikel 60 van
het Reglement voor de procesvoering van het Gerecht is niet van toepassing.
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2.2 INLOGGEN oP E-CURIA

Om in te loggen op e-Curia:

e-Curia

=  Voer uw gebruikersnaam in.

Inloggen

. Welkom op e-Curia!

* Voer uw wachtwoord in.

Deze website biedt de vertegenwoordigers van de partijen de mog
ontvangen en te raadplegen.

De benodigde informatie over het gebruik van e-Curia is beschikbz

= Klik op °Inlnggen' of druk op

,Enter” op uw toetsenbord.

Inloggen op uw account ‘ Niew

Gebruikersnaam |Test ‘ am ee
te vrar
Wachtwoord IW

°Inloggen

Gebruikersnaam of wachtwoord vergeten?
klik hier

@ Indien u een account heeft aangemaakt via de normale procedure, wordt u wanneer u voor het
eerst inlogt op e-Curia verzocht om uw oorspronkelijke wachtwoord te wijzigen.

= Vervolgens komt u op de startpagina van de applicatie.

= Deze bestaat uit een menu , een centraal tekstvak en een overzicht van de laatste 10

verrichtingen , voor zover deze in de afgelopen 30 dagen hebben plaatsgevonden.

INederIands (nl) . QQ

e-Curia

—-
Homepage Historisch overzicht
s
17:24 (Luxembourg)
o Voorbereide neerleggingen wachten op validatie door u. klik hier 21/10/2018 i
MNeerlegging \/
30/10/2018 i
Ne’erle"gging JAJ
Welkom op e-Curia,
» Indien u een processtuk naar de griffie wilt verzenden, klik dan op Een stuk neerleggen / Een ﬁgf;gz?nls \i/
Terug naar de homepage neerlegging voorbereiden. oging
Wachtwoord wijzigen = Indien er_doc:um_enten in afwachting van inontvangstneming uwerzijds zijn, klik dan op De . :
betekeningen in ontvangst nemen. ED; 1|o, 2018 ‘la)
i i L . . L . . eerleggin
Mijn persoonlijke gegevens = Het historisch overzicht van betekeningen die u in het kader van nog niet afgesloten zaken zijn e
wijzigen toegezonden, is beschikbaar door te klikken op Historisch overzicht van inontvangstnemingen
Mijn assistenten beheren raadplegen. ﬁg"&hos"gzg?nlgs \1/
m Het historisch overzicht van neerleggingen die door u in het kader van nog niet afgesloten zaken zijn
Contact opnemen met de verricht, is beschikbaar door te klikken op Historisch overzicht van mijn neerleggingen
technische support raadplegen. 20/10/2018 <
Meerlegging \a)
Voor hulp klikt u op het icoon e
30/10/2018 i/
Een stuk neerleggen /|| Meerlegging -
Voorbereide neerleggingen st i 1 o
die wachten op validatie uur ons uw opmerkingen? 30/10/2018 i
Inontvangstneming =
De betekeningen in Aarzel niet om ons suggesties te doen of eventuele problemen te signaleren door ons een e-mail te sturen
ontvangst nemen :

g aan het volgende adres: ecuria@curia.europa.eu. 29102018 i/
Historisch overzicht van Inantvangstneming e
neerleggingen raadplegen
Historisch overzicht van 23/10/2018 ‘ia)

inontvangstnemingen Inontvangstneming
. raadplegen ‘ |

U wordt dringend aangeraden om iedere keer nadat u gebruik heeft gemaakt van e-Curia uit te loggen,
hetzij door in het linkermenu te klikken op Yitl2agen hetzij door rechts bovenaan het scherm te klikken op

o
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2.3 NEERLEGGING VAN PROCESSTUKKEN

2.3.1 Een stuk neerleggen

= Alvorens een processtuk neer te leggen, dient u de verschillende bestanden waaruit de

neerlegging bestaat op uw pc op te slaan.

@ = Dit moeten pdf-bestanden (image plus text) zijn, van minder dan 30 MB per bestand.

= Er kunnen tot 50 bestanden als bijlage worden neergelegd.

Het processtuk moet voldoen aan de procedurevoorschriften van de rechterlijke instantie waarbij het stuk

wordt neergelegd.

De op de procedure toepasselijke voorschriften kunnen worden geraadpleegd op https://curia.europa.eu.

Praktische tips:

Elk bestand moet een duidelijke naam hebben met behulp waarvan het neergelegde stuk
kan worden geidentificeerd (Processtuk, Bijlagen deel 1, Bijlagen deel 2, Begeleidende
brief enz.).

Het processtuk hoeft niet met de hand te worden ondertekend. Het is raadzaam om het
pdf-bestand aan te maken door het document vanuit uw tekstverwerkingsprogramma
rechtstreeks in dat formaat op te slaan. Vermijd, voor zover mogelijk, het scannen van een
afgedrukt document.

het processtuk dient een staat van de bijlagen te bevatten.

De bijlagen moeten worden opgenomen in een of meerdere aparte bestanden, die te
onderscheiden zijn van het bestand dat het processtuk bevat. Het is niet verplicht om per
bijlage een bestand aan te maken. Een bestand mag dus meerdere bijlagen bevatten. In
dat geval wordt aanbevolen om in het pdf-bestand per bijlage een bladwijzer aan te
maken.

Een bladwijzer is een aan het pdf-bestand toegevoegde link, die het mogelijk maakt om
eenvoudig naar een specifieke sectie van het document te springen. Bladwijzers kunnen met
gebruik van de instrumenten voor het aanmaken van een pdf grotendeels automatisch worden
gegenereerd, op grond van de interne structuur van een document (inhoudsopgave) of op
grond van de bestandsnamen, ingeval meerdere bestanden worden samengevoegd tot één pdf-
bestand.

Voor het neerleggen van een processtuk:

In het menu , Bewerkingen”.

Klik op ,,Een stuk neerleggen”.

- >

Een stulk neerleggen

Voorbereide neerleggingen
die wachten op validatie

Cre betekeningen in
ontwangst nemen

Historisch overzicht van
neerleggingen raadplegen

Historisch owverzicht van
inontwangstnemingen
raadplegen
_‘
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=  Selecteer, indien uw account dit | ertfieetievan hetstuk ]
Rechterlijke instantie waarvoor het bestemd is [Gerasht ﬂ
toestaat, de instantie waarvoor het stuk |- soort processtuk Ve =
. aaknummer -
bestemd is. ‘ ]
Partij voor wie het stuk wordt neergelegd A
= Selecteer het type processtuk uit het v
Taal waarin het stuk is gesteld | Mederiands (nl)
keuzemenu' @volgende €9 Annuleren
. Voer, indien het een Stuk in een De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

aanhangige zaak betreft, het betrokken
zaaknummer in.

o Ingeval het om gevoegde zaken gaat,
hoeft u slechts één nummer voor alle
gevoegde zaken op te geven.

= Voer de naam in van de partij voor wie het stuk wordt neergelegd (niet verplicht).

= Kies de taal waarin het neergelegde stuk is opgesteld.

Volgende Annuleren
=  Klik op e < om verder te gaan met de neerlegging, of op @ om terug te keren
naar de startpagina.

Deze gegevens maken een eerste behandeling van het stuk door de griffie mogelijk. Voor de toevoeging
van het stuk aan het dossier van de zaak wordt evenwel slechts rekening gehouden met de inhoud van de
bestanden waaruit het stuk bestaat.

Via een scherm voor het selecteren van bestanden kunt u de neerlegging vervolgen:

Selectie van de bestanden

Gelieve uw bestanden in het volgende formaat neer te leggen: PDF (.pdf). De maximale omvang van wat kan worden neergelegd

H ”
= Klik op de knop ,Bladeren...” en
bedraagt 30 Mb per bestand. De transmissiesnelheid hangt af van uw internetverbinding en de omvang van de verzonden bestanden.
selecteer op uw pc het pdf-bestand met |rerherinnering: w kuntsiechis documenten wasrvan in het neergelegde precesstuk melding wordt gemaskc, sls bijlage tosvocgen.

Er kunnen niet meer dan 50 bestanden als bijlage worden toegevoegd.
het processtuk.

Verweerschrift
Bladeren...

= Met behulp van de knop ,Om een 7 —
bestand met bijlagen toe te voegen, o e e ]
klik hier...” kunt u in aanvulling op het
processtuk bestanden met bijlagen

toevoegen.

Begeleidende brief
Bladeren.

° Vorige o Volgende 0 Annuleren

De met cen sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.
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Selectie van de bestanden

C .
Gelieve uw bestanden in het volgende formaat neer te leggen: PDF (.pdf). De maximale omvang van wat kan worden neergelegd bedraagt

= Eenmaal gelipload verschijnt het stuk
” 30 Mb per bestand. De transmissiesnelheid hangt af van uw internetverbinding en de omvang van de verzonden bestanden.
bOVe n d e knop ” Bladeren' S Ter herinnering: u kunt slechts documenten waarvan in het neergelegde processtuk melding wordt gemaakt, als bijlage toevoegen.

Er kunnen niet meer dan 50 bestanden als bijlage worden toegevoegd.

n |ndien u het Wenst te WijZigen moet u Verweerschrift verweerschrift.pdf | Verwijderen
op »,Verwijderen” klikken, om
vervolgens nogmaals dezelfde stappen

Bijlagen Bijlagen deel 1.pdf| Verwijderen
Bijlagen deel 2.pdf | Verwiideren
te doorlopen. e T T
. °Volgende
. Kllk Op om Verder te gaan Begeleidende brief Begeleidende brief.pdf \Verwijderen

Vorige
met de neerlegging, op ° 9
terug te gaan naar de stap van het
selecteren van het stuk, of op © vorioe Q) voloente €9 toruteren

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

m Annuleren
om terug te keren naar
de startpagina.

Zodra alle bestanden (processtuk, eventuele bijlagen en begeleidende brief) zijn geselecteerd, verschijnt er
een validatiescherm. Hier staat een overzicht van alle eerder ingevoerde gegevens dat als volgt kan worden
gebruikt:

= Door te klikken op de naam van het stuk |vaiigering
. . Gelieve de ingevoerde gegevens te controleren.
kunnen alle bestanden worden iNGEZIEN e menme wosroorser  cereen
bestemd is
en gecontroleerd. e Verwesrsahrit
Zaaknummer T-264/16
n Aa nvu”ende gegevens (omva ng van het Partij voor wie het stuk wordt neergelegd
.. Taal waarin het stuk is gesteld Nederlands
bestand, aantal bladzijden, hashwaarde) |uecseicsee suien Kilk op het risie voor gedetillserds informatie.
. : . Kiik op de naam van het bestand om het te openen en de inhoud ervan te controleren.
kunnen worden ingezien door te klikken Verwearschrift
. . verweerschrift.pdf
op het icoontje, dat voor de naam Billage
Bijlagen deel 1.pdf
van het stuk staat. Bilagen deel 2.pd
Begeleidende brief
Verweerschrift ¥ Begeleidende brief.pdf
H verweerschr ft.pdf Meergelegd door amtest1152 (R279151)
Omvang 343656 bytes
Aantal 2
bladziiden Gelieve ter bevestiging van uw identiteit uw wachtwoord voor e-Curia in te voeren.
Hashwasrds  255fcB27cledaddeldbaciidleisldle Wachtwoord [eversess
SHA-512 broag 127
& ) c21d i Fa Q vorice () valideren 3 Annuleren
d3687badZedleZaledlsEEb2deechlT De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

= Voer uw wachtwoord in (indien de
neerlegging door een assistent is
voorbereid, zie het punt ,Validatie van
voorbereide neerleggingen” op
bladzijde 15).

. valid . N . Vori
= Klik op @ SHEEER om de neerlegging definitief te bevestigen, op o M9 om terug te gaan naar

Annuleren
de stap van het selecteren van bestanden, of op e om de neerlegging af te breken en
terug te keren naar de startpagina.

Na validatie wordt de neerlegging door de applicatie geregistreerd en verschijnt er een overzichtspagina op
het scherm. Dit overzicht wordt per e-mail verstuurd naar de vertegenwoordiger en aan de assistent indien
deze de neerlegging heeft voorbereid (zie ,Voorbereiding van een neerlegging door een assistent” op

@ Opslaan

bladzijde 13), en kan worden opgeslagen door te klikken op
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®

De neerlegging wordt bevestigd. Zij is geregistreerd onder nummer: DT22348
. .

Neergelegd door

Rechterlijke instantie waarvoor het
bestemd is

Datum van neerlegging
Soort processtuk
Zaaknummer

Partij voor wie het stuk wordt
neergelegd

Taal waarin het stuk is gesteld

Neergelegde stulcken

Bewaar het bericht van bevestiging ten bewijze van de neerlegging van dit processtulc bij de griffie.

amtest1192 (R279151)
Gerecht

23/ cemburg)
Verweerschrift

T-112/17

Nederlands

Verweerschrift [ Verweerschrift.pdf
Bijlage [ Bijlage 1.pdf
Begeleidende brief [# Begeleidende brief.pdf

U kunt de bevestiging van deze neerlegging onmiddellijk opslaan door op de knop "Opslaan” te
klikken. U zult een afschrift van deze bevestiging per e-mail ontvangen. Wij vestigen er uw
aandacht op dat het na de neerlegging om technische redenen enkele uren kan duren voordat dit
bericht wordt verzonden.

@ Opslaan

Als datum van neerlegging geldt de datum waarop de neerlegging is gevalideerd.

De hierbij in aanmerking genomen tijdzone is die van het Groothertogdom Luxemburg.
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2.3.2 Voorbereiding van een neerlegging door een assistent

Een assistent kan een neerlegging voorbereiden voor de vertegenwoordiger. Deze voorbereiding moet door
de vertegenwoordiger worden gevalideerd. Een neerlegging die niet binnen een termijn van 48 uur wordt
gevalideerd, wordt verwijderd uit de lijst van te valideren documenten.

Voorbereiding verloopt volgens dezelfde procedure als de neerlegging, met uitzondering van de
validatiepagina.

Om een neerlegging voor te bereiden:

—
=  Ga naar het menu, Bewerkingen”.

Een neerlegging
voorbereiden

. . H 4
= Klik op , Een neerlegging voorbereiden”. Voorbereide neerleggingen

die wachten op validatie

Ce betelkeningen in
ontvangst nemen

Historisch overzicht van
neerleggingen raadplegen

Historisch owverzicht van
inontvangstnemingen
raadplegen

/4
S

= Doorloop tot aan de validatie dezelfde stappen als bij een normale neerlegging.

* Selecteer op de validatiepagina de "=

Gelieve de ingevoerde gegevens te contraleren.

vertegenwoordiger voor wie de  |rechteriike instantie waarvoor het Hof van Justitie

bestemd is

neerlegging wordt voorbereid. SouD oy Verueerschrf:
Zaaknummer C-247/16
Partij voor wie het stuk wordt neergelegd
Taal waarin het stuk is gesteld Nederlands
Meergelegde stukken Klik op het kruisje voor gedetailleerde informatie.
- Klik op de naam van het bestand om het te openen en de inhoud ervan te controleren.
. Registreren
n Kl i k Op Verweerschrift
: verweerschrift.pdf
Bijlage

Bijlagen deel 1.pdf
Bijlagen deel 2.pdf

Begeleidende brief
Begeleidende brief.pdf

Verrichting uitgevoerd voor ‘amiest1162 ﬂ

Q vorice | () Registreren | €0 Annuleren

De met een sterretie gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

® |ndit stadium wordt de neerlegging niet in aanmerking genomen door de griffie.
@ = De neerlegging is pas geldig na validatie door de betrokken vertegenwoordiger.
= Als datum van neerlegging geldt de datum waarop de neerlegging is gevalideerd.

= Dein aanmerking te nemen tijdzone is die van het Groothertogdom Luxemburg.
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De assistent beschikt over een overzicht van de voorbereide neerleggingen die wachten op validatie.

= Ga naar het menu , Bewerkingen”. r ]

Een neerlegging
voorbereiden

Voorbereide neerleggingen
die wachten op validatie

= Klik op
. . . De betekeningen in
»,Voorbereide neerleggingen die wachten op ontvangst nemen
validatie”. Historisch owverzicht van

neerleggingen raadplegen

Historisch owerzicht van
inontvangstnemingen
raadplegen

Homepage > Voorbereide neerleggingen die wachten op validatie

= Het scherm toont de nog te valideren
voorbereide neerleggingen. ;

DC22216 C-12312 Verweerschrift 29102018 12:35 amiest1192 (R273151)

DC22252 C-247/16 Verwesrschrift 317102018 18:10 amtest1192 (R279151)

= Het referentienummer van de
neerlegging, de zaak, het soort stuk, de
datum van voorbereiding en de voor
validatie verantwoordelijke vertegen-
woordiger worden weergegeven.

= De voorbereide neerleggingen worden
weergegeven op basis van de datum van
registratie (van oudste naar meest
recente).

= De assistent kan voorbereide neerleggingen niet verwijderen.
@ = Om eventuele fouten te herstellen moet er een nieuwe neerlegging worden voorbereid.

= |ndien de vertegenwoordiger de onjuist voorbereide neerlegging niet valideert, wordt deze na
48 uur automatisch verwijderd.
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2.3.3 Validatie van voorbereide neerleggingen

Vertegenwoordigers beschikken over een overzicht van de voorbereide neerleggingen die wachten op
validatie.

—— ‘
=  Ga naar het menu , Bewerkingen”.

Een stuk neerleggen

Voorbereide neerleggingen
die wachten op walidatie

- .
Klik op . . . De betekeningen in
,Voorbereide neerleggingen die wachten op ontvangst nemen
validatie”. Histerisch owerzicht van

neerleggingen raadplegen

Historisch owverzicht wan
inontvangstnemingen

raadplegen
L 1
n Het Scherm toont de nog te Valideren Homepage > Voorbereide neerleggingen die wachten op validatie
voorbereide neerleggingen. .
DC22216 12312 Verweerschrift 291072018 12:35 Ait gherghert Karim (AS24) »E
[} De referentie Van de neerlegging' de Zaak, DC22282 C-247/16 Verweerschrift 31102018 18:10 Ait gherghert Karim (A924) E ]
het soort stuk, de datum van
voorbereiding en de assistent die de
neerlegging heeft voorbereid worden
weergegeven.
= De voorbereide neerleggingen worden
weergegeven op basis van de datum van
registratie (van oudste naar meest
recente).
- wE . . ..
Door op het icoon te klikken krijgt u
toegang tot het validatiescherm.
= Het validatiescherm is het gebruikelijke |
Gelieve de ingevoerde gegevens te controleren.
SCh erm voor het va “deren van 5::232,5 instantie waarvoor het Hof van Justitie
H Soort processtuk Verweerschrift
neerlegglngen' Zaakr\:mmer C-123/12
Partij voor wie het stuk wordt neergelegd
* De vertegenwoordiger kan de ingevoerde | v herstucis gese e
Neergelegde stukken Klik op het kruisje voor gedetailleerde informatie.
gegevens en de bestanden Controleren, Klik op de naam van het bestand om het te openen en de inhoud ervan te controleren.
en eventueel de neerlegging Wijzigen Neergelegd door amtest1192 (R279151)
alvorens deze te valideren. e Ty ey s
Wachtwoord T
° Wijzigen () Valideren a Annuleren
De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

= 48 uur na de voorbereiding wordt een niet-gevalideerde neerlegging verwijderd.

= De neerlegging zal dan niet meer voorkomen in de lijst van voorbereide neerleggingen die
wachten op validatie.

@ =  Deze termijn dient ertoe de omvang van de in het systeem bewaarde bestanden te beperken.
= Als datum van neerlegging geldt de datum waarop de neerlegging is gevalideerd.

= De hierbij in aanmerking genomen tijdzone is die van het Groothertogdom Luxemburg.
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2.4 NEERLEGGING VAN AANVULLENDE DOCUMENTEN BIJ EEN PROCESSTUK

Dit hoofdstuk betreft de neerlegging van enkele aanvullende documenten die bij een processtuk kunnen
worden gevoegd.

2.4.1 Neerlegging van aanvullende documenten met inbegrip van formele documenten

Voor sommige processtukken biedt het hieronder getoonde scherm de mogelijkheid om formele
documenten (legitimatiebewijzen van de advocaat, bewijs van het juridische bestaan van de
privaatrechtelijke rechtspersoon, het mandaat, bewijs dat het mandaat volgens de regels is verleend) neer
te leggen.

Wanneer die mogelijkheid niet wordt geboden, kunnen formele documenten worden neergelegd middels
de optie ,,Ander soort processtuk” of in de vorm van een bijlage bij de primaire neerlegging.

Dit scherm voor de selectie van bestanden werkt op dezelfde manier als die voor de selectie van het
processtuk.

Formele documenten

Formele documenten kunnen worden Blaceren..

toegevoegd aan het processtuk door te

klikken op

”B|aderenm”_ Q@ vorice @) volgende € Annuleren

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

2.4.2 Neerlegging van aanvullende documenten bij een verzoek om vertrouwelijke
behandeling

Indien het processtuk een verzoek om vertrouwelijke behandeling bij het Gerecht betreft, kunnen met
behulp van onderstaand scherm de voor deze neerlegging specifieke documenten worden toegevoegd:

Niet-vertrouwelijke versie(s) van de stukk om vertr lijke behandeling is verzocht

= Klik op ,Bladeren...” en selecteer de pdf-
bestanden met de niet-vertrouwelijke
versie van de memorie en de bijlagen
erbij, die worden gevoegd bij het verzoek
om vertrouwelijke behandeling.

Niet-vertrouwelijke versie van een
processtuk Bladeren...

Bijlagen
Om een bestand met bijlagen toe te voegen, kik hier...

= Klik onder aan het scherm op
o Een bijkomende niet-vertrouwelijke versie neerleggen @D Een bijkomende niet-vertrouwelijke versie neerleggen
Om één Of meer niet_vertrouwelljke De met een sterretje gemarkeerde ve\den?o:t::g:ordexg::::.“da eAmmlere“
versies van andere stukken toe te voegen.

2.4.3 Neerlegging van aanvullende documenten bij een verzoek om versnelde behandeling

Indien het processtuk een verzoek om versnelde behandeling betreft, kunnen met behulp van onderstaand
scherm de voor deze neerlegging specifieke documenten worden toegevoegd.

= Klik, indien het gaat om een verzoek dat e T
bij het Gerecht wordt neergelegd, op

,Bladeren...” en selecteer de pdf- e
bestanden met de samengevatte versie
van het verzoekschrift en de bijlagen
erbij, die worden gevoegd bij het verzoek @ vore @ vogende ) Avitren

Om een bestand met bijlagen toe te voegen, ik hier. ..

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten worden ingevuld.

om versnelde behandeling.
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2.5 IN ONTVANGST NEMEN VAN EEN BETEKENING

Om een voor u bestemde betekening in ontvangst te nemen en deze in te zien:

=  Ga naar het menu, Bewerkingen”.

= Klik op

,De betekeningen in ontvangst nemen”.

4

Homepage > De betekeningen in ontvangst nemen

—
-

/]

Een stulc neerleggen

Voorbereide neerleggingen
die wachten op validatie

De betekeningen in
ontwangst nemen

Historisch overzicht wvan
neerleggingen raadplegen

Historisch overzicht wan
inontvangstnemingen
raadplegen

[N

c-18717
(Prejudicigle
verwijzing)

amtest1152

231112018

In afwachting van
inentvangstneming

B

= Het centrale deel van de pagina toont een lijst met aan u gerichte betekeningen.

= Deze lijst wordt standaard in de volgorde van de datum van terbeschikkingstelling weergegeven, met
de meest recente betekeningen bovenaan.

= Deze lijst toont tevens de status van de betrokken betekeningen. Naargelang het geval is een

betekening:

o in afwachting van inontvangstneming;

o in ontvangst genomen, waarbij de naam van de persoon die haar in ontvangst heeft genomen en de

datum van inontvangstneming zijn aangegeven;

o geacht in ontvangst te zijn genomen, waarbij de vermoedelijke datum van inontvangstneming is

aangegeven.

= Het veld ,,Aantekening” toont gegevens die zijn ingevoerd door u of
of vertegenwoordiger

een andere assistent

betekening is gericht. (zie hierna punt

= Klik onder ,Toegang tot de documenten” op e

op de volgende pagina).

waaraan deze

om de betekening formeel in ontvangst te nemen en

het detailscherm te openen waarop u het aan u betekende document kunt inzien.

= Het document wordt geacht te zijn betekend op het moment waarop u voor het eerst op het icoon

klikt.
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Zodra de inontvangstneming heeft plaatsgevonden verschijnt onderstaand scherm. Hierin kunt u:

= een overzicht van de informatie
betreffende de betekening zien (met
name de datum van inontvangstneming);

= informatie invoeren voor uw interne
organisatie. Deze aantekeningen zullen
vervolgens zichtbaar zijn voor de overige s - osssiimn o orsanasvomn  inonsams senomen sesiennn 157/
ontvangers van de betekening op het [ montvansstgenomen betekening

scherm ,Historisch  overzicht —van | 0w LU
inontvangstnemingen raadp|egen". 2al|:mkva:|innnt\lannstlmnling fnmt/zma o

De stukken worden in de volgende
volgorde getoond: eerst de brief van de o s e o et vinie voorduee tsteries weg aberans e ik o “Corlaaden v de

geselecteerde bestanden".

griffie en vervolgens in oplopende | I

volgorde de processtukken. [ an e o + e P

o De geselecteerde bestanden downloaden

= Het is mogelijk om een taalversie te
raadplegen door te klikken op de ISO-
code 639-1 ervan. De taalcodes zijn
hyperlinks waarmee een specifiek
bestand kan worden geopend.

= Zodra de bestanden zijn geselecteerd,
kan met een klik op

° De geselecteerde bestanden downloaden

een ZIP-bestand met al die bestanden
worden aangemaakt.
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3 ASSISTENTENACCOUNTS

3.1 BEHEER VAN ASSISTENTENACCOUNTS

Een vertegenwoordiger kan één of meer assistenten aanmelden. Om een assistent aan te melden:

=  Ga naar het,Hoofdmenu”. o

= Klik op ,,Mijn assistenten beheren”. °

= Klik op
,Een nieuwe assistent aanmelden”.o

= Volg de instructies op het scherm.

= Klik op

1

Terug naar de homepage

Wachtwoord wijzigen

Mijn persoonlijke gegevens
wijzigen

Mijn assistenten beherena

Contact opnemen met de
Echnische support

Z

Mijn assistenten beheren

Met behulp van de assistentenaccounts kunnen de betekeningen in ontvangst worden genomen en alle voor u bestemde
processtukken worden geraadpleegd, alsook de neerlegging van een stuk worden voorbereid, die u zult moeten valideren.

|Een nieuwe assistent aanmeiden |

3

Mijn assistenten Deleten

Ait gherghert Karim

Verzoek om een assistentenaccount aan te maken

It formuler unt u ock een atceurt zamragen vior un assitert, Nadatu bt frmulierhesht ingevald, most u het datern n ondetekenes, e het vervolgens, vengezeld
kirentch o g pest i or¥lievan het Gerecht sture of dae b parsocn g,

- . Een orveladiy verzoe werct et 0 behandelng genomen,
°I(I|k hier voor het verzoek om een account aan te maken

= Vulde voIIedk&persoonsgegevens van de

assistent in.

= Klik op

o".l"ulgende stap

= Vul de contactgegevens in. e

Volgende sta
= KIikopo‘mj'E e =tap

et i saniact aro dat i bahandeling van u verzuk el dapen i asig kan nemen, Wi aulen g mal brichten welk gevcl i e aulen v

pasprott van de

)ik hior vour e orzoek em e account an e maken

Mijn assistenten beheren > Verzoeken een i count aan te maken > iteit van de

Identiteit van de assistent

“ Aanspreektitel : O Mevrouw
De heer

* Na(a)m(en) : I

* Woorna(a)m(en) : |

@volgende stap

* De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.

Mijn assistenten beheren > Verzosksn e=n assistantenaccount aan t= maken > Identitsit > Contactgegevens

ontac van de

Valledig adres :

E-mailadres : |

Bevestig uw e-mailadres : [

Telefoon : (internationaal toegangsnummer)

Telefax : (internationaal toegangsnummer)

0

ovolgende stap

De met cen sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.
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= Voer aanvullende informatie over de

Mijn assistenten bsheren > Verzosken een assistentenaccount aan te maken > Identitsit > Contactgegevens > Aanvullende informatie

Aanvullende informatie

assistent in. Beschikt deze assistent recds over - O ja

Klik op

een account veor e-Curia? ® neen

Zoja, gelieve de gebruikersnaam

te preciseren

@) Volgende stap

e‘u’ulgende stap

Mijn assistenten beheren = Verzoeken een assistentenaccount aan te maken = Identitelt > Contactgegevens = Aanvullende informatie = Bevestiging

Het door u zojuist ingevulde formulier voor het aanvragen van een account zal u in de komende minuten per e-mail worden toegezonden. Om uw verzoek in behandeling te kunnen nemen, moet u dit formulier dateren en ondertekenen, en het vervolgens vergezeld
van de noodzakelijke bewijsstukken elektronisch of per post aan de griffie van het Hof van Justitie of het Gerecht sturen of daar in persoon afgeven.

Adressen :

Griffie van het Hof van Justitie Griffie van het Gerecht
Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxemburg | Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxemburg

Terug naar beheer van de assistenten

Indien de assistent reeds een e-Curia account heeft, dient u zijn gebruikersnaam aan te
geven. Nadat u het verzoek heeft bevestigd, zal u per e-mail een vooraf ingevuld formulier
voor het verzoek om toegang worden toegezonden.

Dit formulier moet worden vervolledigd, gedateerd en ondertekend, en vervolgens vergezeld
van de noodzakelijke bewijsstukken elektronisch of per post aan de griffie van het Hof van
Justitie of aan de griffie van het Gerecht worden gestuurd of daar in persoon worden
afgegeven. De aanvraag moet zijn ondertekend door de vertegenwoordiger en de
gebruiksvoorwaarden moeten zijn ondertekend door de assistent.

Elk verzoek om toegang wordt door de griffies beoordeeld. Na indiening van het verzoek
wordt er niet direct een account aangemaakt. Dit kan meerdere dagen duren. De assistent
ontvangt in twee afzonderlijke e-mails zijn gebruikersnaam en een voorlopig wachtwoord.

Dit wachtwoord moet worden veranderd wanneer voor het eerst wordt ingelogd. Er wordt
tevens een e-mail aan de vertegenwoordiger gestuurd om de registratie van zijn assistent te
bevestigen.

De vertegenwoordiger moet zijn lijst van assistenten up-to-date houden.

Elke keer dat hij zijn wachtwoord wijzigt, zal de applicatie hem verzoeken om de lijst van de
door hem aangewezen assistenten te bevestigen.

Indien een assistent een nieuwe functie gaat bekleden of zijn functie neerlegt moet de

vertegenwoordiger hem verwijderen uit de lijst ,,Mijn assistenten” . Daartoe dient hij op

het hieronder getoonde scherm op het icoontje te klikken.

Mijn assistenten beheren

Met behulp van de assistentenaccounts kunnen de betekeningen in ontvangst worden genomen en alle voor u bestemde
processtukken worden geraadpleegd, alsook de neerlegging van een stuk worden voorbereid, die u zult moeten
valideren.

Een nieuwe assistent aanmelden

Ait gherghert Karim ’
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3.2 FUNCTIES VAN EEN ASSISTENTENACCOUNT

3.2.1 Voorbereiden van een neerlegging

Een assistent kan een neerlegging voorbereiden voor een vertegenwoordiger (zie ,,Voorbereiding van een
neerlegging door een assistent” op bladzijde 13).

3.2.2 Raadplegen van het historisch overzicht van neerleggingen

De assistent heeft volledige toegang tot het historisch overzicht van de door hem voorbereide
neerleggingen van de vertegenwoordiger die hem heeft aangemeld (zie ,Historisch overzicht van
neerleggingen raadplegen” op bladzijde 22).

3.2.3 In ontvangst nemen van betekeningen

De assistent heeft toegang tot elke betekening die is gericht aan de vertegenwoordiger die hem heeft
aangemeld. Hij krijgt ook de e-mails toegezonden waarmee kennis wordt gegeven van een nieuwe
betekening.

De assistent kan de betekening formeel in ontvangst nemen in de plaats van de vertegenwoordiger. Het
stuk wordt geacht te zijn betekend op het moment van die inontvangstneming.

3.2.4 Raadplegen van het historisch overzicht van inontvangstnemingen

De assistent heeft toegang tot het historisch overzicht van de betekeningen die zijn gericht tot de
vertegenwoordiger die hem heeft aangemeld. Hij heeft enkel toegang tot de betekeningen die dateren van
na zijn aanmelding door de vertegenwoordiger (zie ,Historisch overzicht van neerleggingen raadplegen”
op bladzijde 22).
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4.1 RAADPLEGEN VAN HET HISTORISCH OVERZICHT VAN NEERLEGGINGEN

Om het historisch overzicht van uw neerleggingen in te zien:

pe—

Een stulc neerleggen

= Ga naar het menu , Bewerkingen”.

Voorbereide neerleggingen
die wachten op validatie

= Klik op ,Historisch overzicht van De betekeningen in

neerleggingen raadplegen”. ontvangst nemen

Historisch overzicht wan
neerleggingen raadplegen

Historisch overzicht wan
inontvangstnemingen

raadplegen
b =

Homepage * Historisch overzicht van neerleggingen raadplegen

= Selecteer de  gewenste periode
. . Voor het raadplegen van de door u neergeleade processtukken | maand en een jaar en klik vervolgens op "Zoeken". Alleen de in de
(beg|ndatum en e|nddatum) en/of het nog niet afgesloten zaken neergelegde stukken zullen op het sci schijnen.

. . Zoeken in het historisch overzicht «
nummer van de aanhangige zaak waarin | . ... Bosne W% Enskn T T
het stuk is neergelegd, en klik vervolgens | =*

ezaeken

op OZGEkEH om de zoekopdracht te
starten

= Let op! Het zoeken op zaaknummer geschiedt enkel op basis van de informatie die de
gebruiker bij het indienen heeft verstrekt.

@ = Neerleggingen waarvoor geen zaaknummer is ingevuld worden niet in aanmerking genomen
bij deze zoekopdracht (bijvoorbeeld het neerleggen van een verzoekschrift of een hogere
voorziening).

= Alleen de neerleggingen waarvoor u een zaaknummer heeft ingevuld worden getoond.

- Het Centl’a|e deel van de pagina toont Homepage > Historisch overzicht van neerleggingen raadplegen

. Voor het raadplegen van de door u neergelegde processtukken, kies een maand en een jaar en klik vervolgens op “Zoeken". Alleen de in de
Vervo|gens een | ij st met de nog niet afgesloten zaken neergelegde stukken zallen op het scherm verschijnen.
. . . . Zoeken in het historisch overzicht
neerleggingen die door u in aanhangige
Begindatum 01/10/2018 T Einddatum 31/10/2018 i}
zaken zijn verricht. zask CEvra—
@zocken
. ] T 7 7 7 7 7
= Klik op onder ,Details” om de o o 0 o o
. . . DC22227 30/10/2018 14:35 c-111 Dupliek .E
neerl egglng I n te Zlen . DC22226 3001072018 14:20 c-1un Duplick .E
DC22225 30/10/2018 14:10 c-1un Dupliek ‘E

Mémoire en defense
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Op het detailscherm kunt u het volgende zien:

= De referentie van de neerlegging.

= De datum en het tijdstip van de neerlegging. * De bevestiging van de neerlegging.
= Het zaaknummer (wordt getoond wanneer een * Details van de bestanden waaruit het stuk
stuk in een aanhangige zaak wordt bestaat (type, aantal bladzijden, omvang,

neergelegd). hashwaarde).

= Het soort stuk.
= De neergelegde bestanden.
= De partij voor wie het stuk is neergelegd,

indien dat gegeven ten tijde van de neerlegging
is ingevoerd.

= De taal waarin het stuk is gesteld.
Homepage > Historisch overzicht van neerleggingen raadplegen > 30/10/2018 14:35 - Dupliek - C-1/11

Referentie van de neerlegging : DC22227
Datum van neerlegging

Zaaknummer :C-1/11
Soort stuk = Dupliek
Partij voor wie het stuk is neergelegd :

Taal van het stuk : Slowaaks

@ Zie de bevestiging van de neerlegging

Bestand(en)
eZfCBff3465%cE6B0526ebe3d52084302a
- 2z3laeficecoeet JafaefleadicTh
Duplick 222 1 c0a2174efbEb5365£7a185ae22735d45d &
05cbe417ad32dd707£€alel0TatcctTe
eZfCBff3465%cE6B0526ebe3d52084302a
iek - Bii =232 ceetda flead2eT
(I?_IL;le&k Bijlage 35222 1 ;322?352;2;:; d3a2a&f16ad2eTh ®
05cbe417ad32dd707£€alel0TatcctTe
Dupliek - Bijlage
3222 1 ®
(n)
Eﬁgreladende 35272 1 a
05cbe417ad32dd707£€alel0TatcctTe J
[
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4.2 RAADPLEGEN VAN HET HISTORISCH OVERZICHT VAN INONTVANGSTNEMINGEN

Om het historisch overzicht van inontvangstnemingen te raadplegen:

Ga naar het menu ,Bewerkingen”.

Klik op de link ,Historisch overzicht van
inontvangstnemingen raadplegen”.

Voer één of meer zoekcriteria in.

Klik op OIGEkEH om de zoekopdracht
te starten.

Het scherm toont vervolgens voor iedere
zaak de in ontvangst genomen
betekeningen.

U kunt een betekening inzien door op het

groene icoontje te klikken @ . Indien een
stuk  in verschillende  taalversies
beschikbaar is, klikt u op de gewenste taal
en dan pas op de knop voor het inzien.

Onder ,Aantekeningen” kunt u de aantekeningen zien die bij de inontvangstneming van de betekening
zijn gemaakt voor de interne organisatie (zie ,In ontvangst nemen van een betekening” op bladzijde

4

Een stulc neerleggen

Voorbereide neerleggingen
die wachten op validatie

De betekeningen in
ontwangst nemen

Historisch overzicht wvan
neerleggingen raadplegen

Historisch overzicht wan
inontvangstnemingen
raadplegen

Homepage > Historisch overzicht van inontvangstnemingen raadplegen

Om de eerder ontvangen processtukken te raadplegen kunt u zoeken op datum of zaak. Voer de gewenste criteria in en klik vervolgens op
"Zoeken". Alleen de in de nog niet afgesloten zaken ontvangen stukken agiies op het scherm verschiinen.

Zoeken in het historisch overzicht

Begindatum 01/10/2018 " Einddatum 31/10/2018 W
Zaak ™) - "
@7zoeken

Homepage > Historisch overzicht van inontvangstnemingen raadplegen

Om de eerder ontvangen processtukken te raadplegen kunt u zoeken op datum of zaak, Voer de gewenste criteria in en Klik vervolgens op
"Zoeken". Alleen de in de nog niet afgesloten zaken ontvangen stukken zullen op het scherm verschijnen

Zoeken in het historisch overzicht

Begindatum 24/10/2018 0] Einddatum 31/10/2018 L]
Zaak v]- i
@7zoeken

A
3071072018 (amtest1192) C-187A7 | Brief van de griffie Frans @ ‘ v @

17). Tevens kunnen deze aantekeningen in dit scherm worden gewijzigd.
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4.3 WACHTWOORD WIZIGEN

Om uw e-Curia wachtwoord te wijzigen:

= Ganaar het ,,Hoofdmenu”.

= Klik op ,,Wachtwoord wijzigen”.

= Voer het huidige wachtwoord en
(tweemaal) het nieuwe wachtwoord in.

= Het wachtwoord moet tussen de 8 en 16
karakters zijn en moet minstens een
hoofdletter, kleine letter en cijfer
bevatten.

= De applicatie zal aangeven of het
wachtwoord voldoet aan de
veiligheidseisen.

= Geef antwoord op de persoonlijke vraag
die u heeft ingevoerd toen u voor het
eerst heeft ingelogd.

= Ook de persoonlijke vraag en het
antwoord kunnen worden gewijzigd. Deze
gegevens worden gebruikt om u te
identificeren ingeval u uw wachtwoord
vergeet.

Terug naar de homepage
Wachtwoord wijzigen

Mijn persoonlijke gegevens
wijzigen

Mijn assistenten beheren

Contact opnemen met de
technische support

[ S

Homepage > Wachtwoord wijzigen

Huidig wachtwoord I

Nieuw wachtwoord : |

Bevestia nieuw wachtwoord : [

Gelieve een persoonlijke vraag in te voeren en het antwoord te verstrekken.

Bijvoorbeeld : . Wat is mijn geboortestad?"

Persoonlijke vraag : [Ecuriaz018

Antwoord : [

Gelieve uw lijst met assistenten te
valideren. Indien er accounts van

Het nieuwe wachtwoord moet tussen 8
en 16 karakters lang zijn en moet
hoofdletters, kleine letters en cijfers
bevatten.

Deze vraag zal u worden gesteld in geval van verlies van uw wachtwoord om uw identiteit te controleren.

Deleten

assistenten zijn die niet gebruikt worden,

moet u deze deleten. Ait gherghert Karim

Qvalideren € Annuleren

De met een sterretje gemarkeerde velden m r1ingevuld.

= De lijst van uw assistenten dient bij elke wachtwoordwijziging te worden geverifieerd.

= Klik op de knop ,Deleten” om niet meer gebruikte accounts te verwijderen.

= Klik op °Val'|deren om de wijzigingen te bevestigen, of op e Annuleren om zonder wijziging van

het wachtwoord terug te keren naar de startpagina.
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4.4 WUZIGEN VAN MIJN PERSOONLIJKE GEGEVENS

Om uw e-mailadres of de taal waarin u e-mails wenst te ontvangen te wijzigen:

= Ga naar het ,,Hoofdmenu”.

Terug naar de homepage
Wachtwoord wijzigen
= Klikop Mijn persoonlijke gegevens

. . - wijzigen
»Mijn persoonlijke gegevens wijzigen”. 1919
Mign assistenten beheren

Contact opnemen met de
Echnische support

n Breng de gewenste WijZigingen aan. Homepage > Mijn persoonlijke gegevens wijzigen
= U kunt onder andere twee aanvullende e- SEallcOMactires
. Huidig e-mailadres : am.test1192@mail.com
mailadressen opgeven waarnaar de voor _ _
. Nieuw e-mailadres : |am.test1192@mail.com
u bestemde e-mails zullen worden _ : :
. Mieuw e-mailadres bevestigen : |am.test1192@mai|.com
verstuurd (behalve een e-mail :
Aanvullende e-mailadressen
betreffende het resetten van uw =1l s i
wachtwoord, die zal enkel naar uw ey —— i
hoofdadres worden verstuurd). e S—

Taal waarin ik de e-mails bij voorkeur Iespaﬁol (es) v

wil ontvangen. :
°Valideren Q Annuleren

De met een sterretje gemarkeerde velden moeten verplicht worden ingevuld.

Klik op e"l.fallderen om de wijzigingen te bevestigen, of op a Annuleren om zonder wijziging van uw
persoonlijke gegevens terug te keren naar de startpagina.

= Indien het e-mailadres is gewijzigd, wordt er naar het nieuwe adres een e-mail verstuurd met
@ een validatielink.

= De wijziging zal pas worden doorgevoerd nadat u deze heeft gevalideerd.
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4.5 XML-BESTANDEN OM IN TE VOEREN IN ANDERE SYSTEMEN

= In het scherm voor het raadplegen van een
betekening, is het mogelik om alle
geselecteerde bestanden te downloaden als
ZIP-bestand door te klikken op ,De
geselecteerde bestanden downloaden”.

In ontvangst genomen betekening

Zaaknummer

1 C-187/17

Datum van terbeschikkingstelling : 07/11/2018

Datum van inontvangstneming

Aantekening

Om een specifiek bestand te raadplegen, klik op de gewenste taalversie.
haal het vinkje voor deze taalversies weg alvorens te klikken op "Dow

1 07/11/20

18

:S@

at niet gewenste

m te
geselecteerde bestanden”.

‘ Brief van de griffie

» Griffie

[Frr

@ De geselecteerde bestan

= In dit ZIP-bestand worden twee bestanden = " ¥ < | WinZip Pro- ECURIA-20180530140654.2ip (21 @ S
toegevoegd (summary.xml en summary.xsd) WA vone | eswn oo sewngs e e 9
. i§ + Indude~ = & FIP Upload ~ T‘f T3 A 3 t
voor eventueel gebruik door een IT-systeem. P S sl ) 3 i% i ’
Zip Attach to 1-Click Unzip 1
Encrypt E-mail~ = ConvertZipFile  ynzip - Unzip Entire WinZip File |
| % Name . Type Modified
TR . Adobe Acrobat Document " 30/05/201
< Adobe Acrobat Document 30/05/204
= summary.xml XML Document 30/05/201
#] summaryasd XSD File 30/05/201
‘ " »
| Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB Q (&) O

==

Het XSD-bestand (summary.xsd) duidt de onderdelen en kenmerken van het XML-bestand
(summary.xml) aan en kan worden gebruikt ter validatie van de structuur ervan.

Het XML-bestand (summary.xml) bevat de metagegevens met betrekking tot de
inontvangstneming van de betekening, de ontvangers en de referenties van de bijlagen. Indien
gebruikers dit nuttig achten kan dit bestand in voorkomend geval worden ingevoerd in een door

hen opgezet IT-systeem.
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