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Prezentul document se adreseaza utilizatorilor aplicatiei e-Curia care doresc sa
faca schimb de acte de procedura pe cale electronica cu grefele instantelor care
compun Curtea de Justitie a Uniunii Europene.
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1.1 CONDITII PREALABILE

Pentru a avea acces la aplicatia e-Curia, este necesar sa dispuneti in prealabil de o conexiune la internet si
de o adresa de e-mail valida.

Pentru a utiliza aceasta aplicatie la capacitate maxima, trebuie sa dispuneti de un cont de acces furnizat sau
validat de Curtea de Justitie a Uniunii Europene. Cu acest cont puteti:

= sa depunetisi sa primiti acte de procedura pe cale electronica;
= 53 consultati istoricul actiunilor efectuate;

= s3 gestionati informatiile dumneavoastra personale (adresa de e-mail, parola etc.);

sa declarati unul sau mai multi asistenti.

Caracteristici specifice Tribunalului: Tntr-o situatie de urgenta, aveti posibilitatea sa obtineti deschiderea
provizorie a unui cont in vederea depunerii, doar la Tribunal, a unor acte de procedura. Acest cont va trebui
sa fie validat potrivit modalitatilor detaliate prezentate mai jos. Deschiderea provizorie a unui cont nu
permite declararea de asistenti. Aceasta functionalitate va fi disponibila dupa validarea contului de catre
Tribunal.

e-Curia este accesibila pe internet la adresa: https://curia.europa.eu/e-Curia

Romana (ro) j e

e-Curia

Conectare

Bine ati venit pe e-Curia!
Acest site permite reprezentantilor partilor s depuna, sa primeasca si 58 consulte acte de procedura in format electronic.

Informatiile necesare privind utilizarea e Curia sunt accesibile la prin click aici

Conectare la contul dumneavoastra Utilizator nou?

Nume de utilizator Pentru a solicita crearea unui cont de acces:
click aici
Parola

o Conectare

Ati uitat numele de utilizator sau parola?
click aici

1.2 CuUM SE SEMNALEAZA O EVENTUALA PROBLEMA?

in cazul in care vd confruntati cu o problemd, puteti si contactati serviciul nostru de asistentd pentru
utilizatori folosind formularul de contact disponibil in aplicatie.
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2.1 CEREREA DE DESCHIDERE A UNUI CONT

2.1.1 Obtinerea unui cont

Modalitatile de deschidere a unui cont difera dupa cum calea urmata de utilizator este cea a procedurii
normale sau cea a procedurii speciale.

Procedura normala permite deschiderea unui cont in vederea schimbului de acte de procedura cu Curtea
de Justitie sau cu Tribunalul. Aceasta procedura poate fi utilizata de un reprezentant al unei parti (cont
,reprezentant”) sau, in cadrul unei cereri de decizie preliminara, de o persoana care actioneaza in numele
unei instante a unui stat membru sau a unui stat tert abilitate sa sesizeze Curtea cu o cerere de decizie
preliminara (cont ,instantd”) ori de o persoana care, in temeiul normelor de procedura nationale, este
abilitata sa se reprezinte sau sa reprezinte o parte in fata instantei de trimitere (cont , persoana abilitata”).
Examinarea acestei cereri va dura cateva zile si veti fi informat prin e-mail cu privire la modul de solutionare
a acesteia.

Procedura speciala vizeaza sa raspunda unei situatii de urgenta si permite obtinerea deschiderii provizorii a
unui cont in vederea depunerii unor acte de procedura doar in fata Tribunalului.

Nu
Nu Nu
Nu Nu

Tabel recapitulativ al conturilor care permit depunerea de acte de procedura
in fata unei instante a Curtii de Justitie a Uniunii Europene
in functie de procedura normala sau de procedura speciala
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Pe ecranul principal, selectati limba de afisare dorita. 0

]
= Apoi, clicati pe link-ul ,click aici”.
= Urmatiin continuare instructiunile de pe ecran. o
e ; Romana (ro) | ~|
e-Curia Bwnrapcku (bg) -
| | Espaiol (es)
Cestina (cs)
Conectare Dansk (da)
Deutsch (de)
Bine ati venit pe e-Curia! Eesti keel (et)

Acest site permite reprezentantilor partilor s depuna, s& primeasca si 53 consulte acte de procedura in format electronc.

Informatiile necesare privind utilizarea e Curia sunt accesibile la prin click aici Frangais (fr)

EAAnvikn (el)
English (en)

Hrvatski (hr)
Ttaliano (it)

Parola

click aici

a ili ?
Conectare la contul dumneavoastra Utilizator nou? Lietuviy (It)

Nume de utilizator Plenktru a solicita crearea unui cont de acces: Magyar (hu)
click aici o

Ali uitat numele de utilizator sau parola? \ [Slovencina (sk) ~| |

Latviesu (Iv)

il-Malti (mt)

| Nederlands (nl)
Polski (pl)

° Conectare Portugués (pt)

—

Procedura normala

Procedura normald permite deschiderea unui cont in vederea schimbului de acte de procedura
cu Curtea de Justitie sau cu Tribunalul. Aceastad procedura poate fi utilizatd de un reprezentant
al unei parti (cont ,reprezentant”) sau, in cadrul unei cereri de decizie preliminara, de o
persoana care actioneaza in numele unei instante a unui stat membru sau a unui stat terf
abilitate s sesizeze Curtea cu o cerere de decizie preliminara (cont ,instantd”) ori de o
persoana care, in temeiul normelor de procedurad nationale, este abilitatd s3 se reprezinte sau
sa reprezinte o parte in fata instantei de trimitere (cont ,persoana abilitatd"). Examinarea
acestei cereri va dura cateva zile si veti fi informat prin e-mail cu privire la modul de
solutionare a acesteia.

°Cerere de deschidere a unui cont

Procedura speciala

(numai cu privire la
Tribunal)

in cazul in care nu ati efectuat demersurile necesare pentru deschiderea unui cont potrivit
procedurii normale in timp util inainte de expirarea unui termen stabilit pentru depunerea unui
act de procedur3 in fata Tribunalului, este posibil s3 deschideti provizoriu un cont pentru a
efectua aceastd depunere potrivit procedurii speciale.

Aceasta procedura este rezervatd persoanelor autorizate s3 reprezinte o parte in fata
Tribunalului, in conformitate cu articolul 19 din Statutul Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

°Deschidere provizorie a unui cont
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2.1.2 Procedura normala G

Pentru a beneficia de functionalitatile e-Curia, trebuie sa fie depus3 o cerere de deschidere a unui cont conform modalitafilor expuse mai jos.

Modalitatile de deschidere a unui cont diferd dupa cum calea urmata de utilizator este cea a procedurii normale sau cea a procedurii speciale.
Procedura normald permite deschiderea unui cont in vederea schimbului de acte de procedurd cu Curtea de Justitie sau cu Tribunalul.
Procedura speciald vizeaza sa raspunda unei situatii de urgenta si permite deschiderea provizorie a unui cont in vederea depunerii unor acte

de procedura doar in fata Tribunalului.

Ny
Procedura normala permite deschiderea unui cont in vederea schimbului de acte de procedura \
cu Curtea de Justitie sau cu Tribunalul. Aceastd procedura poate fi utilizatd de un reprezentant
al unei parti (cont ,reprezentant”) sau, in cadrul unei cereri de decizie preliminar3, de o
persoana care actioneaza in numele unei instante a unui stat membru sau a unui stat tert
abilitate s& sesizeze Curtea cu o cerere de decizie preliminara (cont .instanta”) ori de o

Procedura normala

persoana care, in temeiul normelor de procedura nafionale, este abilitatd s3 se reprezinte sau
sa reprezinte o parte in fata instantei de trimitere (cont ,persoana abilitatd”). Examinarea
acestei cereri va dura cateva zile si veti fi informat prin e-mail cu privire la modul de
solutionare a acesteia.

°Cerere de deschidere a unui cont

Procedura speciala

(numai cu privire la
Tribunal)

in cazul in care nu ati efectuat demersurile necesare pentru deschiderea unui cont potrivit
procedurii normale in timp util inainte de expirarea unui termen stabilit pentru depunerea unui
act de procedura in fata Tribunalului, este posibil s3 deschideti provizoriu un cont pentru a
efectua aceastd depunere potrivit procedurii speciale.

Aceastd procedurd este rezervatd persoanelor autorizate sa reprezinte o parte in fata
Tribunalului, in conformitate cu articolul 19 din Statutul Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

°D&chidere provizorie a unui cont

Procedura normala va permite sa solicitati crearea unui cont.

= Clicati pe butonul
,Cerere de deschidere a unui cont”.

Trebuie sa indicati Tn mod complet
identitatea dumneavoastra.

= Clicati pe butonul ° Etapa urmatoare

= Trebuie sa indicati Tn mod complet
coordonatele dumneavoastra.

= (Clicati pe butonul ° Etapa urmatoare

= Trebuie sda introduceti
suplimentare, daca este cazul.

informatiile

° Cerere de deschidere a unui cont

Q

/

7~
/ Identitate
( Tty : @ Doamna
(" Domnul
“ Nume : |
“ Prenume : [
* Calitate : . B
@ Avocat Avocatul care reprezinté o parte in fata
- Tribunalului este tinut si depund la
Agent grefd un document de legitimare care
atestd c3 este abiltat s& pledeze In
" Profesor fata unel instante a unui stat membru
(" Ppersoans abiltata s3 reprezinte o parte in sau a unui alt stat parte la Acordul
cadrul unei proceduri preliminare privind Spatiul Economic European.
Nerespectarea acestei formalitati poate
" Persoana care actioneazd in numele unei antrena inadmisibilitatea actului depus.
instante nationale
“ V& rugim s indicati titiul sau calficarea
\ dumneavoastrs profesionals :
° Etapa urméatoare
* Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

-
[/ bate de contact

“ Adresa complets :

* E mail : |

* Confirmati e mailul dumneavoastra : |

(prefix international)
(prefix international)
[

* Telefon :

-

° Etapa urmatoare

* Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

Informatii suplimentare

Ati reprezentat deja o parte in fata  da
instantelor Uniunii Europene? ® nu

Daca da, va rugim s3 precizati instanta
sau instantele respective

[ curtea de Justitie
[~ Tribunalul

Comentaril eventuale (exemple de
cauze):

N

° Etapa urmatoare
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Clicati pe butonul O Etapa urmatoare

Va rugém sa IUati Cu nOStlnté de conditiile Consultati instructiunile referitoare la validarea contului dumneavoastra
de utilizare a ap|icatiei_ CONDITII DE UTILIZARE A APLICATIEL E CURIA

1. E Curia este o aplicatie informatica comuna celor doua instante care compun Curtea de Justitie
a Uniunii Europene. Aceasta aplicatie permite depunerea si notificarea de acte de procedura pe cale
electronicd, precum si consultarea acestor acte.

2. Se solicitd utilizatorilor s& citeascd cu atentie informatiile care urmeaza si s& subscrie la
angajamentele enumerate la sfarsitul prezentului document.

' 1
1
Bifati casuta dupd ce ati luat cunostinta ‘:-' ot
de conditiile de utilizare. S o
\~’
Validati cererea dumneavoastra clicAnd __
pe butonul ° Validare , Y [ Am luat cunostinta de conditille de utilizare expuse mai jos
°Validare
Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii

= Dupa introducerea tuturor informatiilor, vi se va trimite prin e-mail un formular partial
completat de cerere de deschidere a unui cont.

= Acest formular trebuie completat, datat si semnat, apoi depus fizic sau trimis la grefa Curtii de
Justitie sau la grefa Tribunalului prin mijloace electronice sau postale, impreuna cu
@ documentele justificative necesare.

= QOrice cerere de acces face obiectul unei verificari din partea grefelor. Cererea de acces nu
conduce imediat la deschiderea unui cont de acces. Aceasta poate dura mai multe zile. Tn cazul
acceptarii cererii dumneavoastra, va vor fi transmise prin e-mailuri separate un nume de
utilizator si o parola provizorie.

5/28



S Curia

2.1.3 Procedura speciala (doar la Tribunal)

in cazul in care nu ati efectuat demersurile necesare pentru deschiderea unui cont potrivit procedurii
normale in timp util inainte de expirarea unui termen stabilit pentru depunerea unui act de procedura in
fata Tribunalului, aveti posibilitatea sa deschideti in mod provizoriu un cont pentru efectuarea acestei
depuneri potrivit procedurii speciale.

Na vyuZivanie aplikdcie e-Cunia treba podaf Ziadost o otvorenie Gétu v silade s niZsie uvedenymi podmienkami.

Podmienky na otvorenie uétu sa liSia podlfa toho, & sa vyuZije riadny alebo osobitny postup. Riadnym postupom mozZno otvorit Géet na
podavanie vietkych procesnych pisomnosti Sidnemu dvoru alebo Vieobecnému sidu. Osobitnym postupom naopak mozZno dogasne otvorit
uéet na podanie iba jednej procesnej pisomnosti Vieobecnému sidu, pricom jeho téelom je vyriedit naliehavi situdciu.

Riadny postup

Riadny postup umoznuje otvorenie uctu s cieflom vymeny procesnych pisomnosti so Sudnym
dvorom alebo Vieobecnym sidom. Tento postup je oprévneny pouZif zastupca Gcastnika
konania (uéet ,zastupca™) alebo v rémci prejudicidlneho konania ten, kto kond v mene sidu
Elenského Statu alebo tretieho Statu opravneného podat na Sidny dvor ndvrh na zadatie
prejudicidlneho konania (ucet ,sud"), alebo osoba, ktord je opravnend podla vnitrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovat Géastnika konania pred vnitrostatnym
sudom (ucet ,opravnena osoba™). Posidenie tejto Ziadosti si vyZiada niekolko dni a o jeho
vysledku budete informovany e-mailom.

eiiadost' o otvorenie Gétu

Osobitny postup

(Len VSeobecny sad)

Pokial ste nepoziadali o otvorenie Gctu riadnym postupom v dostatocnom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred Vieobecnym sidom, mozZete

vyuzif osobitny postup.

Tento postup je vyhradeny pre osoby opravnené zastupovat G¢astnika konania pred
VSeobecnym stidom v silade s éldnkom 19 Statdtu Sidneho dvora.

°Do€asné otvorenie Gctu

Clicati pe butonul

,Deschidere provizorie a unui cont”.

Trebuie sa indicati Tn mod complet
identitatea dumneavoastra.

Clicati pe butonul ° Etapa urmatoare

Trebuie s3 indicati in mod complet [
coordonatele dumneavoastra.

Clicati pe butonul o Etapa urmatoare

° Deschidere provizorie a unui cont

Va rugam sa indicati titlul sau
calificarea dumneavoastra
profesionala :

y Identitate

Tithu @ Doamna
" Demnul

Nume : |

Prenume : [

Calitate :
® Avocat Avocatul care reprezint3 o parte in fata
- Tribunalului este tinut sa depunad la

Agent grefd un document de legitimare care

 profesor atesta ca este abilitat sa pledeze in fata

unei instante a unui stat membru sau a
unui alt stat parte la Acordul privind
Spatiul Economic European
Nerespectarea acestei formalitati poate
antrena inadmisibilitatea actului depus

/|

° Etapa urmatoare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii

Date de contact

Adresa complet :

E mail :

Confirmati e mailul dumneavoastra :

Telefon :

(prefix international)
(prefix international)

o Etapa urmétoare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.
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. v eps . ..
Trebuie sd oferiti informatiile
4 4 Informatii suplimentare
. o
Ati reprezentat deja o parte in fata C da
Sup“mentarer daca este cazul. instantelor Uniunii Europene? @® nu
Dach da, va rugdm si precizati instanta [ curtea de Justitie
sau instantele respective [™ Tribunalul
Comentarii eventuale (exemple de
cauze):

Clicati pe butonul o Etapa urmatoare T

o Etapa urmatoare

Pentru motive de securitate, trebuie sa alegeti o parola si o intrebare personald. Numele dumneavoastra de utilizator va |

va fi comunicat ulterior.

X X X X : X Va amintim ¢a va angajati 53 nu comunicati parola dumneavoastra unor terti, orice operatiune efectuata cu ajutorul
Va rugam Sa va a Iegetl pa r0|a, Sa numelui de utilizator si al parolei dumneavoastra fiind considerata a fi efectuatd de dumneavoastra.
introduceti o fintrebare de naturd ; .

4 Alegeti parola dumneavoastra
personala si sa furnizati un raspuns. Creafi o parola |
Confirmati parola dumneavoastra : |
V& rugdm sa introduceti o intrebare de naturd personald si s& furnizati rispunsul.
Aceastd intrebare v va fi adresat in cazul in care pierdeti parola, pentru a v verifica identitatea
De exemplu : .fn ce oras m-am néscut?”
Intrebare de naturd personals : |
Clicati pe butonul o Etapa urmatoare, Réspuns : |
°Etapa urmatoare
Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.
Va rugam sa IUat,:i Cu n0$tinta de condi’giile Consultati instructiunile referitoare la validarea contului dumneavoastra
de utilizare a aplicatiei. CONDITII DE UTILIZARE A APLICATIEI E CURIA
1. E Curia este o aplicatie informaticd comuné celor doua instante care compun Curtea de Justitie
a Uniunii Europene. Aceastd aplicatie permite depunerea si notificarea de acte de procedura pe cale
electronicd, precum si consultarea acestor acte.
2. Se solicitd utilizatorilor s& citeasca cu atentie informatiile care urmeaza si sa subscrie la
angajamentele enumerate la sfarsitul prezentului document.
——
. 1
ey . . I 1 -
Bifati casuta dupa ce ati luat cunostinta < =3
. . S o~
de conditiile de utilizare. ~-

Introduceti caracterele afisate.

Validati

V& rugam sa introduceti
caracterele afisate:

cererea dumneavoastra

151
T
T

1T
5 1
° Vvalidare . FEHEFHHHHH CRegenerarea

codului
[ J
o Validare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

Dupa introducerea tuturor informatiilor, veti primi un e-mail care contine un link ce va permite
sa va activati contul. Aveti la dispozitie 24 de ore pentru efectuarea acestei operatiuni.

Dupa ce v-ati activat contul, veti putea sa va conectati la e-Curia si sa procedati la depunerea
actului dumneavoastra de procedura la grefa Tribunalului. Aceasta depunere trebuie efectuata
cel tarziu in 48 de ore dupa activarea contului dumneavoastra si, in orice caz, inainte de
expirarea termenului stabilit pentru depunerea actului de procedurd in cauzi. in cazul in care nu
se efectueaza nicio depunere in cele 48 de ore care urmeaza dupa activarea contului
dumneavoastra, acesta va fi eliminat in mod automat.

Dupa depunerea actului dumneavoastra de procedurd, veti putea avea acces la formularul
privind cererea de deschidere a unui cont e-Curia. Acest formular trebuie sa fie datat si semnat
si trebuie sa ajunga la grefa Tribunalului, Tnsotit de inscrisurile justificative necesare. Daca
formularul completat in mod corespunzator, datat, semnat si insotit de Tnscrisurile justificative
necesare nu ajunge la grefa Tribunalului in termen de zece zile de la depunerea actului de
procedura prin e-Curia, Tribunalul declara inadmisibil actul de procedura depus prin e-Curia.
Acest termen nu se poate prelungi, iar termenul forfetar pentru considerente de distanta
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‘ prevazut la articolul 60 din Regulamentul de procedura al Tribunalului nu este aplicabil.

2.2 CONECTAREA LA APLICATIA E-CURIA AR e-Curia

Pentru a va conecta la e-Curia:

Conectare

= Introduceti numele de utilizator.
= Introduceti parola.

= Clicati pe ° Conectare sau apasati pe
tasta , Enter” a tastaturii.

Bine ati venit pe e-Curia!

[ S
Conectare la contu, uun ineavoastra

Nume de utilizator

Parola Io-.--.------.-c-

o Conectare

Afi uitat numele de utilizator sau parola?
click aici

Acest site permite reprezentantilor partilor sa depuna, s& primeas

Informatiile necesare privind utilizarea e Curia sunt accesibile la pri

util

Pent
click

@ Daca ati deschis un cont potrivit procedurii normale, vi se va solicita sa va schimbati parola initiala la

prima conectare la aplicatia e-Curia.

= Veti ajunge apoi pe prima pagind a aplicatiei.

= Aceasta se compune dintr-un meniul . , dintr-o zona centrala

10 actiuni efectuate, cu conditia ca ele sa fi fost efectuate in cursul ultimelor 30 de zile.

, precum si dintr-un istoric al ultimelor

| Roméani (ro) -] o o

e-Curia
q =
Prima pagina Istoric
17:36 (Luxembourg)

Depuneri pregatite sunt in asteptarea validarii din partea 05/10/2018 .
dumneavoastra click aici Depunere "-l/

Deconectare | 08/10/2018 i
Primire “!')

Bine ati venit pe e-Curia,
04/10/2018 i

Intoarcere la prima pagina

Schimbarea parolei depuneri.

Schimbarea informatiilor mele
personale notificarilor.

Depunerea unui act . e .
P Pentru asistentd, clicati pe iconul o

Depuneri pregatite in
asteptarea validarii

cauzelor aflate pe rol este disponibil clicand pe
Consultarea istoricului depunerilor mele.

= In cazul in care doriti & transmiteti un act de procedura la Depunere
grefa, clicati pe Depunerea unui act/Pregdtirea unei

28/09/2018

= In cazul in care documentele se afla in asteptarea primirii de || primire
catre dumneavoastra, le gasiti clicind pe Primirea

Gestionarea asistentilor mei m Istoricul notificarilor care v au fost adresate in cadrul éaefp?ugﬁroela
) ) cauzelor aflate pe rol este disponibil clicdnd pe
Contactarea asistentel Consultarea istoricului primirilor.
tehnice ) ) ) . 28/09/2018
m Istoricul depunerilor pe care le ati efectuat in cadrul Depunere

Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului

Transmiteti-ne comentariile dumneavoastral

depunerilor Nu ezitati sa ne transmiteti sugestille dumneavoastra sau sa
_ ) ) ne semnalati eventuale probleme de utilizare prin e-mail la

Consultarea istoricului urméatoarea adresa: ecuria@curia.europa.eu.

primirilor

Se recomanda cu insistenta ca, dupa fiecare utilizare a e-Curia, sa va deconectati de la aplicatie clicand fie
PE€ Deconectare 1 meniul din stanga, fie pe butonul €3 situat in partea de sus in dreapta ecranului.
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2.3 DEPUNEREA ACTELOR DE PROCEDURA

2.3.1 Depunerea unui act

®

Tnainte de a proceda la depunerea unui act de procedurd, trebuie si pregétiti pe computerul
dumneavoastra diferitele fisiere care compun acea depunere.

Fisierele trebuie sa fie in format PDF (imagine plus text) si niciun fisier nu poate depasi
30 Mo.

Este posibila depunerea a pana la 50 de fisiere de anexe.

Actul de procedura trebuie sa respecte normele de procedura in vigoare in fata instantei la care se depune

actul.

Textele care reglementeaza procedura pot fi consultate pe site-ul Curia (https://curia.europa.eu).

Sfaturi practice:

Fiecare fisier trebuie sa aiba o denumire clara, care sa identifice actul depus (Act de procedurs,
Anexe partea 1, Anexe partea 2, Scrisoare de insotire etc.).

Actul de procedura nu trebuie sa cuprinda o semnatura olografa. Se recomanda sa se creeze
fisierul PDF salvand direct documentul in acest format din programul dumneavoastra de
procesare a textelor. Este preferabil ca, atunci cand este posibil, sa se evite digitalizarea unui
text imprimat.

Actul de procedura trebuie sa includa opisul anexelor.

Anexele trebuie sa figureze in unul sau in mai multe fisiere separate, distincte de fisierul care
contine actul de procedura. Un fisier poate contine mai multe anexe si nu este deci obligatoriu
s3 se creeze un fisier pentru fiecare anexa. In acest caz, se recomand3 crearea unui bookmark
pentru fiecare anexa in fisierul PDF.

Un bookmark este o referinta adaugata la fisierul PDF, care permite accesul facil la o parte
specifica din document. Bookmark-urile pot fi create automat de marea majoritate a
instrumentelor de generare de PDF, pe baza structurii interne a unui document office
(cuprins) sau pe baza numelui de fisier atunci cand se reunesc mai multe fisiere intr-un singur
document PDF.

Pentru a depune un act de procedura:

= Tn meniul ,Actiuni”.

= Clicati pe link-ul ,,Depunerea unui act”. depunerilor

/a

/A

Depunerea unui act

Depuneri pregatite in
asteptarea validarii

Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului

Consultarea istoricului
primirilor
[ S >
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Alegeti instanta de destinatie dacd |identificarea actului
contul dumneavoastra va permite Instanta [Tribunalul =
destinatara
aceasta alegere. Tip de act [Memoriu in aparare -
Alegeti tipul de act de procedurd din gfocedurﬁ
lista derulantd. Numdrul  [7]7fam w0
= Daca se are in vedere depunerea unui e
act intr-o cauza n curs, introduceti ;a;r;:;:e
numarul cauzei vizate. actul
~ . Limba in [Romana (ro) .
o In ipoteza unor cauze conexate, nu ELE o
trebuie sa introduceti decat un singur actul
numar pentru toate cauzele conexate. @ inainte €39 Anulare
Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.
A -

= Introduceti numele partii in contul careia se depune actul (camp facultativ).

= Selectati limba in care este redactat actul depus.

= Clicati pe ° fnainte pentru a continua depunerea sau pe 9 Anulare pentru a reveni pe prima
pagina.

Aceste informatii permit grefei sa efectueze o examinare preliminara a actului. Cu toate acestea, pentru
depunerea actului in dosarul cauzei, este luat in considerare numai continutul fisierelor care compun actul.

Un ecran de selectare a fisierelor permite continuarea depunerii:

i i ” . -
= C(Clicati pe butonul ,Parcurgere...” si |setectarea fisiereior
V& rugam s3 depuneti fisierele in formatul: PDF (.pdf). Volumul maxim care poate fi depus este fixat la 30 MB per

Selectat] d|n com pute rul du m neavoastré fisier. Timpul de transfer depinde de viteza conexiunii internet de care dispuneti, precum si de dimensiunea fisierelor

trimise

i H V& amintim ca nu puteti anexa decdt documente care sunt mentionate in actul de procedura depus.
fisierul PDF care contine actul de
o Nu este posibil 58 se depund mai mult de 50 fisiere de anexe.
procedura.

Memoriu in
aparare Parcurgere._

= Este posibila addugarea de fisiere de
anexe 1n completarea actului de Anexe
procedura prin intermediul butonului
,Pentru a adauga un fisier de anexe,
click aici ...”. Scrisoare de

insotire Parcurgere .

Pentru a adauga un fisier de anexe, click aici...

Documente oficiale
Parcurgere...

c inapoi ° fnainte o Anulare
=
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Dupa ce a fost transferat, documentul
apare deasupra butonului
,Parcurgere...”.

Daca doriti sa 1l modificati, trebuie sa
clicati pe ,Stergere”, apoi reincepeti
operatiunea.

Clicati pe ° fnainte pentru a continua
depunerea, pe o Inapoi pentrua
reveni la etapa de identificare a actului
sau pe 9 Anulare pentru a reveni pe
prima pagina.

Selectarea fisierelor

V3 rugam sa depuneti fisierele in formatul: PDF (.pdf). Volumul maxim care poate fi depus este fixat la 30 MB per
fisier. Timpul de transfer depinde de viteza conexiunii internet de care dispuneti, precum si de dimensiunea figierelor
trimise

V& amintim ci nu puteti anexa decat documente care sunt mentionate in actul de procedurd depus.

Nu este posibil s3 se depund mai mult de 50 fisiere de anexe.

Memoriu in
apdrare

Memoriu.pdf | Stergere

Anexe Anexe partea 1.pdf @ Stergere

Anexe partea 2.pdf @ Stergere

Pentru a adauga un figier de anexe, click aici...

Scrisoare de insotire.pdf Stergere

Scrisoare de}
insotire]

Documente oficiale [7]
| Parcurgere. ..

o fnapoi ° inainte

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

g Anulare

Dupa ce toate fisierele (act de procedura, eventuale anexe si scrisoarea de insotire) au fost selectate, va
aparea o interfata de validare. Aceasta recapituleaza diferitele informatii introduse anterior si se utilizeaza
dupa cum urmeaza:

Clicand pe denumirea actului, este
posibild  vizualizarea si  verificarea
fisierelor.

Informatii suplimentare (dimensiunea

fisierului, numarul de pagini, amprenta
digitald) pot fi vizualizate clicand pe
semnul # afisat in fata numelui actului.

Memoriu in apdrare

= Memoriu. pdf
Dimensiune 1544106 baiti
Numér de 40
pagini
Amprents ~ 3372a849272772b3c0157a45466£755c
(SHA-512) 9338 lBac

dfid 0307

48bfTbe(04f3f7c3baaflcdeSelefb2el
Introduceti parola dumneavoastra (in
cazul in care depunerea a fost pregatita
de un asistent, se face trimitere Ia
punctul ,Validarea depunerilor
pregatite”, pagina 16).

Validare
W& rugam sa verificati informatiile introduse.

Instanta destinatara Tribunalul

Tip de act de procedurd Memoriu in aparare
Numarul cauzei

Partea in numele careia
se depune actul

Limba in care este Romana

redactat actul

Acte depuse Clicati pe cruce pentru a obtine informatii detaliate.

Click pe denumirea fisierului pentru deschiderea si
verificarea continutului sau.

Memoriu in aparare

Memoriu. pdf
Anexa

B Anexe partea 1.pdf
Anexe partea 2.pdf

Scrisoare de insotire
Scrisoare de insotire.pdf

Depunere efectuatad de

Va rugam sa introduceti parola dumneavoastra e-Curia pentru a va confirma
identitatea.

Parola Ill.lllllllllll..

° inapoi @ Vvalidare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

e Anulare
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= Clicati pe @ Validare pentru a confirma in mod definitiv depunerea, pe o inapoi pentru a reveni

la etapa de selectare a fisierelor sau pe e Anulare pentru a abandona depunerea si a reveni pe prima
pagina.

Dupa validare, depunerea este inregistrata de aplicatie, iar o pagina recapitulativa apare pe ecran. Acest
recapitulativ este trimis prin e-mail reprezentantului si asistentului, Tn cazul in care acesta din urma a
pregdtit depunerea (a se vedea ,Pregatirea unei depuneri de catre un asistent”, pagina 14), si poate fi
salvata clicand pe butonul @ Salvare.

Depunerea este confirmata. Aceasta este inregistrata sub referinta: § _
Depunere efectuata de

Instanta destinatara Tribunalul

Data depunerii (Luxemburg)

Tip de act de procedura Memoriu in aparare

Numarul cauzei

Partea in numele careia se
depune actul

Limba in care este redactat Romana

actul

Acte depuse Memoriu in aparare Memoriu. pdf
Anexa [+ Anexe partea 1.pdf
Anexa [+ Anexe partea 2.pdf
Scrisoare de insotire [+ Scrisoare de insotire.pdf

Avetli posibilitatea de a salva imediat confirmarea acestei
depuneri clicdnd pe butonul ,Salvare”. O copie a confirmarii va va
fi trimisa prin e mail. Va atragem atentia asupra faptului ca, din
motive tehnice, aceasta trimitere va putea fi efectuata la mai
multe ore de la efectuarea depunerii.

@ Salvare

Va rugam sa pastrati confirmarea care va va permite sa atestati depunerea acestui act de
procedura la grefa.

= Data depunerii luatd Tn considerare este data validarii depunerii.

®

= Ora luatd in considerare este cea a Marelui Ducat al Luxemburgului.
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2.3.2 Pregatirea unei depuneri de catre un asistent

Un asistent are posibilitatea de a pregati o depunere in numele unui reprezentant. Aceasta pregatire de
depunere va trebui sa fie validata de reprezentant. O depunere nevalidata in termen de 48 de ore va fi
stearsa din lista documentelor in asteptarea validarii.

Procesul de pregatire este similar celui al unei depuneri, cu exceptia paginii de validare.

Pentru a pregati o depunere:

Tn meniul ,Actiuni”.

Pregatirea unei depuneri

= Clicati pe link-ul ,Pregatirea unei Depuneri pregatite in
depuneri”. asteptarea validarii

Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului

depunerilor
Consultarea istoricului
primirilor
|
= Procedati ca la depunerea clasica pana la etapa de validare.
= Pe aceasta pagina, selectati |validare
reprezentantul n numele cdruia se |Varugam sé verificati informatile introduse.
pregétegte depunerea. Instanta destinatara Curtea de Justitie

Tip de act de procedura Memoriu in aparare
Numérul cauzei

Partea in numele careia se

= Clicati pe @ inregistrare depune actul

Limba in care este redactat Roméana

actul

Acte depuse Clicati pe cruce pentru a obtine informatii detaliate.
Click pe denumirea fisierului pentru deschiderea si verificarea
continutului sau.
Memoriu in apdrare
Memoriu. pdf
Anexd
® Anexe partea 1.pdf
Anexe partea 2.pdf
Scrisoare de insotire
Scrisoare de insotire.pdf

Operatiune efectuata ﬂ

pentru

o inapoi @ inregistrare e Anulare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

= Tn acest stadiu, depunerea nu este luat in considerare de gref.
@ = Depunerea nu va fi valabila decat dupa validarea de catre reprezentantul in cauza.
= Data depunerii luata in considerare va fi data validarii depunerii.

= Ora luata in considerare va fi cea a Marelui Ducat al Luxemburgului.
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Asistentul poate accesa o pagina pentru a urmari pregatirile de depuneri in asteptarea validarii.

~ . 0 . o~
In meniul ,,Actiuni”. 4 —\

Pregatirea unei depuneri

Clicati pe link-ul Depuneri pregétite in
,Depuneri pregitite n asteptarea validarii”. asteptarea validari
Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului
depunerilor

Consultarea istoricului
primirilor
NS —d

= Pagina afiseaza depunerile pregatite in -
asteptarea validarii. Memoriu in aparare

Memoriu in replica

= Se afiseaza referinta depunerii, cauza, Cerere de interventie

H Yo e . e introduct -
tipul de act, data pregatirii, precum si erere Inroduetva
reprezentantul Tnsarcinat cu validarea.

=  Trierea se face 1n functie de data
inregistrarii (de la cel mai vechi la cel mai
recent).

= Asistentul nu are posibilitatea de a sterge o depunere pregatita.
@ = Pentru a corecta o eventuala eroare, trebuie pregatita o noua depunere.

= Pregatirea unei depuneri eronate va fi in mod automat stearsa dupa 48 de ore daca depunerea
nu a fost validata de reprezentant.
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Reprezentantii pot accesa o pagina pentru a urmari pregatirile de depuneri in asteptarea validarii lor.

2.3.3 Validarea depunerilor pregatite

in meniul ,Actiuni”.

Clicati pe link-ul

,Depuneri pregatite in asteptarea validarii”.

Pagina afiseaza depunerile pregatite in

asteptarea validarii.

Se afiseaza referinta depunerii, cauza,
tipul de act, data pregatirii, precum si
identitatea asistentului care a pregatit
depunerea.

Trierea se face in functie de data
inregistrarii (de la cel mai vechi la cel mai
recent).

Un icon *E permite accesul la ecranul de

validare.

r

ﬂ

Depunerea unui act

Depuneri pregatite in
asteptarea validarii

Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului
depunerilor

Consultarea istoricului
primirilor

S

Prima pagina > Depuneri pregétite in agteptarea validarii

Memoriu in apérare

Memoriu in replica

Cerere de interventie

Cerere introductiva

»
=
=z
»=
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Ecranul de validare este ecranul obisnuit
de validare a depunerilor.

Reprezentantul poate verifica informatiile
de identificare si fisierele si poate
modifica eventual depunerea Tnainte de a
o valida.

Validare

Va rugam sa verificati informatiile introduse.
Instanta destinatara Tribunalul

Tip de act de procedurda Memoriu in apérare
Mumarul cauzei

Partea in numele careia
se depune actul

Limba in care este Romana
redactat actul

Acte depuse Clicati pe cruce pentru a obtine informatii detaliate.
Click pe denumirea fisierului pentru deschiderea si
verificarea continutului sau.

Memoriu in apdrare

Memoriu.pdf
Anexa

® anexe partea 1.pdf
Anexe partea 2.pdf

Scrisoare de insotire
Scrisoare de insotire.pdf

Depunere efectuata de

V& rugam sa introduceti parola dumneavoastra e-Curia pentru a va confirma
identitatea.

Parola I..l.llllllllll.l

° inapoi @ Validare e Anulare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

= La 48 de ore dupa pregatire, o depunere nevalidata va fi stearsa.

= Depunerea nu va mai fi vizibila in lista depunerilor pregatite in asteptarea validarii.
= Acest termen are ca scop limitarea volumului de fisiere stocate in sistem.

= Data depunerii luata in considerare este data validarii depunerii.

= Ora luata in considerare este cea a Marelui Ducat al Luxemburgului.
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2.4 DEPUNEREA UNOR ELEMENTE SUPLIMENTARE CARE INSOTESC UN ACT DE PROCEDURA

Acest capitol se refera la depunerea catorva elemente suplimentare care pot insoti un act de procedura.

2.4.1 Depunerea unor elemente suplimentare care includ documente oficiale

Pentru anumite acte de procedura, ecranul de mai jos ofera posibilitatea de a se depune documente
oficiale (documentul de legitimare a avocatului, proba existentei juridice a persoanei juridice de drept
privat, mandatul, dovada ca mandatul a fost acordat in mod legal).

Atunci cand nu este oferita aceasta posibilitate, documentele oficiale pot fi depuse prin utilizarea rubricii
,Alt tip de act de procedura” sau ca anexa la depunerea principala.

Acest ecran de selectare de fisiere functioneaza potrivit acelorasi principii ca cele aplicabile selectarii actului
de procedura.

LY v D t

Este posibila addugarea unor documente Shoamente 2]
oficiale in completarea actului de procedura

prin intermediul butonului
,Parcurgere ...”.

o inapoi o inainte Q Anulare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

2.4.2 Depunerea unor elemente suplimentare care insotesc o cerere de aplicare

in cazul in care actul de procedurd este o cerere de aplicare a regimului de confidentialitate in fata
Tribunalului, ecranul de mai jos permite adaugarea unor eventuale elemente specifice acestui tip de
depunere:

n C||cat| pe butonul ” Parcurgere".” Versiune (versiuni) neconfidentiala (neconfidentiale) a (ale) actelor in legaturad cu

care se solicita aplicarea regimului de confidentialitate

si selectati fisierele PDF care contin Versiune

versiunea neconfidentiald a memoriului si Eﬁi?!@f%lﬁalaa carmee
a anexelor sale, care va fi anexata la procedur®

cererea de aplicare a regimului de

confidentialitate. Anexe

Pentru a adauga un fisier de anexe, click aici...

= Pentru a adauga una sau mai multe
versiuni neconfidentiale ale altor acte,

trebuie sa clicati pe butonul

‘o Depunerea unei versiuni neconfidentiale suplimentare
o Depunerea unei versiuni neconfidentiale suplimentare - -
o Inapoi o Inainte e Anulare

in partea de jos a ecranului.

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

2.4.3 Depunerea unor elemente suplimentare care insotesc o cerere de procedura accelerata

in cazul in care actul de procedurd este o cerere de procedurd acceleratd, ecranul de mai jos permite
adaugarea unor eventuale elemente specifice acestui tip de depunere.

17/28



curia

= Dacd este vorba despre o cerere depusd e e s S
in fata Tribunalului, clicati pe butonul cererii introductive
,Parcurgere...” si selectati fisierele
PDF care contin versiunea prescurtatad a
cererii introductive si a anexelor sale( -, Anexe BT 2 5 O G e, (e
care va fi anexata la cererea de procedura
accelerata.

o inapoi ° inainte e Anulare

Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

2.5 PRIMIREA UNEI NOTIFICARI

Pentru primirea unei notificari care va este adresata si vizualizarea continutului ei:

~ . . . ' ‘
= In meniul , Actiuni”.

Depunerea unui act

Depuneri pregatite in

= Clicati pe link-ul asteptarea validarii

,Primirea comunicarilor”.
Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului

depunerilor

Consultarea istoricului

primirilor

| - |
Prima pagind > Primirea comunicarilor
in A

(Trimitere asteptarea e
preliminara) primirii v

= Zona centrald afiseaza lista notificarilor care v-au fost adresate.

= Aceasta lista este triata implicit in functie de data punerii la dispozitie, notificarile cele mai recente
aparand in primul rand.

= Tnaceasts listd este afisat si statutul notificarilor respective. O notificare va fi, dupa caz:
o 1nasteptarea primirii;
o primitd, cu indicarea numelui persoanei care a primit notificarea si a datei primirii;

o prezumata ca fiind primitd, cu indicarea datei primirii prezumate.

= Un cdmp ,Nota” va permite sa consultati informatiile introduse de |
dumneavoastra sau de un alt asistent sau reprezentant destinatar al =
aceleiasi notificari (a se vedea mai jos punctul , pe pagina =
urmatoare).

= Clicati pe iconul *0 care figureaza sub ,Acces la documente” pentru primirea oficiald a notificarii si
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deschiderea ecranului de detaliu in care veti putea sa consultati documentul care v-a fost notificat.

Documentul este considerat notificat atunci cand clicati prima data pe icon.

Dup4 primire, se afiseazd ecranul urmétor. Tn acesta puteti:

sa vizualizati un recapitulativ  al
informatiilor referitoare la notificare (data
primirii, printre altele);

sa introduceti informatii in scopuri legate
de organizarea dumneavoastrda interna.
Aceste note vor fi atunci vizibile pentru
ceilalti destinatari ai aceleiasi notificari in
ecranul

,Consultarea istoricului primirilor”;

actele sunt afisate in urmatoarea ordine:
mai intai scrisoarea grefei, apoi actele de
procedura, triate Tn ordine crescatoare
dupa numarul inscrisului;

consultarea unei versiuni lingvistice este
posibila clicand pe codul sau ISO 639-1.
Codul fiecarei limbi este un hyperlink care
permite deschiderea unui fisier specific;

dupa selectarea fisierelor, un clic pe
°Desc§rcare fisiere selectionate  permite

obtinerea unui fisier ZIP care contine
toate fisierele.

Prima pagind > Primirea comunicarilor > Comunicare primita :

Comunicare primita

Numdrul de cauza H
Data punerii la dispozitie :

Data primirii

Nota : A @

Pentru a consulta un fisier specific, efectuati dick pe versiunea lingvistics solicitats.
Pentru a evita descircarea versiunilor lingvistice care nu sunt necesare, deselectati c3suta aferent3 acestora inainte de a efectua click pe "Descircare
fisiere selectionate”

|S:nsnavsa grefel ‘ + Grefa MR

@pescircare fisiere selectionate
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3 CONTURILE ASISTENTILOR

3.1 GESTIONAREA CONTURILOR ASISTENTILOR

Un reprezentant poate declara unul sau mai multi asistenti. Pentru a declara un asistent:

in meniul ,Meniu general”. G

Meniu general
intoarcere la prima pagin3

Schimbarea parolei

= Clicati pe link-ul ,,Gestionarea asistentilor e
Schimbarea informatiilor

o
mer-. mele personale
Gestionarea asistentilor mei
Contactarea asistentei
tehnice
n CI icati pe Gestionarea asistentilor mei
H H ”
” Declararea unul nou aSIStent . o in conturile de asistent pot s3 fie primite comunicarile si s3 se consulte toate actele de procedurd care va sunt
destinate, precum si s3 se pregdteasci depunerea unui act, pe care va trebui s o validati.
[ Declararea unui nou asistent ]
Asistentii mei
HH H H Cerere de deschidere a unui cont de acces de asistent
" Urmatl |nStruct|Un||e de pe ecran. st fmulr v pemive s sfta schdees unu contpent sistent dumnesvuasr. Ot completa, b S it 5 s ap s depune e saw st sre o e ustesaulagref Tibunahpecle eleconc ssu
e pos, Tt o e @ cir e drttate sy 2 papor ssistent o,
u Cllcatl pe R -

°c|id‘ aici pentru a solicita crearea contului ° V52 drage st asuara gl G v core vt va o ctere e Ve  fomat o enal s e e wpiie lacessa

| o Dk e sl e ot

Gestionarea asistentilor mei = Solicitarea deschideni unui cont de asistent > Identitatea asistentului

Identitatea asistentului

= Titlu : O Doamna
® pomnul e

“ Nume : I

“ Prenume : I

Trebuie sa indicati Tn mod complet
identitatea asistentului.

° Etapa urmatoare

= Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

Gestionarea asistentilor mei > Solicitarea deschiderii unui cont de asistent > Identitate = Coordonate

C||Cat| pe ° Etﬂpﬂ urmatoare . (/Cnordonamle profesionale ale asistentului \

“ Adresa complet3 :

= Email : |
= Trebuie sa introduceti coordonatele saIe.e * Canfirmali e mailul |
dumneavoastrs :

= Telefon : I (prefix international)

\ Fax : I (prefix international}
N !

° Etapa urmatoare

“ Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

= Clicati pe ° Etapa urmitoare,
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= Clicati pe o Etapa urmatoare,

Introduceti informatiile
referitoare la acest asistent. y -

H Gestionarea a&istenti\\jr mei > Solicitarea deschiderii unui cont de asistent > Identitate > Coordonate > Irlforma!li
suplimentare  Sxjonersee

Informatii suplimentare

Acest asistent dispune deja de
un cont de acces la e-Curia? IC

da
) nu

1 ®0

in caz afirmativ, v3 rugdm s3
precizati numele de utilizator
al acestuia

o Etapa urmatoare

Gestionarea asistenfilor mei > Solicitarea deschiderii unui cont de asistent > Identitate > Coordonate > Informatji suplimentare > Confirmare

Formularul privind cererea de deschidere a unui cont pe care |-ati completat vi se va trimite prin & mail in urmtoarele minute. Pentru ca cererea dumneavoastrs s3 poats fi examinat3, trebuie s3 o datati si s3 0 semnati, apoi s3 o depuneti fizic sau 3 o trimiteti la
grefa Curtii de Justitie sau |a grefa Tribunalului pe cale electronics sau prin post3, insofiti de inscrisurile justificative necesare

Grefa Curtii de Justitie Grefa Tribunalului
Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxembourg | Rue du Fort Niedergrinewald L-2925 Luxembourg

Intoarcere la gestionarea asistentilor

Daca asistentul are deja un cont e-Curia, este necesar sa se indice numele sau de utilizator.
Dupa confirmarea cererii, un formular precompletat de cerere de acces va va fi transmis prin
e-mail.

Acesta va trebui sa fie completat, datat si semnat, apoi inmanat fizic sau trimis la grefa Curtii de
Justitie sau la grefa Tribunalului pe cale electronica sau prin posta, insotit de inscrisurile
justificative necesare. Cererea trebuie sa fie semnata de reprezentant, iar conditiile de utilizare
trebuie sa fie semnate de asistent.

Orice cerere de acces face obiectul unei verificari din partea grefelor. Cererea de acces nu
conduce imediat la deschiderea unui cont de acces. Aceasta poate dura mai multe zile. Doua
e-mailuri separate vor fi transmise asistentului pentru a-i comunica numele sau de utilizator si o
parola provizorie.

Aceasta parola va trebui sa fie schimbata la prima conectare la e-Curia. Un e-mail va fi de
asemenea trimis reprezentantului pentru a-i confirma inregistrarea asistentului sau.

Reprezentantul trebuie sa tina la zi lista asistentilor sai.

De fiecare data cand isi schimba parola, aplicatia il va invita sa confirme lista de asistenti pe care
i-a declarat.

Daca unul dintre asistenti isi schimba postul sau daca 1i inceteaza functia, reprezentantul trebuie

sa 1l steargd din lista ,Asistentii mei’ - in acest scop, el trebuie si clicheze pe semnul
corespunzator in ecranul care figureaza mai jos.

Gestionarea asistentilor mei

in conturile de asistent pot s3 fie primite comunicirile si s3 se consulte toate actele de procedurs care v sunt
destinate, precum si 53 se pregateascd depunerea unui act, pe care va trebui s3 o validati.

Declararea unui nou asistent
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3.2 FUNCTIONALITATILE CONTURILOR ASISTENTILOR

3.2.1 Pregatirea unei depuneri

Asistentul poate pregati o depunere pentru un reprezentant (a se vedea ,Pregatirea unei depuneri de
catre un asistent”, pagina 13).

3.2.2 Consultarea istoricului depunerilor

Asistentul are acces complet la istoricul depunerilor pe care le-a pregatit, efectuate de reprezentantul care
I-a declarat.
(a se vedea , Consultarea istoricului depunerilor”, pagina 23).

3.2.3 Primirea notificarilor

Asistentul are acces la orice notificare adresata reprezentantului care |-a declarat. E-mailurile de instiintare
privind o noua notificare 1i sunt si lui trimise.

Asistentul poate efectua primirea oficiald a notificdrii in locul reprezentantului destinatar. inscrisul este
considerat notificat in momentul acelei primiri.

3.2.4 Consultarea istoricului primirilor

Asistentul are acces la istoricul notificarilor adresate reprezentantului care I-a declarat. Numai notificarile
ulterioare declardrii asistentului de catre reprezentant ii sunt accesibile.
(a se vedea ,Consultarea istoricului primirilor”, pagina 25).
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4.1 CONSULTAREA ISTORICULUI DEPUNERILOR

Pentru a vizualiza istoricul depunerilor dumneavoastra:

-

/A

= Tn meniul ,Actiuni”.

Pregatirea unei depuneri
= Clicati pe link-ul Depuneri pregatite in

. . . . asteptarea validarii
,Consultarea istoricului depunerilor”. o o
Primirea comunicarilor

Consultarea istoricului
depunerilor

Consultarea istoricului
primirilor
-— 4

™ Selectati perioada dorité (data minimé $i Prima pagind >Cf)l’|§u\tar‘ea islnr'\(uluidepunerilnr. ) ) ) )
data maximé) si/sau numarul de cauzd e ez de e ore et deps, v g 3 st o und s un an, ol ik e

introdus cu ocazia depunerii actelor, apoi  / ciuaren s

clicati pe butonul @)Cautare pentru a | pu. s L B e 5

lansa cautarea. Cauza —
océutare

= Atentie! Cautarea dupa numarul cauzei se face numai pe baza informatiilor introduse de
utilizator cu ocazia depunerii.

@ = Depunerile pentru care nu a fost introdus niciun numar de cauza nu sunt luate in considerare
pentru aceasta cdutare (de exemplu depunerea unei cereri introductive sau a unui recurs).

= Numai depunerile pentru care ati indicat un numar de cauza vor fi afisate.

- Zona Centralé aﬁ$eazé atunci “Sta Prima pagin = Consultarea istoricului depunerilor
depunerilor pe care le-ati efectuat PENtru  fam s sz o s s S v ghn 5 e e s an ol ke
cauzele in curs. Cautaro i itorio «
. . . = A Data minima o Data maxima T
= Clicati pe iconul #) aflat sub ,Detaliu
.. Cauza
pentru consultarea depunerii. Ociutare
Cerere introductiva ==
Memeriu in aparare =
Cerere infroductiva »E
Cerere introductiva =
\ Memeriu in aparare =
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in interfata de detaliu, aveti posibilitatea s3
vizualizati:

/Referinta depunerii. = Confirmarea depunerii. e

= Data si ora depunerii. = Detaliul fisierelor care compun actul (tip, numar
de pagini, dimensiune, amprenta digitala).

= Numarul cauzei (afisat la depunerea unui act
privind o cauza in curs). = Fisierele depuse.°

= Tipul de act.

= Partea in numele careia a fost depus actul, daca
aceastd informatie a fost introdusa cu ocazia
depunerii.

\Limba actului. /

Prima pagind = Consultarea istoricului depunerilor =

Referinta depunerii

Data depunerii

Numdrul de cauza

Tipul de act : Memoriu in apdrare
Partea in numele cdreia a fost depus actul :

Limba in care este redactat actul : Romana

@ A se vedea confirmarea depunerii 0

Fisier(e)

Descriere Dimensiunea (KB) Numar de pagini Amprentda (SHA-512)
3372a Rt Ta R ]

Memoriu in 93389 b2l3ac —

aparare 1544108 40 dfodoe 200307 @
48bLE7) IR N cfé2cE

Memoriu in 3372af SR R S e T 75 T

L 933891 218

aparare - 1544106 40 o oas @

Anex3 (anexe) df£0d0e 200307
48bE 7L FODNEOREEEE SRR -2 ch

Memoriu in 337228 Jideis Al dant et 75 T °<

L 93389f 1218ac

:m’:i’?;nexe) 1344108 40 dfodoe 100307 @
48bE 7L NSNS WERTAE -2 ch
337228 it Al Jant et 75 T

Scrisoare de 93389f 1218ac

\ insotire 1544108 40 dfodoe 100307 @ }

48bE7H NN SRS 62 cB o

A /|

N— —
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4.2 CONSULTAREA ISTORICULUI PRIMIRILOR

Pentru a consulta istoricul primirilor:

fn meniul ,Actiuni”.

Clicati pe link-ul
,Consultarea istoricului primirilor”.

Introduceti unul sau mai multe criterii de
cautare.

Clicati pe butonul @cautare pentru

lansarea cautarii.

Interfata afiseaza, pentru_fiecare cauza,
lista notificarilor primite.

Consultati o notificare clicand pe iconul
verde @ . Dacd un act este disponibil in
mai multe versiuni lingvistice, clicati pe
limba dorita nainte de a clica pe butonul
de vizualizare.

=

y

Depuneri pregatite
asteptarea validarii

Consultarea istoric
depunerilor

Consultarea istoric
primirilor

Pregatirea unei depuneri

in

Primirea comunicarilor

ului

ului

-

A

Prima pagina > Consultarea istoricului primirilor

Pentru a consulta actele de procedura primite anterior, puteti sa efectuati o ciutare dup3 date sau dupa cauza. V3 rugdm sa
introduceti criteriile dorite si apoi dlick pe Cautare”. Vor fi afisate numai actele primite in cauzele aflate pe rol.

Cautare in istoric «
Data minim3a i Data maxima o
cavza [/ [

Qcautare

Prima pagini > Consultarea istoricului primirilor
Pentru a consulta actele de procedurd primite anterior, puteti 53 efectuati o ciutare dupa date sau dupa cauza. V3 rugim s
introduceti criteriile dorite si apoi click pe ,Cautare”. Vor fi afisate numai actele primite in cauzele aflate pe rol

Cautare in istoric “«

Data minima

Cauza

Qcautare

k W Data maxim3 1 ]

(el - [ /[

, | serisoarea grefei

- A se vedea actele atasate

} |
—~ @ P |

Campul ,Nota” va permite sa vizualizati note introduse Tn scopuri legate de organizarea interna cu
ocazia primirii notificarii (a se vedea ,Primirea unei notificari”, pagina 19). Aceste note pot fi de

asemenea modificate Tn acest ecran.
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4.3 SCHIMBAREA PAROLEI

Pentru schimbarea parolei de acces la e-Curia:

= Tn meniul ,Meniu general”.

Intoarcere la prima pagin3

. . . Schimbarea parolei
= Clicati pe link-ul

. . Schimbarea informatiilor
,Schimbarea parolei”. '

mele personale
Gestionarea asistentilor mei

Contactarea asistentei
tehnice

Prima paging > Schimbare de parold

= Introduceti parola actuala, precum si

noua parold (de doua ori). " parola actuals : :
. . . Noua parola : ‘ Paro_la“t[ebuie sa_
= Parola trebuie sa aiba intre 8 si 16 Sorting ntre &l
caractere si trebuie sa contind litere Soprines ltere
majuscule, litere
majuscule, litere minuscule si cifre. minuscule si ciffe.

Confirmarea noii parale : ‘

|
[} Aphcat'a Vé va |nd|ca atu nc| Cénd pa rola Va rugam sa introduceti o intrebare de natura personala si sa furnizati raspunsul.

Aceastd intrebare vé va fi adresata in cazul in care pierdeti parola, pentru a v verifica identitatea.

introdusa indeplineste cerintele de De exemplu : ,fn ce oras m-am nascut?”

Intrebare de naturd I

Secur'tate |mpuse personala :
Raspuns : ‘
= Introduceti un raspuns la intrebarea V4 rugam sa validati ista

asistentilor dumneavoastra. Stergere

personala pe care ati indicat-o la prima Conturile de asistent care nu

mai sunt utilizate trebuie sterse
dumneavoastra conectare.
°Validare e Anulare

L ESte de asemenea pOSIbI| Sé mOdIflcatl Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

intrebarea personala, precum  si
raspunsul. Aceste date vor fi utilizate
pentru a va identifica in cazul in care uitati
parola.

®

= Lista asistentilor dumneavoastra trebuie sa fie verificata la fiecare schimbare a parolei.

= Clicati pe butonul ,Stergere” pentru a retrage conturi care nu mai sunt utilizate.

= Clicati pe butonul °Validare pentru a confirma modificarile sau pe @ Anulare pentru a reveni pe
prima pagina fara modificarea parolei.
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4.4 SCHIMBAREA INFORMATIILOR MELE PERSONALE

Pentru schimbarea adresei dumneavoastra de e-mail sau a limbii Tn care doriti sa primiti e-mailurile:

= Tn meniul ,Meniu general”.

intoarcere la prima pagin3

. . . Schimbarea parolei
= Clicati pe link-ul

. . . Schimbarea informatiilor
,Schimbarea informatiilor mele personale”. '

mele personale
Gestionarea asistentilor mei

Contactarea asistenfei

tehnice
NS /
n Modificati datele dorite. Prima pagini > Schimbarea informatiilor mele personale
= Aveti in special posibilitatea de a indica Adresa e-mail de contact
péné la doua adrese de e-mail Adresa e-mail actuala : @mail.com
suplimentare, la care vor fi trimise Noua adresa e-mail : | @mail.com
e-mailurile care va sunt destinate (CU Confirmarea noii adrese | @mail.com
. . L. e eru o es -mail :
exceptia cazului primirii solicitdrii de e mel _
o . ) Adrese e-mail
reinitializare a parolei, care nu va fi suplimentare
trimisa decat la adresa dumneavoastra Adresa 1 : [ 2@mail.com
principala). Adresa 2 : |
Preferinte
Limba in care prefer sa romans (ro) v
primesc e-mailurile :
°Va|idare @ Anulare
Campurile marcate cu un asterisc sunt obligatorii.

= Clicati pe butonul °Validare pentru a confirma modificarile sau pe @ Anulare pentru a reveni pe
prima pagina fara modificarea informatiilor personale.

= Daca adresa de e-mail de contact a fost modificata, la aceasta noua adresa va fi trimis un e-mail
@ care contine un link care va permite sa o validati.

= Modificarea nu va deveni efectiva decat dupa validarea din partea dumneavoastra.
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4.5 FiSIER XML PENTRU ALIMENTAREA UNOR SISTEME TERTE

in ecranul de consultare a unei notificari,
aveti posibilitatea sa descarcati in format ZIP
toate fisierele selectate cu ajutorul butonului
,Descarcare fisiere selectionate”.

Comunicare primita

Numarul de cauza :
Data punerii la dispozitie :28/09/2018
Data primirii : 28/09/2018

Nota o ~A@
v

Pentru a consulta un fisier specific, efectuati click pe versiunea lingvistica solicitata.
Pentru a evita descarcarea versiunilor lingvistice care nu sunt necesare, deselectati casuta aferenta acestora inainte
de a efectua click pe "Descarcare figsiere selectionate".

Scrisoarea grefei + Grefa MiFr
Corrigendum > cerere introductiva Mrr
°Desc5rcare fisiere selectionate
In acest fisier ZIP, sunt adaugate doua fisiere = ¥ " < | WinZip Pro - ECURIA-20180530140654.zip Lo | © oo
(summary.xml si summary.xsd) in scopul unei BCEN rone | aowp  Toon  sengs o e 9
T . . . Vv Include ~ = ® 3 FIPUpload ~ Rra A 3
eventuale utilizari de un sistem informatic. iz 5 g, _A{
=% Y Filter ~ &» Burn CD/DVD = = 42 Unzip Options ~ 3
Zip Attach to 1-Click Unzip 1
Encrypt E-mail~ =~ Convert Zip File Unzip - Unzip Entire WinZip File \
‘. % Name - Type Modified
(9w . Adobe Acrobat Document 30/05/201
b ;. Adobe Acrobat Document 30/05/201
= summaryxml| XML Document 30/05/201
& summaryasd XSD File 30/05/201
U
< m »
|| Selected 0 files, 0 bytes Total 4 files, 860KB 900

poate fi utilizat pentru validarea structuri

@ = Fisierul XML (summary.xml) contine met

28

= Fisierul XSD (summary.xsd) defineste elementele si atributele fisierului XML (summary.xml) si

i acestuia din urma.

adatele legate de primirea notificarii si de destinatari,

precum si referintele inscrisurilor anexate. Acest fisier poate fi exploatat, daca este cazul, de un
sistem informatic pe care orice utilizator poate, daca apreciaza a fi util, sa il foloseasca.
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