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Tento dokument je uréeny pre pouzivatelov aplikacie e-Curia, ktori maju zaujem
elektronicky si vymienat procesné pisomnosti s kanceldriami sidov, z ktorych sa
skladd Sudny dvor Eurépskej unie.
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Curia

1.1 NEVYHNUTNE PREDPOKLADY

Nevyhnutnym predpokladom pristupu k aplikacii e-Curia je internetové pripojenie a platnd adresa
elektronickej posty.

Na vyuZivanie tejto aplikacie v plnom rozsahu je potrebny pristupovy Ucet zriadeny alebo potvrdeny
Sadnym dvorom Eurépskej Unie. S tymto u¢tom mozete:

= podavat a prijimat procesné pisomnosti elektronicky,
= prezerat si chronologicky prehlad uskuto¢nenych operacii,
= spravovat Vase osobné Udaje (elektronickd adresa, heslo, atd’),

= ohlasit jedného alebo viacerych asistentov.

Osobitné ustanovenia tykajuce sa Vseobecného studu: V naliehavej situacii je mozné vytvorit docasny ucet
umoziujlci podavanie procesnych pisomnosti vyluéne na Vseobecny sud. Tento Ucet musi byt potvrdeny
na zadklade nizsie uvedeného postupu. Docasné otvorenie U¢tu neumoziiuje ohlasit asistenta, resp.
asistentov. Tato funkcia bude dostupna po potvrdeni u¢tu Vseobecnym sidom.

e-Curia je dostupna na internetovej adrese: https://curia.europa.eu/e-Curia

[Siovanti (50 = ©

e-Curia

Prihlasit sa

Vitajte na e-Curii!
Tato stranka umozfuje zdstupcom Géastnikov konania podat a prijimat procesné pisomnosti v elektronickom formate a nahliadat do nich.

Potrebné informacie tykajlice sa pouZivania aplikdcie e Curia sa nachadzajl na kliknite tu

Prihlasenie do Vasho actu Novy pouZivatel'?
Erinlasovacie meno I Ma wytworenie pristupoveého Gétu: kliknite
tu
Hesle I
@ prihlasit sa
Zabudli ste prihlasovacie meno alebo heslo?
kliknite tu

1.2 AKO NAHLASIT PRIPADNY PROBLEM?

V pripade vzniku problému sa moZete pomocou kontaktného formulara dostupného v aplikacii obratit na
nasu sluzbu pomoci pouzivatelom.

1/26


https://curia.europa.eu/eCuria

@ Curia

2 ZAKLADNE FUNKCIE

2.1 Z1ADOST O OTVORENIE UETU

2.1.1 Ziskanie uctu

Podmienky otvorenia Uétu zavisia od toho, ¢i pouzivatel chce vyuzit funkcie v ramci riadneho postupu alebo
osobitného postupu.

Riadny postup umoznuje otvorenie Uctu s ciefom vymeny procesnych pisomnosti so Sidnym dvorom alebo
Vseobecnym siidom. Tento postup je opravneny pouzit zastupca Ucastnika konania (Ucet ,,zastupca®) alebo
vramci prejudicidlneho konania ten, kto kond vmene sudu clenského S$tatu alebo tretieho sStatu
opravneného podat na Sudny dvor navrh na zacatie prejudicidlneho konania (Ucéet ,sud“), alebo osoba,
ktora je opravnena podla vnutrostatnych procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovat Géastnika
konania pred vnutrostatnym sidom (ucet ,opravnena osoba“). Posudenie tejto Ziadosti si vyZiada niekolko
dni a o jeho vysledku budete informovany e-mailom.

Osobitny postup upravuje osobitné naliehavé situdcie a umoZiuje docasné otvorenie UcCtu na podanie
procesnych pisomnosti len na VSeobecny sud.

Osobitny postup
Riadny postup

(Docasné otvorenie Gctu s cielom
(Ziadost o otvorenie Gctu) okamzitého podania procesnych
pisomnosti)

: Sudny dvor Vseobecny sud Sudny dvor Vseobecny sud
Postavenie

Zastupca:
- Advokat
- Splnomocneny zastupca
- Vysokoskolsky pedagog

Osoba, ktora nie je splnomocnenym
zastupcom alebo advokatom, ale
napriek tomu je v zmysle
vnutrostatnych procesnych
pravidiel opravnena zastupovat
seba alebo zastupovat tGc¢astnika
konania pred vnutrostatnym
sudom, ktory predlozil navrh na
zacatie prejudicialneho konania

Osoba konajtica v mene sudu
clenského statu alebo tretieho
$tatu opravneného podat na Sadny
dvor navrh na zacatie
prejudicidlneho konania

Prehladna tabulka Gétov umoziiujucich podavat procesné pisomnosti
na niektory zo stdov, z ktorych sa sklada Stidny dvor Eurépskej tnie,
podla riadneho postupu alebo osobitného postupu
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@ Curia

= Na hlavnej stranke zvolte jazyk Ziadaného zobrazenia. o
= Potom kliknite na odkaz ,kliknite tu”.
= Postupujte dalej podla pokynov na obrazovke. e

3 Slovengina (sk) |
e-Curia
Bvnrapckwn (bg) -
| Espariol (es)
Driblasit sa Cestina (cs)
Dansk (da)
Deutsch (de)
Vitajte na e-Curii! Eesti keel (et)
Této strénka umozhuje zastupcom Géastnikov konania podat a prijimat procesné pisomnosti v elektronickom formate a nahli E‘R"\PVAKP (il)
nglish (en
Potrebné informacie tykajlice sa pouZivania aplikdcie e Curia sa nachadzaju na kliknite tu Francais {fr)
Hrvatski (hr)
Italiano (it)
Prihlasenie do Vasho uctu Novy pouZivatel? tat:leisu(ﬂ\;)
ietuviy
: : Na wytvorenie pristupového Gétu) lkdilenite
prihlasovacie meno I o - Magyar (hu)
iI-Malti (mt)
Heslo I 2 Nederlands (nl)
Polski (pl) p
@ prinlasit sa
Zabudli ste prihlasovacie meno alebo hesla?
kliknite tu

dvorom alebo Vieobecnym stidom. Tento postup je opréavneny pouZif zastupca Gcastnika
konania (léet ,zastupca™) alebo v ramci prejudicidlneho konania ten, kto kond v mene sidu
¢lenského Statu alebo tretieho Statu opravneného podat na Sidny dvor ndvrh na zadatie
prejudicidlneho konania (Gcet ,sad"), alebo osoba, ktord je opravnena podla vnutrostatnych
Riadny postup procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovaf Gicastnika konania pred vnitrostatnym
studom (Gcet ,opravnena osoba™). Posudenie tejto Ziadosti si vyziada niekolko dni a o jeho
vysledku budete informovany e-mailom.

/ Riadny postup umoZfuje otvorenie Uétu s cielom vymeny procesnych pisomnosti so denym\\

eiiadost' o otvorenie Gctu

Pokial ste nepoziadali o otvorenie u¢tu riadnym postupom v dostatoénom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred Vieobecnym sidom, mdzZete
vyuzif osobitny postup.

Osobitny postup
< e~ Tento postup je vyhradeny pre osoby opravnené zastupovat Géastnika konania pred
(Len V3eobecny sid) VSeobecnym sidom v sulade s éldankom 19 Statdtu Sudneho dvora.

\ @ pocasné otvorenie ctu /
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@ Curia

2.1.2 Riadny postup 0

Riadny postup Vam umoziuje poZiadat o otvorenie Uétu.

Na vyuZivanie aplikdcie e-Cuna treba podaf Ziadost o otvorenie Uétu v silade s niZsie uvedenymi podmienkami.

Podmienky na otvorenie Gétu sa li§ia podlfa toho, & sa vyuZije riadny alebo osobitny postup. Riadnym postupom mozno otvorit Géet na
podavanie vietkych procesnych plsomnostl Sidnemu dvoru alebo VEeobecnému sidu. Osobltnym postupom naopak moZno doéasne otvorit
uget na podanie iba jednej procesnej pisomnosti Vieobecnému stdu, pritom jeho téelom je vyriesit naliehavd situdciu.

Riadny postup umozZiuje otvorenie uétu s cieflom vymeny procesnych pisomnosti so Sadnym
dvorom alebo Vieobecnym sidom. Tento postup je opravneny pouZit zastupca Géastnika
konania (Géet ,zastupca™) alebo v rémci prejudicidlneho konania ten, kto kond v mene stdu
¢lenského Statu alebo tretieho Stitu opravneného podaf na Stdny dvor ndvrh na zadatie
prejudicidlneho konania (ucet ,sud"), alebo osoba, ktord je opravnena podla vnitrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovaf Géastnika konania pred vnitrostatnym
studom (ucet ,opravnend osoba™). Posidenie tejto Ziadosti si vyZiada niekofko dni a o jeho
vysledku budete informovany e-mailom.

Riadny postup

eiiadost' o otvorenie Gétu

)/

Pokial' ste nepoziadali o otvorenie Gétu riadnym postupom v dostatoénom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred Vieobecnym sidom, moZete
vyuzit osobitny postup.

Osobitny postup
= i Tento postup je vyhradeny pre osoby oprévnené zastupovat (&astnika konania pred
(Len Vieobecny sid) VSeobecnym stdom v stlade s éldnkom 19 Statdtu Sadneho dvora.

°Do€asné otvorenie Gctu

= Kliknite na tlacidlo

. o Ziadost o otvorenie G&tu
,Ziadost o otvorenie uctu”

Pani E

J b , . Y k ,d . ,k . [/ 0sobné ddaje
u e potrebne uviest vsetky udaje tykajuce oslovenie ; 3
€ pin
v . v . -
sa Vasej totoznosti. e l
* Meno(a) : I
* Postavenic
@ Advokat Advokat/advokatka, ktory/ktora
- o zastupuje Ulastnika konania v konani
Splnomocneny zastupca pred Vicobecnym sidom alebe mu
rolet e poskytije  pravny pomos,  musi v
€ Vysokoskolski uitelia kanceldrii Viecbecngho sadu  uloit
€ Osoba opravnena zastupovat Gfastnika osvedEenie o tom, e je
konania v ramei prejudicidlneho konania opravneny/oprévnena _zastupovat v
konani pred sidom élensksho Statu
€ Osoba, ktord vystupuje v mene alebo zmluvného statu Dohody o EHP.
vnitrostatneho sudu Nesplnenie tejto naleZitosti ma za
nasledok nepripustnost podanej
pisomnosti.
Uvedte suoj titul alebs pracouné zaradenie ‘
" . @ Pokracovat
|k . | vdl °Pokracovat e .
olénky oznaZens hviezdickou si povinns.
= Kliknite na tlacidlo .

= Je potrebné uviest vetky Vase kontaktné
udaje.

Kontaktné udaje

Uplnd adresa :

E mailovd adresa :
Potvrdte Vasu e mailovd adresu :

Telefon :

~0

(medzinarodné predvolba)

(medzindrednd predvelba)

. . ve Pokraé t
= Kliknite na tlagidlo @ Pekraceve

Kolénky oznagené hviezdickou si povinné.

© Pokracovat

= Vopripade potreby je potrebné uviest
doplnkové informacie.

" Doplnkové informacie

Zastupovali ste uz GZastnika konania pred
stdmi Eurépskej Gnie?

Ak dno, uvedte, pred ktorym z nich

Pripadné dalsie poznamky (napr. &isla
veci)

C ano
@ nie

IZ siidny dvor
[T vzeobecny stid

© rokratovat

. . ve krad 3
= Kliknite na tlagidlo @ Pekracevar
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Curia

3 i i 31 i Oboznamt: k tvrdenie Vasho Gétu.
Oboznamte sa s podmlen kami pouzivania s i
S PODMIENKY POUZIVANIA APLIKACIE E-CURIA
aplikacie. e v , e
1. E-Curia je spoloénd informaéna aplikdcia pre oba sudy, z ktorych sa sklada Stdny dvor Eurépskej dnie. Tato aplikdcia umoZhuje

elektronické poddvanie a doru¢ovanie procesnych pisomnosti, ako aj prezeranie tychto pisomnosti.

2. Ziadame pouzivatelov/-ky, aby si pozorne preitali nasledujiice informacie a na konci tohto dokumentu podpisom vyjadrili sihlas s
uvedenymi podmienkami.

Po oboznameni sa s podmienkami
pouzivania zaskrtnite prislusné policko.

I™ 5 vysSie uved pouzivania som sa ob

© rotvrdit

Potvrdte svoju Ziadost kliknutim na

v ° Potwrdit Kolénky oznagené hviezditkou sii povinné.
tlacdidlo .

= Po zadani vsetkych informdcii Vdm bude elektronickou postou zaslany vopred vyplneny
formular Ziadosti o otvorenie Uctu.

Tento formular treba vyplnit, datovat, podpisat a nasledne ho spolu s potrebnymi dokladmi
@ fyzicky odovzdat alebo zaslat elektronicky alebo postou kanceldrii Sidneho dvora alebo
kancelarii VSeobecného sudu. Kanceldrie overuju vsetky Ziadosti o pristup. Podanie Ziadosti
o pristupovy uUcet nevedie okamiZite k otvoreniu pristupového G¢tu. Otvorenie modze trvat
niekolko dni. V pripade, ak sa Vasej Ziadosti vyhovie, bude Vam v samostatnych e-mailoch
zaslané prihlasovacie meno a docasné heslo.
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@ Curia

2.1.3 Osobitny postup (len VSeobecny sud)

Pokial' ste neurobili potrebné uUkony na otvorenie Uctu podla riadneho postupu vriadnom case pred
uplynutim stanovenej lehoty na podanie procesnej pisomnosti na Vseobecny sud, mozZete si doCasne otvorit
ucet na podanie tejto procesnej pisomnosti podla osobitného postupu.

Na vyuzZivanie aplikdcie e-Curia treba podaf Ziadost o otvorenie G&tu v sdlade s nizie uvedenymi podmienkami.

Podmienky na otvorenie Uétu sa liSia podla toho, & sa vyuZije riadny alebo osobitny postup. Riadnym postupom mozZno otvorit Géet na
podavanie vietkych procesnych pisomnosti Stidnemu dvoru alebo Vieobecnému sidu. Osobitnym postupom naopak moZno dofasne otvorit

et na podanie iba jednej procesnej pisomnosti Vieobecnému sidu, pricom jeho Géelom je vyriesit naliehavi situdciu.

Riadny postup

Riadny postup umoziuje otvorenie (¢tu s ciefom vymeny procesnych pisomnosti so Sidnym
dvorom alebo Vieobecnym sidom. Tento postup je opravneny pouzif zadstupca Géastnika
konania (Géet ,zdstupca™) alebo v ramci prejudicidlneho konania ten, kto kond v mene sidu
Elenského Statu alebo tretieho $tatu opravneného podat na Stdny dvor navrh na zadatie
prejudicidlneho konania (Gcet ,sud"), alebo osoba, ktora je opravnena podla vniatrostatnych
procesnych pravidiel zastupovat seba alebo zastupovaf Géastnika konania pred vnitrodtatnym
sudom (ucet ,opravnena osoba™). Posidenie tejto Ziadosti si vyZiada niekotko dni a o jeho
vysledku budete informovany e-mailom.

°2iadost’ o otvorenie Gétu

o Osobitny postup
(Len V3eobecny sad)

Pokial ste nepoziadali o otvorenie G¢tu riadnym postupom v dostatoénom predstihu pred
uplynutim lehoty na podanie procesnej pisomnosti vo veci pred Vieobecnym sidom, mdzZete
vyuzif osobitny postup.

Tento postup je vyhradeny pre osoby opravnené zastupovat Ggastnika konania pred
VSeobecnym stidom v sdlade s élankom 19 Statdtu Sidneho dvora.

°Do<":asné otvorenie uctu

= Kliknite na tlac¢idlo
,Docasné otvorenie uctu”.

= Je potrebné uviest vSetky uUdaje tykajuce

sa Vasej totoznosti.

= Kliknite na tlacidlo

N
7 . ’ v v s Kontaktné idaje
= Je potrebné uviest vietky Vase kontaktné ([
s
udaje.

E mailové adresa : |

Potvrdte Vagu e mailovi adresu : I

Telefon [ (medzindrodn predvolba)
[

Q (medzinaredna predvalba)

[
@ rokracovat

Kolonky oznatené hviezditkou s povinné.

= Kliknite na tlacidlo

=  Vpripade potreby je potrebné uviest
doplnkové informacie. o

. . ve krad 4
= Kliknite na tlagidlo @ Pokrafevat

o Pokra&ovat

o Pokra&ovat

e Docasne otverenie Gctu

-~
(Dsuhn'e adaje

Pani
Pén

Prizvisko(4) :

Meno(d) :
Postavenie ¢

zastupuie GZastnika konania v konani
Spinomocneny zéstupca bred Véssbegym sidom_ alebo my

poskytuje prédvnu  pomoc, musi v
Vysolotioleld uditela kancalarii Vieobecného sy ulofit
osvedtenie o fom, e je
opravnany/oprévnend  zastupovat v
conan red sadom Elenského &tatu
alebo zmiuvného étdty Dohody o EHE.
Nesplnenie tejto ndlefitosti ma za
nasledok  nepripustnost  podane)
pisomnosti.

@
-

@ Advokat Advokat/advoltica, ktary/ktord
-

-

Uvedte svaj titul alebo pracovné zaradanie

A

@ pokratovat

Kelénky oznatené hviezdidkou si povinné.

Doplnkové informacie

Zastupovali ste uz (astnika konania pred € dno
stdmi Eurépskej Grie? @ nie

[T sidny dver
Vaeobeeny sid

Ak dno, uvedte, pred ktorym z nich

Pripadné daléie poznamiy (napr. &isla
veci):

N

© rokracovat
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Curia

7

Z dévodu bezpeénosti je nevyhnutné zvolit si heslo a osobni otazku. Priflasovacie meno Vam bude oznameng neskor.

Pripominame, Ze sa zavazujete neeznamit tretim osobdm Vage prihlasovacie meno a heslo, priom kaZda vykonana eperdcia pomocou tehto
prihlasovacieho mena a hesla sa povazuje za vykonand Vami osobne.

Zvolte si heslo

Zvolte si VaSe heslo azadaite osobnu Tl fevrsens
7 P " Potvrdenie hesla I
OtaZkU, ako CIRE] od pOVGd . Zadaite, prosim, osobni otdzku a uvedte adpoved.

V pripade straty hesla sa Vam této otazka poloZi na overenie Vase] totoZnosti.

Napriklad : .Kde som sa narodii?"

Osobna otazka : [

Odpoved : I
@ rokracovat
. . .. o Pokra&ovaft Kolénky oznadené hviezdigkou sii povinné.
Kliknite na tlacidlo .
A 1 1 b4t 1 Oboznamt k i tvrdenie Vasho dctu.
Obozndmte sa s podmlen kami pouzivania S e e
|k . PODMIENKY POUZIVANIA APLIKACIE E-CURIA
a p Ikacie. 1. E-Curia je spoloéna informacna aplikdcia pre oba sudy, z ktorych sa sklada Sudny dvor Eurdpskej Gnie. Této aplikdcia umoziiuje
elektronické podavanie a doru¢ovanie procesnych pisomnosti, ako &) prezeranie tychto pisomnosti.
2. Ziadame pouzivatelov/-ky, aby si pozorne pretitali nasledujiice informacie a na konci tohto dokumentu podpisom vyjadrili sihlas s
uvedenymi podmienkami.
_________________ e
! I
——— | I
S ’E,
-~ -
~ -
s ’ . . -~
Po oboznameni sa spodmienkami __ —
v/ . v . , v v I™ S wysSie uvedenymi podmienkami pouivania som sa
pouzivania zaskrtnite prislusné policko. oboznamil/oboznamil.
Zadajte zobrazené znaky: %1
. , i
Zadajte zobrazené znaky. et
s
; &
- ! Iny
" L. , o Potvrdit Sorezak
Potvrdte svoju Ziadost
° Potvrdit
Koldnky oznaéené hviezdikou =i povinné.

= Po zadani vSetkych informacii dostanete do Vasej elektronickej posty spravu obsahujucu odkaz
umoznujuci aktivaciu Vasho Gctu. Na vykonanie tejto operacie mate 24 hodin.

= Po aktivacii Vasho uctu sa budete moct pripojit k e-Curii a podat Vasu procesnu pisomnost do
kancelarie Vseobecného sudu. Procesnt pisomnost treba podat najneskdr do 48 hodin po
aktivacii Vasho uctu avkaidom pripade pred uplynutim stanovenej lehoty na podanie
predmetnej procesnej pisomnosti. Ak v priebehu 48 hodin po aktivacii Vasho ucétu nebude

/v s v

podana nijaka pisomnost, Vas Ucet sa automaticky zrusi.

@ = Po podani Vasej procesnej pisomnosti sa Vam spristupni formular Ziadosti o otvorenie uctu
e-Curia. Tento formuldr treba datovat, podpisat aspolu s potrebnymi dokladmi predlozit
kancelarii VSeobecného sudu. Ak sa riadne vyplneny, datovany a podpisany formular, ku
ktorému su prilozené potrebné doklady, nepredloZi kancelarii VSeobecného sidu do desiatich
dni od podania procesnej pisomnosti prostrednictvom aplikacie e-Curia, VSeobecny sud vyhlasi
procesnu pisomnost predlozenu prostrednictvom aplikacie e-Curia za nepripustnd. Tuto lehotu
nemozno predizit alehota zohladriujica vzdialenost stanovend v ¢lanku 60 Rokovacieho
poriadku VSeobecného sudu sa neuplatiiuje.
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2.2 PRIHLASENIE DO APLIKACIE E-CURIA

Na prihlasenie sa do e-Curia:

e-Curia

= Zadajte prihlasovacie meno.

Prihlasit sa

Vitajte na e-Curii!
Tato stranka umozZfiuje zastupcom GEastnikov konania ped:

= Zadajte heslo.

Potrebné informdcie tykajice sa pouivania aplikdcie e Cur

Prihlasenie do Vasho aétu

Prihlasovacie meno I
Heslo secsscsccee

© Prihlasit sa

- Prihlasit
= Kliknite na ° rifasit =a alebo

stlacte na klavesnici klaves ,Enter”.

Zabudli ste prihlasovacie meno alebo heslo?
Kliknite tu

@ Ak ste ucet otvorili podla riadneho postupu, budete pri prvom prihlaseni sa do aplikacie e-Curia
vyzvany, aby ste zmenili Vase pévodné heslo.
= Otvori sa Vam Uvodna stranka aplikacie.

m  Tato strdnka pozostdva z menu, prostrednej Casti, ako aj chronologického prehladu poslednych
desiatich akcii vykonanych v poslednych 30 drioch, pokial boli skonéené.

; Slovengina (sk) j ea
e-Curia
' Uvodna stranka Chronologicky prehlad

o Priprawvené podania éakajl na Vase potvrdenie kliknite tu 05/11/2018 i
Prijatie ‘a)
Odhlasit sa T S . 31/10/2018 l/
Vitajte v aplikadii e Curia Podznie -

m Ak cheete podat procesnd plsomnost do kanceldrie, kliknite na Podat’ pisomnost/Pripravit podanie.

“ . ; 5 . . : . P = PR . 30/10/2018 i
- u Ak =i pre Vés pripravené dokumenty na wyzdvihnutie, najdete ich po kliknuti na Prijaf doruovanii pisomnost. Podania <3
o E p—
Sb nalivedniiS ook = Chronologicky prehlad doruovanych pisomnosti v neskongenych veciach, ktoré si uréené Wam, je k dispozicii po
Zmenif heslo kliknuti na Chronelegicky prehlad prijatych pisomnosti. SIInEnIE =
10/
» Chronologicky prehlad podani v neskonéenych veciach, ktoré ste predloZili, je k dispozicii po kliknuti na Podznie ""2

Zmenit moje osobné ddaje Chronologicky prehl'ad mojich podani.

Spravovat mojich asistentov

9 30/10/2018 J/
Kontaktovat technickyd Podporu ziskate kliknutim na ikonu z Podsnse
podporu
| 20/10/2018 i
Bocani &
Oznamte nam VaSe pripomienky!
Pedat pisomnest Vase ndvrhy alebo upozornenia na problémy s pouzivanim e-Curie ndm zaslite e-mailom na nasledujiicu adresu: EDS;:S;EZULS \.l‘)
Pripravené podania éakaji ecuria@curia.europa.u.
na potvrdenie n
30/10/2018 '2)
Prijat pisomnost Podznie -
Pozriet chronologicky
rehlad podanych pisomnosti 30/10/2018 i
- Prijatie Y
Pozriet chronologicky
rehlad prijatych pisomnosti
e il 29/10/2018 l)
Qijatie b

Dérazne odporucame odhlasit sa z aplikacie e-Curia pri kazdom skonceni jej pouzivania bud’ kliknutim na

odhlgsit sa \ . , .. s
v lavom menu alebo kliknutim na tlacidlo o nachddzajlce sa na obrazovke vpravo hore.
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2.3 PODAVANIE PROCESNYCH PiISOMNOSTI

2.3.1 Podanie pisomnosti

® .

Procesnd
podava.

Pred zacatim poddvania procesnej pisomnosti si vo Vasom pocitaci pripravte rézne subory,
ktoré su sucastou podania.

Subory musia byt vo formate PDF (obrazok a text) a ziadny sibor nesmie prekrodit 30 MB.

V prilohe mozno podat az 50 suborov.

pisomnost musi byt vsulade s iéinnymi procesnymi pravidlami sidu, na ktory sa pisomnost

Pravne predpisy upravujuce konanie su k dispozicii na stranke Curia (https://curia.europa.eu).

Praktické rady:

Kazdy subor musi obsahovat nazov jasne identifikujuci procesni pisomnost (Procesna
pisomnost, Prilohy ¢ast 1, Prilohy ¢ast 2, Sprievodny list, atd’.).

Procesna pisomnost nemusi obsahovat vlastnoruény podpis. Odportcéa sa vytvarat subor PDF
ulozenim dokumentu v tomto formate priamo z textového editora. Pokial to nie je nevyhnutné,
nepouzivajte skenované dokumenty.

Procesna pisomnost musi obsahovat zoznam priloh.

Prilohy sa musia nachadzat v jednom alebo vo viacerych samostatnych stiboroch oddelenych od
suboru obsahujiceho procesnu pisomnost. Jeden sibor mbze obsahovat viacero priloh, takze
nie je nevyhnutné vytvarat sibor pre kazdud prilohu. V tomto pripade sa odporuca v sibore PDF
vytvorit zalozku pre kazdu prilohu.

Zalozka je znacka odkazu doplnena do suboru PDF, ktora umoZiuje jednoduchy pristup
k Specifickej ¢asti dokumentu. Zalozky moZno vo vacsine nastrojov na vytvaranie dokumentov
PDF vytvarat automaticky na zédklade vnutornej Struktury kancelarskeho dokumentu (obsahu)
alebo na zaklade ndzvu suboru v pripade zoskupovania niekolkych suborov do jediného
dokumentu PDF.

Na podanie procesnej pisomnosti:

[ i\

Podat pisomnost

e _u . . e ..
= V menu ,Akcie”. Pripravene podania cakajd

= Kliknite na odkaz ,Podat pisomnost”.

na potvrdenie
Prijat pisomnost

Pozriet chronologicloy
prehlad podanych pisomnosti

Pozriet chronologicky

prehlad prijatych pisomnosti
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= Zvolte sud, ktorému je dokument
urce nyl a k Vas u Cet tUto VOI bU Sid, ktorému je dokument urceny |\§eahemjn'.d j
umoznuje. Druh procesnej pisomnosti [rasiia j

Cislo veci T+ !_ (T )

nania, v mene ktorého je pisomnost

Identifikacia pisomnosti

= Pomocou rolovacieho zoznamu vyberte
druh procesnej pisomnosti.

= Ak ide 0 podanie pisomnosti
\) prejed névanej VeCi, Zadajte Cislo Jazyk, v ktorom je pisomnost vyhotovens [Fiovenciva 8 j
dOtanteJ VeCI ot‘akraf_l}vﬂ[ g Zrusif

Kulanky oznacené hviszdickou 50 pavinné.

o Vspojenych veciach nezaddvajte viac
ako jedno Cislo pre vsetky spojené
veci.

= Zadajte meno Uc¢astnika konania, v mene ktorého je pisomnost podana (nepovinné pole).

= Vyberte jazyk, v ktorom je podéavana pisomnost vyhotovena.

0 Pokracovat €3 zrusit

= Kliknite na
stranku.

pre pokracovanie v poddvani alebo na pre navrat na Uvodnu

Tieto informacie umozniuju kanceldrii pisomnost predbezne spracovat. Na Ucely vloZenia pisomnosti do
spisu sa vsak prihliada vyluéne na obsah suborov, z ktorych sa podanie sklada.

V podavani pisomnosti mozno pokracovat na obrazovke umozriujlcej vyber siborov:

. . Ve U S u Vybrat sibory
u KI | kn Ite na tI a CI d IO ” HI adat--- a VO Sibory, prosim, predkiadajte ve formate PDF (.pdf). Maximalny povoleny objem na podanie je stanoveny na 30 MB na sibor. Cas prenosu zavisi
od rychlosti Vaho internetoveho pripojenia a od velkosti zaslanych siborov. A
. V7 Ve ’, P D F Pripomenutie: pripajit méZete iba uvedene v o procesnej pis
svojom pocitaCi vyberte subor
obsahujuci procesnu pisomnost.

Gcastnika Hiadat.

Brilohy
Pridat priohu Kiknutim tu.

= Subory priloh kprocesnej pisomnosti
mozno doplnit prostrednictvom tlacidla
»Pridat prilohu kliknutim tu...”.

Sprievodny list
Hiadat.

Q@ spit @ Pokracovar @Y zrusit

Kolénky oznatené hviezditkou si povinné.

= Po prenose sa dokument zobrazi nad Vybratsibory

Sibory, prosim, predkladajte vo forméte POF (.pdf). Maximalny povoleny objem na podanie je stanoveny na 30 MB na stbor. &as prenosu zavisi

. d rychlosti Vasho inte tovéh i i d velkosti lanych siibe A
tlatidlom ,Hladat...”. e e
Najviac mozne pripajit 50 suborov tveriacich prilohy.
= Ak ho chcete zmenit, kliknite na ,,zrusit” Vyimdrenie vedtasiicho | | wiadrenie.sdf | zuit

a ukon zopakujte.

o Pokracovat
= Kliknite na °

pre Prilshy sryjadrenie.pdf | Zrusit
rviadrenie.pdf | Zrusit

Pridat priiohu kiknutim tu.

Y . o spat
pokraéovanie v podavani, na °
pre navrat do etapy identifikacie

Sprievodny list

g Zrusit Hiacat

pisomnosti alebo na pre
navrat na Uvodnu stranku.

Q@ seat Q) pokratovat €] zrusit

Kolénky oznagené hviezdigkou sd povinné.
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Po vybrani vsetkych stiborov (procesna pisomnost, pripadné prilohy a sprievodny list) sa zobrazi stranka pre
potvrdenie. SU na nej zhrnuté rézne skor uvedené Gdaje a pouZziva sa takto:

= Kliknutim na ndzov pisomnosti mozno
zobrazit a overit stbory.

Potvrdenie

= Dalsie informécie (velkost suboru, pocet
stran, digitalny odtla¢ok) mozno zobrazit
kliknutim na_znak pred nazvom
pisomnosti.

Vyjadrenie vedlajsieho acastnika
= wvyjadrenie.pdf

Velkost 38222 oktéty Sprievodny list
Polet strén 1 B spriedny list.pdf
Odtlacok e2f58 B43ela
(SHA-512) ea3la Gad2eTb Podanie vykonal
cO0aZl 35d3d
05chE Fefic M potvrdenie Vae; totoinost zsdajte, prosim, Vade heslo e-Curie
Heslo W
. , , 5
= Zadajte VaSe heslo (v pripade, Ze bolo © soit @ porvrait Q) zrusi
Kolénky cznatend hviezditkou st povinné.

podanie pripravené asistentom, pozri
bod ,Potvrdenie pripravenych podani,
s. 14).

- dit — . . . .
= Kliknite na o Foturdit pre definitivhe potvrdenie podania, na © svat pre ndvrat do etapy vyberu

, €3 zrusit . . , , , .
suborov a na pre opustenie podania a navrat na Uvodnu stranku.

Po potvrdeni zaregistruje aplikdcia podanie a zobrazi sa stranka so zhrnutim. Toto zhrnutie je zaslané
elektronickou postou zastupcovi a v pripade, ak podanie pripravoval asistent, aj tomuto asistentovi (pozri

»Priprava podania asistentom*, s. 12), a méze byt ulozené kliknutim na tlacidlo @ utoit

Potvrdzujeme vykonanie podania. Bolo zaregistrované pod znackou:

Podanie vykonal

Suad, ktorému je dokument uréeny Vieobecny sud

Datum podania (Luxembursko)
Druh procesnej pisomnosti Vyjadrenie vedlajsieho GZastnika
Cislo veci

Uéastnik konania, v mene ktorého je
pisomnost podana

Jazyk, v ktorom je pisomnost vyhotovend slovenéina

Podané pisomnosti /yjadrenie vedlajdicho Géastnika [ vyjadrenie.
@ vyjadrenie.pdf

9] vyjadrenie.pdf

uloZit potvrdenie tohto podania do svojhe poéitata. Képia
Dovolujeme si Vas upozornit, Ze z technickych dévodov
kych hodinach od vykonania podania.

(@) ulozit

Potvrdenie prosim uschovajte. Na jeho zaklade moZno v kancelarii preukazat podanie tejto procesnej pisomnosti.

@ = Drom podania, na ktory sa prihliada, je der potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny ¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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2.3.2 Priprava podania asistentom

Asistent mdze pripravit podanie v mene zastupcu. Tuto pripravu podania musi potvrdit zastupca. Podanie
nepotvrdené v lehote 48 hodin bude zo zoznamu dokumentov ¢akajucich na potvrdenie odstranené.

Postup pripravy je obdobny postupu podania s vynimkou potvrdzovacej stranky.

Na pripravu podania:

V menu , Akcie”. =2 N

Pripravit podanie

= Kliknite na odkaz ,,Pripravit podanie”. Pripravené podania akaju
na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti
'S A

= Postupujte ako pri klasickom podani aZ do etapy potvrdenia.

= Na tejto stranke vyberte zastupcu, v mene
ktorého sa podanie pripravuje.

Zaregistrovat
= Kliknite na

=V tomto Stadiu kanceldria na podanie neprihliada.
@ = Podanie bude platné aZ po jeho potvrdeni dotknutym zastupcom.
= Drom podania, na ktory sa prihliada, je der potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny ¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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Asistent mdze poufzit stranku, na ktorej mozno sledovat pripravené podania ¢akajlice na potvrdenie.

=V menu ,Akcie”. = I
I

Pripravit podanie

Kliknite na odkaz ,,Pripravené podania ¢akaju Pripravens podania takaju
na potvrdenie”. na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti ‘

= Strdnka zobrazuje pripravené podania
¢akajuce na potvrdenie.

= Zobrazuje sa znacka podania, vec, druh
pisomnosti, datum pripravy, ako aj meno
zastupcu povereného potvrdenim.

Vyjadrenie k Zalobe

= Zoznam sa vyhotovuje podla datumu
registracie (od najstarSieho po najnovsie).

= Asistent nemoze pripravené podanie odstranit.
@ = Na ucely opravy pripadnej chyby musi byt pripravené nové podanie.

= Chybne pripravené podanie bude automaticky odstranené po 48 hodinach, pokial podanie
nebolo potvrdené zastupcom.
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2.3.3 Potvrdenie pripravenych podani

Zastupcovia maju k dispozicii stranku, na ktorej mézu sledovat pripravu podani ¢akajucich na potvrdenie.

= V menu ,Akcie”. '
1/

Podat pisomnost

= Kliknite na odkaz ,Pripravené podania ¢akaju Pripravene podania akaju
na potvrdenie”. na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
Lprehl’ad prijatych pisamnosti‘j

m  Strdnka zobrazuje pripravené podania v sk s et podasis iakagi ns potvrdenie
Cakajuce na potvrdenie.

= Zobrazuje sa znacka podania, vec, druh |
pisomnosti, datum pripravy, ako aj meno
asistenta, ktory pripravil podanie.

¥ Wyjadranie & Inlsbe L8

= Zoznam sa vyhotovuje podla datumu
registracie (od najstarSieho po najnovsie).

= Kliknutim na ikonu .7 sa otvori
potvrdzovacia stranka.
= Zobrazend potvrdzovacia stranka je Potvrdenie

totozna s potvrdzovacou strankou pre
bezné podania.

=  Zistupca mobZe overit identifikacné
informdcie a subory a podanie méze pred ¢ isamnos sk
potvrdenim pripadne upravit. Vyjadrenie k Zalobe

Prilo!

olonky oznalenté hviezditkou s p

= 48 hodin po priprave bude nepotvrdené podanie odstranené.

= Podanie sa uZ nebude zobrazovat v zozname pripravenych podani ¢akajlcich na potvrdenie.
@ = Cielom tejto lehoty je obmedzit objem siborov uchovavanych v systéme.

=  Dnom podania, na ktory sa prihliada, je den potvrdenia podania.

= Rozhodujuci je miestny ¢as v Luxemburskom velkovojvodstve.
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2.4 PODAVANIE DALSICH DOKUMENTOV SPOLU S PROCESNOU PiSOMNOSTOU
V tejto kapitole je upravené podavanie niektorych dalSich dokumentov, ktoré mozino podat spolu
s procesnou pisomnostou.

2.4.1 Podavanie dalSich dokumentov obsahujucich formalne dokumenty

Pri niektorych procesnych pisomnostiach mozno na nizSie vyobrazenej stranke podavat formalne
dokumenty (osvedcéenia advokata, dokaz o svojej existencii ako pravnickej osoby podla sikromného préva,
plnomocenstvo, dokaz o tom, Ze plnomocenstvo bolo riadne udelené).

Ak sa tato moznost neponuka, moino formalne dokumenty predlozit v rubrike ,Iny druh procesnej
pisomnosti“ alebo ako prilohu hlavného podania.

Tato strdnka umozniujica vyber suborov funguje podla rovnakych zdsad, aké sa uplatiuju pri vybere
procesnej pisomnosti.

Formdlne dokumenty

Formalne dokumenty podavané spolu adt.
s procesnou pisomnostou mozno doplnit
pomocou tladidla ,Hl'adat...“.

Q svit Q) Pokratoval g Zrusit
2.4.2 Podavanie dalich dokumentov spolu so Ziadostou o déverné zaobchadzanie

V pripade, ak je procesnou pisomnostou Ziadost o déverné zaobchdadzanie pred Vseobecnym sidom,
stranka vyobrazena nizsie umozriuje pripadne doplnit dokumenty Specifické pre tento typ podania:

Medbéverna(é) verzia(e) pisomnosti, pre ktoria{é) sa Ziada déverné zacbchadzanie

= Kliknite na tladidlo ,Hladat...” avyberte

Neddvemd verzia
stibory PDF obsahujlce nedbverné znenie precesne] pizomnost et
podania ajeho priloh, ktoré bude
k Ziadosti o doverné zaobchadzanie
pripojené. ey Pridat priiohu kiiknutim tu. .
= Kliknutim na tlacidlo
B Podat dodato&nii nedéverni verziu
ﬁ Podat dodato€nid neddverni verziu Q seat @) rokrazovat (R zrusit
v dolnej €asti stranky doplnite jedno alebo Keloniey cenacens vezdfiey =4 povime.
viaceré nedbéverné znenia inych
pisomnosti.

2.4.3 Podavanie dalSich dokumentov spolu so Ziadostou o prejednanie veci v skratenom
sudnom konani

V pripade, ak je procesnou pisomnostou Ziadost o prejednanie veci v skratenom sidnom konani, stranka
vyobrazena nizSie ponuka moznost doplnit dokumenty $pecifické pre tento typ podania.

= Ak ide o Ziadost podanu na VSeobecny Zindoslobiedtens —
sud, kliknite na tladidlo ,Hladat...”
avyberte subory PDF obsahujlice
skratené znenie Zaloby a jej priloh, ktoré Prilofy
bude kZiadosti o prejednanie veci
v skratenom sudnom konani pripojené.Q

Pridat prilohu kiiknutim tu.
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° Spat ° Pokracovaft e Zrusit’

Kolénky oznadené hviezdiékou st povinné.

2.5 PRUATIE DORUCOVANEJ PISOMNOSTI

Pre prijatie dorucovanej pisomnosti, ktord je Vam zaslana, a zobrazenie jej obsahu:

V menu , Akcie”. \

Podaf pisomnost

o ce o s , Pripravené podania cakaju
Kliknite na odkaz ,,Prijat pisomnost”.. na potvrdenis

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych pisomnosti

Pozrief chronologicky
rehlad prijatych pisomnaosti

p_

Uvodna strdnka > Prijaf pisomnosti

T o \:’ -

(Preqdicidine konanis) Caki na priatie ’ ‘ LIE

V prostrednej Casti sa zobrazuje zoznam vsetkych pisomnosti, ktoré si Vam dorucované.

Prednastavené triedenie zobrazuje tento zoznam podla datumu spristupnenia, priCom najnovsie
dorucenia su na prvom mieste.

V tomto zozname sa zobrazuje tiez status jednotlivych dorudovani. Doruovana pisomnost moze
v zavislosti od pripadu:

o Cakat na prijatie,
o byt dorucend, s uvedenim mena osoby, ktora dorucovanu pisomnost prijala a ddtumu prijatia,

o byt povazovana za doruéend, s uvedenim datumu, od ktorého sa zéasielka povazuje za dorucenu.

Pole ,Poznamka”“ Vam umoZfiuje prezerat informacie, ktoré ste
zadali Vy alebo iny asistent alebo zastupca, ktori su adresatmi tej
istej dorucovanej pisomnosti (pozri nizsie bod na nasledujucej
strane).

Kliknite na ikonu * v rubrike ,Pristup k dokumentom*“ pre formalne prijatie dorucovanej pisomnosti
a otvorenie stranky s podrobnymi informaciami, v ktorej mozete nahliadnut do dokumentu, ktory Vam
bol doruceny.

Dokument sa povaZuje za doruceny, ked' prvykrat kliknete na ikonu.
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Po vykonani prijatia sa zobrazi nasledujlca stranka. Na tejto stranke moZete:

= zobrazit zhrnutie informécii o dorucdeni
(najméa datum dorucenia).

= zadat informéacie pre potreby Vasej
vnutornej organizacie. Tieto poznamky sa
tak zobrazia pre ostatnych adresatov toho
istého dorucenia pisomnosti na stranke
»Prezriet chronologicky prehlad prijatych

M

pisomnosti“.

= Pisomnosti sa zobrazuju vtomto poradi:
najskor list kancelarie, potom procesné
pisomnosti zaradené podla Cisla v ramci
spisu vo vzostupnom poradi.

= Do urCitej jazykovej verzie mozZno
nahliadnut kliknutim na jej kod ISO 639-1.
Kod kazdého jazyka je hypertextovy odkaz
umoziujuci otvorit Specificky stbor.

= Po vybere suborov umoznuje kliknutie na

° Prevziat vybraté sibory L,
vytvorit subor

ZIP obsahujuci vsetky subory.
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3 ASISTENTSKE UCTY

3.1 SPRAVA ASISTENTSKYCH UCTOV

Zastupca modze ohlasit jedného, resp. viacerych asistentov. Na ohlasenie asistenta:

V ,Hlavhom menu*“. o

Spat na dvodnd stranku
Kliknite na odkaz ,Spravovat mojich Zmenit heslo

asistentov”. . .
Zmenit moje osobné Udaje

Spravovat mojich asistentuo

Kontaktowvat technickd
podporu

L Kllknlte na [ Spravovat asistentov

y et . . “ Aﬂ[irredlw‘:'ske Géty umeZhujd prijimat pisomnosti a prezeraf vietky procesné pisomnosti, ktoré sd Vam adresované, a pripravif podanie pisomnesti, ktoré musite
,,Ohlasit nového asistenta”. o

Moji asistenti

= Postupujte podla pokynov na obrazovke.

Tiadost o otvorenie asistentského déty

H H Testo fomuar e pofiata o otvorerie £t pre Visho asstents. P rypneni o muste datoee, podiisa 2 nisledve ho o s i leho pasy dutiiého asstents lebs pedton
L Kllknlte na bangelii Sidheho dvora alebo kanceiri Vieobeanéh sids.

o Na vytvorenie nového Gctu kliknite tu

Devoljeme i Vs vpeza, i prsbdese VadeSodot b v ikl o, O visledby bl iréemua & maom,

( wyoreie ot i it

Spravovaf asistentov > PoZiadat o otvorenie asistentského (étu > Osobné ddaje asistenta

Osobné idaje asistenta

Oslovenie : C pani
(& 2én

* Priezvisko(d) : |

Je potrebné uviest v§etkéudaje tykajuce e l

sa totoZnosti asistenta. © rokracovat

Kolénky cznagené hviezdigkou sti povinné.

. . ° Pokracovat
Kliknite na .
sy(.vae ssistentov > Poiadat o otvorenie asistentského Gétu > Osobné ddaje > Udaje

Sluzobné iidaje asistenta

Upina adresa :

= Je potrebné uviest jeho kontaktné udaje.e

E mailova adresa : I

Potvrdte Vasu e mailov( adresu : |

Telefan : (medzindrodna predvolba)

\ Fax : (medzinarodna predvolba)
N [

Q) pokratovat

Kolénky oznagens hviezdigkou sii povinné.

= Kliknite na @ Pokracevat
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» Poziadaf o otvorenie asi

kého détu > Osobné Udaje > Udaje > Doplnkové informacie

= Zadajte doplnkové informdcie tykajuce sa Rossiovel iécs

tohto asistenta. oCurit ' ¥ e

= Kliknite na

M tento asistent pristupovy Glet na ( ino
¥ nie

° Pokraiovat’

Koldnky oznatend hviezdifkou si povinné

o Pokraéovat

Spravovat asistentov = PoZiadat o otvorenie asistentského Gétu = Dsobné (daje > Udaje = Doplnkové informécie = Potvrdif

Formulgr Ziadosti o otvorenie Gttu, ktory ste prave vypinili, Vam bude v priebehu niekolkych mint zaslany e mailom. Na to, aby bola Vasa Ziadost spracovand, ju musite datovat, podpisat a ndsledne ju spolu s potrebnymi dokladmi fyzicky odovzdat alebo zaslat
elektronicky alebo postou kanceldrii Sudneho dvora alebo kanceldrii Vaeobecného stdu,

Adresy :

Kancelaria Sidneho dvora Kancelaria V5eobecného sidu

Rue du Fort Niedergriinewald L-2925 Luxembourg | Rue du Fort Niedergriinewald 1-2925 Luxembourg

Spat na sprévu asistentov

Ak asistent uz ma zriadeny pristupovy ucet do e-Curie, treba uviest jeho prihlasovacie meno.
Po potvrdeni Ziadosti bude elektronickou postou zaslany vopred vyplneny formular Ziadosti
o pristupovy ucet.

Tento formular treba vyplnit, datovat, podpisat a nasledne ho spolu s pozadovanymi dokladmi
fyzicky odovzdat alebo zaslat elektronicky alebo postou kancelérii Sidneho dvora alebo
kanceldrii Vieobecného sudu. Ziadost podpisuje zdstupca a podmienky pouZivania podpisuje
asistent.

Sudne kanceldrie overuju vsetky ziadosti o pristupovy Ucet. Podanie Ziadosti o pristupovy ucet
nevedie okamzite k otvoreniu pristupového Uc¢tu; jeho otvorenie mdze trvat niekolko dni.
Dvoma samostatnymi spravami bude asistentovi elektronickou postou zaslané prihlasovacie
meno a docasné heslo.

Toto heslo musi byt zmenené pri prvom prihldseni do e-Curie. Na ucely potvrdenia registracie
jeho asistenta bude zastupcovi zaslana tiez elektronickd sprava.

Zastupca ma povinnost pravidelne aktualizovat zoznam svojich asistentov.

Aplikacia pri kazdej zmene hesla zastupcu vyzve na potvrdenie zoznamu nim nahlasenych
asistentov.

Ak jeden z asistentov zmeni pracovné pridelenie alebo skonci vykon svojej funkcie, zastupca je

povinny odstranit ho zo zoznamu ,,Moji asistenti”. Na to musi kliknut na prislusny znak
na nizSie zobrazenej stranke.

Spravovat asistentow

v umodfiujl prijimat pisomnosti a prezerat wietky procesné pisomnosti, které si Vam adresované, a pripravit podanie
musite potvrdit,
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3.2 FUNKCIE ASISTENTSKYCH UCTOV

3.2.1 Priprava podania

Asistent moze pre zastupcu pripravovat podanie (pozri ,Priprava podania asistentom*, s. 12).

3.2.2 Zobrazenie chronologického prehladu podanych pisomnosti

Asistent ma uUplny pristup k chronologickému prehladu podani, ktoré pripravil, uskutoc¢nenych zastupcom,
ktory ho ohlasil.

(pozri ,,Zobrazenie chronologického prehladu podanych pisomnosti“, s. 21).

3.2.3 Prijatie dorucovanych pisomnosti

Asistent ma pristup ku vSetkym pisomnostiam doru¢ovanym zastupcovi, ktory ho ohlasil. Zasiela sa mu aj
elektronicka posta upozoriujica na nové doru¢ované pisomnosti.

Asistent mdze formalne prijat procesnu pisomnost namiesto zéstupcu adresata pisomnosti. Pisomnost sa
povazuje za doru¢enu v okamihu tohto prijatia.

3.2.4 Zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti

Asistent ma pristup k chronologickému prehladu dorucovanych pisomnosti zasielanych zdstupcovi, ktory ho
ohlasil. Pristup ma len k pisomnostiam, ktoré boli doru¢ené po tom, ¢o ho zastupca ohlasil.

(pozri ,,Zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti“, s. 23).
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4.1 ZOBRAZENIE CHRONOLOGICKEHO PREHLADU PODANYCH PiSOMNOSTI

Na zobrazenie chronologického prehladu Vasich podanych pisomnosti:

= V menu ,Akcie”.

= Kliknite na odkazf
»Pozriet chronologicky prehlad podanych

fu

pisomnosti“.

=  Vyberte poZadované obdobie (od — do)
a/alebo Cislo veci zadané pri podavani
pisomnosti, potom kliknite na tlacidlo

e Vyhladat .
pre spustenie

vyhladdavania.

\

Pripravit podanie

Pripravenéd podania éakaju
na potvrdenie

Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych
pisomnosti

Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti

Pazrief chranclogicky prehfad podamych pisomnceti

Vyhladat v chronologickom prehfade

v
Q) vyhradat

= Upozornenie: Vyhladavanie podla Cisla veci sa uskutocriuje vyluéne na zdklade informdcii
zadanych pouzivatelom pri podavani.

Na podania, pri ktorych nebolo uvedené nijaké Cislo veci, sa pri tomto vyhladavani neprihliada
(napr. podanie Zaloby alebo odvolania).

= Zobrazia sa iba tie podania, pri ktorych ste zadali ¢islo veci.

=V prostrednej €asti sa zobrazi zoznam
podani, ktoré ste uskutocCnili v slvislosti
s prejedndavanymi vecami.

Na prehliadanss sbe podali, 5 zvolte mesiac a rok, potom kiknite na JVyhiadat", Zobrazia sa iba pisomnost
podané vo vecia

Vyhtadat v chronologiciom prehfade -

= Kliknite na ikonu */ v ,Podrobnosti“ na
prezretie podania. . ol o

@ vyhradat
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Na stranke s podrobnostami mozno zobrazit:

&Jazyk pisomnosti.

Uvodna strinka > Pozriaf chronologicky prehlad podanych pisomnosti

Znacku podania.
Datum a hodinu podania.

Cislo veci (zobrazené pri podani pisomnosti
tykajucej sa prejednavanej veci).

Druh pisomnosti.

Meno ucastnika konania, v mene ktorého bola

pisomnost podana, ak bola tito informacia
uvedena pri podani.

0

J

Potvrdenie podania, o

Podrobnosti o suboroch tvoriacich pisomnost
(typ, pocet stran, velkost, digitalny odtlacok).

Podané subory. °

Znacka podania :
Datum podania g |
Cislo veci

Druh pisomnosti : Duplika

U¢astnik konania, v mene ktorého bola pisomnost podana :

Jazyk pisomnosti : sloventina

@ Pozri potvrdenie podania Q

Odtlaéok (SHA-512)

e2fse
ealdia
clazl
0Scbé

eZf58f;
ea3Zae
clazl?
05cbed

Priloha(y)

S
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4.2 PREZERANIE CHRONOLOGICKEHO PREHLADU PRIJATYCH PiISOMNOSTI

Na zobrazenie chronologického prehladu prijatych pisomnosti:

=V menu ,Akcie“. ( \

Pripravit podanie

= Kliknite na odkazf Pripravené podania ¢akaju
»Pozriet chronologicky prehlad prijatych na potvrdenie
pisomnosti“. Prijat pisomnost

Pozriet chronologicky
prehlad podanych

pisomnosti
Pozriet chronologicky
prehlad prijatych pisomnosti ’
'S
n Zadajte J‘edno alebo viacero krltéru' Uvodnd strinlca > Pozriet chronslogicky prehfad prijatich pisomesti
vyhladavania. ta criadan n prcesnichgsomecst e v PR —
Nytladal v chronologickom prehlsde -
o .. °Vvhl'adat' o 1, -
= Kllkmte. na tlacidlo . na E-
spustenie vyhladavania. © vybradat
] Na Stra’nke sa Zobrazi pre kaidu vec Uvodni strinka > Pazriet chronalogicky prehlad prijatych pisemosti

zoznam dorucenych a Prijatych st comtic: roownics seommosi méise it o sidde ditemy koo vas Zadake Vel i
pisomnosti. Vybadaty eivonslogickom prentide
od IT Do !7 nl
[cd - /T
© vyhradat
= Dorucend pisomnost si mozno prezriet R |
H ' i . . —G
kliknutim na zelenu ikonu 9 Ak je fancictina &)

pisomnost  k dispozicii vo viacerych
jazykovych verziach, kliknite najskor na
pozadovany jazyk a potom na tlacidlo pre
zobrazenie.

= Pole ,Poznamka“ vam umoznuje zobrazit poznamky uvedené pre potreby Vasej vnutornej organizacie
pri prijati dorucovanej pisomnosti (pozri ,Prijatie doruovanej pisomnosti“, s. 16). Tieto poznamky
mMoZno na tejto stranke tieZ upravovat.
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4.3 ZMENA HESLA

Na zmenu pristupového hesla do e-Curie:

I . Potvrdit’ . . Zrusit ,
= Kliknite na tlacidlo ° OTEE pre potvrdenie zmien alebo na @ pre navrat na

V ,Hlavhom menu*“.

Kliknete na odkaz
»Zmenit heslo”.

Zadajte aktualne heslo anové heslo
(dvakrat).

Heslo musi obsahovat 8 aZ 16 znakov
amusi obsahovat aspon jedno velké
pismeno, jedno malé pismeno ajednu
Cislicu.

Aplikdcia vds upozorni na to, Ze heslo uz
spltia bezpeénostné poziadavky.

Zadajte odpoved na osobnu otdzku, ktoru
ste zadali pri VaSom prvom prihlaseni.

Rovnako je mozné zmenit osobnu otazku,
ako aj odpoved na fu. Tieto Udaje budu
pouzité pre Vasu identifikaciu v pripade
zabudnutia hesla.

Uy,

q

Spaf na dvodnd stranku

Zmenit heslo

Kontaktovat technickn
podporu

[ S55

Zmenit moje oscbné ddaje

Spravowvat mojich asistentowv

>

odnd strénka > Zmenit heslo

Aktudlne heslo : I

Nové heslo : I

Potvrdenie novéha hesla : I

Zadsjte, prosim, osobnd otazku s uvedte odpoved.
V pripade straty hesla sa \Vm tata otézka poloi na overenie Vage] totoZnosti.

Napriklad : .Kde som sa narodil?"

Osobnd otdzka : ||

Odpoved I

Patvrdte, prosim, zoznam Vasich
asistentov. V pripade, ak asistentské

Heslo musi obsahovat 8 a7 16
znakov a musi pozostavaf z
Lalkych a malych pismen a dislic.

Zrusit

Uéty uZ nepouzivate, treba ich zrusit,

© rotvrdit

Kolénky oznafené hviezdiékou sii povinné.

€ zrusit

= Pri kazdej zmene hesla je nevyhnutné potvrdit zoznam Vasich asistentov.

= Kliknite na tladidlo ,,Zrusit"

stranku bez zmeny hesla.

pre odstranenie Uctov, ktoré sa uz nepouzivaju.
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4.4 ZMENA MOJICH OSOBNYCH UDAJOV

Na zmenu Vasej adresy elektronickej posty alebo jazyka, v ktorom chcete prijimat elektronicki postu:

= V,Hlavhom menu*“.

= Kliknite na odkaz
»Zmenit moje osobné udaje”.

= Zmente dotknuté udaje.

= Mate najmd mozZnost uviest aZz dve
nahradné e-mailové adresy, na ktoré
budd zasielané Vase spravy (okrem
pripadu znovunastavenia hesla, ktoré sa
zasiela iba na Vasu hlavnu adresu).

. v. it . . Zrusit ,
= Kliknite na tlacidlo © roturdit pre potvrdenie zmien alebo na ) pre ndvrat na

stranku bez zmeny osobnych udajov.

N

-

Spat na dvodnld stranku
Zmenit heslo

Zmenit moje csobné Udaje
Spravovat majich asistentov

Kontaktovat technicki
podporu

a » Emanit moje csabné idaje

Kontaktng e-mailova adresa

Aktusina e-mailo

Movd e-mai

@mail.com

| Fmail.com

Potvrdte novd e-mailovd adresy = | pmal.com

Nihradné e-mailowé adresy

Adresa 1:
Adresa 2 :

Preferencie

Prijimanie e-mailov uprednostAujem SiovenEina (sk) =]

v jazyku

e Potwrdif e Zrufit’

uvodnu

= Ak bola kontaktna adresa elektronickej poSty zmenend, bude na tuto novu adresu zasland
@ sprava obsahujlca odkaz umoZiujlci jej potvrdenie.

= Zmena bude ucinna aZ po Vasom potvrdeni.
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4.5 SUBOR XML PRE EXPORTY DO SYSTEMOV TRETICH STRAN

= Na stranke pre zobrazenie dorucenej
pisomnosti mate moznost stiahnut vo
formate ZIP vSetky subory vybrané
spomocou tladidla ,Stiahnut vybrané
subory”.

© Previiat vybeats sibory

= Do tohto suboru ZIP sa ukladaju dva subory
(summary.xml asummary.xsd) na Ucely
pripadného pouzitia inym pocitacovym
systémom.

= Subor XSD (summary.xsd) definuje prvky a atriblty siboru XML (summary.xml) a moéze byt
pouzity na potvrdenie Struktuiry tohto posledného uvedeného suboru.

@ = Subor XML (summary.xml) obsahuje Udaje suvisiace s prijatim dorucovanej pisomnosti,
s adresatmi, ako aj s informéciami o pripojenych prilohach. Tento sibor mozno pripadne pouzit
v pocitaCovom systéme vyuzivanom jednotlivymi pouZivatelmi, ak to povaZuju za potrebné.
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