KOMUNIKAZZJONI TA'INFORMAZZJONI DWAR IL-
PROTEZZJONI TAD-DATA PERSONALI

Kull persuna ghandha dritt ghall-protezzjoni tad-data personali.

L-ipprocessar tad-data personali mill-istituzzjonijiet, korpi u organi tal-Unjoni huwa
rregolat mir-Regolament 2018/1725 (GU 2018, L 295, p. 39).

Din il-komunikazzjoni tispjega ghaliex u kif id-data tieghek tintuza fil-kuntest tal-
ipprocessar inkwistjoni.

IPPROCESSAR FIS-SAP FIL-KUNTEST TAL-GESTJONI BAGITARJA U
FINANZJARJA

Min huwa I-kontrollur tad-data?

ll-kontrollur tad-data ghal dan |-ipprocessar huwa d-Direttorat tal-Bagit u tal-
Affarijiet Finanzjarji.

Ghalfejn ghandna bzonn id-data tieghek?

|d-data personalitintuza ghall-iskop uniku ta’ twettiqtal-obbligi legali u kuntrattwali
rigward il-processi finanzjarji, kif iddefiniti mir-regolamenti applikabbli.

Is-sistema integrata SAP tintuza sabiex tizgura |-ezekuzzjoni tal-bagit kif ukoll I-
ipprocessar u t-tranzazzjonijiet finanzjarji relatati.

Din is-sistema tamministra I-processi li gejjin:

- gestjoni u kontabbilta bagitarja,

- gestjoni u kontabbilta finanzjarja,

- gestjoni u kontabbilta ta’ assi fissi,

- gestjoni ta’' tranzazzjonijiet bankarji,
- ezekuzzjonita'hlasijiet,

- gestjoni tal-inventariju,

- kontabbilta analitika,



- gestjoni tal-proceduri ghall-ghoti ta’ kuntratti pubblidi,

- gestjoni tal-kuntratti u tax-xiri,

- gestjoni tar-ricezzjonita' oggetti rcevuti u servizzi pprovduti,

- kompilazzjoni ta’ statistika tat-tranzazzjonijiet finanzjarji mwettqa,
- thejjija ta’' rapporti finanzjarji.

L-ezekuzzjoni tal-processi indikati hawn fuq bl-osservanza tar-regolament finanzjarju u
tal-obbligi legali tirrikjedi r-registrazzjoni ta’ data personali:

- tal-persuni fizi¢i nnominati li jkunu involuti frelazzjonijiet finanzjarji jew

ekonomic¢i u kuntratturi fil-kuntest ta’ proceduri u kuntratti ghall-ghoti ta’
kuntratti pubblici;

- tal-persunal tal-Qorti tal-Gustizzja maghzul sabiex juza s-sistema SAP sabiex
iwettaq kompiti relatati mat-tranzazzjonijiet finanzjarji, bhal li jaghti bidu,
jirregistra, jaggorna, jivverifika u japprova t-tranzazzjonijiet fis-sistema, inkluza |-
partecipazzjoni fi flussi ta’ xoghol elettronici li jkunu obbligatorji ghall-ezercizzju
tal-funzjonijiet taghhom;

izvilupp u |-adattament tas-softwer SAP.

L-attivitajiet tal-utenti SAP kollha jigu rregistrati fir-registri teknici ta’ sigurta li jistghu
jintuzaw biss ghall-verifika u |-investigazzjoni fil-kaz ta’ attivita suspetta fis-sistema jew
fil-kaz ta’ dubji dwar l-awtenticita tad-data. Id-data marbuta mal-operazzjonijiet mibdija
u mal-bidliet effettwati tigi rregistrata fir-registrita’ awditu lijaghmluha possibbli |i tigi
ddokumentata [-origini tal-modifiki maghmula ghad-data jew ghad-dokumenti
finanzjarji u sabiex jigu vverifikati t-tranzazzjonijiet finanzjarji u I-kronologija taghhom.

Jekkinti zviluppatur jew kontributur, ismek jew |-identifikatur assoc¢jat mal-modifiki fil-
kodici sors, mal-personalizzazzjoni tal-modifiki u mad-dokumentita’ disinnjista’jintuza
ghall-verifika teknika matul |-ghaxar snin wara |-implimentazzjoni, u sabiex jigi
ddokumentat il-fatt li intil-awtur fil-kaz li japplikaw id-drittijiet.

Din il-komunikazzjoni tipprovdi sunt tal-parti tal-ipprocessar tad-data personali li
titwettaq teknikament fis-sistema SAP. II-fajls ta’ protezzjoni ta’ data u d-dikjarazzjonijiet
ta' kunfidenzjalita assocjati ghall-ipprocessar shih ta’data personali mehtiega ghall-
processi finanzjarji rilevanti jigu ddokumentati separatament fil-komunikazzjonijiet ta’



informazzjonili gejjin:
- komunikazzjonita'informazzjoni ghall-entitajiet legali,
- komunikazzjonita'informazzjoni ghall-kuntratti pubblici,

- komunikazzjonita'informazzjoni EDES,
- komunikazzjonita'informazzjoni ghall-verifika ex ante u ex post.

Kif ircevejna d-data tieghek?

Certa data ngabret direttament minghandek ghall-finijiet ta’ gestjoni ta’ processi
differenti stabbiliti iktar ‘il fug. Hija biss id-data mitluba minna, li hija intiza li tissodisfa r-
rekwiziti tal-processi, li tigi rregistrata fid-databases taghna tas-sistema SAP.

Ahna ksibna d-data tieghek permezz:

- tal-iskedafinanzjarja li bghattilna fil-kaz li tircievi hlas mill-Qorti tal-Gustizzja;

- tad-dokumentili bghatt bhala parti mill-proceduri ghall-ghoti ta’ kuntratti;

- tad-dokumentitat-talba ghal access ghas-sistema SAP li bghatt fil-kaz li jkollok
bzonn access ghas-sistema.

Data ohra tigi rregistrata awtomatikament mis-sistema SAP sabiex tikkostitwixxi r-
registri ta’ sigurta u ta' awditu li jizguraw it-tracc¢abbilta tal-operazzjonijiet kollha
mwettqa fis-sistema SAP.

Kategoriji ta’ persuni kkoncernati u kategoriji tad-data personali taghhom ipprocessata.



Kategorija Informazzjoni dwar il-persuni Origini

Entita legali Isem, indirizz, indirizz elettroniku, numru tal-VAT, | Trazmess mir-
kont(ijiet) bankarju/i, detentur(i) tal-kont(ijiet), dokumenti | rapprezentant tal-
ta’ sostenn relatati mieghu. entita
Kuntratti qafas, kuntratti specifici li jkopru s-servizzi, | Irregistrati mill-Qorti
oggetti, kwantitajiet ordnati, il-prezzijiet u karatteristi¢i | tal-Gustizzja
ohra tal-ordni, id-dokumenti relatati (offerti, ...).
Ricezzjoni ta’ oggetti réevuti u servizzi pprovduti, | Irregistrati mill-Qorti
dokumenti ta’ kunsinna. tal-Gustizzja
Fatturi jew talbiet ghal hlas ekwivalenti r¢evuti minn terzi, | Trazmess mir-
hlasijiet réevuti, dokumenti annessi. rapprezentant tal-

entita

Noti ta’ debitu indirizzati, hlasijiet maghmula, hlasijiet | Irregistrati mill-Qorti
réevuti, tranzazzjonijiet ohra ta' kontabbiltd relatati mal- | tal-Gustizzja
gestjoni legali tal-kontijiet.

Operatur Isem, indirizz, indirizz elettroniku, numru tal-VAT. Trazmess mir-

ekonomiku rapprezentant tal-

operatur

Proceduri ghall-ghoti ta’ kuntratti u lottijiet, informazzjoni
dwar in-nuqqas ta' eskluzjoni, il-kapacita teknika u
finanzjarja, kif ukollil-karatteristi¢i tal-offerta.

Trazmess mir-
rapprezentant tal-
operatur

Evalwazzjoni ic-cahda

taghha.

tal-offerta u accettazzjoni jew

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

Persuna fizika li
tirrapprezenta
persuna
guridika jew
operatur
ekonomiku
(punt ta’
kuntatt,
impjegat,
persuna li
tikkunsinna,
ecc.)

Isem, kuntatti professjonali (indirizz elettroniku, telefon),
persuna li timpjegah, rwol.

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

Persunal

Isem, kont(ijiet) bankarju/i, detentur(i) tal-kont(ijiet),

dokumenti ta’ sostenn relatati mieghu.

Trazmess mill-
persuna




Identifikatur, NUP u dipartiment li lilu tigi assenjata I-
persuna.

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

Taghmir  informatiku
(laptop, telefon mobbli, ...).

mqgieghed  ghad-dispozizzjoni

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

Spejjez relatati mal-missjonijiet.

Trazmess mill-
persuna

Kalkolu tas-salarji u tal-allowances.

Stabbilit mill-Qorti
tal-Gustizzja

Talba ghal hlas bil-quddiem, hlas ghall-benefic¢ju tal-
persuna, hlas rcevut mill-persuna, tranzazzjonijiet ohra
tal-kontabbilta relatati mal-gestjoni legali tal-kontijiet.

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

Utenti
(persunal jew
simili)

Identifikatur, isem, dipartiment, rwoli u awtorizzazzjonijiet
fis-sistema, rwoli fi¢-cirkwit finanzjarju, indirizz elettroniku,
numru tal-uffi¢¢ju u numru tat-telefon.

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja abbazi
tat-talba mressqga
ghal access SAP

Proceduri ghall-ghoti ta’ kuntratt u lottijiet li fihom |-utent
ikun intervjena bhala membru tal-kumitat ta
evalwazzjoni.

’

Irregistrati mill-Qorti
tal-Gustizzja

ta’ konnessjoni), tal-hin |i fih issehh |I-

operazzjoni.

indikazzjoni

Zviluppaturi L-istess informazzjoni bhall-utenti ta’ fornitur ta’ servizzi | Irregistrati mill-Qorti
(interni jew jew l-utenti fost il-persunal tal-Gustizzja;
esterni)
+ bidliet li jkunu saru fil-konfigurazzjoni, fil-kodici sors tas- | Irregistrati
softwer mahluq jew immodifikat fis-sistema, ordnijiet ta’ | awtomatikament
trasport marbuta ma’ din il-bidla, b’'indikazzjoni tal-hin li [ mis-sistema.
fih ikunu sehhew.
Isem jew inizjali tal-awtur/kontributur fid-dokumenti
preparatorji ta’ disinn fis-sens tad-Direttiva 2009/24/KE, li
jinzammu barra mis-sistema SAP.
Kull utent SAP Kull fajl finanzjarju mahlug mill-utent, b'indikazzjoni tal- | Irregistrati
hin li fih issehh I-azzjoni; kull fajl finanzjarju jew kull valur | awtomatikament
immodifikat mill-utent b'indikazzjoni tal-hin li fih issehh il- | mis-sistema
modifika; kull fajl finanzjarju approvat mill-utent
b'indikazzjoni tal-hin li fih issehh |-approvazzjoni.
Registru ta’ sigurta: identifikatur tal-utent, identifikatur | Irregistrati
tan-netwerk tal-post tax-xoghol tal-utent, isem it- | awtomatikament
tranzazzjoni jew ir-rapport imniedi (inkluzi tranzazzjonijiet | mis-sistema

Barra minn hekk, is-sistematista’ tahzen ismijiet jew data ohrali potenzjalment jistghu
jidentifikaw persuni fizici fi kriterju fejn jiddahhal test liberu, jew wara li tiddahhal data




mill-persunal tal-Qorti tal-Gustizzja, jew wara t-trazmissjoni awtomatika minn terzi
(permezz ta' fattura elettronika jew rendikont tal-kont bankarju). Din |-informazzjoni
personali potenzjali ma tistax tigi pprocessata awtomatikament u generalment ma
tkunx suffi¢jenti sabiex tidentifika persuna fizika b'mod ¢ar u minghajr ambigwita.

L-informazzjoniu d-data personalili tiddahhal fil-fatturi, dikjarazzjonijiet ta’ onorariji jew
kwalunkwe forma ohra ta’ talba ghal hlas, kif ukoll dik inkluza fid-dokumenti li
tibghatilna bhala anness ghal dawn it-talbiet ghal hlas, ma jigux irregistrati fid-
databases. Madankollu, id-dokumenti kollha réevuti jinhaznu fis-sistema SAP f'format
digitali u jigu annessi mat-tranzazzjonijiet finanzjarji li jirreferu ghalihom.

Dikjarazzjonijiet statistici li jaghmluha possibbli lijitfasslur-rapportidwar I-attivitajiet
bagitarji u finanzjarji tad-dipartimenti differenti li jawtorizzaw tal-Qorti tal-Gustizzja jigu
estratti mis-sistema SAP fuqil-bazita’ operazzjonijiet imwettga mill-atturi fi¢-Cirkwit
finanzjarju.

Min ghandu access ghad-data tieghek?

L-atturi finanzjarji tal-Qorti tal-Gustizzja (il-membri tal-persunal li minnhom joriginaw it-
talbiet, il-membri tal-persunal responsabbli ghall-verifika, I-uffi¢jali li jawtorizzaw), il-
kontabbli u membri ohratal-persunal involuti fl-ipprocessar ta’ processi finanzjarji, kif
ukoll I-awdituri tal-Qorti tal-Gustizzja u tal-Qorti Ewropea tal-Awdituri fil-kuntest tal-
missjoni fdata lilhom mill-Artikolu 287 TFUE.

Jekk inti utent tas-sistema SAP, |-esperti tas-sigurta tal-informatika u I-investigaturi
jistghu jkollhom access ghar-registru ta’ awditu u ta’ sigurta sabiex jivverifikaw is-sigurta
tas-sistema u tal-kontijiet tal-utenti.

Numru limitat ta’ atturi involuti fil-gestjoni teknika u bhala sostenn ghas-sistema (tim ta’
sostenn fid-dipartiment tal-finanzi, konsulenti SAP, amministraturi ta’ databases,
inginiera tan-netwerk) jistghu jac¢edu ghal din id-data kollha jew parti minnha, izda biss
fil-kuntest tal-missjonijiet taghhom ta’ sostenn tekniku taghhom; huma ma humiex
awtorizzati jwettqu estrazzjoni jew jaghmlu uzu mid-data ghal skopijiet ohra.

|d-data tieghek ma tigix ittrasferita lejn pajjizi terzi jewistituzzjonijiet internazzjonali
ohra.



Ghal kemm tinzamm id-data tieghek?

Konformement mal-perijodi ta’zamma ghad-dokumenti adottati mill-Istituzzjoni, id-
data personali, fil-forma stampata jew elettronika, tinzamm ghal perijodu ta’ 10 snin li

jibda mill-1 ta’ Jannar tas-sena li tigi wara |-ahhar tranzazzjoni finanzjarja konkluza
mieghek.

lI-fajls stampati jew elettronici jithassru matul is-sena litigi wara t-tmiem tal-perijodu ta’
zamma.

ll-perijodu ta’ zamma tar-registru ta’ sigurta huwa ta’ sentejn wara s-sena li fiha tkun
gietirregistrata l-azzjonital-utent.

Fiz-zewg kazijiet, skont il-limitazzjonijiet ta’ ppjanar tal-programm ta’ gestjoni taz-zamma
tad-data, id-data tista’ tinzamm ghal sena addizzjonali.

Liema huma d-drittijiet tieghek?

Konformement mar-regoli applikabbli, ghandek dritt titlob lill-kontrollur tad-data a¢¢ess

ghad-data tieghek, kif ukoll, skont il-kaz, ghar-rettifika taghha, ghat-tnehhijataghha, jew
id-dritt li titlob restrizzjonita’ pprocessar.

Barra minn hekk, tista’ tikkontesta |-ipprocessar ghal ragunijiet imperattivi marbuta
mas-sitwazzjoni partikolari tieghek.

Kif tista’ tezercita d-drittijiet tieghek? Lil min ghandek tikkuntattja?

Tista’ tikkuntattja lill-kontrollur tad-data, il-Qorti tal-Gustizzja tal-Unjoni Ewropea, bil-
modi segwenti:

Kuntatt: dataprotection finance@curia.europa.eu

Indirizz postali: Cour de justicede I'Union européenne

Direction du Budget et des affaires financieres
Unité Comptabilité

Rue du Fort Niedergrunewald

L-2925 Luxembourg

Tinghata risposta ghat-talba tieghek mill-iktar fis possibbli u, bhala principju, f'terminu
ta'xahar. Skontil-bzonn, danit-terminu jista' jigi pprorogat.


mailto:dataprotection_finance@curia.europa.eu

Tista’ wkoll tikkuntattja lill-Uffi¢jal ghall-Protezzjoni tad-Data tal-Qorti tal-Gustizzja tal-
Unjoni Ewropea:

Kuntatt: DataProtectionOfficer@Curia.europa.eu

II-Kontrollur Ewropew ghall-Protezzjoni tad-Data

Ghandek dritt tressaq ilment quddiem il-Kontrollur Ewropew ghall-Protezzjoni tad-Data

jekk tqis li I-ipprocessar tad-data personali li tikkon¢ernak ma jkunx konformi mar-
Regolament 2018/1725.
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