INFORMACNI SDELENi O OCHRANE OSOBNIiCH UDA JU

Kazdy ma pravo na ochranu osobnich tdaja.

Zpracovani osobnich Udajl organy, institucemi a jinymi subjekty Unie je upraveno
nafizenim (EU) 2018/1725 (UF. vést. 2018, L 295, s. 39).

Toto sdéleni Vam objasni, proC a jak jsou VaSe udaje pouzivany v ramci pfislusného
zpracovani.

ZPRACOVANI V SYSTEMU SAP PROVADENE V RAMCI ROZPOCTOVEHO
A FINANCNIHO RiZENi

Kdo je spravcem?

V pFipadé tohoto zpracovani je spravcem Reditelstvi pro rozpocet a finanéni
zalezitosti.

Proc potrfebujeme Vase udaje?

Osobni Udaje jsou pouzivany vyhradné k plnéni pravnich a smluvnich povinnosti
tykajicich se finan¢nich procesti a vymezenych platnou pravni Gpravou.

Integrovany systém SAP je pouzivan s cilem zajistit plnéni rozpoctu a souvisejici
zpracovania finan¢nioperace.

Tento systém spravuje nasledujici procesy:

rozpoctové fizenia ucetnictvi,

- financnifizeni a Ucetnictwvi,

- sprava a ucetnictvi dlouhodobych aktiv,

- Fizeni bankovnich operadi,

- provadéni plateb,

- skladové hospodarstvi,

- analytické ucetnictvi,

- Tizeni postupli zadavaniverejnych zakazek,
- Tizenina Useku smluva nakupd,

- Fizeni prejimek zbozi a sluzeb,



- vypracovani statistik provadénych financnich operadi,
- vypracovani finan¢niho reportingu.

K provadéni shora uvedenych procesl v souladu s finan¢nim nafizenim a pravnimi
povinnostmi se vyZaduje zaznamenani osobnich GdajU:

- urcenych fyzickych osob vstupuijicich do finan¢nich nebo smluvnich vztaht se
Soudnim dvorem;

- urCenych fyzickych osob, které zastupuji hospodarské subjekty a smluvni
partnery nebo za né jednaji v ramci postupl zadavani verejnych zakazek
a souvisejicich smluy;

- urcenych vlastnich pracovnikd Soudniho dvora pouZivajicich systém SAP
k provadéni Ukoll souvisejicich s finan¢nimi transakcemi, jako je zahajovani,
zaznamenavani, aktualizace, ovéfovani a schvalovani transakci v systému, vcetné
ucasti na digitalnich pracovnich postupech, které jsou pro vykon jejich funkci
obligatorni;

- jmenovanych fyzickych osob, které se jako tvUrcinebo prispévatelé podileji na
VyVvOji a Upravach softwaru SAP.

Cinnosti velkerych uZivatelll systému SAP jsou zaznamendavany v technickém
bezpecnostnim logu, ktery smi byt pouzivan pouze k provadéni kontroly a Setfeni
v pfipadé podezrelé aktivity v systému nebo v pripadé pochybnosti o pravosti idajl.
Udaje souvisejici se zahajenymi operacemi as provedenymi zménami jsou
zaznamendavany v auditnim logu umoZnujicim zdokumentovat plvod zmén
provedenych v udajich nebo ve finan¢nich dokumentech a ovéfit financni operace
a jejich casovou posloupnost.

Jste-li programatorem nebo prispévatelem, je mozné VasSe jméno nebo Vas
identifikator, které jsou spojeny se zménami zdrojového kodu, s personalizaci zmén
a s koncepcnimi dokumenty, pouzit k technickému ovérovani po dobu 10 let po uvedeni
do provozu a kdolozeni Vaseho autorstviv pripadé, Ze se uplatni pfislusna prava.

V tomto sdéleni je shrnuta ta Cast zpracovani osobnich Udajd, ktera je provadéna
technicky v systému SAP. Dokumentace k ochrané Udajl a souvisejici prohlaseni o
zachovani milcenlivosti pro Ucely kompletniho zpracovavani osobnich Udaju

pozadovanych pro pfislusné financni procesy jsou zdokumentovany zvlast
v nasledujicich informacnich sdélenich:

-informacni sdéleni pro pravnisubjekty,
- informacdnisdéleni pro vefejné zakazky,



-informacni sdéleni pro databazi EDES,
-informacni sdéleni pro pfedbézné a nasledné ovérovani.

Jakym zplisobem jsme ziskali Vase udaje?

Nékteré Udaje byly ziskany primo od Vas pro potieby fizeni riznych shora uvedenych
procesu. V nasich databazich systému SAP jsou zaznamendvany pouze Udaje, které
jsme si od Vas vyzadali a které maiji slouzit vylu¢né pro potreby procesu.

Vase Udaje jsme ziskali:

-z prehledu platebnich dajl, ktery jste ndm predali, mate-li pfijimat platby od
Soudniho dvora;

- zpodkladU, které jste nam predaliv ramci postupl zadavani vefejnych zakazek;

- zpodkladl k Zadosti o pFistup do systému SAP, které jste ndm predali, ma-liVam
byt poskytnut pristup do systému.

DalSi Udaje jsou zaznamenavany automaticky systémem SAP pro vytvoreni
bezpecnostnich a auditnich logl, které zajistuji zpétnou dohledatelnost veskerych
operaci provadénych v systému SAP.

Kategorie dotCenych osob a kategorie jejich zpracovavanych osobnich tdaja.

Kategorie Informace o osobach PlGvod

Nazev, adresa, e-mail, DIC, bankovni Ucet (Ucty), majitel(é)
Gctu (Acth), souvisejici doklady.

Poskytnuto
zastupcem subjektu

Pravni subjekt

Zaznamenano
Soudnim dvorem

Ramcové smlouvy, konkrétni smlouvy s uvedenim sluzeb,
zbozi, objednanych mnozZstvi, ceny a dalsi aspekty
objednavky, souvisejici dokumenty (nabidky ...).

Zaznamenano
Soudnim dvorem

PFejimka zboZi a sluZeb, dodaci dokumenty.

Faktury nebo obdobné Zadosti o platbu obdrzené od treti
osoby, pfijaté platby, dokumenty obsazené v pfiloze.

Poskytnuto
zastupcem subjektu

Zaslané vyzvy k uhradé, provedené platby, pfijaté platby,
dalSi Ucetni Ukony spojené s Fadnym vedenim Ucetnictvi.

Zaznamenano
Soudnim dvorem

informace o tom, Ze subjekt neni zucasti vyloucen,

Hospodarsky Nézev, adresa, e-mail, DIC. Poskytnuto
subjekt zastupcem subjektu
Postupy zadavani vefejnych zakdzek a jejich (casti, [ Poskytnuto

zastupcem subjektu




technicka a financni zpUsobilost a aspekty nabidky.

Vyhodnoceninabidky a jeji pfijeti nebo odmitnuti.

Zaznamenano
Soudnim dvorem

Fyzicka osoba

Jméno, pracovni kontakt (e-mail, telefon), zaméstnavatel,
funkce.

Zaznamenano
Soudnim dvorem

zastupujici
pravnickou
osobu nebo
hospodarsky
subjekt
(kontaktni
osoba,
zaméstnanec,
dorucovatel
atd.)
Vlastni{ Jméno, bankovni Ucet (Ucty), majitel(é) Gctu (uctd), | Poskytnuto
pracovnici souvisejici doklady. pfislunou osobou
Identifikator, individudlni osobni &islo a Utvar, do néhoZ je | Zaznamenano
osoba zafazena. Soudnim dvorem
Poskytnuté informatické vybaveni (laptop, mobilni telefon | Zaznamenano
). Soudnim dvorem
Naklady na pracovni cesty. Poskytnuto
pfislusnou osobou
Vypocet mezd a nahrad. Provedeno Soudnim
dvorem
Zadost o vyplaceni zalohy, platba ve prospéch osoby, | Zaznamenano
platba pfijatd od osoby, daldi Ucetni Ukony spojené | Soudnim dvorem
s fadnym vedenim uUcetnictvi.
UZivatelé Identifikator, jméno, Utvar, funkce a autorizace v systému, | Zaznamenano
(vlastni funkce ve finan¢nim cyklu, e-mailova adresa, ¢. kanceldfe | Soudnim dvorem na
pracovnici a a telefonni ¢islo. %éklad(.e podané ,
Zadosti o povoleni
osoby v
., pfistupu do SAP
s obdobnym

postavenim)

Postupy zadavani zakazek a jejich casti, v nichZ uZivatel
vystupuje jako clen hodnotici komise.

Zaznamenano
Soudnim dvorem

Programatofi
(interni ¢i
externi)

Tytéz informace jako u uZivatelll poskytovatele sluzeb
nebo u uzivateld z fad vlastnich pracovnikd

+ zmény provedené v konfiguraci, zdrojovy kéd softwaru

Zaznamenano
Soudnim dvorem

Zaznamenano




vytvofeny nebo zménény vramci systému, pfikazy | automaticky
k transferu souvisejici stouto zménou spolu s casovou | systémem
znackou.

Jméno nebo inicidly tvlrce / prispévatele v pfipravnych
konceptnich  dokumentech ve smyslu  smérnice
2009/24/ES, které jsou uchovavany mimo systém SAP.

Kazdy uzivatel Veskeré financni dokumenty vytvofené uzivatelem spolu | Zaznamenano
systému SAP s Casovou znackou Ukonu; veSkeré financni dokumenty | automaticky
nebo veSkeré hodnoty zménéné uZivatelem spolu | systémem

s Casovou znackou zmeény; veSkeré financni dokumenty
schvalené uZivatelem spolus Casovou znackou schvaleni.

Bezpecnostni log: identifikator uzivatele, identifikator sité | Zaznamenano
uZivatelova pracovisté, nazev transakce nebo spusténého | automaticky
reportu (vCetné spojovaci transakce), Casova znacka | systémem
operace.

Systém také muze ukladat jména ¢i dalsi Udaje umoznujici potencialni identifikaci
fyzickych osob ve volnotextovém poli, a to bud'v ndvaznosti na zadani idajt vliastnimi
pracovniky Soudniho dvora, nebo v navaznosti na automatické predaniod tfeti osoby
(prostfednictvim elektronické faktury nebo vypisl z bankovniho Uctu). Tyto potencialni
osobni informace nemohou byt zpracovavany automaticky a zpravidla nestaci
k identifikaci fyzické osoby jasnym a jednoznacnym zptsobem.

Osobni informace a Udaje, které jsou uvedeny na fakturach, ve vyuctovani sluzeb nebo
v jakékoli jiné Zadosti o platbu, jakoZz i osobni informace a Udaje obsazené
v dokumentech, které jste nam zaslali v pfiloze k témto zadostem o platbu, nejsou
v databazich zaznamenavany. VSechny obdrzené dokumenty jsou nicméné uchovavany
v systému SAP v digitalni podobé a jsou pfipojeny k finanénim transakcim, na néz
odkazuji.

Statistické prehledy, které umoznuji vyhotovit reporting orozpoctovych a financnich
aktivitach rlznych schvalujicich Gtvard Soudniho dvora, jsou ziskavany ze systému SAP
na zakladé operaci provadénych osobami zapojenymi do financniho cyklu.

Kdo ma k Vasim udajim pfistup?

Financ¢ni pracovnici Soudniho dvora (zaméstnanci provadéjici zahajovani operaci,
zameéstnanci provadéjici ovérovani, schvalujici osoby), tcetni a dalsi pracovnici podilejici
se na zpracovani finan¢nich procestl, jako i auditofi Soudniho dvora a U¢etniho dvora



Evropské unie v ramci GkolU, které jim svéruje ¢lanek 287 SFEU.

Jste-li uZzivatelem systému SAP, mohou mit experti na bezpecnost IT a pracovnici
provadéjici Setfeni pristup k auditnim a bezpec¢nostnim logm za Ucelem ovéreni
bezpecnosti systému a uzivatelskych uctd.

Urcity omezeny pocet osob podilejicich se na technické spravé a podpore systému
(podpUlrny tym v ramci Financniho feditelstvi, konzultanti SAP, administratofi databazi,
sitovi inzenyri) mZe mit pristup ke vSem témto Gdajim nebo k jejich ¢asti, ale pouze
v ramci své Cinnosti technické podpory; tyto osoby nejsou opravnény vyjimat nebo
pouZivat idaje k jinym ucellm.

VasSe Udaje nejsou predavany tfetim zemim nebo jinym mezinarodnim institucim.

Jak dlouho budou Vase udaje uchovavany?

V souladu s pravidly Soudniho dvora o dobé uchovavani dokument( jsou osobni Gidaje

v listinné Ci elektronické podobé uchovavany podobu 10 let poCinaje 1. lednem roku
nasledujiciho po roce, kdy byla uzaviena posledni financni operace, ktera se Vas tyka.

Listinné Ci elektronické podklady se skartuji v pribéhu roku nésledujiciho po skon¢eni
doby uchovavani.

Doba uchovavani bezpecnostniho logu Cini dva roky nasledujici poroce, kdy byl dkon
uZivatele zaznamenan.

V obou pripadech mohou byt udaje uchovany o jeden rok déle v zavislosti na
planovacich podminkach programu fizeni uchovavani idaja.

Jaka mate prava?

V souladu s platnymi pravidly mate pravo pozZadovat po spravci pristup ke svym
udajlm, a pfipadné jejich opravu ¢i vymaz nebo omezeni zpracovani.

MUZete také vznést namitky proti zpracovani na zakladé prevazujicich ddvodu tykajicich
se Vasi konkrétni situace.

Jak uplatnit sva prava? Na koho se obratit?

Spravce, Soudni dvlr Evropské unie, miZete kontaktovat nasledujicim zpUsobem:

Kontakt / dataprotection finance@curia.europa.eu

Postovni adresa: Cour de justicede I'Union européenne


mailto:dataprotection_finance@curia.europa.eu

Direction du Budget et des affaires financieres
Unité Comptabilité

Rue du Fort Niedergrinewald

L-2925 Luxembourg

Na VaSi Zzadost odpovime bez zbytecného odkladu a v kazdém pripadé do jednoho
mésice. Tato Ihdta mUZe byt v pfipadé potreby prodlouZena.

MUZete se také obratit na povérence Soudniho dvora Evropské unie pro ochranu
osobnich udajl:

Contact / DataProtectionOfficer@Curia.europa.eu

Evropsky inspektor ochrany udaju

Domnivate-li se, Ze zpracovani osobnich Udaju, které se Vas tykaji, neni v souladu
s narizenim 2018/1725, mate pravo podat stiznost u evropského inspektora ochrany
udaju.


https://curia.europa.eu/jcms/jcms/T5_5133/fr/
mailto:DataProtectionOfficer@Curia.europa.eu

